a ténylegesen megtett, igazolt, elszdimolhatd kilométerek utan gépjarmi fogyasztasi
normaja alapjan, a NAV altal megadott lizemanyag beszerzési ar és a 60/1992.
(IV.01.) Kormanyrendelet 4.§-dban meghatarozott alapnorma atalannyal szamitott
uzemanyag-koltséget és kilomeéterenként 15 Ft normakoltséget. A kikiildetések soran
a sajat vagy hdazastars, illetve meghatalmazas alapjan maés tulajdondban 1évo
személygépkocsi hasznalhats. Az elsd kikiildetéskor elszdmolt jarmuikoltség
igazoldsdhoz a forgalmi engedély illetve a kotelezd felelésségbiztositas befizetését
igazolo szelvény atadédsa - masolatban - kételezé.

(4) A jarmiihasznalat koltségeinek elszdmoldsat az SZJA és a 60/1992. (IV.01)
Kormanyrendelet 4.§-ban meghatarozott alapnorma atalany alapjan kell meghatarozni.

(5) A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt egyéb koltségek kizardlag a koltségvetési szerv
nevére sz016 szamla, illetve kizardlag a parkolasi dij esetben nyugta alapjan szamolhatdk el.

5. A kiilfoldi kikiildetések rendje

(1) A kulfoldi kikildetést a kikiildetési utasitas és koltségelszamolason kell elrendelni és
minden koltségvetési szerv esetében csak a polgarmester aldirasaval, valamint az elszimolandé
koltségekrol szolo szamlakkal egytitt kell egy példanyban a pénziigyi iigyintézdnek
megkiildeni/atadni.
(2) A kiutazot legkésdbb az engedély kiadasaval egyidejiileg tajékoztatni kell a koltségtérités
lehetséges jogcimeirdl €s az elszamolasra vonatkozé rendelkezésekrél.
(3) Utazasi koltség eldleg igényelhetd, a kiutazasi engedély alapjan, amely legfeljebb az utazas
megkezdése elétt 30 nappal vehetd fel. Az eldleg visszafizetési kotelezettségért €s a hataridoén
beliili szabalyos elszamolasért a kiutazot anyagi és fegyelmi felel6sség terheli.
(4) A kiutaz6 részére a kiilfoldi tartdzkodas idejére koltségtérités adhatd. A koltségtérités
jogcimei:

a) utazasi koltség,

b) szallas koltség,

¢) napidij, részvételi dij (étkezési és kulturalis koltségek nélkiil),

d) egyéb dologi koltségek (utasbiztositas, taxiksltség, repiiltéri illeték, vizumkoltség,

parkolasi és autépalyadij.)
(5) A kiutazét csak a killfoldon ténylegesen eltltott idétartamra illeti meg koltségtérités.
(6) Palyazat vagy mas kiils6é forras keretében megvaldsuld kiutazas esetén a koltségtérités
fajtait, azok mértékét és az igénybevétel (elszamolas) modjat, a tdmogatast nyijtd szabalyozza,
amelyet csatolni kell az elszdmoldshoz. Ennek hianyaban e szabalyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni a koltségtérités megallapitasanal.

6. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolasa

(1) A kiutazé az utazasat ugy koteles megtervezni, hogy a célallomast a lehetd legrovidebb uton
¢s a leggazdasagosabb mddon érje el.

(2) Az elszamolas utazas elbtt, a koltségvetési szerv nevére sz6l6 szamla ellenében atutalassal
(pl.: reptildjegy, repiilotéri illeték stb.), utdlagos elszamolas esetén a koltségvetési szerv nevére
sz016 eredeti szdmla és utazasi jegy atadasa ellenében torténik.

(3) Utieléleg foly6sitasa esetén tovabbi ttieldleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a
korébban felvett eléleggel a kikiild6tt hianytalanul elszamolt!

(4) A kilfoldon felmerilt és valutaban kifizetett koltségeket a felhasznalt valuta
bankbizonylattal igazolt forint-értékeével kell atszamitani. Ha az atvaltasi arfolyamot a kikiildott
nem igazolja, akkor a kiadés felmertilésének napjan érvényes MNB devizaarfolyamon kell

forintra atszamitani.
(5)A kikiildottet megilletd koltségtéritések:

a) Napidij:
o kikiildetést teljesité személy napidija megkezdett naptari naponként 40 eurd,
o napidijat — igény esetén - az ideiglenes kiilf5ldi kikiildetés megkezdése elbtt - az



