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Jegyzokonyyv

Késziilt: Murony Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének, Bélmegyer Kozség
Onkormanyzata Képviselo-testiiletének €s Tarhos Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2020. februar 24-én megtartott k6zos testiileti tilésérol.

Az iilés helye: Mivel6dési Haz nagyterme (Murony, Szarvasi u. 1/4.)

Az iilés elnokei:

Szegtii Gdbor Murony kozség polgarmestere
Perecz Sandor Bélmegyer kozség polgarmestere
Kiirti Sandor Tarhos kdzség polgarmestere

Jelen vannak Murony Kozség Onkorményzata részérol:

Szegfli Gabor polgarmester
Kiss Angéla alpolgarmester
Apati-Nagy Karolyné képviseld
Egeresi Imre képviseld

Pocsai Imre Lészl6 képvisel6
Szab6 Imre képviseld

Szatmari Tamas képviseld

Jelen vannak Bélmegyer Kozség Onkormanyzata részérol:

Perecz Sandor polgarmester

Dr. Szodorai Imre Béla alpolgarmester
Barna Péter képviseld

Déan Marton képviseld

Jelen vannak Tarhos Kozség Onkormanyzata részérol:

Kiirti Sandor polgarmester
Szilagyi Aniké alpolgdrmester
Bunta Ferenc képviseld
Nyeste Janos képviseld

Szab¢ Istvan Kéroly képviseld

Tanacskozasi jogsgal részt vesz:

Dr. Baji Mihaly jegyz6
Gyurkoné Bondar Anna bizottsagi tag

Szegfli Gabor polgarmester: Tisztelettel koszonti Kiirti Sandort, Tarhos kdzség polgarmesterst és
Tarhos Ko6zség Onkorményzatanak Képvisel-testiiletét, Perecz Sandort Bélmegyer kozség
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polgarmesterét és Bélmegyer Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiiletét, valamint Murony
Ko6zség Onkorményzatinak Képvisel6-testiiletét. Mivel ez az elsé kozos testiileti iilés, ezért név
szerint is bemutatja a muronyi képvisel§ testiilet tagjait.

Megéllapitja, hogy a muronyi képvisel6-testiilet hatarozatképes.

Szegfti Gébor polgarmester kéri Murony Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletét, hogy a
napirendi pontokrol szavazzanak.

Murony Kozség Onkorményzat Képviselé-testillete 7 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartdzkodas nélkiil - a napirendi pontokat elfogadja megtargyalasra.

JegyzOkonyv hitelesitoknek Szatmari Tamés és Szabo Imre képviseloket javasolja.
Szegfii Gébor polgarmester kéri a muronyi képviseld-testiiletet, hogy a hitelesitok személyérol
szavazzanak.

Murony Kozség Onkorményzat Képvisel6-testillete 7 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil a hitelesitdk személyére tett javaslatot elfogadja.
A jegyz6konyvet Murony Ko6zség Onkormanyzata részérdl Kiss Beata vezeti.

Perecz Sandor polgarmester: Tisztelettel koszont mindenkit az els6é kozos testiileti tilésen Szegfli
Gébort, Murony kozség polgarmesterét, Murony Kozség Onkorményzatdnak Képvisels-testiiletét,
Kiirti Sandort, Tarhos kozség polgarmesterét és Tarhos Kozség Onkorményzatinak Képvisel-
testiiletét, valamint Bélmegyer Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiiletét, akiket név szerint
is bemutat.

Megallapitja, hogy a bélmegyeri képviselo-testiilet hatarozatképes. JegyzOkonyv hitelesitdonek Dr.
Szodarai Imre Béla alpolgarmestert javasolja.

Perecz Sandor polgarmester kéri a bélmegyeri képviseld-testiiletet, hogy a hitelesitd személyérol
szavazzanak.

Bélmegyer Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testillete 4 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil — a hitelesité személyére tett javaslatot elfogadja.

Perecz Sandor polgarmester kéri Bélmegyer Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletét, hogy a
napirendi pontokrél szavazzanak.

Bélmegyer Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete 4 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartdzkodas nélkiil - a napirendi pontokat elfogadja megtargyalasra.

Kiirti Sdndor polgarmester: Tisztelettel koszonti Szegfli Gabort, Murony k6zség polgarmesterét és
Murony Koézség Onkorményzatinak Képviselo-testiiletét, Perecz Sandort Bélmegyer kozség
polgarmesterét és Bélmegyer Kozség Onkorméanyzatinak Képviseld-testiiletét, valamint Tarhos
Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletét, név szerint bemutatva a testiileti tagokat.
Megallapitja, hogy a tarhosi képviselo-testiilet hatarozatképes. Jegyzokonyv hitelesitonek Nyeste
Janos képvisel6t javasolja.

Kiirti Sandor polgarmester kéri a tarhosi képviselo-testiiletet, hogy a hitelesitd személyérdl
szavazzanak.

Tarhos K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 5 igen szavazattal — ellenszavazat és tartzkodas
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nélkiil — a hitelesité személyére tett javaslatot elfogadja.

Kiirti Sandor polgarmester kéri Tarhos Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testilletét, hogy a
napirendi pontokrél szavazzanak.

Tarhos K6zség Onkorményzat Képviselé-testiilete 5 igen szavazattal — ellenszavazat és tartozkodés
nélkil - a napirendi pontokat elfogadja megtargyalasra.

Napirendi pontok:

1. A Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi koltségvetése
El6adé: Szegfli Gédbor polgarmester
Perecz Séndor polgarmester
Kiirti Sandor polgarmester

2. A Muronyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
elfogadasa
Elbadé: Szegfli Gabor polgarmester
Perecz Sandor polgarmester
Kiirti Sandor polgarmester

1. A Muronyi Kézés Onkormdnyzati Hivatal 2020. évi koltségvetése

Szegfii Géabor polgarmester: Az elbterjesztést a képviselok megkaptik. Az Ugyrendi, Pénziigyi,
Gazdasagi Bizottsag megtargyalta ezt a napirendi pontot, a bizottsag elfogadta a K6z6s Hivatal
koltségvetési munkaanyagat, €és elfogadasra javasolja a képvisel6-testiiletnek is. A pénziigyes
kollégan6 betegség miatt nem tud részt venni a testiileti {ilésen, de Jegyz6 Ur valaszol a kérdésekre,
illetve amire nem tudnak valaszt adni most, azt irdsban fogjadk megvalaszolni.

Dr. Baji Mihaly jegyz6: Milt hét hétfén K6zos Hivatal koltségvetését Muronyban az UPG bizottsag
megtargyalta, utdna kedden Bélmegyeren volt megbeszélés, amelyen a harom telepiilés
polgarmestere, és a pénziigyes kollégand vett részt. A megbeszélést kovetden a koltségvetési
javaslaton lett modositva. Egy kicsit valtozott ahhoz képest, amit a Bizottsag targyalt a kiadasok, és
bevételek f60sszege 52 881 048.- Ft, ami az utolsd oldalon van feltiintetve. Ez a keddi egyeztetés
utan keriilt kidolgozésra. A K6z6s Hivatal hianya 2 303 787.- Ft, ami hianyt a jogszabaly, illetve a .
tarsulasi megallapodés szerint lakossdgszam ardnyosan keriilt szétosztasra a telepiilések kozott. A
hiany ennél csak kevesebb lehet. A 6. oldalon latszik az el6z6 évi pénzmaradvany is 1 559 761.- Ft,
amit a két telepiilés Murony, illetve Tarhos takaritott meg az el6z6 évben. Ugy gondolja, hogy
Kamut, és Bélmegyer esetében is lehet pénzmaradviany. A mult héten Bélmegyer irasban
megkereste Kamutot, de nem kaptak valaszt, igy ismételten megkérdezik. Ha letisztazodnak a
személyi valtozasokkal kapcsolatos dolgok, akkor szerinte lehet még spérolni, és csokkenteni a
hianyt. 2019 is hidnnyal indult a K6z6s Hivatal koltségvetésében, ugy volt, hogy a telepiiléseknek 1
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milli6 forinttal be kell szallni a miikodési koltségbe, végiil nem kellett. Most is ez a cél, hogy minél
kevesebbet kelljen az dnkormanyzatoknak hozzatenni. Induldsnak jo ez a koltségvetés, és félévkor
vissza kell térni r4, addigra a személyi valtozasokon is til lesznek, és bizik benne, hogy sokkal
kevesebb lesz a hidny. Ha a munkaadoi jarulék 17,5 %-r6l 15,5 %-ra csokken julius 1.-tl, akkor
ennek a hidnynak e fele mér el is tlinik. Ez a maximalis hidny, ennél csak jobb lehet. Ezt targyalta
meg a harom polgarmester, amely targyalason személyesen is ott volt.

A koltségvetési anyag harmas felosztasban lett elkészitve Murony, Tarhos, Bélmegyer. A személyi
kiadasok a legtobbek, n6tt a minimalbér, ez is érintette az Snkormanyzatokat, a cafetéria kotelez6 a
koztisztviselk részére, az is a legkisebb Osszegre van bedllitva, amit a jogszabaly enged. A dologi
kiadasok is a minimdlisra vannak bedallitva. A 6. oldalon taldlhaté koztisztviselok éves
tovabbképzése, ami e-learning képzésben valosul meg, ez a legolcsobb. A 95 000.- Ft az a szdmla
vezetési dij. Varja a kérdéseket.

Gyurkéné Bondéar Anna bizottsagi tag: Tudomasa szerint a muronyi adés Bélmegyeren is 14t el ados
feladatokat. Ez hogyan keriilt megosztdsra?

Dr. Baji Mihdly jegyz6: Benne van a koltségvetésben, a bélmegyeri oldalon is, illetve Muronynal is
a 3. oldalon, megosztasra keriilt lakossdgszam aranyosan.

Kiirti Sandor polgarmester: Par szét szeretne mondani. Oromét fejezi ki, hogy Bélmegyer részérol
Déan Marton képviseld ur is jelen van, aki tobb mint 20 évig volt polgarmester. Tapasztalatait
kamatoztatva biztosan erdsiteni fogja a testiilet munkajat. Korabbi tarsuldsokban is sokat harcolt
Bélmegyer érdekeiért, biztosan igy lesz a jovoben is. A koztisztviseldk tavalyi bérkompenzaci6jabol
Bélmegyer nem sok mindent kapott. Lakossadgszam aranyaban épiilt fel a koltségvetésben a %-os
kimutatés, és ha nézziik a pénzmaradvanyt, akkor Bélmegyernek is kell, hogy legyen megtakaritasa.

Dr. Baji Mihaly jegyz6: Jelentkeznie kellene.

Kiirti Sandor polgarmester: Szoba keriilt a testiilet részérél, hogy miért csak Tarhos teszi be a
koltségvetésbe a pénzmaradvanyat. Ez egy kiindulénak j6 koltségvetés, de nem szabad
elrugaszkodni a lehet6ségektol. Ha a tavalyi évet nézik, akkor az 1 millié minuszbdl 2,5 millié
plusz lett évvégére. Nem kellett hozzatenni, és még maradt is. A tappénzek is hozzéjarultak a
megtakaritashoz. Bunta Ferenc ur a pénziigyesiik biztosan 6 is tesz kiegészitéseket, ugy gondolja.
Most mar a harom telepiilésnek egyiitt kell biztositani a Koéz6s Hivatal mikodését. A
polgarmesterekkel k6zdsen megbeszElték, hogy ugy kell miikddnie a K6z6s Hivatalnak, hogy egy
minta hivatal legyen. Minden telepiilés probal iigyesen gazdalkodni. Tarhos és Murony a
pénzmaradvanyat bele tette a koltségvetésbe, a Bélmegyerét még nem tudjak. Ha %-os aranyban
Bélmegyer is hozzateszi a maga részét akkor mar az is csokkenti a hianyt.

Déan Marton képviseld: Korrektnek tartja a koltségvetést, azzal, hogy majd félévkor felil kell
vizsgalni, illetve majd novemberben, vagy decemberben, és akkor lehet 14tni, hogyan alakul a hidny,
kell betenni, vagy sem. Mindent ki lehet tisztazni. Természetesen, ami Murony, Tarhos
pénzmaradvanya az az is marad. Az, hogy Kamut és Bélmegyer hogyan szamol el a
pénzmaradvannyal az ezt a koltségvetést nem érinti.

Perecz Séndor polgirmester: Bélmegyer vallalja a rd esd rész befizetését a Kozos Hivatal
koltségvetésébe, amikor az esedékes lesz.
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Kirti Sandor polgarmester: Novemberben mar latnia kell a testiiletnek, hogy allit anyagilag a
hivatal.

Gyurkéné Bondar Anna Bizottsagi tag: Ugy gondolja, hogy a pénzmaradvanynal nem szamit az,
hogy a korabbi K6zos Hivatal halmozta fel azt az 6sszeget, most ez a felallasa a K6z6s Hivatalnak,
¢és az a K6zos Hivatal pénze.

Dan Marton képviseld: Novemberben, vagy decemberben meg lehet csindlni a pénziigyi
elszamolast. ‘

Kiirti Sandor polgdrmester: Az lenne j6, ha a pluszt kellene osztani, és nem a minuszt.

Perecz Sandor polgarmester: Szerinte ugy lenne igazsdgos, ha ezt a pénzmaradvanyt lakossagszam
aranyosan visszautalnak a két 6nkormanyzatnak, €s utdna egyenléen indulnanak.

Gyurkéné Bondar Anna Bizottsagi tag: Az plusz banki koltség.

Dr. Szodorai Imre Béla alpolgarmester: Az a két nkormanyzaté.

Perecz Sandor polgarmester: A koltségvetés Bélmegyerre es6 részét tudjak finanszirozni.

Dr. Baji Mihaly jegyzd: Javaslata, hogy vérjak meg amig Bélmegyer és Kamut kozott megtorténik
az elszamolas, ezt a koltségvetést most igy kellene elfogadni

Dr. Szodorai Imre Béla alpolgédrmester: Annak szerinte sincs értelme, hogy most szétosztani, a j6vo
héten pedig befizetni, hiszen a szamok alapjan kell az az 6sszeg a koltségvetésbe.

Bunta Ferenc képviseld: Kérdése, hogy van az, hogy a bevételnél Tarhos része az 6 szamitasai
szerint kb. 25 %, mig a hidnynal 27 %, Bélmegyer pedig 31%. A bevétel durvan 49 millid,
hozzéteszik a pénzmaradvanyt, akkor is 27 % alatt van Tarhos része.

Déan Marton képvisel6: A pénzmaradvany csak a két dnkormanyzaté, Bélmegyer beteszi a ra esd
részt, és attdl kezdve lehet tisztan latni.

Bunta Ferenc képvisel6: Ha Tarhos atvéllalna a 27%-at a jubileumi jutalomnak még akkor is
beleférne a koltségvetésbe.

Dr. Baji Mihaly jegyz6: Megvalaszolnd a Képviseld tr kérdéseit. 2013. januar 1.-én alakult a
Muronyi Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatal, akkor a hivatal finanszirozasa ugy tortént, hogy
lakossagszam aranyosan megkapta Murony, és megkapta Tarhos az allami tamogatast, és k6zosen
atutaltdk a Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal szdmlajara. A korabbi Murony és Tarhos kozotti
tarsulasi megallapodasban benne volt, hogy lakossag szam aranyosan 60-40 % aranyaban kell
osztani ezeket a koltségeket. Ez a finanszirozés megvaltozott. A mostani tarsuldsi megallapodasban
nincs benne az, hogy lakossagszdm aranyosan illeti meg az allami normativa a telepiiléseket, ezt a
tamogatést a Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal kapja meg, és a tarsulasi megallapodasban, és
a torvényben is az szerepel, hogy lakossdgszam arany csak akkor jon szoba, amikor az allami
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normativa éaltal nem fedezett koltséget, tehat a hianyt kell szétosztani. A munkaanyagban le van
vezetve a felosztas lakossagszam aranyosan. A szézalékos felosztast csak a hidny esetében kell 27,
32, 41 % aranyédban osztani. Az érthet6ség kedvéért van levezetve szazalékosan is. A székhely
telepiilés plusz feladatokat is ellat, akkor azok koltségeit is meg lehetne osztani.

Bunta Ferenc képviseld: A bevételnek lakossigszam aranyban kellene lennie.

Gyurkéné Bondér Anna Bizottsagi tag: Emlékeztet rd, hogy azt tudni kell, hogy a koltségvetésben
csak Ugy pénz kiadni nem lehet, hanem kotelezettség vallalas van a koltségvetés alapjan. Ezt
tullépni nem lehet, csak gy, ha el6zetesen a kotelezettség vallalas valamilyen médon megtorténik.
A koz0s hivatal ez alapjan gazdalkodik, ez alapjan vallal kotelezettséget, és ez alapjan kolti el a
pénzt. Nincs semmilyen plusz Gsszeg, meg kell modositani a koltségvetést, és utina lehet elkolteni a
pénzt. Csak koltségvetés alapjan lehet gazdalkodni, és ha azon kiviili kiadas meriil fel, mar a
szerz0dés megkotése elott koltségvetést kell mddositani, az alapjan kotelezettség vallalast fel kell
vinni a rendszerbe, €s Ugy lehet a munkat elvégeztetni, a szamlat befogadni, és azt kifizetni. Minden
forint, ami bevételként érkezik meg van cimkézve, és végig van vezetve, hogy mire lehet elkolteni.
A kotelez6 feladatokat el kell latni, a szamlat vezetni kell, bizonyos feladatokat el kell 1atni, és ez
mind koltséggel jar. A juttatasok el6 vannak irva kinek mennyi a bére, az ado, ez ala nem lehet
tenni.

Bunta Ferenc képviseld: Tarhos 5,4 16, és ezzel a fovel szamolva belefér a kiltségvetésbe.

Gyurkéné Bondar Anna Bizottsagi tag: A koltségvetést mindig nullara kell tervezni. Percre
pontosan nem lehet nyomon koévetni, hogy ki mikor dolgozik a k6z0s hivatalnak, és oda-vissza
szdmlazni, nem gondolja, hogy ez kivitelezhet6.

Bunta Ferenc képviseld: Tarhos is megemelhetné akkor a dolgozok bérét.

Gyurkéné Bondér Anna Bizottsagi tag: Bértabla szerint van megallapitva a dolgozdok bére. Nem bér
megemelésrél van sz6. Van a bértabla adott a dolgozé munkakoére, és allami szamfejtés soran
konyvelddik el a bér. Ezzel nem lehet visszaélni, mindenki be van sorolva.

Bunta Ferenc képviseld: A bértablan feliil nem lehet juttatast adni?

Gyurkéné Bondar Anna Bizottsagi tag: Tobbet mindig lehet.

Dan Marton képviseld: A koztisztviseloknél mas a besorolasa a kozépfoku, és a felséfoku
végzettséggel rendelkezoknek e szerint kell besorolni. Ez a hiany akkor is meg lenne, ha Bélmegyer
mar utalta volna a pénzt. A dologi kiadas okozhat gondot. A dolgozok bérét ki kell fizetni.

Bunta Ferenc képviseld: 1 milliérdl beszél mikézben 1,5 millié a pénzmaradvany.

Kiirti Sandor polgarmester: Szerinte a képviseld ur is arra gondol, hogy van Tarhosnak
bérmaradvanya, és akkor lehetne ott is 4 éraban alkalmazni valakit.

Egeresi Imre képvisel6: Egymadsra vannak utalva a kozos hivatal 6nkormanyzatai.
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Gyurkoné Bondar Anna Bizottsagi tag: Létszam tekintetében mi a megoszlas?

Dr. Baji Mihdly jegyz6: Muronyban 5 6, Bélmegyeren 4 {6, Tarhoson 3 f0, illetve a jegyzd
személye.

Gyurkéné Bondar Anna Bizottsagi tag: Akkor nincs plusz 1étszam, ennyire van tdmogatas, ennyi f6
lehet.

Dr. Szodorai Imre Béla alpolgarmester: Visszatérve a pénzmaradvanyhoz az lenne tisztességes, ha
az el6zd hivatal szétosztana a maradvanyt, és akkor megnd a hiany, amit haromfelé kell osztani.
Akkor nincs probléma, hogy mennyi jar, most megkapjak, utana meg be kell fizetni.

Perecz Sandor polgarmester: Azt javasolja, probéljanak meg k6z6s nevezore jutni. Nem minden Ggy
alakult a csatlakozassal kapcsolatban, ahogyan szerették volna. Harom kistelepiilésrél van szo
hasonl6 nagysagrendben, hasonlé adoderd képességben. Minden nagyon gyorsan tértént, az
atalakulas, a Kozos Hivatal megszervezése, a feladatok delegalasa. Ugy gondolja jol atgondolt
koltségvetés keriilt a testiiletek elé. Megszavazhatonak tartja a koltségvetést, a plusz terheket
vallalhatonak tartja. Bélmegyer Képvisel6-testiilete el fogja fogadni ezt a koltségvetést. Reméli a
masik két onkormanyzat is, és akkor lesz félév arra, hogy tisztazzak a nézeteltéréseket.

Dr. Szodorai Imre Béla alpolgarmester: Neki igy tlinik, hogy most itt van 3 6nkormanyzat, és az
el6z6 kettének van pénzmaradvanya, ami bemegy a koltségvetésbe, és a végén a hidny haromfelé
osztodik lakossdgszdm ardnyosan, igy nyerészkednének a masik két 6nkormanyzaton. Ezért monda
a maradvanyt ossza szét a két onkormanyzat, €s keriiljon megnovelésre a hiany, amit kés6bb
szétosztanak.

Perecz Séndor polgarmester: Nekik is lesz pénzmaradvanyuk, most még nem tudja mennyi, de fél
év utan egyenesbe lehet hozni. Ha most szétosztjak annak lesz egy koltsége, és holnap meg be kell
fizetni. Az egész megyében egyedi volt az eset, ami K6zos Hivatal megalakulasat illeti, nagyon
gyorsan tortént minden. Kell egy tervezet, amit mindharom 6nkormanyzat el tud fogadni.

Déan Marton képviseld: Szerinte dontson a bélmegyeri testiilet abban, hogy a pénzmaradvanyt ossza
meg Murony, és Tarhos, és félévkor vissza kell térni a koltségvetésre.

Dr. Baji Mihdly jegyz6: Egyetért a képviseld turral abban, hogy félévkor vissza kell térni a
koltségvetésre, addigra megtorténik Bélmegyer és Kamut kozott is az elszamolas. Ezt most fogadja
el a testiilet, és félévkor visszatérnek ezekre a felmeriilt kérdésekre.

Perecz Sandor polgarmester: Jegyz6 ur készitse el6 akkorra. 5 éves kozos feladat el6tt all a kozos
hivatal. Elfogadhatonak gondolja ezt a koltségvetést.

Dr. Szodorai Imre Béla alpolgarmester: Bélmegyer szélljon be aranyosan a koltségvetésbe, akkor
egyenléen indulndnak.

Dan Marton képviseld: Donthet-e a bélmegyeri képviseld-testiilet ugy, hogy befizeti a 737 ezer
forintot?



Murony K6zség Onkormanyzata Bélmegyer K6zség Onkormanyzata Tarhos K6zség Onkormanyzata
Képvisel§-testiilete Képviselo-testiilete Képviselo-testiilete

Dr. Baji Mihély jegyz6:. Torténjen meg a Kamut, Bélmegyer elszdmolés, lassdk mennyi, utina
pontos szamadatok birtokaban vissza tudnak térni ra.

Bunta Ferenc képvisel6: Meg kellene szavazni a szdzalékos aranyt.

Perecz Sandor polgdrmester: A plusz koltséghez plusz feladatok is vannak. Lehet lakossagszam
aranyosan, de akkor a plusz feladatokért kiilon fizetni kell.

Dr. Baji Mihdly jegyzd: A pénziigyes, és munkaiigyes koltségét szét kellene osztani lakossadgszam
aranyaban, és akkor odajutnak, ahonnan elindultak.

Perecz Sandor polgarmester: Nem javasol valtoztatast.

Bunta Ferenc képviseld: Akkor lenne jogos, ha minden lakossagszam ardnyos lenne.

Kiirti Sandor polgarmester: Féléves feliilvizsgélattal javasolja elfogaddsra. Legyen benne a
hatarozatban, hogy a tagtelepiilések ezt kérték.

Dr. Baji Mihdly jegyzd: A félévi, haromnegyed évi koltségvetési beszamolo térvényben van
el6irva, ezt nem kell kiilon megszavazni.

Szegfili Gabor polgarmester: Senki sem akarja a masikat megroviditeni. Amennyiben egyéb kérdés
nincs akkor elfogadasra javaslom a Muronyi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
koltségvetését, kérem kézfelnyujtassal szavazzanak.

Murony Kozség Onkorméanyzata Képvisel-testiilete 7 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartdzkodas nélkiil — az aldbbi hatdrozatot hozta:

3/2020.(I1. 24.) 6nkormanyzati hatarozat

Murony Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete a
Muronyi Ko6z6s Onkorményzati Hivatal 2020. évi
koltségvetését 52 881 048.- Ft bevételi foosszeggel és
52 881 048.- Ft kiadasi f66sszeggel elfogadja.

Felelds: Szegfii Gabor polgarmester
Hatdridé:  értelem szerint

Perecz Sandor polgirmester: Kéri a bélmegyeri Képvisel6-testiilet tagjait, amennyiben elfogadjak a
Muronyi Koé6zds Onkorméanyzati Hivatal 2020. évi koltségvetését akkor, kézfelnyujtassal
szavazzanak.

Bélmegyer Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiilete 4 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil — az alabbi hatdrozatot hozta:



Murony Kozség Onkorményzata Bélmegyer K6zség Onkormanyzata Tarhos K6zség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete Képvisel6-testiilete Képviselo-testiilete

2/2020. (11. 24.) 6nkormanyzati hatirozat

Bélmegyer Kozség Onkorményzata Képviselo-testillete a
Muronyi K6z6s Onkormaényzati Hivatal 2020. évi koltségvetését
52 881 048.- Ft bevételi foosszeggel és 52 881 048.- Ft kiadasi

f60sszeggel elfogadja.
Felelds: Perecz Sandor polgarmester
Hatdrido: értelem szerint

Kiirti Sandor polgarmester: Kéri a tarhosi Képviselo-testiilet tagjait, amennyiben elfogadjik a
Muronyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2020. évi koltségvetését akkor, kézfelnytjtassal
szavazzanak.

Tarhos Ko6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 4 igen szavazattal 1 tartozkodéssal az aldbbi
hatarozatot hozta:

2/2020. (I1. 24.) 6nkormanyzati hatirozat

Tarhos Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Muronyi
Kozos Onkorményzati Hivatal 2020. évi koltségvetését
52 881 048.- Ft bevételi f66sszeggel és 52 881 048.- Ft kiadasi

f66sszeggel elfogadja.
Felels: Kiirti Sandor polgarmester
Hataridé: értelem szerint

2. A Muronyi Kézés Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdnak
elfogadasa

Szegfli Gabor polgarmester: Atadja a szOt jegyz0 urnak.

Dr. Baji Mihdly jegyz6: A Murony és Tarhos k6zott korabban meglévé SZMSZ, kiegésziilt azzal
ahogyan Bélmegyer belépett. A Koz6s Onkorméanyzati Hivatal a bélmegyeri 6voda és konyha
konyvelésében lat el feladatokat 1étszam tekintetébe. Ezt kellene elfogadni

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Alapité okirata az Allamkincstarhoz benyujtasra keriilt. Az
Allamkincstér elfogadta. Elkészitette a Kozos Onkorményzati hivatal iigyrendjét. A
koztisztviselokkel kapcsolatos kozszolgalati szabalyzat, illetve cafetéria szabalyzat is elkésziilt, a
szervezeti valtozas okan, a jogszabalyi valtozasokat figyelembe véve. Kéri a testiileteket fogadjak el
az SZMSZ-t.

Szegfli Gabor polgérmester: Amennyiben nincs kérdés, elfogadasra javasolja a Muronyi K6zos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, kérem, kézfelnyujtassal szavazzanak.

Murony Koézség Onkormanyzat Képviselé-testillete 7 igen szavazattal — ellenszavazat és
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Murony Kézség Onkormanyzata Bélmegyer K6zség Onkormanyzata Tarhos K6zség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete Képvisel6-testiilete Képviselo-testiilete

tartézkodas nélkiil — az alabbi hatarozatot hozta;

4/2020.(I1. 24.) 6nkormanyzati hatarozat

Murony Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete elfogadja
a Muronyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Mikodési Szabdlyzatat, és felhatalmazza Szegflti Gdabor
polgarmestert a szabalyzat alairasara.

Felelos: Szegfli Gabor polgarmester
Hataridé:  értelem szerint

Perecz Sandor polgérmester: Kérem a bélmegyeri Képviseld-testiilet tagjait, amennyiben elfogadjak
a Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, akkor, kérem,
kézfelnyujtassal szavazzanak.

Bélmegyer Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete 4 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartdzkodas nélkiil — az alabbi hatarozatot hozta:

3/2020. (I1. 24.) onkormanyzati hatarozat

Bélmegyer Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete
elfogadja a Muronyi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti
¢s Miukodési Szabdlyzatat, és felhatalmazza Perecz Séandor
polgarmestert a szabalyzat alairasara.

Felelés: Perecz Sandor polgarmester
Hatarido: értelem szerint

Kiirti Sandor polgdrmester: Kérem a tarhosi Képviselo-testiilet tagjait, amennyiben elfogadjék a
Muronyi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat, akkor, kérem,
kézfelnyujtassal szavazzanak.

Tarhos K6zség Onkorményzat Képviselé-testiilete 5 igen szavazattal — ellenszavazat és tartdzkodas
nélkiil — az alabbi hatarozatot hozta:

3/2020. (II. 24.) 6nkormanyzati hatarozat

Tarhos Ko6zség Onkorményzata Képvisel6-testiilete elfogadja a
Muronyi K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miik6dési
Szabalyzatat, és felhatalmazza Kiirti Sandor polgirmestert a
szabalyzat alirasara.

Felelés: Kiirti S4ndor polgarmester
Hatarido: értelem szerint
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Murony K6zség Onkormanyzata Bélmegyer Kozség Onkormanyzata Tarhos K&zség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete Képviselo-testiilete Képvisel6-testiilete

Szegfii Gabor polgarmester: Amennyiben nincs tovabbi hozzaszolas, akkor koszoni a részvételt, és
az Ulést bezarja.

i I(’nf.v -

Murony K6zség Onkormanyzata részérdl:
i -
Sz /&(Zw
polgarmester

Szatmari Tamas
jegyzokonyv hitelesitd

Bélmegyer Kozség Onkormanyzata részérdl:

Perecz Sandor
polgarmester

Tarhos K6zség Onkorményzata részérdl: }

polgarmester - jegyzokonyv hitelesitd
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Bélmegyer — Murony — Tarhos Kozségek Polgdrmesterétsl
5643 Bélmegyer, Petdfi S. u. 2.; 5672 Murony, Foldvdri u. 1.; 5641 Tarhos, Petdfi S. u. 29.
Tel.: 66/420-011, Tel./Fax.: 66 /427 — 369, Tel.:66/429-171
E-mail: polgarmester@belmegver.hu, polearmester@murony.hu, polgarmester@tarhos.hu
www.belmegyer.hu, www.murony.hu, www .tarhos.hu

Ikt. szam: Mur/55-3/2020

Meghivé
Bélmegyer Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
Murony Koézség Onkormanyzata Képviseld — testiilete

és Tarhos Kozség Onkormanyzata Képviseld - testiilete

2020. februar 24-én (hétfo) 14.30 orai

kezdettel tartja kozos képviselo — testiileti nyilt iilését, melyre eziiton meghivom.

Az 1lés helye: Miivel6dési Haz 5672 Murony, Szarvasi u. 1/4.

Napirendi pontok:

1. A Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi kéltségvetése
Eléadé: Perecz Sandor polgarmester
Szegfli Gédbor polgarmester
Kiirti Sandor polgarmester

2. A Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatéanak elfogaddsa
Eldadé: Perecz Sandor polgarmester
Szegfii Gabor polgarmester
Kiirti Sandor polgarmester

Murony, 2020. februar 10.

Perecz Sandor sk. Szegfli Géabor sk. Kiirti Sandor sk.
polgarmester polgérmester polgarmester






BURON

JELENLETI IV

Murony Kézség Onkormanyzata Képviselé — testiiletének
Bélmegyer Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének, és
Tarhos Kézség Onkormanyzata Képviselé —testiiletének
2020. februar 24-én 14.30 6ratol tartandé
nyilt kézos testiileti iilésére

Murony Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete részérél:

Szegfli Gabor polgarmester
Kiss Angéla alpolgarmester
Apati-Nagy Karolyné képviseld
Egeresi Imre képvisel

Pocsai Imre Laszl6 képviseld
Szabo Imre képviseld

Szatmari Tamas képviseld

Bélmegyer Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete részérﬁl;fj
' o

Perecz Sandor polgédrmester

Dr. Szodorai Imre Béla alpolgarmester
Barna Péter képviseld

Csiillog Istvan képviseld

Dan Marton képviseld

Kiirti Sandor polgarmester
Szilagyi Aniké alpolgarmester
Bunta Ferenc képvisel
Nyeste Janos képviseld

Szabo Istvan Karoly képviseld

Tanacskozasi joggal megjelent:

Dr. Baji Mihaly jegyzé
Gyurkéné Bondéar Anna bizottsagi tag
Maté Ferencné gazdasagi féeldado






3. melléklet az
Onkormanyzati rendelethez

MURONYI KOZOS HIVATAL

2020-AS EV

KOLTSEGVETESITERVEZET

MUNKAANYAGA

Készitette: Maté Ferencné

Datum: 2020. Januar



011130  ONKORMANYZATOK ES TOBBCELU KISTERSEGI TARS.IG.TEV.
KIADASOK

Személyi juttatisok és a munkaadokat terheld jarulékok eldirdnyzata

Murony
511011 Koztisztviselok alapilletménye ( Murony 5,4 £6)
dec havi illetmény 1387 865
jegyz6 (0,4 f8) 41% (410 180x 11 hé) 1849912
18 B.E. (257 000 ( x 11ho) 2 827 000
1 f6 S.A (233800 x 11h9) 2 571 800
1 f6 EM (216400 x 11h4) ‘ 2 380 400
1 f6 M.Fné (224 900x11 ho) 2 473 900
1 f6 N.B. (210 600 x11h6) 2316 600
15 807 477
511022 Jubileumi jutalom |
jegyz6i 25 évre 2 h6 410 180x 2 hé x 41%= 336 348
Maténé 40 évre 5 havi 224900 x 5hé= 1124 500
1 460 848
511071 Béren kiviili juttatés
Murony 5 6 x 145 850= 729 250
Jegyz6i 145 850 x 41% = 59 800
789 050
511091 Koztisztviselok kozlekedési ktg. téritése (Murony)
1 86 munkéba jarasi ktg. B.E. 6 600x11 ho= 72 600
1 f6 munkaba jarasi ktg.S.A (4620 )x 11 hé= 50 820
0, 4 £6 60% (5 400x 1ho6) = 3240
0,4 6 (41%) (7600x 11)= 34 280
160 940
51113  Betegszabadsag
30 000
Foglalkoztatottai szabadsag megvaltas
40 napra 449 800
479 800



Személyi juttatds Murony Osszesen:

Személyi juttatas dsszesen:

53115 Szociélis hozzajarulési add
18 537 175 x17,5% 3 244 006
tappénz hozzajarulés 50 000
Caffetéria jaruléka

személyi jovedelem ado
789 050 x 15%= 118 358
Munkaadot terhel6 jarulékok dsszesen: 3412 364
5341 Kikildetesi ktg téritése (Murony)
1£6 ktg. térités S.A (50000 )x 11 h6x 56% )=
0, 4 £6 60% (60 000 x 1ho) =
0,4 £6 (41%) (60000x 11)=

Tarhos

511011 Koztisztvisel6k alapilletménye (3,3 6 Tarhos)
Dec.havi
(0,3£8) 27% (410 180x11 hé)
1 £6 Mucsiné (241 700 x11)
1£6 T.G. (210 600x11)
1 £6 T.I (233 790 x 11h6)

511022 Jubileumi jutalom
jegyzdi 25 évre 2 h6 410 180x2 hé x 27%=

511071 Béren kiviili juttatas
Tarhos 3 5 x 145 850=
Jegyz06i 145 850 x 27% =

308 000

36 000
270 600
614 600

683 240
1218235
2 658 700
2316 600
2571 690
9 448 465

221 498

437 550
39380
476 930

18 698 115

(22 725 079)



511091  Koztisztviselok kozlekedési ktg. téritése (Tarhos)

1 6 munkaba jarasi ktg. T.I. 5400x11 hé= 59 400

0, 4 £6 40% (5 400x 1h6) = 2160

0,4 £6 (27%) (7600x 11)= 22 572

84 132

51113 Betegszabadsag 15 000

51223  Foglalkoztatotti jutt. kiilsés

1 £6 x 4 h6 x 20 000Ft = 80000
5341 Kikildetési ktg. téritése (Tarhos)
0, 4 £6 40% (60 000 x 1h6) = 24 000
1 £6 4 hora x 80 000Ft/hé = 320 000
0,4 £6 (27%) (60000x 11) = 178 200
Mucsiné 12 hé x 40000Ft = 480 000
1002 200
Személyi juttatds dsszesen: 11 328 225
10233 893 x 17,5% = 1790 931
tappénz hozzajarulas 10 000
Caffetéria jaruléka

szemelyi jovedelem add
476 930 x 15%= 71 540
Munkaadét terhel6 jarulékok 6sszesen: 1872471

Bélmegyer
511011 Koztisztviselk alapilletménye ( Bélmegyer 4,3 {6)

jegyz (0,3 £8) 32% (410 180x11 ho) 1 443 834
116 H.S.E. (210 600 ( x 11h6) 2316 600
1 f6 Dr. T.A (315 000x 11h6) 3 465 000
1 f6 B. Lné (210 600 x 11h0) 2316 600
1 f6 Juhaszné (216 4000x11 hé) 2 380400

11 922 434

(13 200 696)



511022 Jubileumi jutalom

jegyz06i 25 évre 2 h6 410 180 x2 hé x 32%=

511071 Béren kiviili juttatas
Bélmegyer 4 {6 x 145 850=
Jegyz6i 145 850 x 32% =

511091  Koztisztviselok kozlekedési ktg. téritése

262 515

583 400
46 672
630 072

(Bélmegyer)

1 f6 munkaba jarasi ktg. Dr T. A. 23 400x11 ho= 257 400

0,3 £6 (32%) (7 600x 11)=

51113 Betegszabadsag

Személyi juttatas Bélmegyer Gsszesen:

53115 Szocialis hozzajarulasi ado
12 835 021 x 17,5%
tappénz hozzajarulas
Caffetéria jaruléka
személyi jovedelem ado
630 072 x 15%=

Munkaadét terhel6 jarulékok Gsszesen:

5341 Koztisztviselok kikiildt ktg. téritése (Bélmegyer)

0,3 £6 (32%) (60000 11)=

26 752

284 152

20 000

13119 173
2246 129
10 000
94511
2 350 640
211 200

16 ktg. térités S.A (50000)x 11 hox 44% )= 242 000

Bér és jarulék osszesen:

Dologi és egyéb folyé kiadasok
053212  Informatikai szolgéltatas

453200 (15923 013)

51 848 788

120 000

053351 kozvetitett szolgaltatasok kiadésai (tulajdoni lap) 25000



053551 egyéb dologi 8 000
053361 Tovabbképzés (elérninges vizsga,orvosi vizsg. dij) 270 000

iigyvitel munkatarsi dij 315 000
0533711 Posta koltség, szamla vezetési dij 95 000
053511  Vaséarolt terméke AFAja 199 260
Dologi kiadasok Gsszesen: ’ 1032 260
KIADASOK OSSZESEN 52 881 048
BEVETELEK

94121 Miukodési céli tamogatas

Murony Kézség Onkormanyzattol 48 995 500
Onkorményzati t5bblet tAmogatas 2303 787
(ha a 8,99 fével szamolunk 5 450 000F¢/f6=48 995 500F¢
9403 kozvtitett szolg. bevétele ( tulajdoni lap) 20 000
98111 Eléz6 évi pénzmaradvany 1559 761
9408 2 Kamat bevét 1 000
09411 mukdodési bevétel ( kerekités) 1 000
BEVETELEK OSSZESEN 52 881 048

2303787 Ft a hiany felosztasa
Tarhos 27% 622 022
Bélmegyer 32% 737 212
Murony 41 % 944 553



A Muronyvi Kozos 6nkorménvzati Hivatal
Szervezeti és Miukodési Szabalyzata

Az éllamhdaztartasrol szO0lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 13. § (1) bekezdése alapjan a Muronyi K6zos Onkormanyzati Hivatalt, mint
koltségvetési szervet 1étrehozo Bélmegyer, Murony és Tarhos K6zségek Képvisel6-testiiletei
a K6z6s Onkorményzati Hivatal — a tovabbiakban: K6zos hivatal - feladat- és hataskorét,
szervezeti tagozodasat, valamint f6bb mikodési szabalyait az alabbiakban hatarozzak meg:

A Ko6z06s hivatal josallasa

1.) A Ko6zos Hivatal a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szoléo 2011. évi
CLXXXIX. torveny — a tovabbiakban: M6tv. - 85. § (1) bekezdése alapjan létrejott
koltségvetési szerv, amelynek alapitd okiratat Bélmegyer Kozség Onkormanyzat
Keépvisel6-testillete az 1/2020. (I. 7.), Murony Ko6zség Onkorményzat Képvisel-
testiilete az 1/2020. (I. 8.) és Tarhos Koézség Onkorményzata Képvisel6-testiilete a
1/2020. (I. 7.) szam1 hatérozataikkal 2020. januar 1. hatallyal hagytak jova.

2.) A Kozoés Hivatal 6nallo jogi személyiséggel, miikodéséhez sziikséges megfelel
vagyonnal rendelkezd, 6nalléan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

3.) Alapité jogokkal felruhazott iranyitd szervek megnevezése, székhelye:

Belmegyer Kozség Onkormanyzata, 5643 Bélmegyer, Pet6fi Sandor utca 2.
Murony Kézseg Onkormanyzata 5672 Murony, Foldvari utca 1.
Tarhos K6zség Onkormanyzata, 5641 Tarhos, Petéfi Sandor utca 29.

4.) Illetékessége, miikodési tertilete: Bélmegyer, Murony és Tarhos 6nkormanyzatok
kozigazgatasi teriilete

A Koz6s hivatal feladata

1.) A Koz6s hivatal az illetékességébe tartozo telepiiléseken az 6nkormanyzatok
miikddésével, valamint a polgarmesterek vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartozo tugyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott feladatokat latja el.

2.) A Ko6zos hivatal kézremtkodik az Oonkorményzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel t6rténd egytittmikodésének 6sszehangolasaban.

3.) A Hivatal kormanyzati funkciok szerint besorolt alaptevékenységei:

011130 Onkorméanyzatok és Onkorményzati hivatalok jogalkoté és 4ltalanos
1gazgatasi tevékenysége

016010 Orszaggytilési, onkorményzati és europai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszéagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Viallalkozési tevékenység: a koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem
folytat.

4.) A testiiletek, bizottsagok mikodésével kapcsolatos feladatok:

- a testiileti tilések elOkészitése, szervezése

- eléterjesztések elokészitése

- el6terjesztések torvényességének biztositasa,

- jegyzbkonyvek elkészitése,

- a hatarozatok nyilvantartasanak vezetése,

- a rendelet-tervezet el6készitése,

- a bizottsagok miikodésével kapcsolatos szervezési, dontés elokészitési és



adminisztracios feladatok ellatasa, illetve jegyzékonyvek elkészitése,
- egy€b szervezési, elokészitési feladatok, a hozott dontések végrehajtasa, azok kdvetése.
5.) A polgarmester, a jegyz0 hataskorébe tartozo tigyek el6készitése, a dontések
végrehajtasa, valamint az ezzel kapcsolatos szervezési feladatok ellatdsa.
6.) Az 6nkormanyzati képviselok munkajanak segitése.
7.) Gazdélkodasi feladatok ellatasa:
- koltségvetés, zarszamadas tervezet elékészitése,
- beszamolok Osszeallitasa,
- intézmények finanszirozasa, koltségvetési beszamolojuk dsszeallitidsanak
koordinalasa,
- cél- és cimzett taAmogatds igénylésének el6készitése,
- egyeéb gazdalkodasi feladatok,
- folyészamla kezelése,
- pénzkezelés,
- havi informéciészolgéltatés
- munkaerd €s bérgazdalkodas.

8.) A Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan az
alabbi koltségvetési szervek tekintetében latja el az Aht. végrehajtasarol sz616
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Amr.) 9. § (1) bekezdése szerinti
(gazdasagi szervezeti) feladatokat:

a.) a Bélmegyeri Ovoda és Konyha (5643 Bélmegyer, Szabadsag tér 1.),

b.) a Muronyi Onkormanyzati Ovoda (5672 Murony, Arany Janos utca 3. ),

c.) a Muronyi Alapszolgaltatasi Kézpont (5672 Murony, Arany Janos utca 8.)
koltségvetési szervek pénziigyi gazdalkodasi feladatait.

9.) A Muronyi K&6z6s Onkormanyzati Hivatal fobb feladat- és hataskoreit az 1.
melléklet tartalmazza.

10.) A Koz6s hivatal alaptevékenységét szabalyozo jogszabalyok: Métv., Aht., Amr.

A Ko6z0s hivatal szervezeti felépitése, miikodési rendje

1.) A jegyzd egyszemélyi felelos vezetdje a kozos hivatalnak, teljes korti munkaltatdi
jogkort gyakorol a k6z6s hivatalhoz tartoz6 kodztisztvisel6k, ligyviteli alkalmazottak
felett, a polgarmesterek egyetértésével nevezi ki és menti fel, és jutalmazza a hivatal
dolgozbit.

2.) A ko6z0s hivatal tagozodasa:

- jegyz0: 1 {6,

- Ugyintéz0i 1étszam: 12 {6

Ezen beliil:

- Bélmegyer kozség (kirendeltség): 4 {6,
- Murony kozség (székhely): 5 {6,

- Tarhos k6zség (kirendeltség): 3 6.

A Ko6z0s hivatal iranvitasa, vezetése

1.) A jegyzé gyakorolja a munkaltatdi jogokat a K6z6s Hivatal kdztisztviseldi
tekintetében, az érintett telepililések polgarmesterek egyetértési joga sziikséges a
kinevezéshez, felmentéshez, jutalmazashoz az altaluk meghatarozott korben.

2.) A jegyz6 havonta munkamegbeszélést tart a K6z6s Hivatal dolgozoi részére,
meghatdrozza a munkavégzés {6 irdnyait, egyes fontosabb feladatokat.



3.) A k06z0s hivatal dolgozoinak feladatait a jegyz6 altal készitett munkakori leiras
tartalmazza.

4.) A hivatal képviselete: a hivatal altalanos képviseletét a jegyz0, akadélyoztatasa esetén
az az altala kijelolt munkatars latja el. Eseti képviselettel a hivatal dolgozdja is
megbizhat6. A jegyz0 altal megbizott személy a hivatal képviseletét az erre sz016 irdsbeli
meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult és koteles ellatni.

A Ko6z6s hivatal miikodési rendje

1.) A munkaido6:

Hétf6: 7,30 - 16,00

Kedd: 7,30 — 16,00

Szerda: 7,30 —16,00

Cslitortok: 7,30 — 16,00

Péntek: 7,30 -13,30

2.) Az tigyfélfogadasi id6:

Heétfo: 7,30 -12,00, 13,00 — 16,00
Kedd: 7,30 — 12,00

Szerda: 7,30 — 12,00, 13,00 — 16,00
Péntek: 7,30-12,00

2.) A jegyzo tigyfélfogadasi ideje:

- Bélmegyer kozségben: minden héten csiitortokon 9,00 ératol — 12,00 éraig,

- Murony kozségben: minden héten hétfén 9,00 6ratol — 12,00 éraig,

- Tarhos kozségben: minden héten kedden 9,00 6ratdl — 12,00 oraig.

4.) A teleptilési képviseldket, az onkorményzatok intézményvezetdit soron kiviil,
munkaidében barmikor, tigyfélfogadasi idén kiviil is - lehetbleg elére egyeztetett
id6épontban - fogadni kell.

5.) Az ugyfélfogadast a jegyz0 akadalyoztatasa esetén megbizottja latja el.

6.) A jegyz0, vagy megbizottja a helyszinen koteles a sziikséges felvilagositast megadni
az ugyfelek szaméra, az ligyfelek beadvanyait atvenni, a helyben intézend¢ ligyeket
elintézni.

7.) Helyettesités: A helyettesitést a munkakori leirdsban rogziteni kell, a helyettesitést
ellato személy a helyettesitést kvetden minden 1ényeges eseményrél, a munkavégzés
koriilményeirdl részletesen tajékoztatni koteles a helyettesitett személyt és a vezetot. A
helyettesitést ellato személyt a helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett
tevékenységért ugyanaz a feleldsség terheli, mint a helyettesitett személyt terhelné.

A dolgozo és helyettesének a munkahelyrdl egyidében valé tartos tavolléte nem
engedélyezhetd.

A Kozos hivatalt érinto szervezési szabalvok

A Ko6z06s hivatal miikddési rendjét részletesen a K6zos Hivatal igyrendje tartalmazza,
melyet a jegyz0 a polgarmesterekkel tortént egyeztetést kovetden készit el, és hagy jova.

Ezen szabalyzat 2020. ........ napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg a korabban kiadott
szabdalyozas hatalyat veszti.
Bélmegyer, 2020.
P.H.
Perecz Sandor Dr. Baji Mihaly
Polgarmester jegyzo

Bélmegyer Kozség Onkormanyzata



Murony, 2020.
P.H.
Szegfii Gabor
Polgarmester
Murony Kozség Onkormanyzata
Tarhos, 2020.
P.H.
Kiirti Sandor

Polgarmester
Tarhos Ko6zség Onkormanyzata

Dr. Baji Mihaly
jegyzo

Dr. Baji Mihaly
jegyzo



ZARADEK:

A Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és mikddési Szabalyzatat Bélmegyer
Kozség Onkorményzat Képvisel-testiilete a ... /2020. (....... ), Murony Ko6zség

Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a ... /2020. (........) és Tarhos K6zség Onkormanyzata
Képviselo-testillete a ........ /2020. (......... ) szamu hatéarozataikkal fogadtak el.
Bélmegyer, 2020.
P.H.
Perecz Sandor Dr. Baji Mihaly
Polgarmester jegyzé

Bélmegyer Kozség Onkormanyzata

Murony, 2020.
P.H.
Szegfii Gabor Dr. Baji Mihaly
Polgarmester jegyzo
Murony Ko6zség Onkormanyzata
Tarhos, 2020.
P.H.
Kiirti Sandor Dr. Baji Mihaly
Polgarmester jegyzé

Tarhos Kézség Onkormanyzata



1. melléklet

A Muronyi Kozés Onkormanvzati Hivatal fobb feladat- és hataskore:

Pénziigyi eloadok feladat- és hataskore

Foébb feladat- és hataskorok:

a/ elésegitik a Hivatal és az Onkormanyzatok testiileteinek munkajat;

b/ az éves pénzellatasi terv alapjan biztositjak az 6nalld koltségvetési szervek pénzellatasat;
¢/ kezelik a szamlakat;

d/ gondoskodnak a pénziigyi fedezettel bird szamléak kifizetésérol és a miikodési bevételek
beszedésérol;

e/ kozremikddnek az eldiranyzat-modositasok dontésre vald eldkészitésében;

f/ elokészitik az éves koltségvetési tervet;

g/ havi informaciés jelentést készitenek a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosaga felé;
h/ elkészitik a féléves, haromnegyed éves és éves beszamolot;

1/ megallapitjék az éves pénzmaradvanyt €s javaslatot tesznek annak felhasznalasara;

j/ az éves tervjavaslatot egyeztetik a koltségvetési intézményekkel;

k/ sziikség szerint javaslatot tesznek az éves koltségvetés modositasara;

1/ gondoskodnak a normativ allami tdmogatasok igénylésér6l, valamint elkészitik az azokkal
kapcsolatos elszdmolasokat,

m/ ellatjak a Hivatalhoz rendelt koltségvetési szervek koltségvetési feladatait.

n/ gondoskodnak segélyek, tAmogatasok kifizetésér6l, a normativ k6tott felhasznalasa allami
tamogatasok igénylésérol;

o/ gondoskodnak a valasztasok pénziigyi feladatainak ellatasarol, k6zremtikodnek a
véalasztasok lebonyolitasdban;

p/ feladataik ellatashoz sziikséges pénzeszkozoket elszamolasi alszamlan kezelik;

g/ elvégzik a fizetéseldleg folyositasaval, valamint a kikiildetéssel, napidijjal kapcsolatos
feladatokat, gondoskodnak a nem rendszeres személyi juttatasok szamfejtésérél, kifizetésérol;
1/ vezetik a reprezentacios koltségekrol, a hivatali vagyontargyakrol szol6 nyilvantartast,

s/ gondoskodnak a készpénzellatasrol, valamint a pénztar miksdésérdl, pénztari kifizetéseket
teljesitenek. ‘

Adoiigyi iigyintézok feladat- és hataskore

Fo6bb feladat- és hatdskorok:

a/ elokészitik a kézponti adéjogszabalyokbol eredd helyi képviselo- testiileti rendeletalkotast;
b/ biztositjak a helyi adokrol sz616 torvény, illetve a Képviseld-testiiletek adozassal
kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat;

c/ kiilon jogszabaly alapjén az ligyfél kérelmére vagy hatésag megkeresésére kiallitjak az ado-
és értékbizonyitvanyt;

d/ intézik a kdzponti adokkal, valamint helyi adokkal 6sszefiiggd bejelentéseket, kérelmeket,
teljesitik a feladatkdrhoz tartozd ligyekkel kapcsolatos megkereséseket, megkeresésre
kornyezettanulmanyt készitenek;

e/ tajékoztatjak a telepiilés lakossagat és a gazdalkodo szervezeteket adokotelezettségiik
teljesitésének eldsegitése érdekében, az adojogszabalyok eldirasarol;

f/ ellatjak a helyi adok kivetésével, kdzlésével kapcsolatos feladatokat;



g/ az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gytjtenek, tajékoztatast kérnek,
helyszini szemlét tartanak;

b/ javaslatot tesznek a felmeriilt, de még be nem fizetett adotartozas és addpotlék
mérséklésére vagy elengedésére;

1/ ellatjak a kivetett adok nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, kezelésével,
elszamolésaval és az informéacid-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat;

j/ meginditjak az adobehajtasi eljarast azzal szemben, aki a joger6sen megéllapitott fizetési
kotelezettségét nem teljesiti, illet6leg, akinek koztartozasa céljabdl az arra jogosult szerv
szabalyszerlien megkereste;

k/ felhivjak az adoalanyokat az addkotelezettség idében torténd teljesitésére;

1/ az addbehajtas sordn érvényesitik az egyetemlegesség szabalyait, kiilon jogszabalyban
meghatérozott feltételek esetén gondoskodnak az addtartozas jelzalogjogi biztositasarol,
m/ jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén, a behajthatatlan tartozasrdl a
behajtast kérét tajékoztatjak, valamint a behajtashoz valo jog eléviilése miatt a
nyilvantartasbol torlik a koztartozast, illetve értesitik err6l a behajtast kérd szervet;

1/ vezetik a jogszabdlyokban el6irt nyilvantartasokat, kimutatasokat és az
informacioszolgaltatds meghatdrozott rendje keretében adatokat, beszamolokat készitenek,
ellenérzéseket végeznek; '

o/ nyilvantartjak a kézigazgatasi eljaras soran kirott eljarasi birsagokat és gondoskodnak azok
behajtasarol;

p/ ellatjak a talajterhelési dijjal kapcsolatos adohatdsagi feladatokat.

Igazgatasi iigyintézok feladat- és hataskore

a/ elvégzik a mas kozigazgatasi szerv, birosag, iigyészség, birosagi végrehajto, kozjegyzo,
rendbrség, dram- €s gazszolgaltatd, pénzintézet altal a Hivatalba megkiildott dokumentumok
hirdetményi kozzétételét, .

b/ ellatjak a fold adasvételi és haszonbérleti szerz6dések kifliggesztését, zaradékolasat, illetve
azok tovéabbitasaval kapcsolatos feladatokat.

Szocialis iigyintéz6k, anyakonyvvezetok feladat- és hataskore

a/ anyakonyvi (sziiletés, hazassagkotés, halaleset) tigyintézés hatosagi tevékenysége;

b/ szervezik a csaladi linnepségeket (hazassagkotés, névadas);

c/ dontésre eldkészitik a rendszeres és eseti segélyezési ligyeket;

d/ tarshatdsagi megkeresésre kdrnyezettanulmanyt készitenek;

e/ elokészitik a rendkiviili gyermekvédelmi timogatassal kapcsolatos dontéseket;

f/ dontésre el6készitik a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdggal
kapcsolatos tigyeket;

g/ ellatjak a tankotelesek nyilvantartasaval és a tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos
feladatokat;

h/ szervezi és dontésre el6késziti az 6nkormanyzati 6sztondij-palyazatokat;

i/ hagyatéki leltar felvétele és elkészitése, a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok ellatsa.

Jegyzokonyvvezetok iigyintézok feladat- és hataskore

Fobb feladat- és hataskorok:

a/ részt vesznek a Képviseld-testiiletek és bizottsagaik térvényes €s zavartalan miikodéséhez
szukséges személyi €s targyi feltételek kialakitasaban és biztositasaban;

b/ segitik a testiileti {ilések elbterjesztéseinek elkészitését;



c/ elkészitik a testiileti {ilések meghivéjat, 6sszedllitjdk a napirend szerinti elSterjesztéseket és
megkiildik a képviselok és mas meghivottak részére;

d/ ellendrzik a Nemzeti Jogszabalytar elektronikus levelezését;

e/ az onkormanyzati dontéseket nyilvantartjak, kezelik és informacidkat szolgaltatnak;

1/ elkészitik a testiileti tilés jegyzOkonyveit;

g/ a testiiletek hatarozatat kozlik az érintettekkel;

l/ gondoskodnak az eléterjesztések, meghivok, jegyzOkonyvek, rendeletek elektronikus
kozzétételérol.

Személyiigyi iigyintézo feladat- és hataskore

Fobb feladat- és hataskorok:

a/ el6késziti és kozzéteszi a foglalkoztatasra iranyuld palyazatokat;
b/ ellétja a Hivatal és az Onkorményzat személyzeti munkéjaval kapcsolatos nyilvantartasi és
adminisztracios tevékenységet;

c/ az intézményvezetdk személyzeti anyagat nyilvantartja és végzi a sziikséges
adminisztraciot; :

d/ elékésziti és szervezi az Eurdpai Parlamenti, az orszaggyilési, a helyi 6nkorményzati, a
helyi nemzeti kisebbségi 6nkorményzati valasztasokat, valamint az orszagos és helyi
népszavazasokat;

e/ végzi a polgarmesterek és az 6nkormanyzati képvisel6k, valamint a koztisztvisel6k
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségével kapcsolatos hivatali teenddket;

f/ vezeti a szabadsag-nyilvantartast, kiirja a szabadsagokat,

g/ kezeli a kozfoglalkoztatottak, megbizasi jogviszonyban foglalkoztatottak munkatigyi
dokumentumait;
h/ kezeli és aktualizlja a munkakori leirasokat.

Iktato — titkarsagi ligyintézo feladat- és hataskore

a/ Ellatja a Hivatal és az 6nkormanyzatok iigyiratkezeléssel kapcsolatos tevékenységét;

b/ ellatja az iktatasi és irattarozasi feladatokat;

c/ ellatja a polgarmesterek €s a jegyzd, aljegyz6 hivatali levelezésével kapcsolatos tigyviteli
feladatokat;

d/ elvégzi a postabontast;

e/ postazza a Hivatal és az 6nkorményzatok kimend leveleit;

1/ ellatja az elektronikus levelezéssel, Hivatali Kapu hasznalataval kapcsolatos feladatokat.



