Murony Kozség Onkormdnyzata 3672 Murony, Foldveari u. 1.
Ikt.sz.: 275-15/2017.

JEGYZOKONYV

Késziilt: Murony Koézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2017. november 29-én
megtartott nyilt testiileti lil€sén az énkormanyzat tandcskozo termében.

Jelen vannalk: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester
Ladanyi Laszloné alpolgarmester
Buzgén Mihaly képviselo
Borsos Janosné képviseld
Egeresi Imre képviseld
Fekete Zoltan Ferenc képviseld

Tanacskozasi joggal részt vesz:  Dr. Baji Mihdly jegyzd
Gyurkdné Bondar Anna bizottsagi tag
Maté Ferencné gazdalkodasi foeléado
Kiss Angéla lakos

Fekete Ferenc Zoltdn poledrmester: Készonti a megjelenteket a nyilt testiileti Gilésen,
megallapitja, hogy a testiilet hatdrozatképes, egy képviseld igazoltan wvan tavol. A
jegyzOkonyvet Nagy Beatrix kdztisztviseld vezeti. JegyzGkinyv hitelesitOknek Fekete Zoltan
Ferenc €s Egeresi Imre képviseldket javasolja.

Kéri, kézfelnyljtissal szavazzanak a jegyzOkonyv hitelesitdk személyérol.

A Képviselo-testiilet 6 igen szavazattal — egyhanguan - a hitelesité személyekre tett javaslatot
elfogadja.

Fekete Ferenc Zoltdn polgdrmester: Amennyiben egyetértenek a meghivoban szerepld
napirendi pontokkal, kérem, kézfelnyljtassal szavazzanak.

A Képviselo-testiilet 6 igen szavazattal — egyhangtan - a napirendi pontokat elfogadja.
Napirendi pontok:

1. Beszamold az Onkormanyzat kaltségvetésének 2017. II1. negyedévi teljesitésérol
Eléadd: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester

2. A 2018. éviBels6 Ellendrzési terv elfogadasa
Eléadd: Dr. Baji Mihdly jegyzé

LJ

Reklam elhelyezési rendelet megalkotsa
Eléadé: Dr. Baji Mihaly jegyzd

4. Helyi népszavazas kérdése
Eldadd: Fekete Ferenc Zoltan polgdrmester
Dr. Baji Mihaly jegyzd
5. Bejelentések
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Murony Kozség Onkormdnyzata 5672 Murony. Foldvari u. 1.
5/1. Arajanlat kozvilagitas korszertisitésére
5/2. Topart Vendéglé armddositasi kérelme sziinidei étkeztetésre
5/3. Informatikai szabalyzatok elfogadasa (emailbe kikiildve)
5/4. Arajanlat Energia intézkedési terv elkészitésére
5/5. Tervezoi arajaniat Telepiilésképi Arculati Kézikonyv elkészitésére
5/6. Muronyi Alapszolgaltatasi Kozpont Alapité okiratanak modositasa
5/7. Dobozi Reformatus Egyhazkozség szocialis ellatas atvétele énkormanyzattol
5/8. Képviseldk tisztelet dijanak felajanlasanak {igye

6. Zart iilés
- Bursa Hungarica palyazatok

Fekete Ferenc Zoltan poledrmester: Javasolja, hogy a 4. napirendi ponttal a Helyi népszavazas
kérdésével kezdjenek. Atadja a szot jegyzd Grnak.

4. Helyi népszavazds kérdése

Dr. Baji Mihaly jegyzé: Kéri az el6terjesztésben leirt hatirozatok elfogadasat.
Murony Kézség Onkorményzatanak Keépvisel-testiilete a DIGI Tavkozlési Kft.-vel kotdtt
bérleti szerzédést felmondja a korabbi targyalasok, valamint a DIGI Kft. elallasa miatt, a

bérleti szerzédés alapjaul szolgald 90/2016. (XI. 30.) dnkormanyzati hatérozatat vissza kell
vonnia.

Kiss Angéla lakos; Megkérdezheti, hogy miért 1épett vissza a Digi Kft?

Dr. Baji Mihaly jegyz6: Ismerteti a Digi Kft. levelét, mely a tovabbiakban a jegyzdkényv
mellékletét képezi.

Fekete Ferenc Zoltan polgdrmester: Amennyiben egyet értenek, a hatarozati javaslatokkal tigy
kéri, kézfelemeléssel jelezzek.

A Képvisel-testiilet 6 igen szavazattal — egyhanguan - az aldbbi hatarozatot hozta:

75/2017. (XL 29.) énkormanvzati hatarozat

Murony Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a
Muronyi Helyi Vélasztasi Bizottsagnak a 2/2017. (XI. 6.)
hatdrozatat, és tajékoztatasit Bizotisag a népszavazas
kezdeményezésérdl, az europai polgari kezdeményezésrol,
valamint a népszavazédsi eljardsrol szolo 2013, évi
CCXXXVIIL térvény szerint tudomasul veszi.

Hatarido: értelem szerint
Felelds: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester

A Képviselo-testiilet 6 igen szavazattal — egyhangtian - az alabbi hatdrozatot hozta:

76/2017. (X1. 29.) onkormanvzati hatarozat

Murony Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a
DIGI Tavkézlési Kft.-vel kotstt bérleti  szerzddést
felmondja a kordbbi tirgyaldsok, valamint a DIGI Kft.
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elallasa miatt, a bérleti szerzbdés alapjdul szolgalé
90/2016. (X1. 30.) onkormanyzati hatarozatat visszavonja,
egyben felhatalmazza Fekete Ferenc Zoltan polgarmestert
a szitkséges intézkedések megtételére.

Hataridd: intézkedésre azonnal
Felelés: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester

A Képviselt-testiilet 6 igen szavazattal — egyhangiian - az alabbi hatarozatot hozta:

77/2017. (X1. 29.) énkormanvzati hatdrozat

Murony Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a
Kiss Angéla (5672 Murony, Juhasz u. 1.} szam alatti lakos
altal, az ,Egyetért-e On azzal, hogy DIGI Kft. 4ltal, a
Muronyi Ovoda kozvetlen szomszédsigaba épitendd, a
WHO (Egészségligyi Vilagszervezet) altal ,lehetségesen
rakkeltd” kategéridba sorolt mobil telefontorony, Murony
lakott teriiletétd]l minimum 1500 méterre épiiljon fel?”
helyi népszavazasra bocsatott kérdés esetében a helyi
népszavazast okafogyottsag cimén nem tiizi ki.

A képviselo-testlilet helyl népszavazist elrendelését
elutasité hatdrozata elleni felulvizsgéalati kérelmet lehet
benyujtani.

A feliilvizsgalati kérelmet - a Gyulai Torvényszékhez
(5700 Gyula, Béke sgt. 38.) cimezve - 1igy kell benyajtani,
hogy az a hatdrozat kozzétételét kdvetd tizendt napon
belill megérkezzen a Muronyi Helyi Vélasztasi
Bizottsdghoz (5672 Murony, Foldvariu. 1.)

A jogorvoslati kérelemnek tartalmaznia kell:

[ a kérelem — valasztasi eljarasrdl szold 2013, évi
XXXVI. torvény (a tovabbiakban:Ve) 223. § (3)
bekezdése szerinti — alapjat,

-----

— ha a lakcimétdl (székhelyétol) eltér — postai értesitési
cimét,

ha kilfoldon €16, magyarorszdgi lakcimmel nem
rendelkezd vdlasztopolgar nem rendelkezik személyi
azonositéval, a magyar Aallampolgarsagdt igazold
okiratanak tipusat és szamat, vagy jelold szervezet vag
mdas szervezet esetében a birésagi nyilvantartasba-vételi
szamat.

telefaxszamat vagy elektronikus levélcimét, illetve
kézbesitési megbizottjanak nevét és telefaxszamat vagy
elektronikus levélcimét.

A kérelemben 1 tények és bizonyitékok s
felhasznalhatok.

Indokoelas
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Murony Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a
Muronyi Helyi Vélasztasi Bizottsagnak a 2/2017. (XI. 6.)
szamu hatarozatat, valamint a tdjékoztatasat a Kiss Angéla
(5672 Murony, Juhdsz u. 1.) szam alatti lakos altal, az
JEgyetért-e On azzal, hogy DIGI Kfi. 4ltal, a Muronyi
Ovoda kozvetlen szomszédsigiba épitends, a WHO
(Egészségligyr  Vildgszervezet)  altal | lehetségesen
rakkeltd™ kategdriaba sorolt mobil telefontorony, Murony
lakott tertiletétd]l minimum 1500 méterre épiiljon fel?”
helyi népszavazasra bocsdtott kérdés esetében a
népszavazas kezdeményezésérél, az eurdpai polgari
kezdeményezésrél, valamint a népszavazasi eljarasrol
sz0lo 2013. évi CCXXXVIIL torvény szerint a 2017,
november 29-1 iilésén tudomasul vette, egyben a
népszavazas kezdeményezésének alapjaul szolgéld
90/2016. (XI. 30.) 6nkormanyzati hatarozatat visszavonta.
A fentiek alapjan Murony Ko&zség Onkormanyzatanak
Keépviseld-testiilete a rendelkezé részben foglaltak szerint
dontstt.

Ezen hatarozat a népszavazis kezdeményezésérdl, az
eurépai  polgart  kezdeményezésr6l, valamint a
népszavazasi eljarasrdl szdlo 2013, évi CCXXXVIIL
torvény 53., 55., valamint 58. §-ainak rendelkezésein
alapul, a Képviselo-testiilet feladat- és hataskore a térvény
58. § (1) bekezdésén alapul.

A jogorvoslatrol sz6ld t4jékoztatds a népszavazas
kezdeményezésérdl, az eurdpai polgéri kezdeményezésrol,
valamint a népszavazasi eljarasrdl szolo 2013. évi
CCXXXVIIL torvény 58. §-an, valamint a Ve. 224. §-4n
alapul.

Hataridé: intézkedésre azonnal
Felelds: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester

Fekete Ferenc Zoltdn polgdrmester: Ezutan visszatérne a meghivdban szereplé sorrendhez, az

1. napirendi ponthoz.

1. Beszdmolé az Owkormdnyzar koliségvetésének 2017. I negyedévi 2017. I

negyedévi teljesitésérdl

Fekete Ferenc Zoltdn polgarmester: Az Ugyrendi, Pénziigyi, Gazdasigi Bizottsg

megtargyalta ezt a napirendi pontot, a bizottsdg elfogadta a beszamolot, és elfogadasra
javasolja a képviseld-testiiletnek is. Atadja a sz6t a Gyurkéné Bondar Anna bizottsigi tagnak.

Gyurkéné Bondér Anna bizottsdgi tag: A pénziigyi bizottsag megtargyalta a Muronyi K6zss
Onkormanyzati Hivatal koltségvetésének 2017. III. negyedévi gazdalkodasanak szdveges
illetve szamszaki aldtamasztasat, és elfogadasra javasolja. Az Ovoddval kezdene, a

kiadasoknal a 71. sorban egyéb targyi eszkézék: 122 860,- Ft. Nem tervezett kiadds volt,
miért nem lett betervezve? Mit vettek?
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Mété Ferencné gazddlkodasi féeldads: Hordozhatéd telefont vett az dvodavezetd, magnot,
nyomtatét.

Fekete Ferenc Zoltan polgdrmester: Az dvodandl tlzvédelni ellendrzés volt, villamelharitast,
illetve az érintésvédelmet is megkellett csindltatni.

Gyurkéné Bondir Anna bizottsdgi tag: Be kellene tervezni egy Gsszeget természetes kopasra,

romlasra koltségvetés készitésekor. A bizottsagi lésen felmerilt a termek Osszevonasanak
kérdése.

Fekete Ferenc Zoltdn polgdrmester: Igen., mivel a normativa csak 2,3 fore jén, 26-0s
gyereklétszam mellett at kellene gondolni a termek egybe nyitasat, hogy a jévoben csak egy
csoport lenne, de ezeknek a dolgoknak még utana kell nézni.

Elfogadésra javasolja a Muronyi Onkormanyzati Ovoda 2017. TII. negyedévi beszamoldjat,
kérem, kézfelemeléssel jelezzék.

A Képviseld-testiilet 6 igen szavazattal — egyhangtan - az alabbi hatarozatot hozta:

78/2017, (XI. 29.) inkormanvzati hatarozat

Murony Kozség Onkorményzat Képvisels-testiilete
elfogadja a Muronyi Onkorméinyzati Ovoda 2017. IIL
negyedévi beszamoldjat.

Hataridé:
Felelds: Fekete Ferenc Zoltan polgéarmester

Fekete Ferenc Zoltdn polgdrmester: Az dnkorményzat kéltségvetésével folytatja, év elején ki
lett fizetve az aszfaltozas, most nincs annyi tartaléka az &nkorméanyzatnak, mint tavaly, a
hivatal palydzatdhoz még mellé kell tenni, és van meég két palydzat.

Gyurkéné Bondar Anna bizottsagi tag: Igen, a palydzatokhoz gyakorlat az, hogy akér 10 %-ot
mellé kell tenni. Tehat a hivatal palydzata 19 millid Ft. a mivelddési haz 36,7 millio Ft. a
konyha 24 milli6 Ft.

Borsos Janosné képviseld: Megszeretné kérdezni, hogy a falunapi tombola bevételének
rendezése megtdrtént-e mar, ami tévesen lett befizetve az dnkormanyzathoz? A Hidashati Zrt.
100 ezer Ft. adomdanyt, vasérlasi utalvanyt ajanlott fel az Alapitvanynak, tombola targynak.
Van rola szerzédés. A tombola bevétele be lett fizetve az dnkormanyzathoz. Arrdl volt szo,
hogy vissza kapja az Alapitvany.

Laddnvi Laszloné alpolgarmester: Ad egy példany adoményozisi és tdmogatasi szerzddést,
hogy melléklete legyen a jegyzdkdnyvnek.

Fekete Ferenc Zoltdn polgdrmester: Ezt Ggy lehetne megoldani, hogy az Onkorményzat
tdmogatja az Alapitvanyt 100 ezer TFt. értékben karadcsonyi rendezvényre, karacsonyi
ajandékok megvételére a gyermekek részére.

Amennyiben egyet értenek a hatarozati javaslattal gy kéri, kézfelemeléssel jelezzék.
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A Képviselo-testiilet 6 igen szavazattal — egyhangtian - az alabbi hatdrozatot hozta:

79/2017. (XI. 29.) tnkormanvzati hatiarozat
Murony Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete gy
hatdroz, hogy 100 000,- Ft tamogatast biztosit az
Alapitviny a Muronyi Ovodésokért és Iskolasokért (5672
Murony, Ady Endre u, 5-7.) részére karacsonyi
rendezvény, kardcsonyi ajandékok vasarlasara.

Hataridé:
Felelos: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester

Laddnyi Laszléné alpolgdrmester tavozik a terembdl.

Fekete Ferenc Zoltan polgarmester: Amennyiben a kéltségvetéssel kapesolatban tobb
hozzaszolas nincs, akkor kéri, kézfelnytjtassal szavazzanak Murony Kézség Onkorményzata
koltségvetésének 2017. III. negyedévi teljesitésérd]l szold rendelet moddositdsanak
elfogadasarol.

A Képviselo-testiilet 5 igen szavazattal — egyhangtian - rendeletet mddosit, amely a
jegyzokonyv mellékletét képezi.

Murony Kizség Onkorméanyzata Képvisels-testiiletének
14/2017. (XIL. 1.) 6nkormanyzati rendelete
Murony kiozség 2017, évi koltségvetésérdl szolo
1/2017. (I1. 23.) onkormanyzati rendelet
modositasarél

2. A 2018. évi Belsd Ellendrzési terv elfogaddsa

Fekete Ferenc Zoltan polgarmester: Atadja a szdt jegyz6 tirnak.

Dr. Baji Mihaly jegyz0: Az eldterjesztésbe részletesen leirta, tajékoztatja a testiiletet, hogy
arajanlatot kért polgdrmester Or a belsé ellendrzési kézikdnyv elkészitésére, melyet kételezd
megcsinaltatni.

Fekete Ferenc Zoltdn polgdrmester: Kérdés van? Amennyiben egyet értenek a hatarozati
javaslattal ugy kéri, kézfelemeléssel jelezzék.

A Képviseld-testiilet 5 igen szavazattal — egyhanguan - az alabbi hatdrozatot hozta:

80/2017. (X1. 29.) inkormanvzati hatarozat
Murony Kozség Onkorményzat Képviseld-testitlete
Murony Ko6zség Onkorméanyzata 2018. évi ellendrzési
tervét a hatarozat melléklete szerint elfogadja.

Hatarido: folyamatos, beszamoldsra: 2018, évi
zarszamadas idépontja
Felelos: Dr. Baji Mihaly jegyzo
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3. Reklam elhelyezési rendelet megalkotdsa
Fekete Ferenc Zoltén polearmester: Atadja a szot jegyz6 Grnak.
Dr. Baji Mihdly jegyzé: Elkészitette a rendelet tervezetet, a Telepiilési Arculati Kézikdnyv

elkészitésével kapcsolatban mar kellett egy partnerségi rendeletet alkotni a korabbiakban,
most viszont a reklam elhelyezési rendeletet kell megalkotni, mert ez is kitelezd.

Fekete Ferenc Zoltdn polgarmester: Amennyiben hozzdszolas nincs, akkor kéri a Reklam
elhelyezési rendelet elfogadésat.

A Képviseld-testiilet 5 igen szavazattal — egyhanglian - rendeletet alkot, amely a jegyzOkényv
mellékletét képezi.

Murony Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
15/2017. (XIL. 1.) 6nkormanyzati rendelete
a reklamok, reklamhordozok elhelyezésérol

3. Bejelentések
3/1. Arajanlat kézvildgitas korszeriisitésére

Fekete Ferenc Zoltan polgarmester: Az eléterjesztést mindenki megkapta, itt volt a Mezei-Vill
Kft. képviseldje, elmondta a karbantartasi kdltségeken feliil nem kertilne tdbbe a szolgaltatas,
10 éves szerz6dést szeretnének kdtni az Onkormanyzattal. Korszerlsitenék a kdzvilagitéast,
energiatakarékos ledes lampakra lennének lecserélve a lampatestek.

Gvurkéné Bondér Anna bizottsagi tag; Atnézette a férjével az drajanlatot, mely tobb kérdést is
felvetett: meg kellene tudni, hogy kicseréli le a lampatesteket ledekre, hany lizemoéréat birnak,
garanciat vallalnak-e? Mert konkluzioként energiatakarékossag szempontjabol bizios, hogy
eleget tenmének az 0j ledes lampék, de nem mindegy, hogy milyen aron.

Fekete Ferenc Zoltdn polgarmester: Igen a kérdések tisztazasanak érdekében tgy gondolja,

hogy a kévetkezd testiileti {ilésre meghivija a cég képvisel6t. Elhalasztja a déntést a kivetkez6
ilésre.

Amennyiben egyet értenek a dontés elhalasztasaval, ugy kérem, kézfelemeléssel jelezzék.
A Képviselé-testiilet 5 igen szavazattal — egyhangtian - az aldbbi hatarozatot hozta:

81/2017. (XI. 29.) 6nkormanvzati hatarozat

Murony Kézség Onkorményzat Képviseld-testiilete
elhalasztja a dontést a Mezei-Vill Kft. altal adott
arajanlatot a kozvilagitas energiatakarékos atalakitasara.

Hataridé: december iilés
Felelds: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester
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372. Topart Vendéglé armddositdsi kérelme sziinidei étkezietésre

Fekete Ferenc Zoltan polearmester: Ez a mddositas csak a sziinidei étkeztetésre vonatkozik,

2018. januar 1.-t8]l més szolgdltataté fogja ellatni az étkeztetést. Javasolja a modositas
tudomasul vételét.

A Képviseld-testiilet 5 igen szavazattal — egyhanguian - az aldbbi hatdrozatot hozta:

82/2017. (X1. 29.) 6nkormanyzati hatarozat

Murony Ko&zség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
tudomasul veszi a Tépart Vendégld (5650 Mezbberény,
Gyomai Ut  45/a.) 4armddositasat a  sziinidel
gyermekétkeztetés 520Ft/adag meghatarozasaban.

Hataridé: értelem szerint
Felelos: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester

3/3. Informatikai szabdlyzatok elfogadasa
Dr. Baji Mihaly jegyz6: Az ASP rendszerhez tartozik az Informatikai Biztonsdgi Szabalyzat

elfogadasa, Informatikai Felhasznaléi Szabéalyzat elfogadasa. Volt oktatds a kollegak részeére,
tesztet toltottek ki, ez is az ASP péalydzat része.

Fekete Ferenc Zoltan polgarmester: Elfogadasra javasolja az informatikai szabalyzatokat.
A Képviseld-testiilet 5 igen szavazattal — egyhanguan - az alabbi hatarozatot hozta:

83/2017. (X1. 29.) nkormanvzati hatirozat
Murony Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiilete
elfogadja az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatot, az
Informatikai Felhasznaldi Szabdlyzattal egytitt.

Hataridd: értelem szerint
Feleids: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester

3/4. Arajanlat Energia intézkedési terv elkészitésére

Fekete Ferenc Zoltdn polgdrmester: A Kormanyhivatal felhivta a figyelmét az
onkormanyzatnak, hogy energiamegtakaritdsi intézkedési tervet kell késziteni, és meg kell
kiildeni nekik, valamint annak teljesiilésérd]l évente jelentést kell késziteni. Kért egy
arajénlatot, melyet elfogadésra javasol.

A Képviselo-testiilet 5 igen szavazattal — egyhangtan - az aldbbi hatérozatot hozta:

84/2017. (XI. 29.) dnkormaéanvzati hatdrozat

Murony Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
elfogadja  Sziics Gabor egyéni vallalkozd 5650
Mezdberény, Fo6 ut. 8. 1/4. arajanlatat, energia intézkedési
terv Osszeéllitasara 25 000,- Ft/éptiletenként Osszesen
bruttd 75 000,-Ft. értékben.
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Murony Kozség Onkormdnvzata 3672 Murony, Foldvdri u. 1.

Murony Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
felhatalmazza Fekete Ferenc Zoltdn polgarmestert a
szerzOdés alairasara.

Hataridé: értelem szerint
Felelds: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester

573, Tervezdi drajanlat Telepiilésképi Arculati Kézikonyv elkészitésére

Fekete Ferenc Zoltan polgdrmester: Szintén kotelez6 feladat az Onkormanyzatra nézve a
Telepiilésképi Arculati Kézikonyv elkészitése, ez a legkedvezdbb drajanlat, a kordbbiakban
mar adtak 3 arajanlatot, abbol is az egyik visszavonta. Elfogadéasra javasolja az arajanlatot.

A Képviselt-testiilet 5 igen szavazattal — egyhangian - az aldbbi hatérozatot hozta:

85/2017. (XI. 29.) onkormanyvzati hatarozat

Murony Ko&zség Onkorményzat Képviseld-testiilete
elfogadja Pap Adam Epitészstadio Kft. 6720 Szeged,
Arany Janos u. 7. tervezdl Arajdnlatat Murony

srer

teleptilésképi rendelet-tervezetének elkészitésére, valamint
a kapcsolodd foépitészi feladatok ellatasara Osszesen
700 000,- Ft +27 % afa Gsszegben.

Murony Ko&zség Onkorményzat Képviseld-testiilete
felhatalmazza Fekete Ferenc Zoltdn polgérmestert a
szerzOdés alairasara.

Hatdridé: értelem szernt
Felelds: Fekete Ferenc Zoltan polgdrmester
3/6. Muronyi Alapszolgdltatdsi Kézpont Alapité okiratdnak mddositdsa

Fekete Ferenc Zoltan polgarmester: Atadja a sz6t jegyzé trnak.

Dr. Baji Mihaly jegyz6: A Magyar Allamkinestar kéri a szitkséges modositasok elvégzést,
alapvetéen a megnevezés nem volt megfelels, Alapszolgaltatasi Koézpontrol Muronyi
Alapszolgéltatasi Kozpontra kell valtoztatni a nevét, valamint kisebb kiegészitések voltak
szilkségek. Elfogadésra javasolja az Alapité okirat modositasat.

Fekete Ferenc Zoltdn polearmester: Amennyiben egyet értenck az Alapitd olarat
médositasaval, kérem, kézfelemeléssel jelezzék.

A Képviseld-testiilet 5 igen szavazattal — egyhangiian - az alabbi hatdrozatot hozta:

86/2017. (XI. 29.) 6nkormanvzati hatdrozat

Murony Kézség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete
elfogadja az Alapszolgaltatasi Kozpont (5672 Murony,
Arany J. u. 8.) Alapité Okiratanak modositasat az

9 Késziilt: 2017. november 28.



Murony Kéozség Onkormdnyzata 3672 Murony. Foldvdri u. 1.
eldterjesztéshez  mellékelt formaban és tartalommal,
egyben felhatalmazza Fekete Ferenc Zoltan polgdrmestert
az alapitassal kapcsolatos okiratok aldirasaval.

Hatarido: értelem szerint
Felelds: Fekete Ferenc Zoltan polgéarmester

3/7. Dobozi Reformdtus Egyhazkozség szocidlis ellatds divétele onkormanyzatiol

Fekete Ferenc Zoltdn polgarmester: Megkereste a Dobozi Reformatus Egyhaz, hogy atvenné a
szocialis ellatdst az Gnkorméanyzattdl, az eldterjesztést megkapta mindenki. Részben venné at
a feladatot. Most elsé korben csak egy szandék nyilatkozatot kérnek, mivel az ellatasi
szerzOdés csak a befogadast kdvetden keriil megk&tésre.

Fekete Ferenc Zoltdn polgirmester: Amennyiben egyet értenek, kéri, kézfelemeléssel
jelezzék.

A Képviselo-testiilet 5 igen szavazattal - egyhanglian - az aldbbi hatarozatot hozta:

87/2017. (XI. 29.) 6nkormanvzati hatarozat

Murony Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
szandéknyilatkozatot ad a jévébeni egylittmitk&désére
Dobozi Reformatus Egyhazkozséggel (5624 Doboz,
Kossuth tér 21.) a szocialis ellatasok tekintetében.

Hataridg: értelem szerint
Felelos: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester

3/8. Képviseldk tisztelet dijanak felajanldsanak tigye

Fekete Ferenc Zoltdn polgarmester: A korabbi ilésen harom képviselé felajanlotta egy
dolgozé részére egyhavi tiszteletdijat. Az iilés utdan megbeszélték, hogy més modjat vélasztjak
a dolgozd jutalmazasira. Az eldzmény az volt, hogy a Magyar Allamkincstir az
allamhdztartasi rendszerben a jo adatszolgaltatd Onkormanyzatok koézzé sorolta Murony
Kozség Onkorményzatat, az elnyerhetd tdmogatast a jo adatszolgaltatést végz6 koztisztviseld
jutalmazisara lehetett volna forditani. De elutasitasra keriilt a pédlyizat, mert a kdzos
hivatalhoz olyan @nkorményzat is tartozik, Tarhos Ko6zség Onkormanyzata, mely az
adatszolgaltatasit nem megfelelden, nem hataridére teljesiti.

Gyurkoné Bondar Anna bizottsdei tag: Ha képviselék lemondtak réla, akkor annak
megfeleléen kellett volna térténnie az utalasnak. Mi a szandéka a testiiletnek?

Fekete Ferenc Zoltdn polearmester: Vonja vissza a testlilet az el6z0 hatarozatdt melyben
felajanlottak a tiszteletdijukat, és Maté Ferencné koztisztvisel6 részére kérné, hogy 100 000.-
Ft. legyen atcsoportositva, jutalomként kifizetésre keriiljon.

Amennyiben egyet értenek, kéri, kézfelemeléssel jelezzék.

A Képviselo-testiilet 5 igen szavazattal — egyhanglian - az aldbbi hatérozatot hozta:

10 Késziilt: 2017, november 29.



Murony Kozség Onkormdnyzata 3672 Murony, Foldvdri u. 1.
88/2017. (XI. 29.) nkormanvzati hatiarozat
Murony Kézség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
ugy hataroz, hogy visszavonja a 67/2017. (IX. 27.)
Onkormanyzati hatarozatat.
Murony Kézség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
ugy hataroz, hogy Maté Ferencé koztisztviseld részére a
JO pénziigyi adatszolgaltatas okan 100 000.- Ft jutalmat
biztosit.

Hatarido: értelem szerint
Felelds: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester

Fekete Ferenc Zoltdn polgarmester: Ha egyéb hozzaszdlas nincs, akkor koszoni a részvételt,
¢s az lilést bezarja.

Kmf.
Femnc 0}
polgarmester \ /
pe— 7
,EUCI'CSI Imre __f___/
jegyzokdnyv hitelesité 3rz@01§onyv hitelesité \/

/; —\ &*

t‘

14 Késziilt: 2017. november 29.






JELENLETI [V

Murony Kézség Onkormanyzat Képviselé — testiiletének
2017. november 29.-i
nyilt testiileti iilésére
Fekete Ferenc Zoltan polgarmester
Ladanyi Laszloné alpolgarmester
Borsos Janosné képviseld
Buzgan Mihaly képviseld
Dr. Lazar Magdolna Csilla képviseld
Egeresi Imre képviseld

Fekete Zoltan Ferenc képvisel6

Tandcskozasi joggal megjelent:

Dr. Baji Mihaly jegyz6

Gyurkéné Bondar Anna bizottsagi tag
Maté Ferencné gazdalkodasi féeléado

KN1OS ANCE L A







Murony Kozség Onkormdnyzat
5672 Murony, Foldvdri u. 1.
Tel.: 66/427-360, Tel,/Fax.: 66 / 427 — 369,
E-mail: titkarsag@murony. hu

WURON Y www.murony. hu

Ikt. szam: 275-15/2017.

MEGHIVO
Murony Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§ - testiilete

2017. november 29-én (szerda) 15.00 6rai kezdettel

tartja nyilt testiileti iilését, melyre eziton meghivom.

Az iilés helve: Onkormanyzat tanicskozo terme

Napirendi pontok:

L

(5]

Beszamol6 az Onkormanyzat koltségvetésének 2017. II1. negyedévi teljesitésérsl
El6ado: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester

A 2018. évi Bels6 Ellenorzési terv elfogadasa
El6ado: Dr. Baji Mihaly jegyzé

Reklam elhelyezési rendelet megalkotasa
Eléadé: Dr. Baji Mihaly jegyzé

Helyi népszavazas kérdése
Eldadoé: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester
Dr. Baji Mihaly jegyzo

Bejelentések

- Arajanlat kozvilagitas korszeriisitésére

- Topart Vendégld armodositasi kérelme sziinidei étkeztetésre
- Informatikai szabalyzatok elfogadasa (emailbe kikiildve)

Zart 1ilés
- Bursa Hungarica palyazatok

Murony, 2017. november 22.

Tisztelettel: i k:‘f‘NK@Ef';&

‘jete Ferenc Zoltan
Y, polgarmester






Murony Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
....... /2017. (XII. 1.) énkormanyzati rendelete
Mureny kozség 2017. évi koltségvetésérdl sz6lo
1/2017. (I0. 23.) onkorméanyzati rendelet
modositasarol

Murony Koézség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete az Alaptdrvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatirozott eredeti jogalkotdi hataskérében, az AlaptSrvény 32. cikk (1)
bekezdés f) pontjdban meghatdrozott feladatkérében eljarva a kdvetkezéket rendeli el:

1. § Murony kozség 2017. évi kdltségvetésérdl szolo 1/2017. (IL. 23.) Snkormanyzati rendelet
— a tovabbiakban: R. - 3. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezések lépnek:
»3. § (1) A Képviselé-testiilet az Onkorményzat 2017. évi koltségvetésének

bevételi fodsszegét 176 332 793,- Ft-ban,

kiadasi foosszegét 176 332 793,- Ft-ban,
allapitja meg. A bevételek forrasonkénti, a kiaddsok jogeimenkénti részletezését
mérlegszertien a rendelet 2. melléklete tartalmazza.
(2) A Képviseld-testiilet az Snkorményzati koltségvetés

miitkddés: bevételét 6 934 725, Ft-ban,
miikodési célu tAmogatasat 100 900 624,- Ft-ban,
kézhatalmi bevételeit 36 242 400,- Ft-ban,

mitk6dési célu atvett pénzeszkdzt 300 000,- Ft-ban,
mitikddési kiadasi f66sszegét 89 160 190,~ Ft-ban hagyja jova.
(3) A Képviselo-testiilet a kdltségvetés
felhalmozasi céli bevételi f66sszegét 600 000,-Ft-ban,
felhalmozasi kiaddsi f68sszegét 19 225 981,-Ft-ban allapitja meg.”

2. § Ezen rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

Murony, 2017. november 29.

Fekete Ferenc Zoltan s. k. Dr. Baji Mihdly s. k.
polgarmester jegyzb

Jelen rendeletet a mai napon kihirdettem:

Murony, 2017. december 1.

Dr. Baji Mihdly
jegyzd



ELOZETES HATASVIZSGALAT

Rendelet-
tervezet cime:

Murony Kdzség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ..../2017. (XIL. 1.)
dnkormanyzati rendelet-tervezete a Murony kézség 2017. évi
koltségvetésérol szo16 1/2017. (IL. 23.) rendelet modositasarol

Rendelet-tervezet valamennyi jelentésnek itélt hatasa, kiilonosen:

Tarsadalmi-
gazdasagi
hatas:

Koltségvetési
hatas

Kornyezeti,
egészségi
kovetkezmények:

Adminisztrativ
terheket
befolyasolo
hatas;

Egyéb
hatas:

A kdltségvetés
tényleges
bevételi és
kiadasi
fB0sszegét
allapitja
meg

Varn

nincs

Nem jelentos.

Nings ilyen
hatés.

A rendelet
megalkotisa
sziikséges,
mert:

Sziikséges, jogszabalyi eldiras

A rendelet megalkotasanak elmaradasa esetén varhaté

kivetkezmények:

Jogszabélysértés

A rendelet alkalmazasahoz sziikséges feltételek:

Személyi:

Szervezeti:

Targyi:

Pénziigyi:

Nem igényel tovabbi
személyi feltételeket.

Nem igényel szervezeti
valtozast.

Nem igényel.

Nem igényel.

Murony, 2017. november 29.

Dr. Baji Mihaly

iegyzd




ST, L 4.

Murony Kézség Onkormanyzatanak ITL negyedévi beszamoléjanak széveges alatamasztasa

Murony Kozség Onkorményzatdnak el@irdnyzata 167 094 138Ft-r6l indult. E beszamoldsi
id6szakra 176 236 172Ft-ra valtozott.

Eldiranyzat valtozas:

Kiadas:
A IIL. negyedévben az eldirdnyzat valtozott 7 157 573Ft-al.

Koziizemi dijakndl tértént az . félévhez képest 400 000Ft emelkedés.

Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasra 676 717Ft, palyazati projekt elokészitési dij kifizetése
tette szilksegesé az elGiranyzat emelést, valamint az év kézben belépl 4j szerz6dés a vilagitds
feliilvizsgdlatdval kapcsolatban.

Egyéb szolgaltatasnal a mar megnyert palyazattal kapcsolatos kiadas kifizetésére tortént elSiranyzat
emelés.

AFA az a fent emlitett AFAS tételek eléirdnyzat rendezése kivetkeztében viltozott.

47. sorban a 847 621Ft a 2016-0s év valds befizetését emelte a Tarhosi késedelmes adatszolgéltatas
miatti 750 000Ft-os befizetés.

(Jelen beszamold 11. héban késziilt a 9. hdrél, de a visszafizetés a tarhosi Onkorményzattdl még
nem tortént meg.)

A tartalékok eléiranyzata is valtozott a kiaddsi eldirdnyzatok és a bevételi eldirdnyzatok egyenlege
kivetkeztében. Jelentds szerepe van ebben a tartalék eldirdnyzat cstkkenésnek a 750 QOOFt
normativa elvondsnak.

A 10.héban mar ( a tartalék plusz bevétel kévetkeztében 2 860 126Ft, de ha megérkezik a 750 000Ft
és nem lesz nagyobb el6irdnyzatot tillépd kiadas a tartalék eldirdnyzata emelkedhet Gjbél.)

Ingatlanok feljitdsa az elnyert pélyazatra megérkezett a pénz kiadasként felijitis és AFA
jelentkezik.

66. sorban a 2016-ban megérkezett nulladik havi megel6legezése 2 752 403Ft talalhato.
Intézmény finanszirozas emelkedése a bérkompenzacio kdvetkezménye.

Bevétel:

A bevételek elsd négy sora a megérkezett dllami tAmogatdsok Osszegei. Az 5. sor a mitkédési céla
kbzpontositott eldirdnyzat, mely, mint az eléiranyzat véltozasndl is feltiintetésre keriilt a 2017.évi
bérkompenzacié dsszegét mutatja.

A 6. sorban az Allamkincstar altal 2014 évre elvépzett uté ellendrzés normativa pét timogatasa
szerepel.

12, sorban az OEP tdmogatés és a kozfoglalkoztatott tdmogatas talalhato.

Vagyoni tipusd add az épitmény add bevételt tiikrdzi. Az 1. félévhez képest jelentGsen emelkedett az
épitmény adé bevétel.

Szolgéltatasok ellenértéke: kozterillet-, fodraszat-, szolgalati lakas-, cukraszda-, orvosi rendels-,
gyogyszertar-, Mitv Haz bérleti dija.

Kozvetitett szolgaltatasok: hazi orvos-, fogorvos-, cukraszda-, baptista gyiilekezet-, Jel-kép 4ltal
felhasznalt koziizemi dijak tovabbszamlizasdnak a bevétele, valamint tovabbszdmlizott munkabér
dsszege.

Ellatasi dijak: iskolai étkezési dij bevétel
Egyéb pénziigyi bevétel biztositoi kartérités.



Kamat bevétel a tavalyi évhez hasonldan lett tervezve, de a kamat mértéke elégé alacsony, valamint
nincs lekétott pénzosszege a hivatalnak igy e bevétel minimdlis szinten van.

Egyéb miikddési bevétel (43. sor) Bursa Hungaria 2016-ban kiutalt 6sszegének fel nem hasznalt
rész visszautaldsa, hizassag kotés munkaiddn kiviili dija, Junidlis rendezvény bevétele, Bereczki
Land Kft értékii befizetése, Korosok Vilgye tdmogatas visszautaldsa, falunapi tombolabevétel

Miikodési céll visszatéritend6 tAmogatasok kélesonok: szocidlis kolestndk befizetését mutatja.

Felhalmozasi céli visszatéritendd tdmogatasok, kolcsonok: felhalmozdsi célu visszafizetéseket
mutatja 78 850Ft értékben.

El6z6 évi pénzmaradvény elGirdnyzata a valos pénzkészletet mutatja, mig a teljesités a 2016. évi
beszamolo 7-es lirlapjan 1évd dsszeget.

Kiadasok elemzése:

A torvényszerinti illetmény teljesitése 25 123 026-ot mutatva meghaladja az 75%-os teljesitést, de
mint a bevételnél is lathatd volt, hogy a koz foglalkoztatottakra érkezd tdmogatds elérte a tervezetet

és a kozfoglalkoztatott foglalkoztatds mér teljesiilt nagymértékben, és az az eddigi id&szakot terheli
teljes mértékben.

Béren kiviili juttatasként engedélyezte a koltségvetés elfogaddsaval a testiilet a dolgozék havi
5 000Ft-os kézpénzben adandd juttatdsat, ezen Osszeg lejelentett része mutatkozik teljesitésként.
Kifizetve teljes mértékben ki van az adott id6szakig, de mig a bérfelhasznalason nem jelenik meg az
csak a 36-0s f6kdnyvi szamla osztdlyban talalhato.

Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai: betegszabadsagként kifizetett juttatast titkrozi.
Valasztott tisztségviseldk juttatdsa: polgdrmesteri juttatas, képvisel6k tisztelet dija

Munkaaddkat terheld jarulékok: kifizetett illetmény utdni szocidlis hozzajarulas, béren kiwiili
juttatds egészségligyi hozzajaruldsat és személyi jovedelem adéjét tartalmazza.

Szakmai anyagok beszerzése: 82 232Ft értékben HVG kiilon szam, Népijsag elofizetés, eskiivoi
enléklap, védéndi szolgalatra egészségiigyi kiskonyv beszerzését tartalmazza.

Uzemeltetési anyag beszerzés: lizemanyag traktorba, flinyirdsra, kisbuszba, zetor alkatrész,

ninbségi bor vélogatds egyéb tizemeltetési anyagok Miivelddési Hazhoz tekercses aszitalterito,
{isztitdszer, irodaszer, itszord so, beton acél, finn aszfalt.

[nformatikai szolgaltatds Manké program-, GovSys-, OptiJus program eléfizetési dij (CD jogtar),
visual program eldfizetési dij (hdzi orvosnak fizetve), eper program a nem hasznalat ellenére, hogy
iz, adatok el ne vesszenek és lekérdezhetd maradjon kovetési dijat kell fizetni, ¢nkormdanyzati,
v&d6noi internet dij.

Egyéb kommunikicids szolgaltatds: telefon dij 6nkormanyzat, védéndi szolgélat, Miivelodési Haz.

Kéziizemi dijak aviz, a giz és a villamos energia.
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Eredeti eléiranyzat

Modositott eloiranyzat

Megnevezés | Intézmény Osszeg
villany Miivelddési haz 170 000
Védonosi 75 000
szolgilat
vérosgazdalkoda 150 000
s
kozvilagitasra 3 300 000
temetd 6 000
énkorméanyzat 380 000
Osszesen: 4 081 000
Megnevezés | Intézmény Osszeg
gz Miivel6dési hdz 850 000
Védonoi 170 000
szolgalat
varosgazdalkoda 330 000
s
tnkorményzat 400 000
Osszesen: 1750 000
Megnevezés | Intézmény Osszeg
viz Mfivel§dési haz 40 000
Védondi 10 000
szolgalat
varosgazdilkoda 105 000
s
temetd 25 000
tnkormanyzat 100 000
Osszesen: 280 000

Megnevezés | Intézmény
villany Miivelddési haz 170 000
Védéndi 75 000
szolgalat
varosgazddlkodas | 150 000
kozvildgitdsra 3 300 000
temetd 6 000
onkormanyzat 380 000
(sszesen: 4 081 000
Megnevezés | Intézmény
gaz Miivelddési hdz | 850 000
Védénoi 170 000
szolgdlat
varosgazdalkodas | 910 000
gnkormdnyzat 450 000
Osszesen: 2 350 000
Megnevezés | Intézmény
viz Mivelddési haz 40 000
Védondi 10 0C0
szolgélat
varosgazdalkodas | 105 000
temetd 25 000
Onkormanyzat 100 000
Osszesen: 280 000

Vasdrolt élelmezés itt a nyari gyermek élelmezés is megtaldlhatd az iskolai napkdzi és menza

mellett.

Karbantartas kisjavitas: kompresszor, flirész traktor hidraulika és fénymasol6 javitas tértént.

Kozvetitett szolgaltatasok: hazi orvos, fogorvos, Jel-kép, baptista gyiilekezet, Juhasz cukrdszda altal

felhaszndlt koziizemi dijak dsszege lelhetd fel itt .

karbantartds, foglalkoztatds egészségiigyi dij, tovabbképzési dij.




Egyéb dologi kiadas: késedelmi kamat, falunapi Izsa telepiilési vendégek megvendégelése, szallas
kolisége, kerekitési kiaddsok.

Egyéb szolgaltatds: bankkoéltség, postafidk bérleti dij, szennyviz szippantas, biztositasi dij kisbusz
miiszaki vizsga dija, veszélyes hulladék szallitdsi dij, fénymadsold havi nyomtatdsi dija,
tnkormanyzati f6lddel kapcsolatos kiadds, Démasz utblagos kovetelése kozvildgitdssal
kapcsolatban.

Egyéb dologi kiadas 397 786Ft értékben: 1itszéro s, 2016 évi rendezvények utén fizetett szerzdi
jogdij, ajdndék utalvany valamint tombola targy junidlis rendezvényre, tagdijak.

Egyéb intézményi elldtds: lakhatasi tAmogatds, koztemetés, temetési tdmogatas, természetbeni
Erzsébet utalvany

Helyi Onkormdnyzatok el6zd évi elszamolasabol szarmazd kiadds: 97 621Ft normativa
visszafizetése volt a 2016-0s beszdmold elkészitésekor az Snkormanyzatnak, valamint a 750 000Ft-
os normativa elvonas a tars telepiilési adatszolgaltatas miatt.

Egyéb mitkodési céli tamogatasok 4llamhdaztartdson belllre: Szeghalmi Kistérségi Téarsulasnak
atutalt.

Egyéb milkodési céld tdmogatds allamhéztartdson kiviilre: 420 000Ft értékben civil szervezeti
tamogatas kifizetése volt.
Immateriélis javak beszerzése létesitése a 2016.- os évi Utfeltjitdsi visszatartott dsszeg 749 8§73Ft

Informatikai eszkoz6k beszerzése létesitése: asp gépek beszerzése.

Egyéb targyi eszkoz 197 038Ft értékben: csecsembémeérleg, canon vaku, utazd adapter
Allamhéztartason beliili megeldlegezés:2 752 403 a nulladik havi finanszirozas kényvelési tétele.

K&zponti irdnyitd szervi tdmogatds az intézményeknek atadott pénz, mind a folydszamlan és mind a
verkdnyvelésben.

Az onkormdnyzat szeptember 31-én folydszdmlain 1év6 pénzkészlete Gsszesen:36 109 354, ebbdl

19 426 159 a palyazati pénz.
Pénztéri zar6 6sszeg: 128 750 Ft.

K&szondm szives figyelmét Mindenkinek

Murony, 2017. november 20.

Maté Ferencné
gazdalkodasi eléadd



2.szamu melléklet 1.oldal

KIADASOK
sor- %-0s
szam |Rovat megnevezése Eredeti el6i. |Mod. eléi  [Teljesi-tées |teljesités
1. |Térveny szerinti illetmények, munkabérek 22 541 440| 26680 784 25123 026 94,16%
2. |Jubileumi jutalom 0
3. |Béren kivuli juttatasok 1073 500] 1073500 242 200 22,56%
4. |Kozlekedési kéliségtérités 180 000 180 000 49 460 27,48%
5. |Egyéb koltsegtéritések 662 300 662 300
6. |Lakhatasi tamogatasok 0
7. |Szocidlis tdmogatasok 0
8. |Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 40 000 40 000 21636 54,09%
9. |Foglalkoztatottak személyi juttatasai (=01..+13) 24 497 240| 28 636 584| 25436 322 88,82%
10. [Valasztott tisztsegvisel6k juttatasai 11 251 800| 11 251 800 8 183 690 72,73%
Munkavegzeésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
11. |foglalkoztatottnak fizetett juttatasok
12. |Egyeb kiilsé személyi juttatasok
13. |Személyi juttatdsok (=14+18) 35749 040 39 888 384| 33620012 84,29%
Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis 7031 034
14. |hozzajarulasi ado 7 943 985 5 947 467 74.87%
15. |Szakmai anyagok beszerzése 1732000] 1732000 89 133 5,15%
16. |Uzemeltetési anyagok beszerzése 5134 567| 5 134 567 3 880 230 75,57%
17. |Arubeszerzés 0
18. |Készletbeszerzés (=21+22+23) 6 866 567| 6 866 567 3 969 363 57,81%
19. |Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 1110 000] 1110000 795 721 71,69%
20. |Egyéb kommunikacios szolgaltatasok 355 000 355 000 192 088 54,11%
21. |Kommunikaciés szolgéaltatasok (=25+26) 1465 000| 1 465 000 987 809 67,43%
22. |Kdzuzemi dijak 6111 000 6711000 3680 236 54,84%
23. |Vasarolt élelmezés 4146 033] 4 146 033 2 669 701 64,39%
24. |Berleti és lizing dijak 0
25. | Karbantartasi, kis javitasi szolgaltatasok 195 000 195 000 97 228 49 86%
26. | Kdzvetitett szolgaltatasok 884 000 884 000 785 803 88,89%
27. | Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok 2 265000| 3147 838 3 147 838 100,00%
28. | Egyéb szolgaltatasok 4690 981| 5361532 5361 532 100,00%
29. |Szolgaltatasi kiadasok (=28+....34) 18 292 014| 20 445 403| 15742 338 77,00%
30. |Reklam és propaganda 60 000 60 000 0
31 Mikoddési céla elézetesen felszamitott altalédnos forgalmi add 7 360 650 7 468 650 4978 524 66.66%
32. |Fizetend6 altalanos forgalmi ado 0
33. | Kamatkiadasok
34. |Egyeb pénzlugyi miveletek kiadasai
35. |Egyeb dologi kiadasok 1122 000] 1122000 677 955 60,42%
Kilénféle befizetések és egyéb dologi kiadasok
36. |(39+...+43) 8482650 8590650 5656 479 65.84%
37. |Dologi kiadasok 35106 231| 37 367 620 26 355989 70,53%
38. |Tarsadalombiztositasi ellatasok
39. |Csaladi tamogatasok 1350 000 1 350 000 0 0,00%
40. |Penzbeli karpotlasok, kartéritések
Betegseggel kapcsolatos (nem tarsadalombiztositasi)
41.  |elatasok
Foglalkoztatassal, munkanelkiliseggel kapcsolatos
42. |elatasok
43. |lakhatassal kapcsolatos ellatasok 0
44. |htezmenyi ellatottak pénzbeli juttatasai
45.  |Egyéb intézményi ellatasok 2435000] 2435000 2 405 000 98,77%




486.

Ellatottak pénzbeli juttatasai 3785000] 3785000 2 405 000 63,54%
Helyi dnkormanyzatok eldzd évi elszamolasabal
47. |searmazo kiadasok B47621)  84T621) 151 oo
Egyéb miikédési céli tamogatasok allamhaztartason 1000 000
48. |belllire 1000 000 789 124 78,91%
Egyéb miikddési célu tamogatasok allamhaztartason
49. ikivilre 0 0
Egyéb mikoddesi célu tamogatasck allamhaztartason 530 D00
50. {kivllre civil szervezet 530 000 420 000 79,25%
51. [Tartalékok 4610653| 1522580 0,00%
52. |Egyéb miik6dési célu kiadasok 6 140 653| 3 900 201 2 056 745 52,73%
53. |Immateridlis javak beszerzése, |étesitése 12 111 000 0,00%
54. |Ingatlanok beszerzése, |étesitése
55. llinformatikai eszkoz6k beszerzése, létesitése 2 651 889 2 651 889
56. [Egyéb targyi eszkdztk beszerzése, |étesitése 2 817 086 432 478 366 707 84,79%
57. |Részesedések beszerzése
Meglévéd részesedéesek noveléséhez kapesolodd
58, |kiadésok
Beruhazasi céll eldzetesen felszamitott altalanos 4030 614
59. [forgalmi add 1826 135 777223 42,568%
60. |Beruhazasok 18 958 700; 4910 502 3 795 819 77,30%
61. jlingatlanck feldjitasa 11 256 282 7 760 292 68,94%
62. lInformatikai eszkdzék felljitasa’
63. |Egyéb targyi eszkdzok felujitasa 20 000 0
Feltjitasi cell eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi
64. |add 3 039197 2 095 279 88,94%
65. |Felyjitasok 14 315 479 9 855 571 68,85%
66. |Allamhaztartason beliili megelSlegezések 2 752 403 2752403] 100,00%
87. |Kozponti, iranyitd szervi tamogatasok folydsitasa 60 263 480| 61312 598] 45 800458 74,70%
68. Kiadasok Osszesen: 167 094 138] 176 236 172 132 589 464 75,23%




2. melléklet az 1/2017. (11.23.) 6nkormanyzati rendelethez

BEVETELEK
sor- %-0s ;
szam |Rovat megnevezése Eredeti el6i. [Mod. eléi  |Teljesi-tés |teljesités |
1 Helyi 6nkormanyzatok mikoddésének altalanos tdmogatasa 39 588 654 39702 192 31200 912| 78.,59%
Teleplilési 6nkormanyzatok egyes kéznevelesi feladatainak I
2. |témogatasa Z9R07 DA0| 2 vem R0l 48 panden| 7ro8%|
Telepiléesi 6nkormanyzatok szocialis gyermekjoléti és
3. |gyermekétkeztetési feladatainak tamogatasa 13429632 13429632 10 433 812 77,69%
Telepllési 6nkormanyzatok kulturalis feladatainak
4. |tamogatasa 1462620) 1462620) 4453563 78 87%)|
5.  [MUk&desi celu kézpontositott elSiranyzatok 0] 1215081 1313 535 108,10%!
6. [Helyi dnkormanyzatok kiegészité tamogatasai 0 993300 993 300| 100,00%
7. _|Onkormanyzatok miikddési tamogatasai 78 472 946| 80794 865 63 635583 78,76%
8. |Elvonasok es befizetések beveételei
Mukodési célu garancia- és kezességvallalasbél szarmazo
9. |megtérilések allamhaztartason belilrdl
Mikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kélcsdnok
10. |visszatérllése allamhaztartason belllrél
Miikddési celu visszateritendd tamogatasok, kdlcsdnok
11. |igénybevétele allamhaztartason bellrd|
Egyéb miikddési célu tamogatasok beveételei 13 799 294
12. |allamhaztartason beldlrél 20 105 759| 39084 495| 194,39%
13, Miikddési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél 92 272 170(100 900 624| 102 720 078 101.80%|
14. |Felhalmozasi cell énkormanyzati tamogatasok 0 0
Felhalmozasi céla garancia- és kezességvallalasbol
15. |szarmazd megtérilések allamhaztartason belulrél 0
Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatéasok, kélcséndk
16. |visszatérulése allamhaztartason belllrél
Felhalmozasi céll visszateritendd tamogatasok, kdlcsdndk
17. |igénybevétele dllamhaztartason belllrdl
Egyéb felhalmozasi célu tAmogatasok bevételei
18. |allamhaztartason belllrdl
Felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason
19. |beliilrél 0 0
20. |Maganszemeélyek jdvedelemaddi
21. |Téasasagok jovedelemadai
22. |Jivedelemadok
23. |Srocidlis hozzéjarulasi ado és jarulékok
24. |Bérhez és foglalkoztatashoz kapcsolodo adok
25. [Wagyoni tipusu adok 1800000{ 2095400] 2095400] 100,00%
26. |Erékesitési és forgalmi adok 30 000 000| 30 000 000| 24 002277| 80,01%
27. |Fogyasztasi adok
28. |Pénzigyi monopoliumok nyereségét terheld adok
29. |Gepjarmiadok 3900 000] 3900000f 3349338| 8588%
30. |Egéb aruhasznalati és szolgaltatasi adok
31. | Termékek és szolgaltatasok addi 33 900 000 33 900000| 27351615 80,68%
32. [Egéb kézhatalmi bevételek 247 000 247 000 95 913| 38,83%
33. |Kizhatalmi bevételek 35947 000| 36 242 400| 29 542928 81,51%
34. | Készletériékesités ellenértéke 1246 981 1246 981 0 0,00%
35. | Swolgaltatasok ellenértéke 693 000 911 180 911 180 100,00%
36. | Kizvetitett szolgaltatasok ellenértéke 2820 000f 2820000/ 2208793] 78,33%
37. | Tuajdonosi bevételek |




38.

Ellatasi dijak 361 000 361 000 108 2471 28,43%
39. |Kiszamlazott altalancs forgalmi ado
40. |Altaldnos forgalmi ado visszatéritése
41. jKamaibevételek 300 000 300 000 16512 5,50%
42. {Egyéb pénzigyi miveletek bevételei 7 300 7300
43. |Egyéb miikddesi bevételek 1050000 1042700 417890 40,08%
44. |Miikodési bevéteiek 6 470 981; 6 689 161 3687 922. 5483%
45. |Immaterialis javak ertékesitése
46. |Ingatlanok értékesitése
47. |Egyéb targyi eszkdzok ertékesitése
48. |Részesedesek ériékesitése
49. [Részesedések megsziinesehez kapcesolodd bevételek
50. {Felhalmozasi bevételek
Miik&dési celd garancia- es kezessegvallalasbdl szarmazo
51. |megtértlesek allamhaztartason kivilrél
M{kddesi céll visszateritend® tamogatasok, kélesdndk
52. |visszatériilése allamhaztartason kivulrél 300 000 300 000 167500] 55,83%
53. [Egyéb mikddési celu atvett pénzeszkdzok 0 0 0
54. |Mikodési célu atvett pénzeszkdzdk 300 000 300 000 167 500: 55,83%
Falhalmozasi célt garancia- és kezesseégvallalasbol
55. |szarmazd megtérllések allamhaztartason Kivlrdl
Felhalmozasi célu visszatéritendd tdmogatasok, kblesdndk
56. |visszatériliése dllamhaztartason kivalrdl 300 000 300 000 78850 26,28%
57. |Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzidk 300 000 300 600 0
58. |Allamhdztartason beliili megelslegezés 0
58. [Felhalmozasi céli atvett pénzeszkdzik 600 000 600 000 78 8501 13,14%
80. |Eldz6 ev kaliségvetesi maradvanyanak igénybevétele 31503987 | 315039871 27114453 86,07%
61. | bevételek Osszesen: 167 094 138 |176 236 172] 163201731 | 92 66%
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Muronyi Onkormanyzati Ovoda 2017 IL negyedévi szoveges beszamoléja

Az bvoda 2017. évi eliranyzata 29 084 267Ft-rél indult. A I11. negyedévben 695330Ft-al
emelkedett az eldiranyzat.

Azilletmény eldiranyzata valtozott 569 859Ft-al, ez tartalmazza az ovodai bértdAmogatasra kapott
osszeget és a kozfoglalkoztatott eddig felmertilt bérét.

A bér jaruléka: 125 369Ftal emelkedett.

A bevétel oldalon a 94 683Ft bevétel a kdzfoglalkoztatott utani tAmogatas.

A kamat bevétel emelkedett még ez idGszakban 102Ft-al annak van kiadasi eléirdnyzata egyéb
dologi kiadasban. A tébbi valtozds f0konyvi szdmok kozti dtcsoportositds eredménye.

Majusi normativa véaltozds jelentésnél nem volt a létszdmhoz hozzi nyilva. Az oktdéberinél a
tervezett 33 gyermekbdl lemondasra keriilt 7 f6. Ennek a normativa visszafizetését nem kellett
megtenni, mert a december havi nettdbdl levonasra kerdil.

Szeptemberben 4 {6 6voda pedagdgussal miikddik az dvoda.

Az illetmények teljesitése a 12 848 347 értékben redlis az eldirdnyzathoz a 72,22%-ot mutat.

Béren kiviili juttatds teljesitése a 44,44%-ot.

Kozlekedési koltség térités harom dolgozdt érint szeptembert6l: Olah Ibolya bérlet téritése és
Czikkelyné Fodor Tiinde és Varga Livia gépkocsi igénybevétele.

Foglalkoztatottak személyi juttatdsaindl a betegszabadsag mutathat6 ki.

Munkaaddi jarulék magdba foglalja a szocialis hozzajérulasi adét a személyi jovedelemaddt, az
egészsegligyl hozzajaruldst és a tdppénzt.

Szakmai anyag beszerzés: irodaszer vasarlast és gyogyszeres lada feltdltését jelenti
Uzemeltetési anyagndl tisztitészer, nyomtatékazetta kis érték{i dvodai jatékok talalhatok.
Informatikai szolgéltatas: internet dij

Egyéb kommunikacids szolgaltatas: telefon dij.

Kéziizemi dij: gz, viz villany.
V asérolt élelmezés: vasarolt élelmiszerért fizetett dij.

E gyéb szolgaltatds: szennyviz szippantds, hulladék elszallitas, bank koltséget tartalmazza.

Bevétel:
ENatasi dij: befizetett téritési dijak.

Kamat bevétel a pénzintézeti kamat a foly6szdmlan.

E16z6 évi pénzmaradvany: eldirdnyzatban és médositott eldiranyzatban a folydszamlan 1évd
pénzdsszeg szerepel, mig teljesités igénybevételénél a 2016.évi beszadmold 7-es (irlap megfelel



soranak &sszege taldlhatd.

Az 6voda folyészamldjan szeptember 30-an 1 208 721.-Ft volt

Murony,2017.11.10.

Tisztelettel:

Maté Ferencné



ovoda kiadas

4. melléklet az 1/2017.(11.23) 6nkormanyzati rendelethez

KIADASOK

SOT- 70-0US
szam |Rovat megnevezése Eredeti eléi. [Mod. el6i  |Teljesi-tés |teljesités
1. Torvény szerinti illetmények, munkabérek 17 220 560| 17 790 419| 12 848 347 72,22%
Z. Normativ jutalmak 0 0
3. Céljuttatas, projektprémium 0 0

Készenléti, Ugyeleti, helyettesitési dij, taléra,

: ; 0 0
4. talszolgalat
5. Végkielégités 0 0
B Jubileumi jutalom 0 0
7. Béren kivili juttatasok 450 000 450 000 200 000 44 44%
8. Ruhazati kéltségtérités 0 0
9. Kozlekedési koltségtérités 301 840 301 840 188 212 62,35%
10.  |Egyéb koltségtéritések 0 0
11. |Lakhatasi tamogatasok 0 0
12. |Szocialis tdmogatasok 0 0

Foglalkoztatottak egyeéb személyi juttatasai 100 000 100 000
13. |betegszabadsag 17 200 17,20%
14. |Foglalkoztatottak személyi juttatasai 18 072 400| 18 642 259| 13 253 759 71,10%
15.  |Vélasztott tisztségviselbk juttatasai 0

Munkavegzesre iranyuld egyéb jogviszonyban nem
16. |sajat foglalkoztatottnak fizetett juttatasok
17.  |Egyéb kuls6é személyi juttatasok
18. |Kiils6 személyi juttatdsok 0
19. |Személyi juttatdsok 18 072 400 18 642 259| 13 253 759 71,10%

Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis
20. |hozzajarulasi adé (tappénz hozzajarulas) e o %305 263 3105 094 72,10%
21. |Szakmai anyagok beszerzése 380 000 310 000 25 378 0,00%
22. Uzemeltetési anyagok beszerzése 0 70 072 58 733 83,82%
24, |Keészletbeszerzés 380 000 380 072 84 111 22,13%
25. Informatikai szolgaltatasok igénybevétele (internet) 36 000 36 000 32 850 91,25%
26. Egyeb kommunikacids szolgaltatasok (telefon) 80 000 80 000 52 645 65,81%
27. |Kommunikacids szolgaltatasok 116 000 116 000 85 495 73,70%
28. Kozlzemi dijak 859 108 859 108 599 493 69,78%
29. | Vasarolt élelmezés 3380520 3380 520 2 491 536 73,70%
30. | Bérleti és lizing dijak 0
3 Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 100 000 2174 0 0,00%
32. Kizvetitett szolgaltatasok 0
33. | Siakmai tevekenységet seqitd szolgaltatasok 20 000 20 000 4 000 20,00%
34. Egyéb szolgaltatasok (posta ktg,bankkig, ...) 523 000 463 010 122 918 26,55%
35. | Szolgaltatasi kiadasok 4 882 628 4724 812 3 217 947 68,11%
36. Kiktldetések kiadasa
a7 Reklam és propaganda kiadasok
38, Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok

Mikodési célu elézetesen felszamitott altalanos
39. forgalmi ado 1492299 1352299 893 065 61,50%
40. Fizetend6 altalanos forgalmi add 0
41. Kamatkiadasok
42, Egyéb penzigyi miveletek kiadasai
43, Egyéb dologi kiadasok 0 1876 1858 99,04%
44, Kil 6nféle befizetések és egyéb dologi kiadasok 1452 239 1454 115 894 923 61,54%
45. Dologi kiadasok 6 830 867 6 674 999 4 282 476 64,16%
46. Tarsadalombiztositasi ellatasok
47. (saladi tamogatasok 0
48. Pénzbeli karpotlasok, kartéritések

Betegséggel kapcsolatos (nem
49, trsadalombiztositasi) ellatasok

Oldal 1




6voda kiadas

Foglalkoztatassal, munkanélkiliséggel kapcsolatos

50. |ellatasok
51. |Lakhatassal kapcsolatos ellatasok 0
52. |Intézmeényi ellatottak pénzbeli juttatdsai
53. |Egyéb nem intézményi ellatdsok 0
54. |Ellatottak pénzbeli juttatasai 0
55. |[Nemzetkozi kbtelezettsegek
56. |Elvonasok es befizetések
Mcikddési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo
57.  |kifizetés allamhaztartason beliilre
MUkodési célu visszatéritendd tamogatasok,
58. |kolcsdndk nyujtasa allamhaztartason belilre
M(ikbdési célu visszatéritendd tdmogatasok,
59. |kolcsonok torlesztése allamhaztartason belilre
Egyéb miikdédési cell tamogatasok allamhaztartason
60. [belllre
MUkodési célu garancia- és kezességvallalasbol
B61.  |szarmazd kifizetés allamhaztartason kivilre
Mukodési celu visszatéritendd tamogatasok,
62. |kélcsdndk nyujtasa allamhaztartason kivilre
63. |Arkiegészitések, artdmogatasok
64. [Kamattamogatasok
Egyéb mikddési célu tamogatasok allamhaztartason 0
B65.  |kivilre
66. |[Tartalékok 0
67. |Egyéb miikddési céla kiadasok 0
68. |Immateridlis javak beszerzése, |étesitése
69. |Ingatlanok beszerzese, |étesitése 0
70. Informatikai eszk6zok beszerzése, létesitése
7. Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, |etesitése 122 860 122860 100,00%
72. Részesedések heszerzése
Meglevd reszesedések novelésehez kapcsolddo
7.3, kiadasok
Beruhazasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi 0 33 172
74.  |add 33172 100,00%
75. |Beruhazasok 0 156 032 156 032 100,00%
76.  |Ingatlancok feldjitasa
TiE Informatikai eszkdzok felljitasa
78. Egyéb targyi eszkdzdk felujitasa
Felujitasi célu elézetesen felszamitott altalanos
79. forgalmi ado
80. Felijitasok
Felhalmozasi célu garancia- és kezessegvallalasbol
81. starmazo kifizetés allamhaztartason belilre
Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok,
82. kolcsbndk nyujtasa allamhaztartason beltlre
Felhalmozasi célu visszatéritend6é tamogatasok,
83. kblcsdnok torlesztése allamhaztartason bellilre
Egyeb felhalmozasi célu tdmogatasok
84. dlamhaztartason belllre
felhalmozasi cell garancia- és kezesseégvallalasbol
85. swarmazo kifizetés allamhaztartason kivilre
Felhalmozasi célu visszatéritend® tamogatasok,
86. k6 lcsdndk nyujtasa allamhaztartason kivilre
87. lakastamogatas
tgyéb felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason
88. kiv Ulre
89. Egyéb felhalmozasi célu kiadasok
90. kiadasok 29 084 267| 29 779 659 20 797 361 69,84%
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4. meliéklet az 1/2017.(11.23) édnkormanyzati rendelethez
BEVETELEK
SOr- Eredeti %-0s
szim | Rovat megnevezése eldi, Mod. eldi  [Teljesi-tés |kimutatas
Helyi dnkormanyzatok mikddesének
1. altalanos tamogatasa
Telepilési dnkormanyzatok egyes
2, kéznevelési feladatainak tamogatasa
Telepllesi dnkormanyzatok szocialis
gyermekjoléti és gyermekétkeztetési
3. feladatainak tamogatasa
Telepllési énkormanyzatok kuituralis
4, |feladatainak tamogatasa
5. M{ikodési céld kézpontositott eldiranyzatok
Helyi énkormanyzatok kiegészitd
B. tdmogatasai
7 Onkormanyzatok miikodési tamogatasai
8. Elvonasok és hefizetések hevételei
Miikédesi cell garancia- és
kezessegvallalasbdl szarmazd megtérilések
9. allamhaztartason bellirél
Mikddési celll visszatéritendd tamogatasok,
kdlcséndk visszateriilése allamhaztartason
10, [belllrdl
Miikddesi céld visszatéritendd tamogatasok,
kblcstnok igénybevétele allamhaztariason
11, |belliré!
Egyeb mikodesi celu tamogatasok bevéielei
12. |allamhaztartason beliilrél
Miikédési céli tamogatasok
13. |allamhaztartason beliilrél
Felhalmozasi c&ld 6nkormanyzati
14. [tamogatasok
Felhalmozasi céld garancia- é&s
kezessegvallalasbol szarmazo megtérilések
15. |allamhaztartason belllrdl
Felhalmozasi célt visszatéritendd
tamogatasok, kdlcsdndk visszatérilése
16. iallamhaztartason heliirél
Felhalmozasi célu visszatéritendd
tamogatasok, kdlcsdndk igénybevéiele
17. |allamhaztartason belilrdl
Egyéb felhalmozasi céll tAmogatasok
18 . |bevételei allamhaztartason belliirdl
Felhalmozasi céli tamogatasok
19 . |allamhaztartason beliilrél
20 . [Maganszemelyek jdvedelemadadi
21 . |Tarsasagok jovedelemaddi
22 . {Jbvedelemadék
23, |Szocidlis hozzajaruldsi adé és jarulékok
5. Bérhez és foglalkoztatashoz kapcsoiddd addk
25, |Vagyoni tipust adok
26. |Enékesitési és forgalmi adok
27 . |Fogyasziasi adok
Pénz{igyi monopdliumok nyereségét terheld
28, |adok
29, 1Gépjarmiadok
30. |Egyéb aruhasznalati és szolgaltatasi adok
3%. |Termékek és szolgaltatasok adéi




32.

Kozhatalmi bevételek

33. |Készletériékesités ellenérteke
34.
35. | Szolgaltatasok ellenértéke
36. |Kézvetitett szolgaitatasok ellenériéke
37. |Tulajdonosi bevételek
38. |Ellatasi dijak 169 400 169 400 99 715; 58,86%
39. |Kiszamlazott altaldnos forgatmi add
40. |Altalanos forgalmi ado visszatéritése
41. |Kamatbevételek 164 164
42. |Egyéb pénzlgyi miveletek bevételei
43. [Egyéh mikddési bevételek 94 683 94 683
44. Miikoédési bevételek 169 400 169 564 194 562| 114,74%
45.  |Immateridlis javak értékesitése
48. {Ingatianok ériékesitése
47. |Egyéb targyi eszkdzok ertékesitése
48. |Részesedesek érickesitése
Részesedések megszlinesehez kapcsolodd
49. |bevételek
50. {Felhalmozasi bevételek
Miikddési celu garancia- és
kezessegvallalasbol szarmazd megtérilések
51. |allamhaztartason kivlirél
Miikddési céla visszatéritendd tamogatasok,
kolcsdndk visszaterilése allamhaztartason
52.  |kivlrél
53. [Egyeb mikddesi céll atvett penzeszkdzdk
54. |Miikbdési célt atvett pénzeszkdzdk
Felhalmozasi céll garancia- és
kezességvallalashdl szarmazd megtérillések
55. |aliamhaztartason kiviirél
Felhalmozasi célu visszatéritendd
tamogatasok, kolcséndk visszatérillése
56. |allamhaztartason kiviirél
57 Egyéeb felhaimozasi célu atvett pénzeszkdzok
58. |Felhalmozasi cél atvett pénzeszkdzdk
El6zd ev koltsegvetési maradvanyanak
igénybevétele 1031987 1031987f 1087628
Koézponti, iranyito szervi tamogatas 27 882 880} 28483425 20888753| 73,34%
59. | bhevételek dsszesen: 20 084 267] 29684 976 22170944| 7469%




Adomanyozasi ¢és tamogatasi
szerzOdés

amely 1étrejott egyrészr6l a Hidashati Mezégazdasagi Zartkoriien © Miilkodo

Részvénytarsasag 5672. Murony, II. ker. 8. ( Addszéma: 11044956-2-04, Cégjegyzékszama: 04-
10-001429, képv: dr. Csak Gyula vezérigazgatd ) tovabbiakban mint Adoményozé ,

masrészrél az Alapitvany a Muronyi Ovodasokért és Iskolasokért ( nyilvantartasi szdma:
Gyulai Torvényszék Pk. 60.128/1999. sz., székhelye: 5672. Murony, Ady Endre u. 5-7. ( képv:
Ladanyi Laszloné an: Nagy Erzsébet 5672. Murony, Dézsa Gy. u. 3. sz. lakos kuratoriumi elndk )
tovabbiakban mint Tamogatott kozott, az alabbi feltételek mellett:

1./ Adomanyozdé Tamogatott részére a jelen megallapodas alairasaval egyidejiileg atad

e 20 db. 5.000.-Ft-os cimleti.
Osszesen 100.000.-Ft azaz Egyszazezer forint 6sszegre sz0l6 TESCO vésarlasi utalvanyt, melyet
Tamogatott — alapitvanyi céljai keretei kozott — a 2017. szeptember 16. napjan megtartando

muronyi falunapon rendezett tombola sorsolas 50.000.-Ft-os, 30.000.-Ft-os , és 20.000.-Ft- os
dijaként jogosult €s kételes felhasznalni.

A Témogatott biztositani koteles, hogy a tombolatirgy 4ataddja a rendezvény résztvevdivel
mikrofon vagy hangosbeszél6 utjan kozolje az adomanyozo Hidashati Zrt. nevét.

2./ Adomanyozo6 vallalja, hogy alapitvanyi tdmogatasként mindennemii ellenszolgaltatds vagy
feltétel igénylése nélkiil 2017. oktober 10. napjaig Osszeszereli a Tamogatott altal biztositott
anyagbol a muronyi 6voda udvaran létesitend6 babahazat és a muronyi iskola udvaran létesitendd

padokat és asztalt. A tamogatas értékét a felek 20.000.-Ft azaz Huszezer forint Gsszegben
hatérozzak meg.

A Hidashati Zrt. kapcsolattartdja Szab6 Imre munkatarsunk. ( tel: 06-30 / 311- 4817 )

3./ A szerz0dd felek a jelen szerzodésben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. vonatkozd
rendelkezéseit tekintik irdnyaddonak.

4./A szerz6do felek jelen szerzodést - felhatalmazott képviseldik altal - mint iigyleti akaratukkal
mindenben egyez&t, helybenhagyolag irtak ala.

Murony, 2017. szeptember 11.

s 103 dse Wurd

Adomghyozd-képviseletében Tamog tott képviseletében
Dr. Csak Gyula vezérigazgat6 Ladéanyi Laszloné kuratériumi elndk
DASHATI ZRT. ALAPITVANY A MUBONT!
ONY, Il. ker. 8 S Rt
f\%ﬁzﬁgﬁ%o&?gﬁ -2-04 (VODASOKERT ES LE\?L‘SO;E
nkszamlaszam: o MUronY, 5
10300002-10664153-49020012 g2 Moro FOlce ok
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Targy: 2018. évi belsd ellendrzési terv Sorszam: 2.
Eléterjesztd: Fekete Ferenc polgdrmester
Dr. Baji Mihaly jegyz6

_ Eldterjesztés
Murony Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete
2017. november 29-i iilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belstd ellendrzésér6l szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 15. § (1) bekezdése alapjan a belsé ellendrzés kialakitasardl,
megfelelé mikodtetésérol és fliggetlenségének biztositasardl a koltségvetési szerv vezetdje
koteles gondoskodni, emellett kételes a belsd ellenérzés mikodéséhez szilkséges forrasokat
biztositani. A rendelet 29. § (1) szerint az ellen6rzési munka megtervezéséhez a bels®
ellenbrzési vezetd kockézatelemzés alapjan - az allamhéaztartisért felelés miniszter altal
kozzétett modszertanm Gtmutatd figyelembevételével - stratégiai ellendrzési tervet és éves
ellendrzési tervet kell késziteni.

A Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. térvény 119. § (3)-(4)
bekezdéseiben meghatarozottak szerint a jegyz6 koteles belsd kontrollrendszert miikddtetni, a
az éves belsd ellendrzési tervet a Képvisel6-testiilet a 119. § (5) bekezdés szerint az el6z6 év
december 31-€ig hagyja jova.

A 2014, évi belsd ellendrzés az dnkormanyzati dvodara, a 2015, évi a Szeghalom Kistérség
Egységes Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény (székhely: 5510 Dévavanya, Jéggyar utca
47.) Muronyi telephelyére (5672 Murony, Arany J. u. 8.) a 2016. évi ellendrzés a véddndi
szolgalatra terjedt ki, a 2017. évire pedig a Muronyi K&z6s Onkormanyzati Hivatalnak a
2016. oktdber 2-1 orszdgos népszavazis elszdmolisinak ellendrzését javasoltuk.

A 2018. évi belsd ellendrzésre a szervezeti véltozas miatt a Szeghalom Kistérség Egységes
Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény (székhely: 5510 Dévavanya, Jéggyar utca 47.) Muronyi
telephelyére (5672 Murony, Arany J. u. 8.) vonatkozo normativa igénylését, felhasznélasat.

Hatarozati javaslat:

Murony Kézség Onkorméanyzat Képvisel§-testilete Murony Kézség Onkorményzata 2018.
évi ellendrzési tervét a hatdrozat melléklete szerint elfogadja.

Hataridé: folyamatos, beszamolasra: 2018. évi zarszdmadas idépontja
Felelds: Dr. Baji Mihaly jegyzd

Murony, 2017. november 22.

Dr. Baji Mihaly
jegyzé
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Sorszam: 3.

Murony Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
...2017. (XIL 1.) onkormanyzati rendelete

a reklamok, reklamhordozok elhelyezésérél

Murony Kézség Onkormanyzatianak Képviselg-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés
a) pontjaban meghatérozott jogalkotési hataskorében, a teleptléskép védelmérdl szold 2016.
évi LXXIV. torvény 12.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazis alapjan a Magyarorszag
helyi énkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 23. § (5) bekezdés 3. pontjaban
meghatérozott feladatkGrében eljarva a telepiiléskép védelme érdekében a kovetkezdket
rendeli el:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A rendelet célja és hatdilya

1. § (1) E rendelet célja Murony kozség teleplilésképének védelme érdekében a telepiilés
teriiletén elhelyezhetdé reklamhordozdk szaménak, formai és technologiai feltételeinek,
valamint elhelyezésiik médjanak szabalyozasa.

(2) E rendelet hatalya Murony kdzség kozigazgatasi teriiletén a kozteriileten, a kézteriiletrdl
lathatd maganteriileten, koztulajdonban all6 ingatlanon vagy kéztulajdonban alld, valamint
kozforgalmi személyszallitasi szolgaltatdst végzd személy tulajdondban 4llo ingatlanon
1orténd reklam, illetve rekldmhordozé elhelyezésére terjed ki.

(3) E rendelet személyr hatalya kiterjed minden természetes és jogi személyre, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetre — ideértve a kiilfoldi székhelyil vallalkozas
magyarorszagi fidktelepét is —, aki Murony kozségben a (2) bekezdésben meghatarozott
helyen rekldmot tesz kozzé, reklamhordozot tart fenn, helyez el, valamint reklamot,
reklamhordozot kivan elhelyezni vagy ilyen céllal feliiletet alakit ki.

2. Ertelmezé rendelkezések

2. § E rendelet alkalmazasaban:

a) CityLight formdiumu eszkéz: olyan fiiggbleges elhelyezésii berendezés, amelynek mérete
hozzavetblegesen 118 cm x 175 cm és hozzavetOlegesen 2 négyzetméter lathatd,
papiralapt: reklamkozzétételre alkalmas feliilettel vagy 727-90 képatléju, 16:9 ardnyq,
alld helyzetii digitalis kijelz6vel rendelkezik;

b) CityBoard formdtumu eszkoz: olyan 2,5 métertdl 3.5 méter magassdg két labon allo
berendezés, amelynek mérete 7-9 négyzetméter, lathato, papir- (vagy foélia-) alapd, nem
ragasztott, hatulrél megvilagitott reklamkozzétételre alkalmas, hatso fényforras altal
megvilagitott feliilettel, vagy ilyen méretl digitalis kijelz6vel rendelkezik;

¢) funkciondlis célokat szolgdlé utcabiitor: olyan utasvard, kioszk és informacios vagy mas
célil berendezés, amely létesitésének céljat tekintve elsddlegesen nem reklamkozzétételre,
hanem az adott tertileten ténylegesen felmeriils, a berendezés funkcidjabol adodé
lakossagi igények kielégitésére szolgal;



d} informdcios célu berendezés: az nkormanyzati hirdet6tabla, az Snkormanyzati faliajsag,
az informdcids vitrin, az utbaigazité hirdetmény, a koézérdekli molind, valamint a
CityLight formatumu eszkdz és CityBoard formatumu eszkoz;

e) kizérdekli molind: olyan, elsddlegesen a telepiilés életének valamely jelentds
esemeényérél vald kozérdekil téjékoztatast tartalmazd, nem merev anyagbdl késziilt
hordozofeliiletii hirdetmény, amely falra vagy mas feliiletre, illetve két feliilet kdzott van
kifeszitve oly modon, hogy az nem képezi valamely épitmény homlokzatanak tervezett és
engedélyezett részét.

1) kizérdekii rekidmfeliilet: olyan reklamhordozd vagy reklamhordozot tartdo berendezés,
amelyen a reklam kozzététele mads, egyéb c€lil berendezés kozteriileten vald 1étesitésére,
fenntartdsara tekintettel kdzérdekbd! biztositott, és amely ezen egyéb céli berendezéstdl
elkiildniilten kertil elhelyezésre;

g) mds céli berendezés: nem elsdsorban informdacids célu berendezés, pl. a pad, a
kerékparallvany, a hulladékgytijtd, a telefonfiilke, a rekldmfeliiletet is tartalmazo,
kézteriilet f61é nyuld arnyékold berendezés, korlat és a kozterfileti illemhely

h) énkormdnyzali faliyjsag: az dnkormanyzat altal a lakossag tajékoztatasa céljabol létesitett
és fenntartott, els6dlegesen az Onkorményzat testiiletei, szervei, tisztségviseldi
tevekenységérdl a lakossagot tajékoztatd berendezés, mely az dnkorményzat mikodését
szolgdld épiiletek homlokzatan keriil elhelyezésre €s mely a kézérdekii tajékoztatasi célt
meghaladéan reklamok kdzzétételére is szolgalhat;

i} onkormdnyzati hirdetétabla: az Onkormanyzat altal a lakossdg tdjékoztatdsa céljabol
létesitett és fenntartott, elsédlegesen a telepiilés élete szempontjabédl jelentds informécidk,
kozlemények, tajékoztatasok, igy kiilondsen a telepiilés életének jelentds eseményeivel
kapcsolatos informacick kozzétételére szolgald, kozteriileten elhelyezett tdbla, mely a
kézérdekil tajékoztatdsi célt meghaladdan rekldmok kozzétételére is szolgalhat;

J) utbaigazitoé hirdetmény: kézérdekill informacidt nydjtod olyan kdztertlleti jelzés, amelynek
funkcidja idegenforgalmi eligazitds, kizdsségl koziekedési szolgaltatdsrol tajékoztatas,
vagy egyéb kozérdekil tajékoztatés.

IL. Fejezet
Reklamok elhelyezésére vonatkozo szabalyok

1. Reklamok elhelyezésének altaldnos szabalyai kozteriilten és a kozteriiletrol
lathaté maganteriileten

3. § Murony kozség kozigazgatasi tertiletén tiltott valamennyi e rendeletben, a teleplilésképrol
sz616 torvényben (a tovabbiakban: Tvtv.), valamint a Tvtv. felhatalmazéasa alapjan kiadott, a
telepiiléskép védelmérd! szolo torvény reklamok kozzétételével kapesolatos rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz016 104/2017. (IV. 28.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Kr.) tiltott vagy
nem szabalyozott reklam kozzététele.

4. § (1) Rekldmhordozék elhelyezése a hagyomanyosan kialakult telepiilésképet nem
valtoztathatja meg hatranyosan.

(2) Reklamhordozo az éptletek utcai homlokzatdn — épitési reklamhalo kivételével — nem
helyezhetd el.

(3) Magantulajdonban &ll6 ingatlanon elhelyezett reklamhordozd a telekhatdrt nem
keresztezheti és kozvetleniil a telekhatdron nem helyezhetd el.

(4) A funkcionilis célokat szolgald utcabutoroktdl szamitva egy adott utszakasz menetirany
szerinti azonos oldalan 6tven méteren beliil tovabbi reklamhordozé nem helyezhett el. A



tilalom nem vonatkozik a reklamkozzétételre nem hasznalt informacids célh berendezésekre,
funkcionalis céla utcabutorokra, kdzérdeki reklamfeliiletre, tovabba az épitési reklamhaldra.
(3) Reklamhordozd megvildgitasa céljabdl kizérdlag 80 lumen/Watt mértéket meghalado
hatékonysagq, statikus meleg, elsdsorban fehér szinil fényforrasok hasznélhatdk.

(6) Reklam analég és digitalis feliileten, allandé és valtozo tartalommal is kdzzétehetd.

(7} A kozérdekli molind, az épitési reklamhalo és a kozteriilet folé nyuld arnyékold
berendezés kivételével molind, ponyva vagy hélé reklamhordozoként, reklamhordozot tartd
berendezésként nem alkalmazhato.

2. Reklam kozzététele a telepiilésszerkezeti terv alapjan meghatirozott teriileten

5. § (1) Murony Ko6zség Onkormanyzata nem jeldl meg olyan, a telepiilésszerkezeti terv
alapjan meghatarozott teriiletet a (2) bekezdés kivételével, ahol a reklam kozzététele, illetve
reklamhordozék, reklamhordozot tartd berendezések elhelyezése meghatarozott szdmban
kizarélag utcabutor, vagy funkcionalis célokat szolgald utcabitor alkalmazésaval lehetséges.

(2) Nem helyezheté el reklamhordozo, reklamhordozdt tartd berendezés a helyi tertileti
védelem alatt all6 teriileteken.

3. A funkcionalis célokat szolgalé utcabiitorokra vonatkozé szabalyok

6. § (1) A telepiilésen kizardlag olyan funkciondlis célokat szolgdlé utcabitor helyezhet6 el,
amelynek kialakitasa a telepiilésképi megjelenést hatranyosan nem befolyasolja.

(2) A telepiilésen létesitett funkcionalis cél utcabuitor esetén kizardlag az utcabutor feliilete
vehet6 igénybe reklamkdzzététel céljabol.

(3) A funkciondlis céld utcabutoron rekldmhordozdt tartd berendezés — az utasvardban és a
kioszkon elhelyezett CityLight formatumu eszkdz kivételével — nem helyezheto el

(4) A funkcionalis célokat szolgdld utcabutorként létesitett informacidés céll berendezés
reklamkozzétételre alkalmas felilletének legfeljebb kétharmadan tehetd kozzé reklam. A maés
céli berendezés reklamcélra nem hasznalhatd, kivéve a kozterilet folé nylld arnyékold
berendezés esetén, amelynek egész feliilete hasznosithato reklamcélra.

4. Egyes utcabutorok elhelyezésére vonatkozo kiilonleges szabalyok

7. § (1) Murony kozség kozigazgatasi teriiletén kizérdlag olyan utasvaré vagy kioszk
létesithetd, amelynek kialakitdsa a telepiilésképi megjelenést hatranyosan nem befolydsolja.
(2) Murony Kozség kizigazgatasi terliletén az 1. mellékletben meghatarozott kzmivelddési
intézmény szamanak kétszeresével megegyezd szamu kozmiivel6dési céli hirdetboszlop
létesithetd. Kozmiivelddési céla hirdetoszlop reklam kozzétételére igénybe vehetd feliilete a
tizenkét négyzetmétert nem haladhatja meg.
(3) Informacios célu berendezés az aldbbi gazdasdgi reklamnak nem mindsiilé koézérdekil
informacié kodzlésére létesithetd:

a) az Onkormanyzat mikodés korébe tartozo informaciok;

b) atelepiilés szempontjabdl jelentds eseményekkel kapcsolatos informécidk;

c) a telepiilésen elérhetd szolgaltatasokkal, Ugyintézési lehetdségekkel kapcsolatos

tajekoztatas nyijtasa;

d) idegenforgalmi és kozlekedési informacidk;

e} atarsadalom egészét vagy széles rétegeit érintd, elsdsorban allami informacidk.
(4) Az informacios célt berendezés feliiletének legfeljebb kétharmada vehetd igénybe reklam

kozzétételére, feliiletének legalabb egyharmada a (3) bekezdés szerinti kzérdek( informaciot
kell, tartalmazzon.



(5) A mas céli berendezés reklamcélra nem haszndlhatd, kivéve a kozteriilet f5lé nyuld
arnyékold berendezés. A kozteriilet f5lé nyuld arnyékold berendezés egész felilete
hasznosithato reklamcélra.

5. Reklamhordozora, reklimhordozd berendezésekre vonatkozé kivetelmények

8. § (1) Murony K&zség koztertiletein reklamhordozén

a) horganyozott €s szinterezett acélbol, vagy szinterezett aluminiumbdl késziilt eszkdzdn;

b) plexi vagy biztonsagi tiveg mogétt;

¢) hatsd fényforras altal megvilagitott eszkézben;

d} allandod és valtozod tartalmat is megjelenits eszkzon;

e) egymastdl szamitott 2 méteres tdvolsdgon beliil — ide nem értve az egyetlen
funkcionalis céli utcabltoron torténd tobb reklamhordozd elhelyezését — sem
horizontalisan, sem vertikalisan nem

helyezheté el.

(2) A kdzérdekl reklamfeliilet, az utasvard és a kioszk kivételével a reklam elhelyezésére
szolgald reklamhordozon kialakithatd reklamfeliilet legalabb egyharmaddn Murony kdzség
az informacios célil berendezésekre megallapitott informéciok kdzzétételére jogosult.

III. Fejezet
Kézmiivelddési céla hirdetboszlop létesitése

9. § (1) Murony Kozség kozigazgatdsi teriiletén az 1. mellékletben meghatarozott
kzmiivelddési intézmények kdzmuvelddesi céli hirdetdoszlop haszndlatira jogosultak.

(2) Az 1. mellékletben meghatarozott kdzmiivelodési intézmény teleplilésképi bejelentési
eljarasban kezdeményezheti a kdzmivelédési hirdetdoszlop Iétesitését.

IV.  Fejezet
Eltérés a reklamok elhelyezésére vonatkozd szabalyoktdl
1. Eltérés jelentésnek mindsitett eseményrél valo tajékoztatis érdekében

10. § (1) A polgarmester jelentésnek mindsitett eseményrd] valé tdjékoztatas érdekében, a
jelentésnek mindsitett esemény idGtartamara, legfeljebb azonban valamennyi jelentds
esemeény esetén, egylittesen naptari évente tizenkét hét id6tartamra a vonatkozd jogszabalyok
szerint telepiilésképi bejelentési eljardsban eltérést engedélyezhet a reklam kozzétevdije
szdmara.

(2) A polgarmester dontése nem potolja, illetve helyettesiti a reklam kozzétételéhez
szilkséges, jogszabalyban eldirt egyéb hatdsagi engedélyeket, melyeknek a beszerzése a
reklam kozzétevdjének feladata.

(3) A reklam kozzétevije az eltérést a telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatdsara iranyuld
irasbeli kérelmével kezdeményezheti.

2. Epitési reklamhalé kihelyezésének engedélyezése

11. § (1) A polgarmester — telepiilésképi bejelentési eljarasban - az épitési tevékenység épitési
naploval igazolt megkezdésétdl szamitott 3 honap idbtartamra épitési reklamhald kihelyezését
engedélyezheti.



(2) A polgarmester kivételesen, killonGsen az épitési tevékenység folytan a telepiiléskép
varhatd javuldsara tekintettel az (1) bekezdés szerinti hatdridét legfeljebb egy alkalommal 3
hénapra meghosszabbithatja, amennyiben a kérelmezd a kérelmet az (1) bekezdés szerinti
idotartam lejartat megelédz6 30 nappal benyijtja.

(3) Egy éplilet azonos koézteriiletre nézé homlokzatdn kizardlag egy épitési reklamhalod
helyezhets el.

V. Fejezet

Telepiilésképi bejelentési eljaras a reklamok és reklimhordozék elhelyezésére

12. § (1) A polgarmester telepiilésképi bejelentési eljarast folytat le a Kr.-ben szerepld
altalanos teleptilésképi kdvetelmények és jelen rendeletben foglalt reklam és reklamhordozo
elhelyezési kovetelmények tekintetében a reklamok és reklamhordozdk elhelyezését
megeldzden.

(2) A polgarmester a telepililésképi bejelentési eljarast a Tvtv-ben, a telepiilésfejlesztési
koncepcidrdl, az integralt telepiilésfejlesztési stratégiardl €s a teleptilésrendezési eszk6zokrol,
valamint egyes telepililésrendezési sajatos jogintézményekrdl szolo 314/2012. (XI. 8.) Korm.

rendeletben (a tovébbiakban: Tr.) és a jelen rendeletben foglalt eljarasi szabalyok szerint
folytatja le.

(3) A polgarmester teleplilésképi bejelentési tudomdsulvételének érvényességi ideje a
kiadmanyozastol szamitott egy év.

(4) A reklam és reklamhordozd elhelyezése a telepiilésképi bejelentés alapjan — a
Polgarmester tudomasul vételét tartalmazd hatdsagi hatdrozatanak birtokéban, az abban
foglalt esetleges kikotések figyelembevételével — megkezdhetd, ha ahhoz més hatdsagi
engedély nem sziikséges.

(5) E rendeletben foglalt telepiilésképi kotelezettségek megsértésével kapesolatos hatdségi
eljarasra a Tvtv., a Tr. és a K. illetve a kozigazgatési hatdsagi eljaras €s szolgaltatas altalanos
szabélyairdl szo16 térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

V1. Fejezet
Zaro rendelkezések
13. § Ez arendelet a kihirdetése napjan lép hatalyba.
Murony, 2017, november 29.

Fekete Ferenc Zoltan Dr. Baji Mihaly
polgarmester jegyzo

A rendelet kihirdetésre keritlt: 2017. december 1. napjan.

Dr. Baji Mihaily
jegyzé



1. mellékleta .../2017. (XII, 1)
tnkorméanyzati rendelethez

Murony Kozség Onkormanyzat illetékességi teriiletén mikodé
kozmiivel6dési intézmények

1.) Murony K6zség Onkorméanyzata Miivelddési Haza és Konyvtéra
(5672 Murony, Szarvasi u. 1/4.)



ELOZETES HATASVIZSGALAT

Rendelet-
tervezet cime:

Murony Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének ..../2017. (IX. 1.)

onkorményzati  rendelet-tervezete a  reklamok, rekldmhordozok
elhelyezésérdl
Rendelet-tervezet valamennyi jelentosnek itélt hatasa, kiilonosen:
Adminisztrativ
<rsadalmi- Ko ”

Tarsa atmi Koltségvetési oroyezeth terheket Egyéb
gazdasagi . egészségi . s ,

. hatas v . befolyasolé hatés:
hatds: kivetkezmények: i

hatas:
Szabdlyozza a
1'eklamolf . Nincs. Nincs Nem jelentds. Nm’cs ilyen
elhelyezésének hatas.
szabalyait.
A rendelet
m?gal’k otasa Sziikséges, jogszabalyi felhatalmazas alapjan.
sziikséges,
mert:
A rendelet megalkotasanak elmaradasa esetén varhato e
. , Jogszabdlysértés.

kivetkezmények:
A rendelet alkalmazisahoz sziikséges feltételek:
Személyi: Szervezeti: Targyi: Pénziigyi:

Nem igényel.

valtozast.

Nem igényel szervezeti

Nem igényel.

Nem igényel.

Murony, 2017. n

ovember 29,

Dr. Baji Mihaly

jegyzd







Targy: Helyi népszavazas kérdése Sorszam: 4.
Eléteriesztd: Fekete Ferenc polgarmester
Dr. Baji Mihély jegyz6

_ Eldterjesztés
Murony Kozség Onkormanyzat Képviselo-testitlete
2017. november 29-i iilésére

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

A T. Képviselo-testiilet a 90/2016. (XI. 30.) 6nkormanyzati hatarozataval iigy hatarozott,
hogy a Murony, beltertilet 129, hrsz-u ingatlan vonatkozasaban a DIGI Tavkszlési Kft.
650.000,-Ft/év bérleti dijra vonatkozo ajanlatat elfogadja, €s felhatalmazza Fekete Ferenc
Zoltan polgarmestert a bérleti szerzédés alairdsara.

Kiss Angéla (5672 Murony, Juhdsz u. 1.) szam alatti lakos 2017. janius 9. napjan a
népszavazds kezdeményezésérol, az eurdpai polgéri kezdemeényezésrd), valamint a
népszavazasi eljarasrol szold 2013. évi CCXXXVIIL torvény 36. § -anak rendelkezései
alapjan a helyi népszavazasra javasolt kérdést az alairasgyiijté iv mintapéldanyan az
alairdasgylijtés megkezdése eldtt - a kérdés hitelesitése céljabdl - be nydjtotta a Helyi
Vélasztasi Bizottsaghoz.

A kezdeményezd altal benytjtott kérdés a kovetkezd volt: , Egyetért-e On azzal, hogy DIGI
Kft. altal, a Muronyi Ovoda kézvetlen szomszédsagaba épitendd, a WHO (Egészségiigyi
Vilagszervezet) altal , lehetségesen rakkeltd” kategoriaba sorolt mobil telefontorony, Murony
lakott teriiletété] minimum 1500 méterre épiiljon fel?”.

A kérelmez6 a kérdés benynjtasakor a nevét, lakcimét és személyi azonositojat kzolte a
Helyi Vélasztasi Bizottsaggal. A fent hivatkozott torvény 41. §-anak rendelkezései alapjan a
Helyi Valasztéasi Bizottsag — a tovabbiakban: HVB - a kérdést akkor hitelesiti, ha az a
torvényben a kérdéssel szemben tamasztott kivetelményeknek megfelel, illetve ha az
alalrasgyjtéd iv is megfelel a jogszabalyban foglalt eléirasoknak.

A helyl népszavazasra javasolt kérdést gy kell megfogalmazni, hogy arra egyértelmiien
lehessen valaszolni, tovabbé a helyi népszavazas eredménye alapjan a képviseld-testiilet el
tudja dénteni, hogy terheli-e déntéshozatali kotelezettség, és ha igen, milyen dontés
meghozatalara koteles. A helyi népszavazasra javasolt kérdés nem tartalmazhat
szeméremsértd vagy mas modon megbotrankoztatd kifejezeést.

Az eljaras soran megéllapitast nyert, hogy a szervez0 éltal benyljtott alairasgy(ijté iv megfelel
a jogszabalyban, a népszavazas kezdeményezése sordn a valasztasi iroddk hataskorébe tartozd
feladatokrol szolé 10/2016. (V1. 28.) IM rendelet 8. §-aban, valamimt 3. szamu mellékletében
meghatérozott eldirdsoknak, ezért a HVB fentiek figyelembe vételével, a 2017. jinius 9.
napjan benytjtott alairasgylijtd iv mintapéldanyan szerepld kérdés attanulmanyozasa és
felilvizsgéalata utan az 1/2017. (VIL. 10.) hatarozataval a kérdést hitelesitette.

A kezdeményez6 2017. szeptember 4. napjan atvette az alairasgy(ijté iv hitelesitési zaradékkal
ellatott mintapéldanyat, majd a jogszabalyban meghatarozott harminc napon beliil 33 db

alairasgyljtdé ivet adott le 2017. oktdber 2. napjan a Helyi Valasztasi Bizottsaghoz az
alairdsok ellenérzése céljabol.



A Helyi Valasztasi Bizottsag a népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari
kezdeményezésrol, valamint a népszavazasi eljarasrol sz616 2013. évi CCXXXVIIL. torvény
49. §-a, valamint a helyi népszavazasi eljaras sordn a valasztasi irodak hataskorébe tartozo
feladatok végrehajtasanak részletes szabalyairdl és a hasznalandé nyomtatvanyokrél szolo
2/2015. (11. 20.) IM rendelet 5. §-a alapjan az ellendrzést lefolytatta, és az informatikai
rendszer statisztikal eredménye alapjan megéllapitotta, hogy a leadott 33 alairasgyjtd iven
297 db érvényes alairas szerepel.

A fentiek alapjan az alairdsok széma eléri a helyi népszavazés kezdeményezéséhez sziikséges
szamot, mivel a Nemzeti Valasztasi Iroda igazoldsa alapjan a helyi népszavazason
vélasztdjoggal rendelkezé vélasztopolgdrok szama 1.064 8, és az meghaladja a
véalasztépolgarok szamanak 25 %-at, ezért a HVB 2/2017. (X1. 6.) szam1 hatarozataval a
fenticket megallapitotta, egyben felhatalmazta elndkét, hogy az alairasok ellenérzésének
eredményérdl a hatarozat jogerére emelkedésétdl szamitott nyole napon belitl tijékoztassa
Murony Kézség Polgarmesterét.

A fentiekben hivatkozott torvény 52. §-a szerint a polgarmester a térvényben foglalt
feltételeknek megfeleld kezdeményezést a tajékoztatas kézhezvételét kévets legkdzelebbi
testiileti tilésen bejelenti. A helyi népszavazas elrendelésérél az 52. § szerinti bejelentést
kévetd harmine napon beliil dént a képviseld-testiilet.

A képviseld-testiilet helyi népszavazés elrendelésérdl sz616 hatirozata tartalmazza a helyi
népszavazasra bocsatott kérdést, tovabba rendelkezik a helyi népszavazas kiéltségvetésérél. A
kérdést a kezdeményezésben megfogalmazott forméban kell helyi népszavazasra bocsatani.
A helyi népszavazés elrendelésérdl szol6 hatarozatot az dnkormanyzat hivatalos lapjaban,
illetve a helyben szokdsos modon kozze kell tenni. A polgarmester a helyi népszavazas
elrendelésérdl tajékoztatja a helyi valasztasi bizottsdg elnokét.

A helyi népszavazas varhaté koltsége kb. 1 — 1,5 MFt, és figyelemmel a kezdeményezés
jelentds szamu alairéjara, az alabbi hatarozati javaslatok alapos dttargyalasat,
megvitatasat, és azok utan torténé elfogadasat érdemes megfontolni.

A testiileti dintéssel kapcsolatban van jogorvoslat: a képviseld-testiilet helyi
népszavazast elrendeld, valamint kitelezéen elrendelendé helyi népszavazas elrendelését
elutasitd hatdrozata elleni feliilvizsgalati kérelmet - a torvényszékhez cimezve — lehet
benyujtani, ugy, hogy az a hatarozat kozzétételét kovetd tizenot napon beliil
megérkezzen a helyi valasztisi bizottsaghoz.

Hatarozati javaslatok:

1.) Murony Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete a Muronyi Helyi Vélasztasi
Bizottsagnak a 2/2017. (XI. 6.) hatarozatat, és tdjekoztatdsat Bizottsig a népszavazas
kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrél
52016 2013. évi CCXXXVIIL. toérvény szerint tudomasul veszi.

Hatdrid6: értelem szerint
Felelds: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester



2.) Murony Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a DIGI Tavkdzlési Kft.-vel kotott
bérleti szerz6édést felmondja, a bérleti szerzédés alapjaul szolgdld 90/2016. (XI. 30.)
onkormanyzati hatdrozatat visszavonja, egyben felhatalmazza Fekete Ferenc Zoltdn
polgarmestert a sziikséges intézkedések megtételére.

Hataridé: intézkedésre azonnal
Felelos: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester

3.) Murony Kézség Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete a Kiss Angéla (5672 Murony,
Juhdsz u. 1.) szam alatti lakos 4ltal, az ,.Egyetért-e On azzal, hogy DIGI Kft. 4ltal, a Muronyi
Ovoda kézvetlen szomszédsagaba épitendd, a WHO (Egészségiigyi Vilagszervezet) altal
~ehetségesen rakkeltd” kategéridba sorolt mobil telefontorony, Murony lakott teriiletétél
minimum 1500 méterre épiiljon fel?” helyi népszavazasra bocsatott kérdés esetében a helyi
népszavazast okafogyottsag cimén nem tiizi ki.

A képviseld-testiilet helyi népszavazast elrendelését elutasité hatarozata elleni felitlvizsgalati
kérelmet lehet benytjtani.

A feliilvizsgalati kérelmet - a Gyulai Torvényszékhez (5700 Gyula, Béke sgt. 38.) cimezve -
ugy kell benytjtani, hogy az a hatarozat kdzzétételét kisvetd tizendt napon beliil megérkezzen
a Muronyi Helyi Valasztasi Bizottsdghoz (5672 Murony, Féldvari u. 1.)

A jogorvoslati kérelemnek tartalmaznia kell:

O a kérelem — valasztdsi eljarasrol szolé 2013, évi XXXVI. t6rvény (a tovabbiakban:Ve.)
223. § (3) bekezdése szerinti — alapjat,

O a kérelem benyujtéjanak nevét, lakcimét (székhelyét) €s — ha a lakcimét6l (székhelyétosl)
eltér — postai értésitési cimét,

0 a kérelem benyujtdjanak személyi azonositdjat, illetve ha kiilfoldon €16, magyarorszagi
lakcimmel nem rendelkezé véalasztopolgar nem rendelkezik személyi azonositéval, a magyar
dllampolgarsagat igazold okiratdnak tipusat és szamat, vagy jeléld szervezet vagy mas
szervezet esetében a birdsdgi nyilvantartasba-vételi szamat.

fffff

levélcimét, illetve kézbesitési megbizottjdnak nevét és telefaxszamat vagy elektronikus
levéleimét.

A kérelemben 1j tények és bizonyitékok is felhasznalhatdk.

Indokolas

Murony Kézség Onkorményzatinak Képvisel6-testilete a Muronyi Helyi Vaélasztdsi
Bizottsagnak a 2/2017. (XI. 6.) szdmu hatarozatat, valamint a t4jékoziatasat a Kiss Angéla
(5672 Murony, Juhasz u. 1.) szdm alatti lakos altal, az ,Egyetéri-e On azzal, hogy DIGI Kft.
iltal, a Muronyi Ovoda kézvetlen szomszédsagiba épitendd, a WHO (Egészségiigyi
Vilagszervezet) altal ,lehetségesen rakkelt6™ kategdriaba sorolt mobil telefontorony, Murony
lakott teriiletété] minimum 1500 méterre éptiljon fel?” helyl népszavazasra bocsatott kérdes
esetében a népszavazas kezdeményezésér$l, az eurdpai polgari kezdeményezésrdl, valamint a
népszavazasi eljarasrdl szold 2013, évi CCXXXVIIL térvény szerint a 2017. november 29-1

iilésén tudomasul vette, egyben a népszavazas kezdeményezésének alapjaul szolgalo 90/2016.
(XI. 30.) 8nkormanyzati hatarozatat visszavonta.

A fentiek alapjan Murony Koézség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete a rendelkezé
részben foglaltak szerint dontott,



Ezen hatarozat a népszavazis kezdeményezésérdl, az eurdpal polgari kezdeményezésrol,
valamint a népszavazasi eljarasrol szolo 2013. évi CCXXXVIIL. térvény 53., 55., valamint 58.

§-ainak rendelkezésein alapul, a Képviseld-testiilet feladat- és hataskore a torvény 58. § (1)
bekezdésén alapul.

A jogorvoslatrdl szolo tdjékoztatas a népszavazéds kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari
kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrdl sz6ld 2013. évi CCXXXVIIIL. térvény
58. §-an, valamint a Ve. 224. §-an alapul.

Hataridé: intézkedésre azonnal
Felelds: Fekete Ferenc Zoltan polgarmester

Murony, 2017. november 22.

Dr. Baji Mih4ly
jegyzd



DIGI T kozlest és Szolgaltato Kft.

egyszerd a volosths

Murony Kézség Onkormanyzata iktatasi szam: NOLI® /2017
Dr.Baji Mihaly kérjegyz0 részére tgyintéz6: dr. Smidéliusz Daniel

Murony
Foldvari utea 1.
5672

targy: Tavkozlési dllomas létesitésének jogardl vald lemondas Budapest, 2017. oktdber 24,

Tisztelt Korjegyzé Ur!

A DIGI Tavkdzlési és Szolgéitaté Korlatolt Felelsségli Tarsasag. (székhelye: 1134 Budapest, Vaci ut 35.,
adoszdma: 12175136-2-44, cégjegyzékszdma: 01-09-667975, bankszamlaszam: 13700016-03848016-
00000000, képviseli: Florin Ungureanu ligyvezetd, a tovdbbiakban: ,DIGI") és Murony Kézség Onkorméanyzata
(a tovibbiakban: ,Onkormdényzat”) 2016, december 9.- napjan bérleti szerzédést (a tovabbiakban:

»SZerzddés”) kétdttek az 5672 Murony, Arany Janos utca 1/1. (HRSZ: 129) szdm (a tovabbiakban: ,Helyszin")
alatttalalhatd, 200m? teriilet{] ingatlan bérletére tavkozlési torony létesitése céljabél.

il

Tekintettel azonban arra, hogy a helyi lakossag egy része vélt egészségiigyi okokra hivatkozva a Helyszinen
nemtamogatja a tavkdzlési torony megépitését, igy jelen leveliikben nyilatkozunk, hogy

tav)ozlési torony 1étesitési szandékunkrol a megjeldlt Helyszinen véglegesen és visszamondhatatlanui,
lemondunk

A Sierzdés tovabbi médositdsdval kapcsolatban kollégdink hamarosan jelentkezni fognak a Tisztelt
Onkamanyzatnal.

Egyrittmikédésiiket koszdonjik.

Bu dipest, 2017. oktdber 24.

Tiszelettel, Tﬁpk(,]z, * Q By
Levélepy. SZ‘”gd’m' :sq
\ﬁ/ Pf' 76; Budagy..,
» IGI Tavkozlési és Szolgaltatd Kit. : . G
Florin Ungureanu tigyvezeté L DCLL ARMETTIRI HIVAIAL - O _

!ERKE?_ETT; &911 ‘0. QD,
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MEZEI-VILL
Villamosipari Szolgéltato és Kereskedelmi Kft.
4100 Beretty6ajfalu Puskin u. 12.

Magyar fejlesziés,
Magyar gydrilds.

Murony Kozség Onkormanyzata

Kozvilagitas fejlesztési ajanlat

A0 ey G



Murony Kézség Onkorményzata itgyintézd: Balogh Barna

5672 Murony kozvildgitas menedzser
Foldvarri at. 7. tel: 30/ 466-9399
mail:

balogh.barna@mezei-vill.hu

képviseli: Fekete Ferenc polgdrmester
Targy: Arajanlat kozvildgitds energiatakarékos 4talakitdsdra.

Tisztelt Polgdrmester Ur!

Cégiink bemutatisa

A Mezei-Vill Villamosipari Szolgdltaté és Kereskedelmi Kft. 2000-ben alakult meg. A
kezdeti sikereket évr6l évre sikeriilt megismételni, igy a folyamatosan bovild
megrendelések novekvé alkalmazott Iétszamot igényeltek és drbevétel novekedést
ereaményeztek.

A Mezei-Vill Kft. ennek tudatdban dontott egy energia hatékony vildgito test tipus
kifejlesztése mellett, az tigynevezett LED technolégidji STRIKE termékcsaldd néven,
majd a Barracuda termékcsaldd kovetkezett. A termékek Magyarorszdgon €s az egész
E teriiletén rendelkeznek azokkal a minfségi engedélyekkel- TUV, ENEC,
gramszolgaltatéi engedélyekkel - amelyek lehet6vé teszik a kozvildgitdsban,
térvildgitasban valo alkalmazasat.

A Kozvilagitas, mint kozfeladat elldtdsa jelent6s koltség terhet 16 a telepiilésekre,

ezért az utébbi idében sorra korszerfisitik kozvildgitdsi berendezéseiket az
tnkorméanyzatok.

Ennek hatékony mddszere a LED technoldgia kiépitése, melynek koszonhet6en 50-70 %-
os energia megtakaritas érhet el.

Alacsony fogyasztds mellett jobb megvilagitast tudunk biztositani, ezdltal csokken a
balesetek kockazata és a fényszennyezés. Mindezek mellett a karbantartasi koltségek is
jelentdsen csokkennek.
A termelés jelenleg is fci}lrik a 2013-ban Gjonnan megépiilé berettyéjfalui gyarban, igy
jelenleg mar mintatelepiilésként emlitheté Balmaziijvaros, Bihartorda, Biri, Bocskaikert,
Egyek, Geszteréd, Kaba, Nagyrdbé, Salgétarjdn, Cigdnd, Sajélad, Nyirdbrany,
yiradony, Hossztupalyi, Tiszacsege, Flizesgyarmat...stb. telepiilések megvalésult
kozvilagitdsdnak korszertisitése. Kiilfoldon Horvédtorszagban és Romédnidban, mar tobb
mint 30 telepiilés megelégedésére sikeriilt fejlesztentink.

Berettyéujfalu, 2017.10. 30.

Tisztelettel:

Mezei Jozsef
iigyvezetd



Lampatest adatok:

Eur arfolyanu 310,00 Ft

Régi lampatestek:
Tipus: Na 50W Naz0Ww NalODW {Nals0W |Na250W INa400W |HeB0W  {Hgl25W [HpR0W [Hei00 [Kompakl 11WI18W 244 361
Beepitett teljesitmeny /db: 62 7| 117 174 280 432 52 141 277 431 18 26 34 45|
Mennyiség: 7 1 134
T lampatestek:
Tipus: Strike 2 Strike 3 Striked |Strike 5 [Skrike 6 |Strike 8  |Strike 10 [Skike 12 |Strike 18 |Strike 21 |Strike 24 VELUM-16VELUM-24 |[VELUM.32
Beépitelt teljesitmény /db: 11,286 16,12 30,49 25,8 31,41 40,98 50,29 59,41 94,21 105,91 121,51 10,89 31,7 41,02
Mennyiség: 1 134 37|
Tipus: Barracuda, HOOD Bar-8 Bar.-10 Bar.-12 {Bar-l4 |Bar-16 {Bar-i8 |Bar-20 |[Bar-22 {Bar.-24
Beépitett teljesitmény /db: 41,7 31,1 41 738 81,9 94,2] 101,7 113 119.6
Mennvisé:
Regi lampatestek osszesen: | 172
U)j lampatestek dsszesen: | 172
Eves kozvilagitisi orak szamad 3 980,00
Energia dij: | 37,90

KORSZERUSITES ELGTTI ADATOK:
Eves energia felhasznalis: 36 975,33
Eves energriadij: 1 401 365,01
Eves karbantartasi dij: 352 500,00

KORSZERUSITES UTANI ADATOK:
Beruhazasj kdltség; 10 856 350,00
Fives enerpiafelhasznalas: 17 434,45
Eves energiadii: 660 765,60
Eves karbantartasi dij: 172 000,00
Eves meprtakaritas:: 921 199,40
Havi meprtakaritist 76 766,62
Hilel Ss5zege: 10 856 350,00
Futanid® {33,8,10 év): 190
Eamat 5%
Havi térl esztorésalet: -115 MR T
TS WS LRV FTIS R GT
nélkol kifizstia beruhazas
Osszeget, amely megegyezik
2 hitel sgregdvel; 11,79




Beruhizisi koltség szamitas:

Energia dij: 37,90 Ft
Uzemdra {éves): 3900
Eur asfolyam: | 310,00 Ft
fves energia
felhaszndlds:
Lémpatest tipusa: Teljesitménvy(W): |Mennviség: |Epységir (EURY | Ar (netté)FL.: Eves energia dij:
STRIKE 2 11,286 1 100 31 000 45,03 1707
ISTRIKE 3 16,12 134 110 4569 400 8 618,72 326 649
STRIKE 4 20,49 0 115 0 0,00 0
STRIKE &5 25,8 0 123 0 0,00 0
STRIKE & 31,41 0 128 0 0,00 G
STRIKE 8 4,98 0 200 0 0,00 0
STRIKE 10 50,29 0 215 0 0,00 Q
STRIKE 12 59,41 37 265 3039530 8 770,70 332409
STRIKE 18 94,21 0 450 0 0,00 0
STRIKE 21 105,91 0 472 G 0,00 0
STRIKE 24 121,51 G 512 0 0,00 0
VELUM-16 10,89 0 315 0 0,00 0
VELUM-24 31,7 { 330 il 0,00 0
VELUM-32 41,02 0 345 0 0,00 0
Bar.-8 41,7 1 354 0| 0,00 G
Bar.-10 51,1 0 268 0 0,00 0
Bar.-12 61 0 275 0 0,00 Q
Bar-i4 73,8 0 30 0 0,00 0
Bar.-16 81,9 1] 339 0 0,001 1]
Bar.-18 94,2, 4 353 0 0,00 0
Bar.-20 101,7 0 366 0 000 0
Bar.-32 113 0 369 0 0,00 0
Bar.-24 1196 0 395 0 0,00 0
Tervezdsi dij: 1700 292 400
Munkadij: 14000 2 408 06D
E.ON+Epyib kiliségek: 3000 516 000
Osszesex: [ 172, 10 856 350 17 434,45 b6l 766
Uj lampatestek beruhizisi kbltsége bsszeser 10 856 350
Uj lampatestek éves lizemeltetési kilisége {energia dif): 660 766




Regilampatestek 6sszesen: 172

Uj lampatestek 6sszesen: 172

Eves kdzvilagitasi orak szama: 3 990,00

Energia dij: 37,90
KORSZERUSITES ELOTTI ADATOK:

Eves energia felhasznalas: 36 975,33

Eves energia dij; 1401 365,01

Eves karbantartasi dij: 352 600,00

KORSZERUSITES UTANI ADATOK:

Beruhazasi koliseg 6sszesen nettd:

10 856 350,00

Anyag netto: 7639 850,00
Dij netto: 3 216 400,00
Eves energia felhasznalas: 17 434,45
Eves energia di: 660 765,60
Eves karbantartasi dij: 172 000,00
'Eves megtakaritas:: 921 199,40
Havi megtakaritas: 76 766,62

Hitel sszege:

10 856 350,00

Futamidd (3,5,8,10 ev):

10

Kamat

5%

Havi torleszidrészlet:

-115 148,44 Ft

VG EIUEST a0 eV AMENMyIDeEN a2 UNKOIanyzat Kamar
nélkil kifizeti a beruhazas dsszegét, amely megegyezik a
hitel ésszegével:

11,79

Eves Uzemeltetési koltség:

Korszer(sités eldit: 1753 965 Ft
Korszerlsités utan, beleertve a hiteltOrlesztest is: 2 214 547 Ft
A futamidd lejartat kovetben: 832 766 Ft
Eves megtakaritas forintban a hitel ideje alatt: -460 582 Ft
Evesmegtakaritas forintban a futamidd lejartat kdvetdern 921 199 Ft
Evesmegtakaritas %-ban a hitel ideije alatt: -26,26
Evesmegtakaritas %-ban a futamido lejartat kévetden: 52,52







Tépart Vendégld és Panzid
Tanczos Imre E.V.

5650. Mezbberény. 5/ Q/ .

Gyomai Ut 45/a
Tel: 06-20/959-8311
E-mail: imre.tanczos@freemail.hu

Targy: Armddositasi kérelem sziinidei étkeztetésre

Murony kdzségi Onkormanyzat
Fekete Ferenc Polgarmester Ur részére

5672 Murony, Féldvari u.1.

Tisztelt Ciml

A kiszallitott szlinidei gyermekétkeztetés arat 2017.10.30-t6] szeretném 520.-/ adag
ériekre modositani, a nyersanyag arak emelkedése miatt.

Tisztelettel kérem a modositas elfogadasat.

Mezbberény 2017. 10.26.

Koszonettel: Tanczos Imre E.V.
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MURONYI K&z7OSs ONKORMANYZAT! HIVATAL BO3 Informatikai Felhaszndlé Szabdlyzat v2.0

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. ASzabalyozas célja

MURONYI KOzOS ONKORMANYZAT! HIVATAL (a tovabbiakban: Szervezet) informatikai Biztonsagi
Szabdlyzatanak (a tovabbiakban: IBSZ) célja, hogy a vonatkozé jogszabdlyokkal, a Szervezet belsd
rendelkezeseivel dsszhanghban meghatarozza a Szervezet informatikai rendszerei éaltal kezelt
informacidvagyon bizalmassiga, hitelessége, sértetlensége, valamint rendelkezésre 4lldsanak
biztositdsa, funkcionalitdsa és lzembiztonsdga megbrzése érdekében betartandd elveket. Az IBSZ
meghatarozza a vezetd és a hiztonsagért felelds személy feladatait, valamint az informécios rendszer
mifk&dtetdi és felhasznaldi szamara kotelezd szabalyokat, Az IBSZ kiemelt célja, hogy a Szervezet
informatikai rendszereinek zavartalan miikddése biztositva legyen.

Jelen szabalyzat a fentiek keretében védelmi eljarasokat hatdroz meg, intézkedési jogosultsagot allapit
meg, valamint ellendrzési mechanizmusokat 4llit fel a szabalytalansagok felderitésére és a felelésség
megallapitaséra.

1.2. A Szabalyozas hataiya
1.2.1. AzIBSZ személyi hatdlya

Az IBSZ személyi hatdlya a Szervezet valamennyi teljes vagy részmunkaidds, valamint szerzfdéses
dolgozdjara kiterjed. Az IBSZ hatalya kiterjed a Szervezet informatikai rendszerének {izemeltetésében
és karbantartdsdban résztvevd cégekre, véllalkozékra, illetve maginszemélyekre (a tovabbiakban:
SzerzGdéses partnerek) (BO1 SzerzGdéses partnerek listaja) Az erintettekkel az 1BSZ megfeleld pontjait
ismertetni kell (BO3 IT felhasznaldi szabdlyzat), tovabba nyilatkozniuk kell az 1BSZ rdjuk vonatkozdé
elGirasainak elfogadasardl és betartasardl az eldirasok szerinti munkavégzésiikhdz (BO2 Nyilatkozat az
IT biztonsaqgi szabdlyok elfogadasérol).

Az IBSZ hatalya kiterjed minden olyan maganszemélyre, illetve gazdasdgi szervezetre, aki nem
informatika célld munkavégzése kapcsan barmilyen informatikal eszkdzzel a Szervezet informatikai
infrastruktdrijdhoz csatlakozik, illetve azt — Szervezeti érdekbd&l — igénybe veszi.

1.2.2. AziIBSZ targyi hatdlya
Az IBSZ targyi hatalya kiterjed:

- a védelmet élvezd adatok teljes kérére, felmerllési és feldolgozasi helytiktél, idejiikiél és az
adatok fizikai megjelenési formajatd! fliggetlendil;

2o

- a Szervezet tulajdondban lévé, illetve az altala bérelt vagy haszndlt valamennyi informatikai
berendezésre (szamitdogépekre, azok tartozékaira és periféridira);

- akiilonbbz6 adathordozokra;
- aSrzervezet szamitdgépes hildzatéra és annak elemeire;

- a szamitégépes haldzathoz valé kapcsolddast biztositd eszkozokh6z tartozd modemekre
{szolgaltatoi modem, mobil stickek), hal6zati Gtvalasztokra {routerek), aktiv elemekre és egyéb
olyan specialis eszkézokra, melyek az informatikai eszkézikhéz, illetve a hdlézathoz illesztheték
(pl.: pendrive, mobll adattarcld, mobiltelefon, digitalis fényképezbgép, sth.);

- az informatikai folyamatban szereplé d&sszes dokumentacidra (fejlesztési, szervezési,
lizemeltetési, sth.);

"2017.K1 2
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- arendszer és felhasznaldi programokra;
- az adatok felhasznaldsara vonatkozo utasitasokra;
- azadathordozdk tarolasara és felhasznaldsara;

- tovabba tulajdonviszonytél fliggetlenll (tulajdonolt, bérelt, stb.) a Szervezet teriiletén

{allanddan vagy ideiglenes jelleggel) telepitett informatikai eszkézékre, az azokkal kapcsolatos
tevékenységre.

Az IBSZ az érvényességiidejében a targyi hatdlya ala tartozd elemek teljes életciklusdra kiterjed, amely
az alabbi szakaszokbdl all:

- tervezési szakasz: a rendszer iranti igény, a rendszer célja és a vele szemben tamasztott
kdvetelményeknek a leirasa;

- fejlesztési/beszerzési szakasz: a rendszer fejlesztése, programozdsa, [étrehozisa;
- megvaldsitasi szakasz: a rendszer tesztelése, telepitése, testre szabasa;

- lizemeltetés/karbantartds: a rendszer lizemelése, Gzemeltetése, hardver, szoftvermodositisok,
karbantartas, események kezelése;

- visszavondas/selejtezés/megsemmisités szakasz: informacidk, hardver, szoftver visszavondsa az
lizemeléshdl, torlése, megsemmisitése vagy hosszabb tavid meg8rzésre valé felkészitése.

1.3. Az IBSZ alapelvei

A Szervezet informatikai rendszereiben biztositani kell informatikai és nem informatikai eszkéz6k és
médszerek kombindcidjdval az érzékeny adatok adatbiztonsagat es az ilyen adatokat tarolo,
feldolgozd, tovabbitd rendszerek Gzembiztonsagét. Az egyes rendszerek tervezése és megvaldsitasa
soran — a rendszerben kezelt adatok biztonsagi osztalyba soroldsanak megfelelen — kell a konkrét IT
biztonsagi ellenintézkedéseket meghatarozni.

A bizalmassag biztositasa lehet6vé teszi, hogy az informacid a jogosulatlan informatikai egyedek

{személyek, csoportok, programok, folyamatck, stb.) szdmara ne legyen elérhetd, ne keriljon
nyilvanossagra.

Az informacid és a rendszerek rendelkezésre aliasa erdekében a Szervezeti rendszerekben biztositani
kell a tarhelyek sértetlenségét, azonositani kell a rendszerkomponenseket és rendszerkapcsolatokat.

A sziikséges és elégséges ismeret elve alapjan a rendszer minden felthasznaldnak biztositja azokat — de
csak azokat — az informacidkat és funkciokat, amelyek az adott felhasznalé feladatainak ellatashoz

szilkségesek. A Szervezeti rendszerekben a felhasznalo csak azonositas es hitelesités utan ferjen hozza
a rendszer-szolgaltatasokhoz.

1.4. Szerepkdrdk, tevékenysegek, felelGsségek

Az informatikai biztonséggal kapcsolatos feladatok szerepk&rékhéz rendeltek. A szerepkérok szerinti
feleléstk kijelolése elsdsorban a munkakéri leirasokban térténik. Az informatikai infrastruktdra
biztonsagos mikddtetésében, illetve az informatikai rendszerekben kezelt adatok védelmének
targykérében a kovetkezd szerepkérék kertilnek meghatarozasra.
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MURONY! KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL BO3 Informatikai Felhasznald Szabdlyzat v2.0

1.4.1, A Szervezetvezelbje

A Szervezet vezetdie a Jegyz8 (tovabbiakban: a szervezet vezet§je). Felelés az informatikai rendszerben
tarolt adatok védelméert és az adatok biztonsdgaért. Hataskorében jogosult a szdmitdgépes
adatvédelem és az adatbiztonsag megszervezésére és ellenbrzésére,

1.4.2. Az elektronikus informdcids rendszerek biztonsdgdért felelds személy

Az elektronikus informacios rendszerek biztonsdgéért felel8s személyt (tovdbbiakban: IBF) a szervezet
vezetSje nevezi ki {BO4 IT Biztonsdgi Felelds megbizdsa). Az |BF felel a szervezetnél elSforduléd
valamennyi, az elektronikus informéacids rendszerek védelméhez kapcsolddd feladat ellatdsaért.

1.4.3. Uzemeltelsi csoportfiizemelteték

Feladatuk az informaftikai infrastruktira lUzemeltetése, fejlesztése és biztonsdgos miikddésének
elfsegitése.

1.4.4. Felhaszndlok

s

A Szervezeti rendszerek nem Uzemeltet&i csoportban lévé felhasznaldira vonatkozé el@irasok.

Y

- Ismerniiik kell az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban szerepld el8irdsokat, illetve azokat
maradeéktalanul be kell tartani.

- Rendelkezniiik kell az altaluk lzemeltetett berendezésekre és szoftverekre vonatkozd
elGirasokkal, illetve ismernilik kell azok tartalmat.

- Tevékenységiik megkezdésekor ellenbrizni kell, hogy az Aaltaluk haszndlt eszkozok

s

izemképesek-e és azok bedllitdsa az eléirdsoknak megfeleld-e.

- Kotelesek figyelemmel kisérni az altaluk hasznalt berendezések és szoftverek allapotat és az
esetleges meghibasodast vagy helytelen mikddést azonnal jelezni kell a kézvetlen vezetének.

- Munkajuk soran figyelni kell arra, hogy illetéktelen személyek lehetéleg ne tartézkodjanak az
adat/informadcié feldolgozésa sordn a helyiségben.

- Tevékenységik befejezésekor a hasznalt programokbdi szabalyszerien ki kell Iépni.
- Haldzati informacio igénybevételét kbvetSen a haldzatbd! szabalyosan ki kell lépni.

- A berendezést sziikseg esetén az eldirasoknak megfelelden le kell allitani, illetve dramellatasat
meg kell sziintetni.

i

- Ahelyiséghdl utolsdként valé tdvoziskor meg kell gy8z8dni a helyiség biztonsagos lezdrasardl.

1.5. Az IBSZ jogi hattere

- 4172015, (VIl. 15.) BM rendelet az &llami és o6nkorményzati szervek elekironikus
informaciébiztonsagardl szolé 2013. évi L. tdrvényben meghatdrozott technoldgiai biztonsagi,
valamint a biztonsagos informacios eszkdzokre, termékekre, tovabbé a biztonsagi osztalyba és
biztonsagi szinthe soroldsra vonatkozd kévetelményekrél
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2. ADMINISZTRATIV VEDELM! INTEZKEDESEK
2.1. Informatikai biztonsagpolitika

A Szervezet megfogalmazza és kihirdeti az informatikai biztonsagpolitikat (a tovabbiakban IBP), (BO6 IT
Biztonsagi politika) melyben meghatarozza a kiberbiztonsagi célokat, kifejti az alkalmazott biztonsagi
alapelveket és megfeleldsegi kivetelményeket, valamint bemutatja a vezetd beosztasu tagjainak
elkdtelezettségét a biztonsagi feladatok iranyitdsa és tdmogatdsa irént.

Az 1BP feliilvizsgalata és esetleges frissitése évente, vagy az elektronikus informécids rendszert érintd
valtozdsok esetén esedékes.

Felelds: a Szervezet vezetdje

2.2. Informatikai biztonsagi stratégia

A Szervezet megfogalmazza és kihirdeti az informatikai biztonsagi stratégiat (a tovabbiakban IBS), (B05
IT Biztonsagi Stratégia) amely meghatarozza a biztonsagpolitikai célok megvaldsitasanak mddszerat,
eszkdzrendszerét, {itemezését. Az IBS illeszkedik a Szervezet mas stratégidihoz, igy kiiléndsen a
kéitségvetési és humanerdforras tervezéshez, fejleszteshez, jGvBkephez, illetve a mikodtetett
min&ségiranyitasi, vagy informécidbiztonsag-iranyitasi rendszerekhez.

Az 1BS fellilvizsgélata és esetleges frissitése évente, vagy az elektronikus informacids rendszert érinté
valtozasok esetén esedékes.

Felel@s: a Szervezet vezetfije

2.3. Az elektronikus informaciobiztonsaggal kapcsolatos engedélyezési eljaras

Az Uj belépd munkatérsak a belépéskori oktatas (BO8 IT biztonsdagi oktatdsi terv és napld) és a
titoktartdsi nyilatkozat (B14 Titoktartdsi nyilatkozat) aldirdsa utdn kaphatnak hozzaférést a
rendszerekhez. A belépd munkatars dj hozzaférési jogkorét, illetve nem j belépé munkatars
hozzaférési jogkdr valtoztatdsat a felettes vezetdje hatarozza meg.

A meghatdrozds soran az érintett vezet8§ a BI15 Hozzdférések igénylése és letiftdsa
formanyomtatvanyon $sszegzi az altala sziikségesnek tartott hozzaféréseket és azokat jovahagyatja a
szervezeti egység vezetSjével. Amennyiben a szervezeti egység vezetSje nem jarul hozza a kért
jogosultsdgok kiaddsahoz, Ugy az ahhoz valé hozzaférést megtilthatja, de ezen dontését indokolnia keli
azigénylé felé, aki az IBF dontését kérheti a jogosultsag kiadasanak kérdésében.

A jovahagyott formanyomtatvanyt az igényld vezetS tovabbitja az érintett rendszer adminisztratora
feié, akinek felelGssége, hogy csak a jdvahagyott jogosuitsdgokat dllitsa be. A rendszergazdénak tilos
az engedélyben nem szerepld jogosultsdgokat bedllitania. A bedllitasck megfeleldségét
szuréprobaszeriien az IBF ellendrizheti.

Amennyiben az informécié biztonsagi szabalyozasban, feladat és felel8sségi kériket érinté valtozasok
kovetkeznek be, (gy a valtoztatasokat vezetdi jovahagyas utan at kell vezetni a munkakori leirasokba
és azokat aldirassal érvényesittetni az érintettekkel. Amennyiben a mddositott munkakori leirasokkal
kapcsolatban az érintett munkavéllaloknak észrevétele van, azt az IBF felé tehetik meg.

Amennyiben a valtozasok vallalkozdi szerzddéseket érintenek, Ogy az illetékes szervezeti egység
vezetése kezdeményezi az érintett vallalkozdi szerz8dések moédositdsat illetve kiegészitését a
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biztonsagi kovetelményeknek megfelelfen és menedzseli a szerz8dések madositasat és azok aldirdssal
tértend érvényesitését.
Uj munkakérok kialakitdasa soran az illetékes szervezeti egyseg vezetfje tdjékoztatja az informatikai

vezetSt és |IBF-et a munkakdr feladataird! és tervezett jogosultsagairol. Az informatikai vezetd és az IBF
javaslattal élhet a munkakor feladatainak biztonsagi vonatkozasait illetéen.

2.4. Személyi biztonsag

A hozzaférési jogosultsagot igényld felhasznaldval szembeni elvarasokat, a ra vonatkozé szabalyokat,
felel8sségiiket az adott rendszerhez kapesolddd kdtelezd vagy tiltott tevékenységeket a felhaszndld
munkakéri leirdsa valamint az adott rendszerdokumentacid tartalmazza. A hozzaférés engedélyezése
el8tt a hozzaférési jogosultsagot igényld személynek irdsbeli nyilatkozatott kell tennie (BOZ Nyilatkozat
az IT biztonsagi szabglyok elfogadasarcl) arrdl, hogy az érintett rendszer hasznalatahoz kapcsolddd, ra
vonatkozé biztonsagi szabalyokat és kételezettségeket megismerte, sajat felel8sségére betartja.

3. ADATOK ES IT RENDSZEREK VEDELME, BIZTONSAGA

Jelen fejezet alkalmazasa soran figyelemmel kell lenni a mds jogszabélyban meghatérozott tdz-, és
személyvédelmi, valamint a személyes adatok kezelésére vonatkozd rendelkezésekre, valamint arra,
hogy e fejezet rendelkezései az adott |étesitmény barki altal szabadon latogathatd, vagy igénybe
vehet6 terlileteire nem vonatkoznak.
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3.1. Fizikai védelmi intézkedések
3.1.1. Fizikai védelmi eljdrdsrend

A fizikai és kérnyezeti biztonsdgra vonatkozé dvintézkedések a Szervezeti rendszereknek helyet adé
létesitmények, a rendszer erdforrdsok és a mukodést biztositd alapszolgaltatdsok védelmével
kapcsolatban fogalmaznak meg szabalyokat annak érdekében, hogy a szamitastechnikai szolgaltatasok
megszakadasat, eszkdzok ellopasat, a fizikai karokozast, az informacidk jogosulatlan felfedeését, a
rendszer sértetlenségének elvesztését megakadalyozzak (B19 Fizikai védelmi eljdrasrend).

A Szervezeti szamitogépeket és adathordozdkat lopds, rongéalds, megsemmisiilés ellen értékaranyos
médszerekkel és eljarasokkal védeni kell (él8erés védelem és fizikai védelem - racsok, ajték,
riasztoberendezés).

A hardverek és adatok reszleges vagy telies megsemmisiilesével fenyegetd tlizek megelGzése és
elharitasa a B20 Tiizvédelmi Szabdlyzat rendelkezései szerint torténik.

Az infrastrukturdlis gyengeségek és hianyossagok kivédése érdekében az egyes rendszerek
rendelkezésre allasi biztonsagi osztdlyba soroldsa utan gondoskodni kell a megfelel6 infrastruktura
biztositasardl. llyenek lehetnek a kovetkezdek: sziinetmentes &aramelldtids, hémérséklet és
paratartalom szabalyozd rendszer, beléptetd rendszer, stb.

A Szervezet informatikai rendszeréhez nem a Szervezeti infrastrukturajadhoz tartozd
(pl.: magantulajdond) szamitastechnikai, kommunikéciés vagy multimédids berendezést vagy
adathordozét kapesolni tilos! Amennyiben Szervezeti érdekbd! szilkséges ilyen eszkéz haszniélata, gy
a feladat csak az informatikai vezet8jének, vagy az IBF-nek az el8zetes engedélye alapjan, az
Informatika bevonasaval, dokumentalasi kételezettség mellett végezhetd el (B21 Idegen eszkiz
haszndlaténak engedélyezése).

A Szervezet tulajdonaban 1évé, vagy bérelt behoznifkivinni szdndékozott szamitdstechnikai
berendezések mozgatdsa (Szervezetbe behozatala, kivitele, pl.: javitas céljabdl, mobil egységek,
laptop) Szervezeti céllal lehetséges, amelyet az informatika vezetéje engedélyezhet (B22 IT eszkéz
kiviteli-behozatali engedélye és szdllitolevél). Ezeket az eseteket dokumentdlni kell. Nem kell
alkalmanként dokumentdlni a személyes haszndlatra, név szerint, tartésan &atadott eszkdzék

mozgatasat (pl.: Szervezeti laptopok, telefonok, stb.} (B28 IT eszkézék hasznélatbo addsa és
visszavétele).

A javitas céljabol a Szervezetbd| kikeriilé eszkdzok esetében biztositani kell, hogy a Szervezet éltal
kezelt adatok ne keriiljenek ki. Olyan meghibasodott eszkézék (pc, mobil eszkzék, szerverek, stb.),
amelyekben az adathordozék védendd adatokat tartalmazhatnak nem kivihetdk az adathordozé
alkatrésszel. Ebben az esetben az adathordozot (merevlemez, statikus meméria egység, sth.) a javitas
idejére cserealkatrésszel kell a gépben helyettesiteni, vagy ha nem sziikséges ez az alkatrész a
miikédéshez, akkor az eredeti adathordozd és cserealkatrész nélkiil kell javitdsi célbdl kivinni a
Szervezethdl, Az eredetileg haszndlt adathordozét a javitas utan vissza kell helyezni az eszkézbe, vagy
arrdl az adatokat az Uj eszkdzre at kell tenni. Amennyiben az eredeti adathordozé alkatrész nem keril

vissza az adoti eszkdzbe, Ogy az adathordozdt a szabalyzat 4.4 Adathordozok védelme fejezetében
meghatarozottak szerint kell kezelni.
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3.1.2. Fizikai belépés ellenGrzése, belépési engedélyek (3. szint)
A Szervezet székhelyén 3 biztonsagi zona van elkiilénitve:

- 1. zéna: folyosé, épcsShaz — portaszolgédlat védi (a bejutds ellendrzétten lehetséges)
- 2.z6na: irodék, targyaldk — az 1. z6nan belil helyezkedik el {3 bejutas kulccsal lehetséges)

- 3. zona: szerverszoba — a 2. zonan beliil helyezkedik el (a bejutds kulccsal, csak ideiglenesen
lehetséges)

Az elektronikus informacidés rendszereknek helyt adé létesitményekbe belépésre jogosultakrél a
Szervezet nyilvantartast vezet a B23 Belépésre jogosultak listdidn, és belépési jogosulisagot igazold

sr_ er|

eszkbzoket (pl. kit(iz8k, azonositd kartyak) bocsat ki a résziikre (B24 Azonositd kartya).

Az (0j belépd munkatarsak kulcsokat és kartyakat csak a belépéskori oktatds (BOS IT biztonsdgi oktatdsi
terv és naplod), a titoktartasi nyilatkozat (B14 Titoktartdsi nyilatkozat) aldirdsa utan kaphatnak. A belépd
munkatars Gj belépési jogosultsagait, illetve nem Uj belépd munkatars belépési jogosultsagainak
valtoztatdsat az érintett teriilet vezetSje hatdrozza meg. A meghatérozas soran a terlilet vezetSje a

B15 Hozzaférések igénylése és letiltasa formanyomtatvanyon fsszegzi az altala sziikségesnek tartott
belépési jogosultsidgokat.

A jovahagyott formanyomtatvany tovabbitdsra keriil a kulcsok/azonositd kartyak kiosztdsanak felelgse
felé, akinek felel6ssége, hogy csak a vezetOség altal jovahagyott jogosultsagokat allitsa be, csak a
megfeleld kulcsokat adja ki. Amennyiben felmerlil a jovahagyas hiteltelenségének gyandja, Ugy azt
kételes a kulcskiadas elStt igazolni a vezet8ség megkérdezésével.

A belépésre jogosultak listajat mindig naprakészen kell tartani (823 Belépésre jogosultak listdja), akinek
a belépése mar nem indokolt el kell tavolitani a listardl, a belépési jogosultsigot igazold
dokumentumait/eszkdzeit vissza kell vonni.

3.2. Szervezeti és személyzeti szabalyok

Minden, a személybiztonsaggal kapcsolatos eljaras, vagy elvaras kiterjed a Szervezet teljes személyi
dllomanyara, valamint minden olyan természetes szemeélyre, aki a Szervezet elektronikus informacids
rendszereive] kapcsolatba keriil, vagy kerlilhet. Azokban az esetekben, amikor az elektronikus
informacids rendszereivel tényleges, vagy feltételezhetd kapcsolatba ker(ilé személy nem a Szervezet
alkalmazottja, a jelen fejezet szerinti elvarasokat a tevekenység alapjat képezd jogviszonyt megalapozd
szerzGdés, megailapodas, megkdtés soran kell, mint kotelezetiséget érvényesiteni (ideértve a
szabdlyzatok, eljarasrendek megismerésére és betartaséra iranyuld kételezettségvallalast, titoktartasi
nyilatkozatot).

3.2.1. Felvételi elidrds sordn kbvetendd szabdlyok, személyes kévetelmények (3. szint)

A Szervezet meghatarozza a felvételi eljaras soran kdvetendd szabalyokat (B26 Felvételi eljdrdsrend dj
belépd adatlap), személyes kbvetelményeket. A kdvetelmeényeket a Munkakéri leirdsokban rogziti.

3.2.2. Képzésieljarasrend

A felhasznaléi allomanyt az informatika biztonsag megvaldsitiasa érdekében munkakoritknek
megfeleléen képezni kell, a feflesztdi, lzemeltetSi allomanynak pedig folyamatosan szinten kell
tartania, és fejlesztenie kell az informatikaval és informatikai biztonsdggal kapcsolatos ismereteit.
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Afelhasznaléi személyi dllomanyt naprakészen képezni kell U] rendszerek bevezetésekor.
A Szervezetben alkalmazott (j dolgozot - vezetGje kérése alapjan- soron kivil ki kell oktatni a rendszer
hasznalatardl.

Akdvetelmények és a ténylegesen rendelkezésre ll6 erdforrasok 6sszevetése alapjan évente Oktatasi
terv (BO8 IT biztonsdgi oktatasi terv és napld) készill. Ez tartalmazza a szilkséges oktatasban résztvevdk
kdrét, az okiatas/képzés témakérét és kovetelmeényeit. A tervezett képzésekné! figyelembe kell venni
a mindsegi, kornyezeti, a munkahelyi egészségvédeimi és biztonsagi, illetve az informaciébiztonsagi
célok kapcsén megfogalmazott, a jévlben elvart kompetenciakat.

o s

Az elSzbeken tilmenben a Szervezet munkatdrsainak egyéni teliesitményét javitd igények
tekintetében is, és ezért — eseti eibiralas alapjan — figyelembe veszi a vezetdk és a beosztottak sajat
tovabbképzési igényét is, ha azok dsszhangban vannak a Szervezet hossz( tavi stratégidjaval.

Az oktatas mellett a teljes felhasznaléi allomannyal ismertetni kell az 1BSZ rajuk vonatkozd elbirasait.
A felhasznaldk nyilatkozatot adnak arrdl, hogy az ismertetés megtortént, a szabélyzatban foglaltakat

megértették, és azokat maradéktalanul betartjak (B0Z Nyilotkozot az [T biztonsagi szabdlyok
elfogadasardsl).

3.2.3. Biztonsdg tudatossdg képzés

A Szervezet annak érdekében, hogy az érintett személyek felkésziilhessenek a Iehetséges belsé

fenyegetések felismerésére, az alapvetd biztonsagi kdvetelményekrd! tudatossagi képzést nydjt az
elektronikus informaéacios rendszer felhasznaléi szamara:

- az Uj felhasznalék kezdeti képzésének részeként (BOS IT biztonsdgi oktatdsi terv és napld);
- amikor az elektronikus informacids rendszerben bekévetkezett valtozas sziikségessé teszi;

- illetve a felhasznaldi személyi alloményt legaldbb évente informatikai és IT-biztonsagi
képzésben, ismeret-felfrissitésben kell részesiteni (BO8 IT biztonsdgi oktatasi terv és naplé).
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3.2.4. Fegyelmiintézkedések

A biztonsagi eldirdasokat megsértékkel szemben fegyelmi eljaras indul. Fegyelmi eljardst az érintett
munkavallald kdzvetien vezetfje, az IBF, és a Szervezet vezetSje kezdeményezhet irdsban

(B27 IT biztonsagi fegvelmi eljaras kezdeményezése és jegyz8kdnyve)l. A kezdeményezésnek
tartalmaznia kell:

- AFegyelmi eljarast kezdeményezd nevét, beosztasat

- Avaldszinlsithetd fegyelmi vétséget elkdvetd (érintett) nevét, beosztasat
- Az észlelés idejét, modjat

- Afegyelmi vétség elkdvetésének idejét, mddjat, kériilményeit

- Akeletkezé karok és egyéb kévetkezmények kifejtését

- Akezdemeényezés idejét

A Szervezet vezetSje a kezdeményezést elbirdlia, melyrd) értasitést kiild a kezdeményezdnek és az IBF-

nek. Kitlzi tovabba a fegyeimi eljaras feltard mesbeszélésének iddpontjat és meghatdrozza az azon
résztvevs személyek kérét.

Amennyiben az eljiras valamely szakaszdban tartandd megbeszélésen a felsoroltak valamelyike nem
keépes, vagy nem akar megjelenni, a szervezet vezetGjének dontése alapjan egyszer elhalaszthatd.
Amennyiben valamelyik érintett fél a masodik alkalommal sem jelenik meg, ezt jegyz8kényvezni kell
és a zaré megbeszélés nélkile lefolytathaté.

3.2.5. Elidras a jogviszony megsziinésekor

A munkavallald jogviszonydnak megsziinése esetén a munkavallald felettes vezetSje gondoskodik a
kilép8 informéciés rendszerrel vagy annak biztonsagaval kapcsolatos feladatainak ellatasarsl a
jogviszony megszlinését megeldzben. A jogviszony megszlinésekor a jogviszonyt megszlintetd személy
gondoskodik arrol, hogy a kilépd esetleges elektronikus informacids rendszert, illetve abban térolt
adatokat érintd, elektronikus informaciobiztonsagi szabdlyokat sértd magatartdsat megelGzze
{hozzaférések megsziintetése, jogosultsagok visszavondsa).

A Szervezet a kilépd szamara igazolja, hogy a hozzaférési jogokat torélte (a B15 Hozzaférések igénylése
és letiftasa bemutatasaval), illetve a felhasznald a Szervezet fele elszamolt. A kilepdt tovabba
tajekoztatni kell az esetleg ré vonatkozd, jogi Gton is kikényszerithet§, a jogviszony megsziinése utan
is fennalld kotelezettségekrdl (B28 IT eszkézék haszndlatba addsa és visszavétele).

A Szervezet meghatéarozott ideig megtartja magénak a hozzédférés lehetdségét a kilépd személy Altal
kordbban hasznalt, kezelt elektronikus informacids rendszerekhez és szervezeti informacidkhoz.

3.3. Azonositas és hitelesités

Az elektronikus informacids rendszer egyedileg azonositja és hitelesiti a szervezet felhasznaldit,
a felhaszndlok Altal végzett tevékenységet.
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3.3.1. Azonositdsi és hitelesitési eljardsrend

A Szervezetben alkalmazott informatikai rendszerekben felhaszndléi azonositast és hitelesitést kell

alkalmazni a jogosulatlan személyek teveékenységének megakadalyozasa és az elszdmoltathatésag
megvaldsitasa érdekeben.

Az aldbbi kévetelmények szerint az azonositasi folyamatban a fethasznalé megadija azonossagat a
rendszer felé, melyre a felhasznaldi azonosits szolgal.

A hitelesités a felhasznalé allitélagos azonossaganak a bizonyitasara szolgél. A Szervezet informatikai
rendszereiben legaldbb tudés alapl (jelszavas) hitelesitést kell alkalmazni. A hitelesitési adatokhoz vald

hozzaférés korlatozasa érdekében az ilyen adatokat védeni kell a jogosulatian megismerés, médositas,
torlés ellen.

Az azonosité/hitelesitd eszkdzttket TILOS mdsnak odaadni, a jelszavakat masnak atadni,
elmondani és/vagy leirni. A tiltas teljes mértékben vonatkozik arra az esetre is, hogy az egyedi
eszkdzt/jelszét vezetének, rendszer adminisztratornak, kiilsé informatikai szakembernek sem
szabad dtadni, még abban az esethen sem, ha azt kifejezetten kérik!

Jelsz6 hasznalata esetén a felhasznald altal valasztott jelszénak ,megfelel§” biztonsdgunak kell

lennie. A megfelel§ jelszavakra {legalabb) az alabbi kritériumok igazak (ezt technologiai
eszkizokkel bizonyos rendszerek kényszerithetik is):

- legalabb 8 karakter és nem csak kisbetiiket tartalmaz
- nem szotéri sz8, illetve annak egyszer( kiegészitése, pl.: anna78
- nem egyszer( sorozat (pl.: 123456, abcdef, asdfgh)

- tartalmaz szamokat, kis- és nagybetlket, valamint egyéb extra karaktereket is
{mint példaul: #)

Amennyiben egy Szervezeti munkaallomason tobb felhasznalé is jogosult dolgozni, Ugy a feladat
elvégzése utan (mielStt masik felhaszndlé a géphez hozzédférne) a rendrendszerbdl ki kell
jelentkeznil

Megosztott, vagy csoport felhasznaléi fickokhoz tartozo hitelesitd eszkdztket vagy adatokat a
csoport tagjainak valtozdsa esetén vissza kell vonni, majd djra kell generdlni az aktuélis
allapotnak megfelel§en.

A sajat egyéni munkadllomis id6leges elhagydsakor nem lehet a szamitdgépet bérki altal
hozzaférhetSen hagyni, védelmérdl gondoskodni kell (kikapcsolas, kijelentkezés, jelszavas
képernydvédelem, sth.)!

A felhasznaldi jelszavakat 3 havonta meg kell valtoztatni.

A felhasznald tavollétében térténé elkeriilhetetlen hozzaférést az illetékes vezetd kezdeményezhet az

informatikai vezeténél. Amennyiben a hozzéférést engedélyezi, Ugy azt a Szervezet kijelslt munkatarsa
lehetéve teszi a kdvetkezd mddon:

rendszergazdai hozzaféréssel megvaltoztatja a felhasznald jelszavat

maijd a felhasznéld hozzaférésével végrehajtja az engedélyezett feladatot
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- amegvaltoztatott jelszot az illetékes kdzvetlen vezetéje kapja meg

- ezt a felhasznald visszatérésekor az elsé rendszerbe lépéskor a felhasznalénak meg kell
valtoztatnia.

A felhasznéléi azonositék/jelszavak elvesztését/elfelejtését, illetve vélelmezett kompromittalédasat
azonnal jelezni kell az informatikai vezetd felé. Az elfelejtett jelszavak esetén az adminisztrator j
kezdeti jelszét &llit be, amelyet az elsé bejelentkezéskor meg kell valtoztatni. Azonositd
kompromittalodas esetén a kompromittalt azonositéhoz tartozd jogokat azonnal le kell tiltani, ebben
az esetben ki kell vizsgalni, hogy tértént-e jogosulatlan hozzaférés az informatikai rendszerhez.
Az IBF engedélyével az adminisztrator a kompromittdlédott azonosité helyett az érintett
falhasznalonak a munkajahoz szilkséges masik azonositot biztosit.

3.4. Hozzaferés védelem, jogosultsag kezelés
3.4.1. Hozzdférés ellendrzési eljdrdsrend

A Szervezet minden informatikai rendszeréhen, erSforrasaival, szolgaitatasaival kapcsolatban az adott
eszkoz, eréforrds, adat, dokumentumtar sth., biztonsagi osztalyatol fiiggden, a szitkséges és elégséges

ismeret elvének betartdsaval kell alkalmazni a hozzdférés-védelmi és a jogosultsagkezelési
intézkedéseket.

A Szervezetbe Ujonnan belépd felhasznaldk informatikai rendszerhez térténd hozzaférését az erre
szolgaldé igényiSlapon (B15 Hozzdférések engedélyezése) az érintett szervezeti egység vezetdje
kezdeményezi. A felhasznaléi hozzaférést és az indokoltan kért jogosultsagokat a Szervezeti egység
veretlje engedélye és az informatikai vezetd engedélye utan a rendszer adminisztritora hozza létre,
illetve adja meg.

A Szervezet informatikai rendszereiben mikédé szolgdltatasok {pl.: megosztott kényvtarak) esetén a
szolgdltatas inditasat engedélyezd dokumentumban meg kell jeidlni a szolgédltatasért (logikailag)
felelds irodavezetdt, és a szolgaltatas tulajdonosat. Amennyiben a feldolgozott adatok, illetve a
szolgdltatas jellege alapjan a szolgiltatds jellemzben valamelyik szakterliletekhez kapcsothatd
(pl. gazdalkodési adatokrdl sz6l6 kimutatdsok, pénziigy, személyiigy, stb.), dgy annak a teriiletnek a
vezet8jét kell szolgaitatas tulajdonosnak kijeldlni.

A munkailiomasckon és a szervergépeken technikailag is korlatozni kell az ,alternativ’ bootolasi
lehet8ségeket (pl.: CD, DVD, USB, ethernet, stb.). Ezekre az eszkdzdket csak (zemeltetési /

karbantartasi / javitdsai célbdl lehet olyan rendszerrel mikddtetni, amely nem az lizemszer(ien
ratelepitett operacidés rendszer.

A felhaszndld szerepkdrének megvaltozasa esetén {pl.: mas osztalyra keriil, munkakdre megvaltozik)
az Informatika a szervezeti egység vezetdjétdl kapott informaciok alapjan a régi szerepkérhéz tartozd
jogosultsagot a felhaszndlétdl elveszi, majd a sziikséges U szerepkérnek megfeleld jogosultsagokat
megadja neki. (B15 Hozzdférések engedélyezése)

A felhasznald jogviszonyanak megszlinése esetén az Informatika vezetGje a személyzeti munkatarstdl
kapott nyomtatvanyon (B28 IT eszkbz6k haszndlatba addsa és vissravétele) igazolja, hogy a hozzaférési
jogokat torolte, illetve a felhaszndld az informatikai vezetd felé elszamolt.
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3.4.2. Felhaszndloi fiokok kezelése (3. szint)

A felhaszndlék kizardlag felhaszndlédi  jogosultsdggal dolgozhatnak a  munkaallomasokon,
rendszergazdal  jogosultsagokat nem kaphatnak. Kivételt képeznek e szabdly aldl azon
szakalkalmazdsok munkadllomasai, ahol a szoftver miikédéséhez sziikségesek az emelt szintli jogok, iit
a zavartalan munkavégzés miatt ez engedélyezett, Az igy rendelkezésre all6 jogokat a felhasznald nem
hasznélhatja semmilyen GzemeltetSi feladatra (pl.: programok telepitése, ledllitasa, stb.), csak és
kizérélag a szakalkalmazas hasznalata miatt birtokolthatja ezeket!

A munkaéllomésokon a felhasznaldknak tilos haldzati szolgaltatasként mappakat/fajlokat megosztani.
Amennyiben a megosztas szakmailag indokolt, Ggy a kézvetlen vezetS kezdeményezésére az IBF
jévahagyasdval a megosztast a munkadilomas adminisztratora hozza létre. Valamennyi megosztas
esetén szigorlian kell meghatérozni a hozzaféréseket, torekedni kell arra, hogy ne legyenek altalanos
megosztasok. Csak azok a felhasznaldk/munkadllomédsok kaphatnak jogot az erSforrdsck elérésére,
amelyeknek ez a munkajukhoz valéban szitkséges.

A Szervezeti informatikai rendszerben az egyes szamitastechnikai rendszerek, szoftverek készitdi altal
gyarilag a felhasznaldk részére hiztositott védelmi eljarasokat (pl. a WORD jelszavas védelme) a
felhasznalck —a Szervezeti adatok rendelkezésre allasdnak biztositdsa érdekében —~ nem hasznélhatjak!

A felhasznalék szédmara tilos nem engedélyezett erGforrasok, szolgaltatasok, jogosultsdgok
megszerzése, vagy ennek kisérlete. Tilos més felhaszndlé munkajénak zavarasa, anyagaikhoz térténd
barmilyen illetéktelen hozzéférés vagy annak kisérlete.

A hozzéférés-védelmi és jogosultsdg-kezelési elemek, alrendszerek megbizhaté adminisztralasa
érdekében a felhaszndléi hozzaféréseket megvaldsitd rendszerek miikodietését (ahol a technolégia
lehet8vé teszi) megbizhaté mdédon naplézni, és a napldtartalmat az engedélyezett jogosultsag
igénylések alapjan ellendrizni kell.

A munkaallomas adminisztratorat értesiteni kell, ha...
- afelhasznaldi fidkokra mar nincsen szitkség,
- afethasznalok kiléptek vagy dthelyezésre keriiltek,
- csoport felhasznaldi fidkok esetén, ha a csoport tagjai megvaltoznak,

- az elektronikus informaciés rendszer hasznilata vagy az ehhez szilkséges ismeretek
megvéltoztak.

3.4.3. Kiilsé rendszerekbdl térténé hozzdférés szabdlyozdsa

Tavoli hozzaférést kaphatnak a Szervezet azon munkatarsai, akik a Szervezet altal biztositott,
tavoli munkavégzésre alkalmas eszktzzel rendelkeznek.

A tévoli hozzaféréshez hasznalt azonositékat, jogosultsigokat a Szervezet Uzemeltetdi csoportja
dokumentéltan adja ki {B15 Hozzaféresek igénylése és letiltasa), az azonositéért felelds személy pontos
meghatarozdsdval. Az azonositd dtvételét az azonositéért felelds személy aldirasaval igazolja.

Atavoli hozzéférés munkaallomésok biztonsdgdért minden esetben a tévoli gép felhasznéldja és/vagy

tzemeltetéje a felelds, igy felelds a tavoli géprél a Szervezet infrastruktlrajaban végrehajthatott
cselekményekért is.
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A Szervezet informatikai infrastrukturaja tavoli elérése csak titkositott kapcsolaton keresztill térténhet.
A rendszerhez torténd csatlakozas csak a szlikséges iddre korlatozddhat, a munka végeztével a
kapcsclatot bontani kell.

3.5. Viselkedési szabalyok az interneten

A Szervezet e-mail és Internet haszndlati jogokkal rendelkezd dolgozéi a munkdjukkal kapcsolatban
hasznalhatjak a Szervezet altal biztositott Internet szolgéaltatast.

A belsd haldzaton Internet-kapcsolatot letesiteni kizardlag tlizfalon keresztiil iehet. Nem megengedett
a Szervezet informatikai haldzatdba kapcsolt hordozhatd és asztali munkaallomasokrdl modemes,
mobiltelefonos vagy egyéb kapcsolat 1étrehozésa Internet-szolgaltatdkkal.

Az Internet szolgaltatds magan céld hasznalata nem megengedett! Az Internet forgalom
automatikusan szoftveres alapon szlirésre kerill, igy bizonyos tartalmak nem -latogathatdk,
technoldgiai eszk&zzel is tiltasra kerliltek. (3. szint} A technikai szlirést8] fliggetlenil a felhasznaldknak
az internetes elérés szolgaltatds hasznalatanak folyaman az alabbi szabdlyokat kell betartaniuk:

- Az interneten csak a Szervezetli munkdval kapcsolatos oldalakat lehet latogatni. Tilos a
pornograf, on-line jaték, fogadasi oldalak, csevegd oldalak, let61t6 oldalak és térvénybe (itk&ézd
tartalmakat szolgaltatd oldalak |dtogatdsa, ezekrdl letdlteni, ilyen tartalmakat és helyeken
publikalni, adatokat cserélni, adatot tarolni!

- Az Internetrdl programok letdltése, telepitése és futtatdsa nem megengedett. Igény esetén az
Uzemeltetdi csoport vezetdje, elézetes bevizsgdlds utdn engedélyezheti az ilyen programok
fetSitését és futtatdsat. A bevizsgalas sordn ellendrizni kell:

- aletdlteni kivant program virusmentességét,

- aletélteni kivant program képes-e miikddni abban a kdrnyezetben, amelybe a letditést
tervezik,

- hogy a letéltés nem sért-e szerzdi jogot.

- Informatikai biztonsagi megfontolasokbdl tilos a Szervezetben a csevegd programok hasznilata
{pl.: Skype, msn, gtalk, irc, icq, stb. }. Ezen programok rezidens futtatdsa tilos! Ezen programok
Szervezet] érdekbdl t6rténd hasznalatara {pl.: skype — kommunikdcids kdltségek csékkentése) az
Informatika vezetdje adhat dokumentalt modon engedélyt (B31 Telepithetd nem
szakalkalmazdsok listaja).

- Amennyiben az Interneten keresztiili kommunikacié (féként levelezés) nem titkositott és
egyértelmiien azonosithaté formaban (digitalis alairds, fokozott biztonsagu elektronikus aldiras)
keriil lebonyolitasra, nem megengedett bizalmas vagy annal magasabb mindsitésl, védett
informaciot kizdrdlag az Interneten keresztiil azonositott feleknek tovabbitani mindaddig, amig
a masik fél megbizhatd, az Internettél fliggetlen azonositdsa meg nem térténik.

- Tilos a Szerverettel kapcsolatos bels§ informacidk nyilvanos oidalakon vaié barminemd
kdzzététele.

informatikai biztonsdgi vizsgalat, auditalds illetve hibakeraesés céljabdl a Szervezet informatikai
rendszereinek teljes haldzati forgalma megfigyelhetd és rogzithetd. A felhasznéld az IBSZ ismeretérdl
és elfogaddsardl s2616 nyilatkozataval (BO2 Nyilatkozat az IT biztonsdgl szabdlyok elfogadasdrdl)
elfogadja, hogy a rendszer hasznalata egyben a felhasznald beleegyezését is jelenti a figyeléshe és
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régzitésbe. Elektronikus levelek esetén a vizsgdlat illetve megfigyelés nem terjed ki a levelek
tartalmara. A levelek az alabbi technikai tulajdonsagok alapjan keriilnek vizsgalatra: kéretlen levelek,
virusokat tartalmazdé levelek, informatikai tdmadéasokat megvalésité Uzenetek, adathaiiszatot
megkisérl§ lizenetek.

Ha a dolgozé Internet haszndlata a munkdja elvégzésének rovasara megy (pl.: Szervezeti munkahoz
nem kapcsolddd vagy nagy héldzati terhelést okozd tevékenységet folytat vagy biztonsdgi fenyegetést
jelentd oldalakat latogat), az Uzemeltetdi csoport vezetdje jelzi a dolgozé kézvetlen vezetdjének, aki
megteszi a szitkséges intézkedéseket. Amennyiben az intézkedés eredménytelen marad, az érintett
munkatars vezetGje utasitisara a felhaszndlé Internet-hozzaférését az Uzemeltetdi csoport
részlegesen, vagy teljesen letiltja.

r s

Az Internet-kapcsolatok lizemelteteséért felelGs vezetdnek joga van az Internet-hozzaférés tartalmi,
id8beli, sdvszélességbeli és szolgéltatdsbeli korldtozdsahoz, amennyiben ez az Internet Gzleti céld
haszndlatdnak biztositdsahoz sziikségessé valik. A korlatozasrdl a felhasznaldkat elSzetesen
tajékoztatni kell. (3. szint)

3.5.1. Elektronikus levelezés {e-mail)

Az e-mail szolgaltatds a Szervezet dltal a felhasznaldok részére a Szervezeti elektronikus levelezés
céljaira biztositott eszkdz. Az e-mail rendszer, valamint a rendszerben el8aliitott, elkildstt és
megkapott levél is a Szervezet felligyelete ala tartozik.

A Szervezet elektronikus levelezési rendszere korlatozott mértékben, és a szabdlyzatban régzitett
feltételek betartdsa mellett hasznalhatd nem Szervezeti levelezés céljara. Az elektronikus levelezd
rendszer felhasznaldja a rendszer hasznélatdval automatikusan aldveti magit ezeknek a
korlatozasoknak.

A Szervezet e-mail rendszerén mindennemi jogszabalyellenes tartalom tovabbitasa és tarolasa tilos!

A Szervezet nevében folytatott elektronikus levelezésre kizardlag az erre a célra biztositott
elektronikus levelezési cim, a rendszeresitett levelezd (kliens) program, illetve ezen csak az
Uzemeltet8i csoport vezetdje altal engedélyezett levelezési szolgaltatds hasznalhaté. A bedllitdsok
(miikodési paraméterek) meghatdrozasaért és bedllitasaért az Uzemeltetsi csoport a felelés.

Az elektronikus levelezd rendszerben tarolt és tovabbitott dokumentumok elektronikus kezelésénél is
be kell tartani az érvényben |évd lgyviteli, iratkezelesi és adatkezelesi szabalyokat,

Minden elektronikus postaladaval rendelkezd felhasznalo koteles elektronikus postalddajanak
tartalmat figyelemmel kisérni oly maédon, hogy legalabb a munkakezdéskor és a munkavégzés
befejezését megeldzéen meggydzodjon rola, hogy érkezett-e G lizenete, és amennyiben igen, akkor
azokat érkeztesse, kezelje (tekintse meg, tegye meg a szilkséges egyéb intézkedéseket).

Az elektronikus levelez8 rendszer hasznalata soran nem megengedett:
- nagy mennyiségl és méretd, személyes jellegli lizenetek killdése;
- kéretlen reklamok és hirdetések kozzététele;
- lanclevelek terjesztése, tovabbitasa;

- a felhasznaléknak a Szervezeti e-mail cimilket nem hivatalos mindségben hasznalni
{pl.: regisztricid letditési weboldalak, on-line jaték oldalak, sth.);

AN
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- alevelek fejlécének megvaltoztatasa, hamis levelek kiildése;

- olyan lzenetek, illetve csatolt fajlok kiildése, tovabbitasa, amelyek térvénytelenségeket vagy
arra vald felhivast tartalmaznak, fenyegetSek, Gsszességében sértik a Szervezet j6 hirét,
altalanosan elfogadott erkdlesi szabéiyba vagy jogszabalyba litkéznek;

- atévesen cimzett, méasnak szdlé levelek felhasznalasa;

- a Szervezet Altal biztositott e-mail cimre érkez8 Uzenetek atirdnyitdsa kiilsé (nem a Szervezet
elektronikus levelezd rendszerében létrehozott) e-mail cimre.

A levelezési rendszer személyes célokra, az elektronikus levelezésre vonatkozd szabalyok betartasaval
és csak akkor hasznalhatd, ha az nem sérti a Szervezet érdekeit.

Az elektronikus levelek cimzése soran minden felhasznalonak kériiltekintéen kell eljarnia az aldbbiak
figyelembevételével:

- Csoportos levelezd, elosztasi lista (pl. ,mindenki”, ,x osztdly”, ,Szervezeti doigozdk”)
atkalmazésa sordn meg kell gy6z6dni arrdl, hogy valéban szlikséges-e minden, a csoportba
tartozd cimzett részére elkiildeni az lizenetet.

- Titokvédelmivagy egyéb biztonsagi, bizalmassagi okokbdl, amennyiben a levelek cimzettjei nem
szerezhetnek tudomast egymdsrdl vagy egymas e-mail cimérél, akkor a levél ,Titkos mésolat”

srss

A Szervezet a levelezd rendszer mikodését akadalyozd mennyiségll és meéretl adat elektronikus
levéiként vaid tovabbitasat korlatozza.

A postaladara vonatkozd korlatozasok:

Az e-mail felhasznalé postalddajanak mérete korlatos, melynek méretét az Uzemeltetdi csoport
hatarozza meg a technikai lehetdségek figyelembe vételével. A meghatarozottndl nagyobb postalddara
vonatkozd igényt a szervezeti egység vezetGjének jévahagyasaval az Uzemeltetdi csoporthoz kell
eljuttatni, amely a sziikséges vizsgalatok, egyezietések elvégzését kovetSen ddnt az igény
kielégitésérdl és intézkedik annak beallitasa érdekében.

Ha a felhasznald postaladajanak telitettsége eléri:

- a megengedett postaldda-méret 80%-at, akkor a felhaszndld egy felhivast kap postaladéjanak
Uritésére vagy archivalasara;

- a megengedett postaldda-méret 100 %-at, akkor a felhasznald tovabbi Uzenetet nem képes
fogadni és killdeni sem.

Amennyiben a Szervezeti levelezésben — pontos cimzés mellett — az elektronikus levelezd rendszertdl
a kézbesités soran kézhesithetetlenségre utalé hibajelzés érkezik, akkor a felhasznalénak — szlikség

szerint az Uzemeltet8i csoport megkeresésével — fel kell tarnia ennek okdt annak érdekében, hogy
fizenete ne vesszen el

Az elektronikus levelek méretét, valamint a levélhez csatolt fajlok tipusat az Uzemeltetdi csoport
korlatozhatja a rosszindulatG kédok terjedésének megakadalyozasa céljabél és azért, hogy biztositsa a
Szervezeti levelezés megfeleld szolgdliatasi szintjét. A korlatozds miatt nem tovabbitott levelekrél,
csatolt fajlokrdl a kild8 értesitést kell, hogy kapjon.
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Ismeretlen felad6tdl érkezd, gyands, csatolt fajlt tartalmazd, vagy ismeretlen linket ajanlé (pl.: idegen
nyelvi, lathatdan rekldmcély, olyan dokumentumra hivatkozo, amirél a cimzett nem tud) elekironikus
tzenetek csatolmanyait, illetve a kapott linkeket nem szabad megnyitni, e leveleket t&rdini kell,

4, AZ INFORMATIKAI RENDSZEREK UZEMELTETESE
4.1. Aitalanos rendelkezések

Az Informatika feladata a felhasznaldk informatikai tdmogatasa, a szolgdltatdsok folyamatos,
Szerverzeti munkaid6ben valé rendelkezésre alldsdnak biztositisa, a felmerilé biztonsagi problémak
azonositasa, azok megbizhaté kezelése és a biztonsagért felelfs személy tajékoztatasa a felmerilt
problemakroél, észlelt jelenségekrdl.

Az Informatika munkatéarsai:

- felel&sek az informatikai rendszer és a haldzat mikédSképességéért,
- felel8sek a halbzati szolgaltatdsok, csatlakozdsok lizembiztonsagéért, koordindlasaért,

- gondoskodnak az informatikai eszkdzok tervszerd megel§z8 karbantartasarol.

A folyamatos, Szervezeti munkaidSben vald rendelkezésre allasért, a jelentkezd hibak mielébbi
szakszer( ellatasdért az Informatika vezetdje a felelds.

A felhaszndléknak tilos a gépek meghontésa, a hardver konfiguracidk megvaltoztatasa, a szamitégépes
halozat megbontasa, atstrukturalasa, gépek, eszkéz0k engedély nélkiili csatlakoztatdsa.

A Szervezet haldzatdra szamitdgépet csak akkor lehet racsatlakoztatni, ha a haldzati csatlakozas f6bb
paraméterei (fizikai és logikai cimek, a halézati struktdraban elfogialt hely, sth.) régzitésre kerlltek, és
a csatlakozast az Informatika a B21 Idegen eszkézdk haszndlatanak engedélyezése bizonylaton
engedélyezte. Amennyiben valaki szamitégépet vagy egyéb szamitastechnikai berendezést
dnhatalmulag csatlakoztat a haldzatra, gy az Informatika kbteles a berendezést azonnali hatéilyal a
halézatrol lekdtni, és az illetéktelen eszkdz-csatlakoztatast végrehajto ellen, vezetdjének bevonadsaval,
felel8sségének megailapitdsa érdekében fegyelmi, kartéritési, illetve egyéb eljarast kezdeményezni.

Tilos a felhasznildknak a hildzat kabeleinek szdndékos kihdzasa a fali csatlakozébdl vagy a gépbdl.
Sramitastechnikai eszk6zt és tartozékait helyérdl elvinni az Informatika és az eszkoznyilvantartassal
foglalkozé szervezeti egység tudta és engedélye nélkiil tilos!

A szamitogépes halozathoz és az informatikai szolgaltatasokhoz a hozzaférés munkaidében, biztosftott.
Az ettdl eltérd igényeket legkésSbb hdrom munkanappal korabban kell jelezni az Uzemeltetdi csoport
verzetSje részére, aki amennyiben az (zemeltetd személyzet biztosithats, és technikailag is
megoldhatd, akkor a hozzaférést lehetdvé teszi.

A munka végeztével a felhasznalénak az eszkézdk miikédésének megfelelfen / tizemszerlen a hasznalt
alkalmazasokbol ki kell jelentkeznie és ki kell kapcsolnia az informatikai eszkdzéket. A munkavégzés 15
percnél hosszabb atmeneti felfliggesztése esetén a hasznalt alkalmazésokbdl, programokbal ki kell
lépni. Az Informatika altal végzendS karbantartasi, szoftver frissitési munkak id&tartaméban az
informatika kérésére az adott alkalmazdsokkal térténé munkavégzést 10 percen belill lizemszer(
kilépéssel ésfvagy ledllitassal be kell fejezni.

V.S, "2017.K1 17



MURONYI KOZOS BNKORMANYZATI HIVATAL BO3 Informatikai Felhaszndld Szabalyzat v2.0

Az informatikai eszkdzoket rendeltetésszer(ien kell hasznéini: a szémitdégépen és periféridin papirokat

és egyéb targyakat tarolni nem lehet, a szell6zd nyilasokat szabadon kell hagyni, a billentylzetet védeni
kell a szennyez8désektél, a szamitdgép kézelében enni-inni, dohanyozni nem szabad!

4.2. Szoftverhasznalat korlatozasai

A Szervezet barmely informatikai rendszerére csak az Uzemeltet8i csoport munkatérsai telepithetnek
szoftvert, a felhasznaldnak szoftvertelepitesre és hizonyos beallitasok modositasara nincs sem joga,
sem lehetdsége. A Szervezet informatikai eszkézeire TILOS illegdlis és/vagy nem jogtiszta szoftvert
telepiteni! A Szervezet informatikai infrastruktdrajdban a feladatok végrehajtasara kizardlag a
Szervezet altal megvésarolt licencli kereskedelmi szoftver termékeket ésfvagy szabad szoftvereket
lehet alkalmazni. Minden illegalis, vagy nem a munkavégzést s2olgdlo szoftvert, adatot tordini kell a
rendszerbél. Ezt a miveletet a felhasznald tudtéval és az Uzemeltetdi csoportvezetd engedélyével az
Uzemeltetsi csoport munkatérsa végzi el.

lllegélis szoftverek haszndlata esetén a felhasznaléval szemben feleldsségeének megallapitdsa

.....

r__sr

A telepitést megel8z8en a Szervezetben virusvédelmi célokra (izembe allitott eszkdzzel meg kell
vizsgalni a szoftver esetleges virusfert&zdttségét. Amennyiben technikailag/technolégiailag
iehetséges, (gy az Gj szoftvercsomagrdl biztonsagi masclatot kell késziteni. Az installalast csak a
munkapéldanyrdl szabad végezni. Az eredeti példanyt biztonsagos helyen kell tarolni.

A Szervezet infrastruktirajdban taldlhato eszkdz6kre idegen program, adat masoldsa tilos!

4.2.1. Felhaszndlo dltal telepitheté szoftverek

A felhasznaldk az informatikai eszkbzdket Szervezeti munkavégzés célidra kapjak. A felhasznalok
jogosultsdga a belsé haldzaton csak az informatikai tGzemeltetésért felelds szervezeti egység altal
telepitett egységes irodai alkalmazasok és szolgaltatdsok hasznalatara, illetve a munkajukhoz
sziikséges alkalmazdi programok futtatdsara terjed ki. A Szervezet informatikai infrastruktdrajat magan
célll hasznédlatra igénybe venni TILOS!

Ett8l eltérni csak a szervezet vezetSje vagy az Informécidbiztonsagi Felelds (IBF) engedélyével, akkor is
kizarélag mobil eszké6z6k esetében szabad (notebook, tablet, mobiltelefon, mobil adathordozék). Az
engedély feltétele felhasznaldi nyilatkozat tétele arrdl, hogy az adott felhaszndld - a tdzfallal
levélasztott nyilvinos részek {pl. free ,vendég” wifi) kivételével {6.2. pont 4. bekezdés) - nem hasznalja
a szervezet belsd informatikai struktdrajat (B34 IT eszkdz kivondsi kérelem és engedély). Ebben az
esetben a felhasznaldt a kockazatokrol téjékoztatni kell, aki a nyilatkozat tételével lemond a szervezet
nem nyilvanos halézatanak barmilyen hasznalati lehetGségérdl és a kivont eszkdz hardver és szoftver
karbantartasat is atvéllalja. Karbantartdsi kotelezettsege nem terjed ki garancialis javitas
{igyintézésére, azt tovabbra is az informatikai (izemeltetésért felelds szervereti egység feladata,

4.3. Adathordozok védelme
4.3.1. Adathordozék védelmére vonatkozo eljdrdasrend

A Szerveret &altal hasznaélt hordozhatd kilsé adattaroldkat {USB pendrive-ok, memdriakartyak,
hordozhatd hdd-k és ssd-k) egyedi azonositoval kell elldtni, kivételt képeznek ez aldl az optikai
adathordozék (CD, DVD) és a floppy lemezek, amely tarolék csak szamszerfien keriilnek
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nvilvantartasba. Az egyedi azonositéval elldtott hordozhaté adathordozdék pontos helyérél naprakész
nyilvantartast kell vezetni (B35 Mobil adattarolck nyilvantartasay).

A hasznalni kivant adattarolét a térolasra kijel6lt helyrdl kell kivenni és hasznélatot kévetden oda kell
visszahelyezni. A munkaasztalokon csak azok az adathordozok lehetnek, amelyek a munkavégzéshez
szlikségesek.

Fontos adatokat tartalmazé adathordozdékrdl masolatot kell késziteni, melyet egymastdl
elkiilénitetten, lehetdleg kiilén szobaban jol zarhatd lemezszekrényben kell elhelyezni.

4.3.2. Adathordozdk haszndlata, hozzdférés az adathordozékhoz

A Szervezeti informatikai rendszerekben kezelt adatok, dokumentumok bizalmassagat, hitelességét,
sértetlenségét és rendelkezésre allasat biztositani kell, ezért a Szervezet nyilvantartast vezet az egyes
adathordozd tipusokhoz vald hozzaférésre feljogositott személyek kérérdl, valamint jogositvanyuk
tartalmardl. A nyilvantartast rendszeres idékézonként  felllvizsgalja, aktualizalja
(B35 Mobil adattarolok nyilvantartasa),

Minden munkatarsnak kotelessége az adattaroldk rendeltetésszer(l haszndlata. A Szerverzet
adathordozéi csak a munkavégrésher szitkséges adatok és szoftverek taroldsdra hivatottak.
A Szervezet tulajdondban lévé hordozhaté kiils§ adattaroldk (USB pendrive-ok, memdriakartyak,
hordozhaté hdd-k és ssd-k). Szervezeten kiviili haszndlata csak kivételes esethen, vezetdi engedéllyel
lehetséges.

A felhasznalok sajat tulajdonud adathordozéit az informatikai halézatra csak az informatikai vezetd
engedélyével (B21 Idegen eszkézbk  haszndlatdnak  engedélyezése), virussziirés utén
csatlakoztathatjak.

Meghibasodas esetén a munkatdrsak kotelesek jelenteni azt az Uzemeltetdi csoport felé. A tovabbi
felhaszndlasra alkalmatlan adathordozékat fizikai roncsoldssal haszndlhatatlanna kell tenni. A bizalmas
adatokat tartalmazé adathordozékrol torl6 programokkal kell az adatokat eltavolitani, majd ezt
kovetden kell fizikailag megsemmisiteni. Eszkéz kilsé partner altal tdriénd szervizelése esetén a
szallitds el6tt gondoskodni kell az adathordozé tartalmanak visszadllithatatlan moéden térténd
torlésérdl. Meghibasodott eszkéz csereje esetén — garancialis esetben is— adathordozo csak Ggy vihetd

s

ki a Szervezet teriiletérdl, ha arrél minden adat visszaallithatatlan modon térlésre kerdilt.

4.3.3. A folyamatos mikddésre felkészitd képzés (3. szint)

A Szervezet az elektronikus informécids rendszer folyamatos miikcdésére felkészité képzést tart a

felhasznaléknak, szerepkdriknek és felel§sségiiknek megfelelen (BO8 T hiztonsdgi oktatdsi terv és
naplo):

- szerepkdrbe vagy felelGsségbe kerlilésiiket kdvetd meghatarozott idén belil;

- meghatdrozott gyakorisaggal, vagy amikor az elektronikus informécios rendszer véltozasai ezt
sziikségesse teszik.
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4.3.4. A felthaszndlék adatainak mentése

Afelhasznalék munkaailomasokon 1évd adatait a mentési eljarasok nem kezelik, ezért a fethasznaidk a
munkajukhoz tartozé fontos dokumentumokat a fajlszerverek megfeleld kijeldlt teriiletein kitelesek
térolni!

Afelhasznildk az adataikat a szerverre menthetik. A mentés nem kételez§, de a szerverre nem menteti
adatok helyreallitdsanak hibiért, vagy ennek lehetetlenségéért a felhasznald a felelds. A Szervezet
ltal kiadott notebook-ok adatainak mentését az Informatika kérésre elvégzi, a felhasznaldkkal tériént
elézetes egyeztetés utan. A felhasznaldk adatainak DVD-re irdsat, - ha az iroda nem rendelkezik sajat
DVD-iréval, - kérésre az Informatika végzi. A fethasznalok altal irt adathordozdkon talalhatd adatok
jogtisztasagdert a felhasznalé a felelds.

A munkadliomasck a felhasznéld munkakorétdl és jogosultsagtdl fliggfen tartalmazhatnak adat
be/kiviteli eszkdzdket (CD/ird, DVD/ird, USB), de ezek hasznalata korlatozott, az eddigiekben leirtak
szerint térténik. A mobil adathordozdk haszndlatat keriiini kelll A mar nem hasznélt mobil
adathordozét le kell adni.

A felhaszndlok kotelesek a megrongdlédott vagy selejtezendd adathordozdkat leadni.

5. RENDSZER ES INFORMACIO SERTETLENSEG (3. szint)
5.1. Rendszer- és informacidsértetienségre vonatkoz 6 eljarasrend

A biztonsagi események olyan események, melyek eltérnek a megszokott lgymenettdl, zavarokat
okozhatnak és fenyegethetik az informacidk, illetve az informaécié feldolgozé eszkézok bizalmassagat,
sértetlenségét és rendelkezésre allasat,

Az informacidbiztonsagi incidensek az IBF vagy a Szervezet vezetdje altal mindsitett olyan biztonsagi
események, melyek ténylegesen fenyegetik az informacidk, illetve az informacid feldolgozd eszkdzok
bizalmassagat, sértetlenségét és rendelkezésre allasat.

Mindsitett incidens a hibas mik&édés, mely a rendszerelemek (hardverek, szoftverek, adathordozdék)
rendeltetésszerii hasznalata kdzben fellépd, normal mlikédeéstdl eltérd mikddését jelenti.

A védelem gyenge pontjai a rendszer, a folyamatok illetve az abban részt vevd szemeélyek olyan
tulajdonsagai, hidnyossagal, melyek biztonsagi incidensek kialakuldsdhoz vezethetnek.

Biztonsagi eseményt, illetve a védelem gyenge pontjait a Szervezet minden munkatéarsa,
a rendszereket hasznalo szerz8dott partnere és a projektekbe bevont harmadik felek észlelhetik, illetve
annak |étét feltételezhetik. Biztonsagi eseményre utalé jelek lehetnek tébbek kézott:

Adatok, informécidk, fajlok eltlinése, mddosulasa
- Informacio feldelgozd eszkdzok, adattarolok eltlinése, rongalodasa
- Informacié feldolgozé eszkézk megszokottdl eltérd mikodése
- Adatéatvitel szokasostél eltérd lelassulasa
- Bizalmas informdacidk nem ellendrzott, klilsd csatorndbdl t6rténd visszahalldsa
Elsddleges szabaly, hogy az informaciobiztonsagi incidensek gyandjanak felmerilésekor {incidens

észlelésekor) azonnal értesiteni kell a jelentési kotelezettségnél meghatarozott feleldst. TILOS az
incidens korlilményeit vizsgaini illetve megkisérelni, elharitani azt!
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5.2. Incidensek kezelése

Az incidensek kezelése soran a Szervezet vezet&je és az IBF dontenek a szlikséges [épésekril.

5.2.1. Képzés a biztonsdgi események kezelésére (3, szint)

A Szervezet:

- Biztonsigi eseménykezelési képzést biztosit az elektronikus informacids rendszer
felhaszndldinak a szamukra kijeldlt szerepkordkkel és feleldsségekkel &sszhangban
(BO8 IT biztonsdgi oktatasi terv és naplo);

5.2.2. A biztonsdgi események figyelése, jelentése (3. szint)

A Szervezet:

- Mindenkit8l, aki az elektronikus informdcids rendszerrel, vagy azok elhelyezésére szolgald
objektummal kapcsolatban all megkdveteli, hogy jelentsék a biztonsagi esemény bekévetkeztet,
vagy ha erre utalé jelet, vagy veszélyhelyzetet észlelnek;

5.3. Kartékony kodok elleni védelem (3. szint)

A lehetséges informatikai biztonsagi fenyegetések koziil igen jelentds kockdzatot jelentenek a
rosszindulatd programok és kddok, a levélszemetek (spam), és a karos internet tartalmak. A felsorolt
negativ elemek ellen szamos technoldgiai eszkbzzel lehet védekezni, ilyenek a hiztonsagos atjardk,
tlizfalak, virusvédelmi eszkéz6k, levélszemnét sz0ré szoftverek.

A Szervezet szamitbgépes hdldzatat, szervereit és munkaallomasait folyamatosan, illetve az adott
szdmitastechnikai eszkézt a felhaszndld jelzése alapjan virusvédelmi szempontbdl figyelni kell.
Avirusfertézés eliendrzésérdl és annak eredményérdl nyilvantartast kell vezetni (a legtdbb
virusvédelmi rendszer ezt magatdl megteszi).

Valamennyi felhasznaldnak kételessége minden téle telhet8t megtenni annak érdekében, hogy olyan
fajl (szoftver, dokumentum stb.), amely rosszindulat( kédot, tartalmat tartalmaz, ne keriiljén fel sem
a felhasznaldk munkadllomésaira, hordozhatd szédmitégépeire (laptop), sem pedig a haldzati
adattérolékra.

A fentiek miatt mind a munkaallomasokon, mind a szervereken védeimi szoftvereket kell alkalmazni.

A hatarvédelem folyamatara az alabbi szabalyok érvényesek:

A virusvédelemnek a kiienseken rezidens médon kell futniuk azaz, a rendszer induldsakor
automatikusan indul a program, illetve folyamatosan virusellendrzést kell végrehajtani a
klienseken, amely vizsgélatok eredményét ellen8rizni kell. A virusvédelemnek a rendszer alabbi
komponenseire kell kiterjednie: fajlok, rendszeradatok, webes és email hdlézati forgalom.

- Afelhasznaléknak a virusvédelmi alkalmazasok mikodeset tilos leallitani!
- Afelhasznalénak tilos virusirtét, személyes tlzfalat, vagy egyéb biztonsagi szoftvert telepitenie.

- Kiils8 helyekrl szédrmazé adattdrolékat (Szervereti okbdl térténd) hasznalat  elétt
virusellen&rzésnelk kell alédvetni és csak akkor lehet hasznalni, ha az adathordozé a vizsgélaton
megfelel.
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- Virusfertdzés gyandja vagy nem lizemszerd mikodés esetén a felhasznaléknak haladéktalanul
értesitenie kell az Uzemeltet8i csoportot, ahol megvizsgaljak az eseményt, és hiba esetén
elharitjak azt.

- Virusfert8zés gyandja esetén az [T lizemeltetési vezetd ésfvagy az IT biztonsagért felells

munkatérs a fertézott gépet lezarhatjak, annak hasznalatat a hiba elharitasaig felfliggeszthetik,

Murony, 2017. 09.28

Vékas Sandor Szabé Istvan Dr. Baji Mihaly
Informaciobiztonsagi Felelds Informatikai vezetd Jegyzé
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Bty

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyozas célja

MURONYI K6Z6S ONKORMANYZATI HIVATAL (a tovabbiakban: Hivatal vagy Szervezet) Informatikai
Biztonsagi Szabdlyzatdnak (a tovdbbiakban: IBSZ) célja, hogy a vonatkozd jogszabalyokkal (2013, évi
L. térvény, 41/2015. {VII. 15.) BM rendelet, 257/2016. (VIII. 31.) Kormanyrendeiet), a Szervezet belsd
rendelkezéseivel Gsszhangban meghatarozza a Szervezet informatikai rendszerei altal kezelt
informaciovagyon bizalmassdga, hitelessége, sértetlensége, valamint rendelkezésre Aalldsdnak
biztositdsa, funkcionalitdsa és iizembiztonsdga meglrzése érdekében betartandd elveket.
Az IBSZ meghatarozza a vezet$ es a biztonsagért felelds személy feladatait, valamint az informacids
rendszer mkddtetdi és felhasznaldi szamara kételezd szabdlyokat., Az IBSZ kiemelt célja, hogy a
Szervezet informatikai rendszereinek zavartalan mik&dése biztositva legyen.

Jelen szabélyzat a fentiek keretében védelmi eljardsokat hataroz meg, intézkedési jogosultsagot
allapit meg, valamint ellendrzési mechanizmusokat allit fel a szabalytatansagok felderitésére és a
felelGsség megallapitdsara.

1.2. A Szabalyozas hatilya

1.2.1. Az IBSZ személyi hatalya

Az IBSZ személyi hatdlya a Szervezet valamennyi teljes vagy részmunkaid8s, valamint szerzddéses
dolgozéjara kiterjed. Az IBSZ hatalya kiterjed a Szervezet informatikai rendszerének lizemeltetésében
és karbantartasaban résztvevd cégekre, vallalkozdkra, illetve maganszemélyekre (a tovébbiakban:
Szerz8déses partnerek) (BO1 Szerzddéses partnerek listdja) Az érintettekkel az IBSZ megfeleld pontjait
ismertetni kell {B03 IT felhaszndioi szabalyzat), tovabba nyilatkozniuk kell az IBSZ rdjuk vonatkozd
elGirdsainak elfogadasardl és betartdsardl az el6irdsok szerinti munkavégzésiikhéz (BO2 Nyilatkozat
az IT biztonsdgi szabalyok elfogadasarol).

Az IBSZ hatdlya kiterjed minden olyan maganszemélyre, illetve gazdasagi szervezetre, aki nem
informatika céli munkavégzése kapcsan harmilyen informatikai eszkdzzel a Szervezet informatikai
infrastrukturdjahoz csatlakozik, illetve azt — Szervezeti érdekhdl — igénybe veszi.

Az IBSZ targyi hatalya
Az IBSZ targyi hatalya kiterjed:

- a védelmet élvezd adatok teljes kbrére, felmeriilési és feldolgozasi helyliktdl, idejukts! és az
adatok fizikai megjelenési formajatdl fliggetlenil;

- & Szervezet tulajdondban [évé, illetve az dltala bérelt, vagy haszndlt valamennyi informatikai
berendezésre (szamitdgépekre, azok tartozékaira és periféridira);

- akilénbbz8 adathordozdkra;

- aSzervezet szdmitégépes haldzatara és annak elemeire;

- a szamitdgépes haldzathoz vald kapcsolodast biztositd eszkdzékhoz tartozé modemekre
(szolgditatéi modem, mobil stickek), halozati utvélasztokra (routerek), aktiv elemekre és egyéb
olyan specidlis eszkdzdkre, melyek az informatikai eszk&zokhoz, ilietve a hildzathoz illeszthetdk
{(pl.: pendrive, mobil adattdrold, mobiltelefon, digitalis fényképezégép, stb.};
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- az informatikai folyamatban szerepld Osszes dokumentdcidora (fejlesztési, szervezési,
{izemeltetési, stb.);

- arendszer és felhaszndaldi programokra;

- az adatok felhasznaldsara vonatkozo utasitasokra;

- arz adathordozdk taroldsdra és felhaszndldsara;

- tovabbd tulajdonviszonyté! figgetlenil (tulajdonolt, bérelt, sth.) a Szervezet teriiletén

(éllanddan vagy ideiglenes jelleggel) telepitett informatikai eszktztkre, az azokkal kapcsolatos
tevékenységre.

Az IBSZ az érvényességi idejében a térgyi hatdlya ald tartozd elemek teljes életciklusara kiterjed,
amely az alabbi szakaszokbdl alk:

- tervezési szakasz: a rendszer iranti igény, a rendszer célja és a vele szemben tamasztott
kévetelményeknek a leirdsa;

- fejlesztési/beszerzési szakasz: a rendszer fejlesztése, programozasa, létrehozasa;

- megvalositasi szakasz: a rendszer tesztelése, telepitése, testre szabasa;

- {izemeltetés/karbantartds: a rendszer tGzemelése, {izemeltetése, hardver, szoftvermaddositasok,
karbantartas, esemenyek kezelése;

- visszavonas/selejtezés/megsemmisités szakasz: informacidk, hardver, szoftver visszavonasa az
uzemeléshdl, térlése, megsemmisitése vagy hosszabb tavi meg@rzésre valo felkészitése.

1.2.2. Az IBSZ idébeli hatilya

Az Informatikai Biztonsagi Szabdlyzatot évente, vagy jelent@sebb infrastrukturdlis valtozds, illetve
jogszabaly valtozds esetén id6kdzhen felul kell vizsgdlni és sziikség esetén médositani kell, mind
Szervezeti, mind informatikai szakmai szempontok szerint. (IBSZ médositdsok fejezet)

1.3. Az IBSZ alapelvei

A Szervezet informatikai rendszereiben hiztositani kell informatikai és nem informatikai eszkdzok és
feldolgozé, tovabhitd rendszerek Dzembiztonsdgat. Az egyes rendszerek tervezése és megvaldsitdsa
soran — g rendszerben kezelt adatok biztonsagi osztalyba sorofdsanak megfelelden — kell a konkrét IT
biztonsagi ellenintézkedéseket meghatarozni.

A bizalmassag biztositdsa lehetfvé teszi, hogy az informacié a jogosulatlan informatikai egyedek
{személyek, csoportok, programok, folyamatok, stb.} szdmara ne legyen elérhetd, ne kerlljon
nyilvdnossagra. Ervényesilnie kell a Szervezet és szervezetei dltal kezelt, felhasznalt adatokhoz valé
hozzaférés tekintetében, elssorban a szervereken és a felhasznaldi munkadllomasokon térténd

adathozzaférések és az adatkezeléseknél felhasznalt adathordozdk tekintetében, valamint a
kommunikacio soran.

Az egyedi elszamoltathatosagot a Szervezeti rendszerekben a felhasznalokat egyértelmiien azonositd
és hitelesitd mechanizmusok megvaldsitasaval és az egyes rendszerekben napldzandd események, a
napidrekordok tartalmdnak meghatarozasaval és rogzitésével kell biztositani, amennyiben az adott

alrendszer technikailag ezt lehetdve teszi. A naplokat védeni kell a jogosulatian hozzaférés,
modositas és torlés ellen.
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AU ALY,

Az informacio és a rendszerek rendelkezésre llasa érdekében a Szervezeti rendszerekben biztositani
kell a tarhelyek sértetlenségét, azonositani kell a rendszerkomponenseket és rendszerkapcsolatokat.
Eljarasok és mechanizmusok akadalyozzak meg a kdrtékony kddok rendszerbe jutdsat és az ottani
kdrokozast. Mentési eljarasokat kell kidolgozni az adatokra, dokumentumtdrakra, szoftverekre, az
eljarasokat tesztelni, dokumentdini kell. A mentéseknél a rendelkezésre allas biztositasan kivil a
bizalmassag és sértetlenség kovetelmeényeit is biztositani kell. Olyan alapszoftvereket és
alkalmazasockat kell haszndlni a Szervezeti rendszerekben, amelyek biztositjdk, hogy a rendszer
miikodésének megszakadasa utan minimdlis veszteséggel alljon vissza biztonsagos éllapotba a
rendszer.

A dokumentditsdg elve érvényre juttatdsa érdekében a rendszerek adminisztratorai szaméara a
biztonsagos konfiguralashoz, hasznalathoz szitkséges ismereteket (telepitési, Uzemeltetési leirasok)
tartalmazo telepitési- és hasznalati leirdst kell rendelkezésre bocsatani. Felhasznaldi leirast kell
biztositani az dtlagos/altaldnos felhasznalé szdmara. A leirdsokat Szervezeti fejlesztési erdforrasck
alkalmazasa esetén az adott rendszer fejlesztéset, kialakitdsat végzl szervezeti egységnek kell
elkészitenie. Kiilsg fejleszté kbzremikddése esetén, a fejlesztést végzd kiilsd munkatars késziti el,
egyUttmiikodve a fejlesztésért felelds szervezeti egyseggel.

Hitelesseg biztositasa érdekében — ahol a hitelesség egy entitds (IT rendszeren belil elkiilénithetd
tulagjdonsdggal bird személy, program, folyamat, adat, stb.} olyan tulajdonsaga, amely egy vagy tdbb
hozzd kapcsolodd tulajdonsdgot mds egyed szamdra bizonyithatovd tesz - a Szervezet belsd
kapcsolataiban a kommunikdld felek, szervezeti egysegek kolcsondsen és kétségtelenil ismerjék fel
egymast, és ez az allapot a kapcsolat egész idejére valtozatlanul fenntarthatd legyen.

A szlkséges és elégséges ismeret elve alapjan a rendszer minden felhasznalénak biztositja azokat —
de csak azokat — az informaciokat és funkcidkat, amelyek az adott felhasznalo feladatainak ellatashoz
szitkségesek. A Szervereti rendszerekben a felhasznald csak azonositds és hitelesités utan férjen
hozza a rendszer-szolgaltatdsokhoz.

Az informacidtartaiom sértetlenségét biztositani kell a Szervezet rendszereiben az adattarolas,
kezelés és tovabbitds folyaman, azaz adatokat, dokumentumokat, programokat, hardvert és
szoftvereszkdzdket, és ezek konfigurdcidit csak az arra jogosultak kezelhetik. Ezen elemek
észrevétlenil nem modosulhatnak, térlddhetnek. Biztositani kell, hogy a jogosultak a pontos és
helyes informacidkat dolgozzak fel tevékenységilk saran.

A rendszer életciklus szakaszaiba épitett biztonsag elvének teljesitése céljabdl a rendszer teljes
életciklusaban érvényesiilnie kell az informatika biztonsagi szempontoknak.

A feladatok elkilibnitése elvének teljesitése érdekéhen a szerepkdrdk kialakitasa soran a feladatokat
ugy kell szétosztani az érintettek kozdtt, hogy ne egyetlen személy kezében &sszpontosuljon a
Szervezet informatikai rendszereinek adminisztraldsa és biztonsagi ellendrzése.

1.4. Szerepkorék, tevékenységek, feleldsségek

Az informatikai biztonsaggal kapcsolatos feladatok szerepkérékhdz rendeltek. A szerepk6rék szerinti
felelds6k kijeltlése elsGsorban a munkakdri leirasokban térténik. Az informatikai infrastruktira
hiztonsagos miikodtetésében, illetve az informatikai rendszerekben kezelt adatok védeimének
targykdrében a kbvetkezd szerepkdrdk keriilnek meghatarozasra.
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1.4.1. A Szervezet vezetije

A Szervezet vezetGje a Jegyz8 (tovabbiakban: a szervezet vezeifje). Felelds az informatikai
rendszerben ftdrolt adatok védelméért és az adatok bhiztonsdgaért. Hataskfrében jogosuit a
szamitogépes adatvédelem és az adatbiztonsdg megszervezésére és ellenbrzésére.

Feladatai:

Az irdnyadd biztonsagi osztdly tekintetében biztosftia a jogszabalyban meghatarozott
kdvetelmények teljesiilését szervezetre és informacids rendszerre vonatkozdan is.

Biztonsagért felelds személyt nevez ki (BO4 IT Biztonsdgi Felelds megbizdsa}, err6l hatdsagok felé
tajékoztatast nydjt.

Informatikai biztonsagi stratégia (BO5 Informdcidbiztonsdgi Stratégia} és biztonsagpolitika
{BO6 Informdciéhiztonsdgi Politika) kiadasa.

Meghatdrozza a szervezet elektronikus informacids rendszerei felhasznéldira vonatkozo
szabalyokat (BO7 informdcidbiztonsagi Szabalyzat).

Meghatdrozza a szervezet elektronikus informacids rendszerei védelmének feleldseire,
feladataira, és az ehhez szlkséges hataskdrre veonatkozd szabalyokat, illetve kiadja az
infarmatikai biztonsagi szabalyzatot (BO7 Informdcidbiztonsagi Szabdlyzat).

Gondoskodik oktatdsrdl, informdcidbiztonsagi ismeretek szinten tartdsarél (BO8 IT biztonsagi
oktatdsi terv és napld).

Kockazatelemzések, ellendrzések, auditok lefolytatasa révén meggySzadik a megfelelésrdl (BO9
IT kockdzatértékelés),

Gondoskodik az események nyomon kévethetSségérdl (B10 IT biztonsdgi események napldja).
Biztonsagi esemeény bekdvetkezésekor gondoskodik a gyors és hatékony reagalasrdl, ezt
kovetfen a hiztonsagi esemény kezelésérdl. Az érintettek haladéktalan tdjékoztatdsardl (810 IT
birtonsagi események napléja).

Ha killsds eréforrast vesz igénybe, akkor szerzddéses kidtelemként gondoskodik a térvényben
foglaltak teljesiilésérdl. A szervezet vezetlje ebben az esetben is felelds a meghatarozott
feladatokért, kivéve: ha jogszabaly altal kijel6lt kdzpontositott szolgaltatot kell igénybe venni
(ebben az esethen a szolgdltaté felett felligyeletet gyakorld miniszter a felel&s).

Megteszi az elektronikus informacids rendszer védelme érdekében felmeriilé egyéb szlkséges
intézkedéseket.

A hatdsagok felé az ellendrzéshez lefolytatdsahoz szitkséges feltételeket biztositja.

1.4.2. Az elektronikus informaciés rendszerek biztonsagaért felelés személy

Az elektronikus informacids rendszerek biztonsdgdért felelds személyt (tovdbbiakban: IBF) a
szervezet vezetSje nevezi ki (BO4 IT Biztonsdgi Felelds megbizdsa). Az IBF felel a szervezetnél
eléforduld valamennyi, az elektronikus informacids rendszerek védelmeéhez kapcsolddd feladat
elldtasdért. Ennek korében:

A szervezet vezet§jének kizvetlen adhat tdjékoztatast, jelentést.

Gondoskodik a szervezet elektronikus informdciés rendszereinek bhiztonsdgdval Gsszeflggd
tevékenységek jogszabalyokkal valo dsszhangjanak megteremtésérdl és fenntartdsard!.

Elvégzi vagy iranyitia a fenti tevékenységek tervezését, szervezését, koordinalasat és
ellendrzését.
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s ElGkésziti a szervezet elektronikus informacids rendszereire vonatkozd Informatikai Biztonsagi
Szabadlyzatot (IBSZ, azaz ez a szabalyzat).

» Meghatdrozza a rendszerek biztonsagi beallitdsaival kapcsolatos elvarasckat, jogokat,
feladatokat.

s Véleményezi az elektronikus informacios rendszerek biztonsdga szempontjabol a szervezet e
targykért érinté szabdlyzatait és szerzddéseit.

o Biztositja a 2013. évi L torvény és a 41/2015. (VIl. 15.) BM rendelet szerinti kdvetelmények
teljestilését.

Az elektronikus informécios rendszer hiztonsdgdért felelés személy e térvény hatdlya ald tartozé
harmely elektronikus informacids rendszerét érint§ hiztonsdgi eseményrél kbteles tajékoztatni a
Szervezet vezetdjét és a jogszabalyban meghatarozott szervet.

Az elektronikus informécids rendszer biztonsagaért felelfs személy szervezeti vezetSi tamogatéssal
biztositja az e szabdlyzatban meghatdrozott kdvetelmények teljesililését. A szervezet valamennyi
elektronikus  informaciés rendszerének a tervezésében, fejlesztésében, [étrehozaséban,
Uzemeltetésében, auditadldsidban, vizsgalatdban, kockazatelemzésében és kockazatkezelésében,
karbantartdsaban vagy javitdsaban kdzrem(kédik.

Ha a szervezet az adatkezelési vagy az adatfeldolgozdsi tevékenységhez kdzrem{ikdddt vesz igénybe,
akkor az elektronikus informacios rendszer biztonsagéért felelSs szemeély jogosult a kdzremkddEktdl
a biztonsagi kovetelmények ieljesiilésével kapcsolatban tajékoztatast kérni. Ennek keretében a
kbvetelményeknek vald megfelelség alatamasztasdhoz szikséges bekérni a kdzremikdddi
tevékenységgel kapcsolatos adatot, illetve az elektronikus informacids rendszerek biztonsiga
targyaban keletkezett valamennyi dokumentumot.

Az elektronikus informacids rendszer biztonsagdért felelds személy e szabalyzat szerinti feladatai és
feleifssége mas személyre nem atruhazhats.

1.4.3. Egyéb szerepkordk

1.4.3.1. Honlap tartalom kezeld

Murony és Tarhos telepiiiések honlapjanak tartalomkezelését a Polgarmesteri Kabinet végzi.

A jogszabaly altal el&irt kdtelezen nyilvdnos kozadatokat - véltozas esetén - a kdzzétételi

egységekhez rendelt Ugyintézd vagy irodavezetd tovédbbitjia elektronikus levélben az erre
felhatalmazott publikalohoz.

1.4.4. Uzemeltetdi csoport/iizemelteték, informatikus

Feladatuk az informatikai infrastruktira (zemeitetése, fejlesziése és biztonsagos miikGdésének
eldsegitése.

e felels a szerverek és a rajtuk futd alapszoftverek, operacids rendszerek, szolgdltatasok,
adatbazis-kezeldk, fajl- és nyomtatdszerverek mikodietéséért

» felelSs a Szervezet mentési rendjében foglaitak szerint az adatmentések elvégzéséért, a mentett
adatok biztonsagos tarolasaért, a sziikséges visszaallitasokért
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o felelds a standard felhasznaldi alkalmazaskdrnyezet és az altala nyGjtott szolgdltatdsok és
segédalkaimazasok, tovdbba a rdéplld dltaldnos irodai alkalmazdsok komponensei, tovabba a
Szervezet felhaszndldi kérnyezetében mar megszokott altalanos alkalmazasok és felhasznalai
segédprogramok, valamint a halozati nyomtatok miikddtetéséért

o felelds az aktiv és passziv haldzati eszkdzdk mikddtetéséért, rendelkezésre allasaert

e felelés az adatbazisban tarolt adatok és szoftverek rendelkezésre &lldsaért, a hozzaférdk
adminisztralasért.

1.4.5. Felhasznalok

A Szervezeti rendszerek nem Uzemeltetdi csoportban 1évg felhasznaléi.

o Ismerniiik kell az Informatikai Biztonsdgi Szabalyzatban szerepld elSirdsokat, illetve azokat
maradéktalanul be kell tartani.

e Rendelkezniitk keli az altaluk {zemeltetett berendezésekre és szoftverekre vonatkozo
elGirasokkal, illetve ismerniik kell azok tartalmat.

» Tevékenysegitk megkezdesekor ellendrizni kell, hogy az altaluk hasznalt eszkdzok lizemképesek-
e és azok bedllitdsa az el6irdsoknak megfelelé-e.

s Kbdtelesek figyelemmel kisérni az altaluk haszndlt berendezések és szoftverek allapotét és az
esetleges meghibdsodast vagy helytelen m(ikddést azonnal jelezni kell a kdzvetlen vezetdnek.

o Munkajuk soran figyelni kell arra, hogy illetékieien személyek lehetdleg ne tartdzkodjanak az
adat/informacio feldolgozdsa soran a helyiségben.

s Tevékenységik befejezésekor a hasznalt programokbdl szabalyszerlien ki kell 1épni.

« Halozati informacid igénybevételét kovetden a haldzathdl szabalyosan ki kell lépni.

o A berendezést sziikség esetén az elSirascknak megfeleléen le kell allitani, illetve dramellatasat
meg kell sziintetni.

e A helyiségbdl utolsoként vald tavozaskor meg kell gyGzédni a helyiség biztonsagos lezarasarol.

1.5. A vezetdség elkotelezettsége, a pénziigyi eréforrasok biztesitasa

A Szervezet vezetGsege elkotelezett az informacidbiztonsag menedzselése irant. Ennek megfelelden

- Az informacidbiztonsdg Ugyének szikséges mértékd publicitdst biztosit a Szervezet keretein
belll, s gondoskodik a munkatarsak megfeleld felvilagositdsardl, tajékoztatdsardl, oktatdsardl;

- Aszitkséges anyagi, human es technikai eréforrasokat biztositja;

- Beruhdzasok, beszerzések scran tervezi az informatikai biztonsagi stratégia megvalositasahoz
szitkséges forrasokat, dokumentdlja e kdvetelmény ald esd kivételeket;

- Az informacidbiztonsadg iranyitdsara feleldst delegdl és ruhaz fel a szlikséges jogokkal;

- Gondoskodik a Biztonsagi dokumentacidkban szereplék betartdsdrdl, auditot folytat le
(B11IT Biztansagi auditielentés) és be nem tartds esetére szankcidkat hatdroz meg illetve
foganatosit a koztisztviselSkre vonatkozd tdrvények (2011, évi CXCIX. tv. a kdzszolgdlati
tisztviselSkrél, 31/2012 (1. 7.) Korm. rendelet a kdzszolgdlati tisztviselGkkel szembeni fegyelmi
eljarasrol) szerint;

- Tamogatja az Uzemeltetd &s a fejleszid irdnyl tdrekvéseket,

Mivel a Szervezeti informacidvagyon biztonsdga nem kizardlag az annak kezelésével megbizott
személyek feladata és feleldssége, ezért a vezetlség elvarja, hogy a Szervezet minden dolgozdja és
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szerzddéses partnere sajatjanak tekintse az informacid biztonsagénak lgyét, s azt killdn utasitds
nélkll tamogassa feladatdn és hataskérén beliil.

1.6. Az IBSZ jogi hattere

- 2013, évi L. tdrvény az allami és dnkarmanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol

- 2015/41, szamO BM rendelet - az dllami és dnkorményzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl szolé 2013. évi L. tdrvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi,
valamint biztonsagos informdcids eszkdzokre, termékekre vonatkozd, valamint a biztonsagi
osztélyba és biztonsdgi szintbe soroldsi kdvetelményeirdi

- 257/2016. {(VIIl. 31.} Kormanyrendelet az &nkormanyzati ASP rendszerrél

1.7. Kapcsolodd szabilyozasok

Nincsenek.

2. ADMINISZTRATIV VEDELMI INTEZKEDESEK

2.1. Informatikai biztonsagpolitika

A Szervezet megfogalmazza és kihirdeti az informatikai biztonsdgpolitikat (a tovabbiakban IBP),
{BO6 Informacicbiztonsagi Politika) melyben meghatérozza a kiberbiztonsagi célokat, kifejti az
alkalmazott biztonsagi alapelveket és megfeleldségi kovetelményeket, valamint bemutatja a vezetd
beosztdsl tagjainak elkdtelezettségét a biztonsagi feladatok irdnyftdsa és tdAmogatdsa irdnt.

Az IBP feliilvizsgalata és esetleges frissitése évente, vagy az elektronikus informacios rendszert érinté
valtozasok esetén, illetve jogszabdly véltozas esetén esedékes.

Felelds: a Szervezet vezetfje

2.2.  Informatikai biztonsagi stratégia

A Szervezet megfogalmazza és kihirdeti az informatikai biztonsagi stratégiat (a tovabbiakban I18S),
(BOS Informacidbiztonsdagi  Stratégia) amely  meghatdrozza a  biztonsagpolitikai  célok
megvalositdasanak maodszerét, eszkdzrendszerét, Utemezését. Az IBS illeszkedik a Szervezet mas
stratégidihoz, igy kildnbdsen a koltségvetési és humanerdforrds tervezéshez, fejlesztéshez,
joviképhez, illetve a mikddtetett mindségiranyitasi, vagy informacidbiztonsdg-irdnyitdsi
rendszerekhez.

Az IBS felilvizsgédlata és esetleges frissitése évente, vagy az elektronikus informacids rendszert érintd
valtozdsok esetén, illetve jogszabaly valtozas esetén esedékes.

Felel@s: a Szervezet vezetdje
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2.3. Az elektronikus informacios rendszerek nyilvantartasa

A Szervezet az elektronikus informacids rendszereirfl nyilvantartast vezet (B12 T leitdr).
A nyilvantariast elektronikus formaban vezeti, és gondoskodik azok naprakészségérdl.

A nyilvantartasnak minden rendszerre nézve tartalmaznia kell:

- annak alapfeladatait;

- arendszerek altal biztositandd szolgaltatdasokat;

- az erintett rendszerekhez tartozd licenc szdmot {amennyiben azok a Szervezet kezelésében
vannak);

- arendszer felett feligyeletet gyakorld személy személyazonositd és elérhetdségi adatait;

- a rendszert sz3llito, fejleszt6 és karbantartd szervezetek azonositd és elérhetdségi adatait,

valamint ezen szervezetek rendszer tekintetében illetékes kapcsolattartd személyeinek
személyazonositd és elérhetdségi adatait.

A kildnb6z8 adatokat nem szitkségszer(ien egy nyilvantartdsban kell tdroini, hanem logikus moédon

szétvalaszthatdak. Az adatok feltdltésérdl mindig az adott rendszerrel kapcsolatos feladatot elvégzd
informatikus gondoskodik.

Minden rendszereszkdzt a beszerzéssel egyidejlileg fel kell venni a nyilvdntartdsba! A nyilvantartésbol
rendszereszkdzt kivenni csak annak selejtezésekor lehet.

2.3.1. Elektronikus informaciés rendszerelem leltar

A Szervezet az elektronikus informacios rendszerének elemeirdl elektronikus formaban vezetett
nyilvantartdst vezet, mely az elektronikus informacids rendszer hatékorébe esd valamennyi hardver-
és szoftverelemet tartalmaz. Rendszeres fellilvizsgdlatokkal gondoskodni kell arrdl, hogy a

nyilvantartdas mindig naprakész legyen, pontosan tikrézze az elektronikus informacids rendszer
aktualis allapotat. (B12 IT leftar)

Felel8s: Uzemeltetdi csoport

2.4. Biztonsagi osztalyba sorolas

Adatbiztonsag szempontjabol a Szervezet kezelésében 1évd elektronikus formaban tarolt
informaciokat, eszkdzoket, erlforrasokat és szolgaltatasokat a kezelt adatok bizalmassaga,
sértetlensége és rendelkezésre alidsa szempontjabdl 1-t6l 5-ig terjedd skaldn — a kockazat
novekedésével aranyosan novekvd - biztonsagi osztalyokba kell sorolni. A besorolas eredményét
melléklet formaban régziteni kell az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban is. {B12 IT leltar)

A besoroldst minimum 2 évente, vagy az elekironikus informacios rendszereket érintd valtozasok
utdn, illetve jogszabaly valtozas eseten fellil kell vizsgalni és szlikség esetén ismételten el kell végezni.

2.5. Az elektronikus informacidbiztonsaggal kapcsolatos engedélyezési eljaras

Az (j belépd munkatdrsak a belépéskori oktatds {BO8 IT biztonsdgi oktatdsi terv és napld} és a
titoktartasi nyilatkozat (BI14 Titoktartdsi nyilatkozat} aldirdsa utadn kaphatnak hozzaférést a
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rendszerekhez. A belépd munkatdrs O] hozzéférési jogkdret, illetve nem (j belépd munkatars
hozzaférési jogkdr valtoziatdsat a felettes vezetdje hatdrozza meg.

A meghatarozds sordn az érintett vezetd a BI15 Hozzdférések igénylése és letiltdsa
formanyomtatvanyon Osszegzi az altala sziikségesnek tartott hozzaféréseket és azokat jévdhagyatja a
szervezet vezetfjével. Amennyiben a szervezet vezetlie nem jarul hozza a kért jogosultsagok
kiadasahoz, gy az ahhoz vald hozzaférést megtilthatja, de ezen ddntését indokolnia kell az igénylf
felé, aki az IBF déntéset kérheti a jogosultsag kiaddsanak kérdésében.

A jovahagyott formanyomtatvanyt az igényld vezetd tovabbitja az érintett rendszer adminisztratora
felé, akinek feleldssége, hogy csak a jovahagyott jogosultsdgokat allitsa be. A rendszergazdanak tilos
az engedélyben nem szerepld jogosultsagokat beallitania. A beallitasok megfeleléségét
szuroprébaszerdien az 1BF ellendrizheti.

Amennyiben az informacid biztonsagi szabdlyozédsban, feladat és felelGsségi krdket érinté valtozdsok
kdvetkeznek be, Ggy a valtoztatasokat vezetdi jovahagyds utan at kell vezetni a munkakdri leirasokba
és azokat alairdssal érvényesittetni az érintettekkel. Amennyiben a moédositott munkakori leirasokkal
kapcsolatban az érintett munkavallaloknak észrevétele van, azt az IBF felé tehetik meg.

Amennyiben a véltozdsok vallalkozdi szerzGdéseket érintenek, Ogy a Szervezet vezetése
kezdeményezi az érintett vallalkozdi szerzddések maédositdsdt illetve kiegészitését a birtonsagi
kiveteiményeknek megfeleifen és menedzseli a szerzédések mddositdsat és azok aldirdssal torténd
érvényesitését.

Uj munkakdrok kialakitasa soran a Szervezet vezetdje tdjékoztatja az |BF-et a munkakor feladatairdl

és tervezett jogosultsagairdl. Az 1BF javaslattal élhet a munkaktr feladatainak biztonsagi
vonatkozasait illetden.

2.6. Biztonsagtervezési eljarasrend

A Szervezet:

- megfogalmazza, a Szervezetre érvényes kivetelmények szerint dokumentdlja, és a munka- és
feladatkérik miatt érintettek szdmdra kihirdeti a biztonsagtervezési eljarasrendet mely a
biztonsagtervezési szabalyzat és az ehhez kapcsolodd ellendrzések megvaldsitasat segiti eld;

- & biztonsagtervezesi eljarasrendben, vagy mas bels0 szabalyozasdban meghatarozott
gyakorisdggal fellilvizsgalja és frissiti a hiztonsdgtervezési eljdrasrendet.

Biztonsagtervezési szempontbdl a Szervezet az alabbi iddszakokat definidlia az informacids
rendszerek életciklusdanak tekintetében:

- kévetelmény meghatarozas;

- fejlesztés vagy beszerzés;

- megvalositas vagy értékelés;

- lzemeltetés és fenntartds;

- kivonas {archivdlas, megsemmisités).

A rendszerbiztonsag tervezésekor a Szervezet az informacios rendszerek valamennyi életcikluséara
vonatkozdan szem el8tt tartja a B0O6 Informdcicbiztonsdgi Politika megfogalmazott célokat és
kéveteiményeket, valamint a gydrtoi és ipardgi eldirasokat, ajanidsokat.
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A Szervezet vezetdje evente legalabb egyszer felllvizsgdlja és frissiti a biztonsagtervezési
eljarasrendet,

2.7. Rendszerbiztonsagi terv

A Szervezet az elektronikus informéacids rendszeréhez rendszerbiztonsagi tervet készit
(B17 Rendszerbiztonsdgi terv}), amely:

- fsszhangban all szervezeti felépitésével vagy szervezeti szintl architektarajaval;

- meghatdrozza az elektronikus informacids rendszer hatdkorét, alapfeladatait (biztesitandd
szolgaltatasait), biztonsagkritikus elemeit és alapfunkciéit;

- meghatarozza az elektronikus informacids rendszer és az altala kezelt adatok jogszabaly szerinti
biztonsagi osztalyat;

- meghatadrozza az elektronikus infermacios rendszer miikddési kéritimenyeit és mas elekironikus
informacids rendszerekkel valo kapcsolatait;

- a vonatkozd rendszerdokumentacid keretébe foglalja az elektronikus informdcios rendszer
biztonsagi kbvetelményeit;

- meghatdrozza a kévetelményeknek megfeleld aktualis vagy tervezett védelmi intézkedéseket és
intézkedés bivitéseket, végrehajtja a jogszabdly szerinti biztonsagi feladatokat;

- gondoskodik arrél, hogy a rendszerbiztonsagi tervet a meghatarozott személyi és
szerepkorokben dolgozok megismerjék (ideértve annak valtozésait is);

- belsd szabalyozdsaban, vagy a rendszerbiztonsagi tervben meghatdrozott gyakorisdggal
felGivizsgalja az elektronikus informacids rendszer rendszerbiztonsagi tervét;

- frissiti a rendszerbiztonsdgi tervet az elektronikus informacids rendszerben vagy annak
Uzemeltetési kdrnyezetében {Oriént valtozdsok, és a terv végrehajtdsa vagy a védelmi
intézkedések értékelése soran feltdrt problémak esetén;

- elvégzi a sziikséges belsd egyeztetéseket;

- gondoskodik arrdl, hogy a rendszerbiztonsagi terv jogosulatlanok szamara ne legyen
megismerhetd, mddosithatd.

Ha egy adott informacids rendszer jelentdsége nem indokolja, vagy a jog, szabalyozdsi, Gzemeltetési
kiriimények nem teszik lehetvé a Szervezet vezetdje az IBF egyetértésével eltekinthet az adott
rendszerre vonatkozd rendszerbiztonsagi terv készitésétdl.

2.8. Személyi biztonsag

A hozzéférési jogosultsagot igényld fethasznéldval szembeni elvarasokat, a ré& vonatkozd szabalyokat,
feleldsségitket az adott rendszerhez kapcsolédd kitelezd vagy tiltott tevékenységeket jelen
dokumentum, valamint az adott rendszerdokumentacid tartalmazza. A hozzaférés engedélyezése
eldtt a hozzaférési jogosultsagot igényld személynek irdsbeli nyilatkozatott kell tennie arrdl, hogy az
érintett rendszer haszndlatdhoz kapcsoldédd, rd  vonatkozd biztonsdgi szabalyokat és
kotelezettségeket megismerte, sajat felelGsségére betartja.
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2.9. Rendszer ¢és szolgaltatas beszerzés

2.9.1. Beszerzési eljarasrend
A Szervezet:

- megfogalmazza, és a szervezetre érvényes kovetelmények szerint dokumentdlja, valamint a
szervezeten belll kihirdeti a beszerzési eljarasrendet (B18 Beszerzési eljdrasrend), mely a
szervezet elektronikus informdacids rendszerére, az ezekhez kapcsolodd szolgaltatasok és
informacids rendszer biztonsagi eszkdzdk beszerzésére vonatkozd szabalyait fogalmazza meg
(akar az altaldnos beszerzési szabdlyzat részeként), és az ehhez kapcsolddd ellendrzések
megvaldsitasat segiti eld;

- a beszerzési eljarasrendben, vagy mas bels§ szabdlyozdsdban meghatdrozott gyakorisdggal
felllvizsgalja és frissiti a beszerzési eljarasrendet.

2.9.2. A rendszer fejlesztési életciklusa

Az informatikai eszkdzdk kUlonbdzd beszerzési eljardsmddjainak alkalmazdsanal fokozottan szem

elétt kell tartani, hogy a széban forgod eszkéz megfeleljen a jelen szabalyzatban rogzitett informatikai
biztonsagi kbvetelményeknek.

A Szervezet az elektronikus informacios rendszereinek teljes életdtjan, azok minden életciklusdban
figyelemmel kiséri informatikai biztonsagi helyzetliket. Fejlesziés esetén mar a rendszer tervezésénél
fokozottan figyelembe kell venni az informatikai biztonsdgi eldirdsokat, ajanldsokat. A Szervezet a
fejlesztési életciklus egészére meghatidrozza és dokumentdlja az informaciobiztonsagi szerepkdréket

és felelfssegeket, valamint a szervezetre érvényes szabalyok szerint kijeldli az ezen szerepkdrdket
hetd|td, felelds személyeket.

Az informatikai Gzemeltetés az altala kiadott/telepitett informatikai eszkdzokrdl (hardver, szoftver,

fejlesztett rendszerek kiadasa, telepitése, verzidkOvetés) naprakész nyilvantartdst vezet (B12 T
feltdr).

3. ADATOK ES IT RENDSZEREK VEDELME, BIZTONSAGA

Jelen fejezet alkalmazdso soran figyelemmel kell lenni @ mas jogszabdlyban meghatdrozott tiz-, és
szemeélyvédelmi, valamint a személyes adatok kezelésére vonatkozé rendelkezésekre, valamint arra,
hogy e fejezet rendelkezései oz adott létesitmény bdrki dltal szabadon ldtogathatd, vagy igénybe
vehetd terlileteire nem vonatkoznak.

3.1. Fizikai védelmi intézkedések

3.1.1. Fizikai védelmi eljarasrend

A fizikai és kirnyezeti biztonsagra vonatkozé dvintézkedések a Szervezeti rendszereknek helyet adé
l&tesitmények, a rendszer erdforrdsok és a mUkddést biztosité alapszolgaitatdsok védelmével
kapcsolatban fogalmaznak meg szabdlyckat annak érdekében, hogy a szamitdstechnikai
szolgaltatdsok megszakadésat, eszkézok ellopdsat, a fizikai kdrokozast, az informacidk jogosulatlan
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felfedését, a rendszer sértetienségének elvesztését megakadalyozzdk (B19 Fizikai védelmi
eljgrasrend).

A Szervezeti szamitogépeket és adathordozdkat lopds, rongalds, megsemmisiilés elien értékaranyos
modszerekkel és eljdrasokkal védeni kell (élSerds védelem és fizikai védelem — racsok, ajték,
riasztoberendezés).

A hardverek és adatok részleges vagy teljes megsemmistilésével fenyeget6 tiizek megelGzése és
elharitdsa a B20 Tizvédelmi Szabdlyzat rendelkezései szerint tériénik.

Az infrastrukturdlis gyengeségek és hidnyossagok kivédése érdekeben az egyes rendszerek
rendelkezésre éllasi biztonsdgi osztdlyba soroldsa utdn gondoskodni kell a megfeleld infrastruktira
biztositasardl. llyenek lehetnek a kovetkez6k: sziinetmentes aramellatds, hémeérséklet és
paratartalom szabalyozé rendszer, beléptetd rendszer, sth.

A Szervezet informatikai rendszeréhez nem a Szervezeti infrastruktirdjdhoz tartozd
(pl.: magantulajdond} szamitdstechnikai, kommunikdciés vagy multimédias berendezést vagy
adathordozét kapcsolni tilos! Amennyiben Szervezeti érdekbdl szilkséges ilyen eszkdz hasznélata, Ggy
a feladat csak a Szervezet vezetSiének, vagy az IBF-nek az engedélye alapjan, az Uzemeltetsi csoport

bevonasaval, dokumentdlasi kitelezettség mellett végezhetd el (B21 Idegen eszkdz haszndlatdnak
engedélyezése).

A Szervezet tulajdondban |évd, vagy bérelt behozni/kivinni szdndékozott szamitastechnikai
berendezések mozgatdsa (Szervezethe hehozatala, kivitele, pl.: javitas céljabdl, mobil egységek,
laptop} Szervezeti céllal lehetséges, amelyet az IBF vagy a Szervezet vezetlje engedélyezhet
(B22 IT eszkbz kiviteli-behozatali engedélye). Ezeket az eseteket dokumentaini kell. Nem kell
alkalmanként dokumentdlni a személyes haszndlatra, név szerint, tartdosan atadott eszkdzok

mozgatasat (pl.: Szervezeti laptopok, telefonok, stb.) (B28 IT eszkdzdk haszndlathba addsa és
visszgvétele),

A javitas céliabdl a Szervezetbd! kikeriild eszktzok esetében biztositani kell, hogy a Szervezet altal
kezelt adatok ne keriljenek ki, Olyan meghibdsodott eszkdzok (pc, mobil eszkézdk, szerverek, stb.),
amelyekben az adathordozdk védendd adatokat tartaimazhatnak nem kivihetSek az adathordozd
alkatrésszel. Ebben az esetben az adathordozdt (merevlemez, statikus memoria egység, stb.) a javitas
idejére cserealkatrésszel kell a géphen helyettesiteni, vagy ha nem sziikséges ez az alkatrész a
mukddéshez, akkor az eredeti adathordozd és cserealkatrész nélkiil kell javitdsi célbd! kivinni a
Szervezetbdl. Az eredetileg hasznalt adathordozot a javitds utdn vissza kell helyezni az eszkdzbe, vagy
arrdl az adatokat az Uj eszkdzre at kell tenni. Amennyiben az eredeti adathordozé alkatrész nem keril

vissza az adott eszkdzbe, (gy az adathordozdt a szabilyzat 4.4 Adathordozdk védelme fejezetében
meghatarozotiak szerint kell kezelni.

3.1.2. Fizikai belépés ellendrzése, belépési engedélyek

A Szervezet székhelyén 3 biztonsagi zéna van elkiildnitve:

- 1. zdna: folyosd, 1épeséhaz — portaszolgélat védi (a bejutas ellendrzdtien lehetséges)
- 2.20na: irodak, targyaldk — az 1. zondn belll helyezkedik el {a bejutas kulccsal lehetséges)

- 3. zOna: szerverszoba — a 2. z6nan bellll helyezkedik el {a bejutas kulccsal, csak ideiglenesen
lehetséges)
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Az elektronikus infermacids rendszereknek helyt add étesitményekbe belépésre jogosultakrél a
Szervezet nyilvantartdst vezet a B23 Belépésre jogosuitak listajan, és belépési jogosultsagot igazold .
eszkdzbket {pl. kitliz6k, azonositd kartydk} bocsat ki a részitkre (824 Azonositd kdrtya).

Az 4 belépd munkatdrsak kulcsokat és kdrtyakat csak a belépéskori oktatas (BO8 IT biztonsdgi
oktatdsi terv és napld), a titoktartdsi nyilatkozat (814 Titoktartdsi nyilatkozat) alafrdsa utan
kaphatnak. A belépS munkatars Uj belépési jogosultsagait, illetve nem Uj belép6 munkatars belépési
joposultsagainak valtoztatasat az érintett ferilet vezetdje hatdrozza meg. A meghatdrozas sordn a
terlilet vezetSje a B15 Hozzdférések igénylése és letiftdsa formanyomtatvanyon Osszegzi az altala
szitkségesnek tartott belépési jogosultsdgokat és azokat jovahagyatja a Szervezet vezetdjével.

A jovahagyott formanyomtatvany tovabbitdasra kerlll a kulcsok/azonositd kartydk kiosztdsanak
feleldse felé, akinek feleldssége, hogy csak a vezetdség altal jovahagyott jogosultsdgokat allitsa be,
csak a megfeleld kulcsokat adja ki. Amennyiben felmeril a jdovahagyads hiteltelenségének gyandja, Ggy
azt kdteles a kulcskiadas elGtt igazolni a vezetéség megkérdezésével.

Azon helyiségek kijeldlése, ilietve kialakitdsa soran, amelyekben a Szervezet kiemelt fontossagu

kiszolgdld szamitdgépei (szerverei) kerilnek elhelyezésre, kildnos figyelmet kell forditani a fokozott
biztonsagra.

A helyiség (szerverszoha) kbzelében nem lzemelhet tliz- és robbandasveszélyes raktdr. A helyiségben

tifzjelzd rendszert kell kiépiteni, amelynek {izembiztonsagat az eldirasoknak megfelelden idGszakosan
ellendrizni kell.

A helyiséget mindig zarva kell tartant. A helyiség kulcsait munkaidében csak az informatikai vezetd,
illetve az dltala felhatalmazott személy veheti fel, mivel a szerver sértetlensége, rendelkezésre allasa
az 6 feleldsségiik. A felvétel tényét minden esetben nyilvan kell tartania {B25 Szerverszoba belépési
nyilvantartds). Munkaidén kivil a kulcsokat elzértan kell tartani. A helyiséghen idegen személy

feligyelet nélkil nem tartdzkodhat. A belépések rogzitési tdrténhet elektronikus rendszer
segitségével is.

A belépésre jogosultak listdjat mindig naprakészen kell tartani {B23. Belépésre jogosultak), akinek a
belépése mar nem indokolt el kell tdvolitani a listarél, a belépési jogosultsdgot igazold
dokumentumait/eszkozeit vissza kell vonni.

3.2. Szervezeti és személyzeti szabalyok

Minden, a személybiztonsaggal kapcsolatos eljaras, vagy elvaras kiterjed a Szervezet teljes személyi
dllomanydéra, valamint minden olyan természetes személyre, aki a Szervezet elektronikus informacids
rendszereivel kapcsolatba kerill, vagy keriilhet. Azokban az esetekben, amikor az elektronikus
informacios rendszereivel tényleges, vagy feltételezhetd kapcsolatba keriil§ személy nem a Szervezet
alkalmazottja, a jelen fejezet szerinti elvdrdsokat a tevékenység alapjat képezd jogviszonyt
megalapozd szerzédés, megallapodds, megkotés soran kell, mint kotelezettséget érvényesiteni
{ideértve a szabdlyzatok, eljdrdsrendek megismerésére és betartasdra irdnyuld kdtelezettségvallalast,
titoktartast nyilatkozatot).
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3.2.1. Felvételi eljaras sordan kivetendd szabailyok, személyes kivetelmények

A Szervezet meghatdrozza a felvételi eljaras soran kdvetendd szabalyokat (B26 Felvételi eljardsrend),
személyes koveteiményeket. A kévetelményeket a Munkakdri [eirasokban régziti.

3.2.2. Képzési eljarasrend

A felhasznaléi allomanyt az informatika biztonsdg megvaldsitasa érdekében munkakoriknek
megfelelen képezni kell, a fejlesztdi, lzemeltetsi alloménynak pedig folyamatosan szinten kell
tartania, és fejlesztenie kell az informatikdval és informatikai biztonsdggal kapcsolatos ismereteit.
Afelhaszndléi személyi allomanyt naprakészen képezni kell G rendszerek bevezetésekor.
A Szervezetben alkalmazott (j dolgozdt - vezetSje kérése alapjan- soron kivll ki kell oktatni a
rendszer hasznalatardl.

A koveteimények és a ténylegesen rendelkezésre &lld er8forrdsck dsszevetése alapjan évente
Oktatdsi terv (BOS IT biztonsdgi oktatdsi terv és naplo) készil. Ez tartalmazza a szlikséges oktatashan
résztvevik korét, az okiatas/képzés témakoret és kdvetelményeit. A tervezett képzéseknél
figyelembe kell venni a mindségi, kdrnyezeti, a munkahelyi egészségvédelmi és biztonsagi illetve az
informaciobiztonsagi célok kapcsan megfogalmazott, a jdvdben elvart kompetencidkat.

Az eldzBeken tulmenden a Szervezet nyitott munkatdrsainak egyéni teljesitményét javitd igények
tekintetében is, és ezért — eseti elbiralds alapjan — figyelembe veszi a vezetSk és a beosztottak sajat
tovabbképzési igényét is, ha azok dsszhangban vannak a Szervezet hosszu tavl stratégiajaval.

Az oktatds mellett a teljes felhasznaldi dalomannyal ismertetni kell az [BSZ el6irdsait. A felhasznaldk
nyilatkozatot adnak arrdl, hogy az ismertetés megtortént, a szabalyzatban foglaltakat megértették, és
azokat maradéktalanul betartjiak (BOZ Nyilatkozat az IT biztonsdgi szabdlyok elfogaddsdrol).

3.2.3. Biztonsag tudatossag képzés

A Szervezet annak érdekében, hogy az érintett személyek felkésziilhessenek a lehetséges belsd
fenyegetések felismerésére, az alapvetd biztonsagi kdvetelményekrdl tudatossagi képzést nyujt az
elekironikus informacids rendszer felhasznaloi szdmara:

- az Uj felhasznéldk kezdeti képzésének részeként (BOS IT biztonsdgi oktotasi terv és napld);

- amikor az elektronikus informacios rendszerben bekbvetkezett valtozds szitkségessé teszi;

- jlletve a felthaszndldi személyi allomanyt legaldbb évente informatikai és IT-biztonsagi
képzéshen, ismeret-felfrissitésben kell részesiteni (BO8 IT biztonsdgi oktatdsi terv és napld).

3.2.4. Fegyelmi intézkedések

A biztonsdagi el&irdsokat megsérifkkel szemben fegyelmi eljaras indul. Fegye!mi eljarast az érintett
munkavallald kézvetlen vezetSje, az I1BF, és a Szervezet vezetfje kezdeményezhet irdsban (B27 1T

biztonsdgi fegyelmi eljards kezdeményezése és jegyzdkdnyve). A kezdeményezésnek tartalmaznia
keil:

- AFegyelmi eljarast kezdeményez8 nevét, beosztasat
- Avaldszindisithets fegyelmi vétséget elkdvetd {érintett) nevét, beosztasat
- Az észlelésidejét, modjat
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- Afegyelmi vétség elkdvetésének idejét, mddjat, korlilményeit
- A keletkezd karok és egyéb kovetkezmeények kifejiését
- A kezdeményezés idejét

A Szervezet veretfje a kezdeményezést elbirdlja, melyrél értesitést killd a kezdeményezlnek és az

IBF-nek. Kitdzi tovabba a fegyelmi eljaras feltdré megbeszélésének iddpontjat és meghatarozza az
azon résztvevd személyek korét.

A fegyelmi eljards az aldbbi szakaszokra tagolodik:

- Feltard megbeszélés
- Adatgyljtés, adatértékeiés
- Zard megbeszélés

A feltéaré megheszélésen jelen van:

- ASzervezetvezetfije

- Azeljarést kezdeményezd

- Az eljdrasban érintett személy

- Az IBF, amennyiben biztonsagot érinté fegyelmi vétségré! van 520
- Az eseményben érintett egyéb személyek

- Azok, akiket erre a megbeszélésre a Szervezet vezetfije meghiv,

A feltdré meghbeszélést a Szervezet vezet8je vezeti. A megbeszélés soran az eljarast kezdeményezd
személy felvazolja az altala tapasztalt vélhetd fegyelmi vétséget. Az ismertetés soran a
kezdeményez6 személynek prezentalnia kell az esemény begy(ijiott bizonyitékait, illetve meg kell
neveznie azokat a személyeket, akik érintettek, illetve egyéb bizonyitékokat tudnak szolgéltatni.

Ezt kovetlen a fegyelmi eljdrashan érintett személy reagdl a kezdemeényezd szemely aital
felvazoltakra. Ennek sordan meg kell neveznie azon pontokat, amelyekkel egyetért, amelyekkel nem
ért egyet, illetve amelyekkel részben ért egyet. Ezen kifejtés sordn a kezdeményezének nincs
lehetdsége azonnali interakcidkra. A Szervezet vezet§jének feladata és felelGssége, hogy biztositsa az
érintettnek a teljes kifejtés lehetfségét. Ezt kovetSen a jelenlévdk véleményezik, megvitatjdk a
helyzetet. A feltdré megbeszélésrdl jegyzGkdnyvet (B27 T biztonsagi fegyelmi eljdrds
kezdeményezése és jegyzdkbnyve) kell késziteni, mely tartalmazza:

- Afegyelmi eljdrds kezdeményezésének hivatkozasi szdmat.

- Afegyelmi eljarason jelenlévéket

- Afegyelmi eljaras lefolytatasdnak idejét, helyét

- Afegyelmi eljardson elhangzottakat, meghivatkozva a személyt

Amennyiben szitkséges a feltdrd meghbeszélést kdvetéen Gjabb adatok begylijtése kezdeményezhets
az esetleges tisztazatlan koriiimények tisztdzasara. A rendelkezésre all6 adatok alapjan az eljarast

vezetd dontést hoz a fegyelmi eljaras targyat képezd témaban, mely soran allasfoglalast alakit ki azt
illetéen, hogy:

- Afegyelmi vétség megvaldsult-e, ha igen, akkor milyen forméban nyilvanult meg
- Kik érintettek a fegyelmi vétségben, kik felelésdk annak megvaldsulasdban és milyen mértékben
- A meghatérozott felel§sségek milyen szankcionalasi eljdrast vonnak maguk utan

- Szitkséges-e a biintetSjogi feleldsségeket vizsgaini, s ha igen, azt mi mddon kezdeményezi a
Szervezet
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A zard megbeszélésen részt vesznek:

- ASzervezet vezetdje

- Azeljardst kezdeményezd

- Az eljdrasban érintett személy

- Az IBF, amennyiben biztonsagot érintd fegyelmi vérsegrdl van szé
- Azok, akiket erre a megbeszélésre a Szervezet vezetdje meghiv.

A zard megheszélésril jegyzBkdnyv késziil, mely tartalmazza:

- Afegyelmi eljdras kezdeményezésének hivatkozasi szamat;

- Afegyelmi eljarason jelenlévbket;

- Afegyelmi eljaras lefolytatdsanak idejét, helyét;

- ASzervezet vezetdje allasfoglalasat a fentiekben részletezett kérdésekben,

A jegyz&konyvrdl masolatot kap az érintett személy, az eredetit pedig a Szervezet 8rzi meg.
Fegyelmi eljaras érvényesitése

Az érvényesités sordn a Szervezet vezetGjének alldsfoglalasara alapozva a szlkséges teenddk
meghatarozasra kerlinek, kijeldlik azok elvégzésének felelGseit és az elvégzés hatdridejét. Ezen
feladatokat a fegyelmi eljards jegyzGkdnyvére kell felvezetni jegyzbkbnyvet {B27 T hiztonsdgi

fegyelmi eljards kezdeményezése és jegyzdkdnyve), de a kiadott masolaton ezeket nem kell
szerepeltetni.

Amennyiben az elektronikus informéacidbiztonsagi szabalyokat nem a Szervezet személyi dllomanyaba
tartozd személy sérti meg, Ugy a Szervezet érvényesiti a vonatkozd szerz8désben meghatirozott
kovetkezményeket, megvizsgalja az egyéb jogi 1épések fennallasdnak lehetlsegét, szilkség szerint
bevezeti ezeket az eljdrasokat.

3.2.5. Eljaras a jogviszony megsziinésekor

A munkavadllald jogviszonydnak megszlinése esetén a munkavallalé felettes vezetdje gondoskodik a
kitépd informacidos rendszerrel vagy annak biztonsagaval kapcsolatos feladatainak ellatdsérd! a
jogviszony megszlinését megel&zGen. A jogviszony megsziinésekor a jogviszonyt megsziintetd
személy gondaskodik arrél, hogy a kiléps esetleges elektronikus informacids rendszert, illetve abban
tarolt adatokat érint§, elektronikus informacidbiztonsagi szabalyokat sértd magatartdsat megeltzze
(hozzaférések megsziintetése, jogosultsagok visszavonasa).

A Szervezet a kilépd szamdra igazolja, hogy a hozzéférési jogokat tordlte, illetve a felhasznald a
Szervezet felé elszdmolt. A kilép&t tovabba tajékoztatni kell az esetleg ra vonatkozd, jogi uton is
kikényszerithetd, a jogviszony megszinése utan is fennallo kotelezettségekrdl (B28 IT eszkdzok
haszndlatba addsa és visszavétele).

A Szervezet meghatdrozott ideig megtartja maganak a hozzéférés lehetdségét a kilép6 személy altal
korabban hasznalt, kezelt elektronikus informacios rendszerekhez és szervezeti informécidkhoz.
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3.3. Azonositas és hitelesités

Az elektronikus informaciés rendszer egyedileg azonositia és hitelesiti a szervezet felhasznaldit,
a felhaszndlok altal végzett tevékenységet.

3.3.1. Azonositasi és hitelesitési eljarasrend

A Szervezetben alkalmazott informatikai rendszerekben felhasznaldi azonositast és hitelesitést kell

alkalmazni a jogosulatlan személyek tevékenysegének megakadalyozadsa és az elszdmoltathatdsag
megvaldsitasa érdekében.

Az alabbi kdvetelmények szerint az azonositasi folyamatban a felhasznald megadja azonossagat a
rendszer felé, melyre a felhasznaloi azonosité szolgal.

A hitelesités a fethasznalo allitolagos azonossaganak a hizonyitasdra szolgal. A Szervezet informatikai
rendszereiben legaldbb tudas alapt {jelszavas) hitelesitést kell alkalmazni. A hitelesitési adatokhoz
vald hozzaféres korlatozasa érdekében az ilyen adatokat védeni kell a jogosulatlan megismerés,
modositas, torlés ellen.

Az azonositasi es hitelesitési adatok és eszkdzdk kezelésére, az azonositds és hitelesitési folyamatra
az alabbi dltaldnos szabalyokat minden rendszerben/alrendszerben be kell tartani:

- A Szervezet kijeldlt informatikusal gondoskodnak arrdl, hogy a rendszerben szerepld minden
felhaszndl6i azonosito valos, engedélyezett felhasznaléhoz tartozzon.

- A rendszergazdai feladatokat elldtd személyek részére az adminisztrativ és a felhaszndloi
feladatok ellatdsara kildn azonositot kell |étrehozni, az adminisztratori azonositét csak
rendszergazdai feladatok ellatdsara szabad hasznalnil

- A Szervezet kijeldlt informatikusainak az azonositasi adatokat naprakészen kell tartani, az {j
felhasznaldkat be kell vezetni a rendszerbe, a Szervezethdi, szervezeti egységhdl, munkakdrbdl
stb. eltdvozott munkatarsak jogait pedig vissza kell vonni.

- A bitelesitd eszkdzok személyre széldan keriiinek kiadasra és nyilvdntartasra, igy kezelésiikért,
haszndiatukért és tarolasukért a fethasznaldk feleinek,

- A Szervezet informatikal rendszereihez hozzaférd felhaszndldknak egyedi modon azonositaniuk
kell magukat. Mas fethasznaldk azonositdinak hasznalata TILOS!

- Az azonositd/hitelesité eszkdzdket TILOS masnak odaadni, a jelszavakat masnak &tadni,
elmondani és/vagy leirni. A tiltds teljes mértékben vonatkozik arra az esetre is, hogy az egyedi
eszkort/jelszot vezetdnek, rendszergazddnak, kiilsé informatikai szakembernek sem szabad
atadni, még abban az esetben sem, ha azt kifejezetten kérik!

- Jelszé haszndlata esetén a felhasznald altal valasztott jelszénak ,megfeleld” biztonsaglinak kell
fennie. A megfelel§ jelszavakra {legaldbb) az aldbbi kritériumok igazak (ezt technologiai
eszkdzikkel bizonyos rendszerek kényszerithetik is):

v |egaldbb 8 karakter és nem csak kishet(ket tartalmaz
® nem szotari szo, illetve annak egyszer( kiegészitése, pl.: anna78
= nem egyszer( sorozat {pl.: 123456, abcdef, asdfgh)
= tartalmaz szamokat, kis- és nagybetiket
- Amennyiben egy Szervezeti munkadllomason tdbb felhasznilé is jogosult dolgozni, dgy a feladat

elvégzése utan (mielétt masik felhaszndlé a géphez hozzdférne) a rendrendszerbdl ki kell
jelentkeznil
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- Megosztott, vagy csoport felhasznéldi fickokhoz tartozd hitelesité eszkdzdket vagy adatokat a
csoport tagjainak valtozdsa esetén vissza kell vonni, majd djra kell generalni az aktualis
dllapotnak megfelelden.

- A sajat egyéni munkadllomas id&leges elhagyasakor nem lehet a szamitégépet bharki aital
hozzaférhetden hagyni, védelmérdl gondoskodni kell (kikapcsolds, kijelentkezés, jelszavas
képernydvédelem, sth.)!

- Afelhasznaléi jelszavakat 6 havonta meg kell valtoztatni.

A fethaszndld tavolietében torténd elkeriithetetlen hozzaférést az illetékes vezetl kezdeményezhet

az IBF-nel. Amennyiben a hozzaférést az IBF engedélyezi, Ugy azt a Szervezet kijeldlt munkatdrsa
tehetdvé teszi a kdvetkezd maodon:

- rendszergazdai hozzaféréssel megvaltoztatja a felhasznald jelszavat
- majd a felhasznalo hozzaférésével végrehajtia az engedélyezett feladatot
- amegvaltoztatott jelszdt az illetékes kdzvetlen vezetdie kapia meg

- ezt a felhasznald visszatérésekor az elsd rendszerbe iépéskor a felhasznaldnak meg kell
valtoztatnia.

3.3.2. Azonositasra, hitelesitésre szolgalé eszktzok kezelése

Az azonositasra, hitelesitésre szolgdld eszkzdk kiadasa elétt az azt végz8 munkatars vagy szervezet:

- meghatdrozza a hitelesitésre szolgdld eszkdz kezdeti tartalmat (pl. kezdeti jelszd), melyet az
adott rendszer telepitése soran a végfelhasznaldnak meg kell valtoztatni.

- kiosztaskor ellendrzi az eszkdzt atvevd egyen, csoport, szerepkdr vagy eszkdz jogosultsagat,
illetve biztositja a hitelesitésre szolgdld eszkéz tervezett felhaszndldsdnak megfeleld
jogosultsagokat

- meghatdrozza a hitelesitésre szolgdld eszkozdk minimalis és maximalis hasznalati idejét,
valamint ismételt felhasznalhatdsaganak feltételeit

- a hitelesitésre szolgalo eszkdz tipusra meghatdrozott idénként megvaltoziatja vagy frissiti a
hitelesitésre szolgald eszkdzdket

- dokumentdlja a hitelesitésre szolgdlo eszkdzok kiosztdsat, visszavonasat, cseréjét, az elvesztett,
vagy a kompromittalodott, vagy a sériilt eszkdzoket

- megvédi a hitelesitésre szolgald eszkozok tartalmat a jogosulatian felfedést6l és modositastol

- megkdveteli a hitelesitésre szolgdld eszkdzdk felhaszndléitdl, hogy védjék eszkdzeik
bizalmassagat, sértetienségét

- lecseréli a hitelesitésre szolgald eszkozt az érintett fiokok megvaltoztatasakor.

Az elektronikus informacios rendszer fedett visszacsatoldst biztosit a hitelesitési folyamat soran,

hogy megvédje a hitelesitési informaciot jogosulatlan személyek esetleges felfedésétdl,
felhasznalasatdl.

A felhasznaldi azonositdk/jelszavak elvesztését/elfelejiését, illetve véielmezett kompromittalodésat
azonnal jelezni kell a Szervezet vezetGje vagy az IBF felé. Elfelejtett jelszd esetében a rendszergazda
0 kezdeti jelszét allit he, amelyet az elsd bejelentkezéskor meg kell valtoztatni. Azonositd
kompromittalodas esetén a kompromittalt azonositdhoz tartozo jogokat azonnal le kell tiltani, ebben
az esetben ki kell vizsgélni, hogy toértént-e jogosulatlan hozzaférés az informatikai rendszerhez. Az IBF
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engedélyével a rendszergazda a kompromittalodott azonositd helyett az érintett felhasznaldnak a
munkajahoz szitkséges masik azonositét biztosit.

A szerepkoroknek megfeleld, leginkdbb az tzemeltetéshez k&thet§ rendszergazdai és bizonyos
rendszereknél a rendszer-visszadllitdsi jelszavakat tarolni kell a kdvetkezé médon:

- Minden ilyen jogosultsdgi adatot (rendszer neve, hozzaférés madja, felhaszndldnév, jelszd)
redundansan, 2 db kilén adathordozdra mentve, megfeleld titkositdsy jelszotarold programban
rogzitetten, szerepkdrdnként kilon adatbdzisban, melynek mester kulcsat (jelszavédt) a:
adathordozd mellett, szerepkéronként egy lezart, lepecsételt és legaldbb két jogosult személy
altal aldirt boritékban kelt taroini.

- A boritékba az adatokat ugy keil elhelyezni, hogy azok ne legyenek ,atvilagithatdak”, felbontas
nélkil ne legyenek olvashatdak. A boritékokra kivil ra kell irni az utolsé mddositds datumait és a
meghontas okat (pl. audit, vagy pl. jogosult tavolléte miatti vezetdi bontas), ilyen eseteket
kivetGen a szerepkdri jogosultaknak célszer( a jelszavakat lecserélni.

- A jeiszotaroléban a korabbi jelszavak a History alatt, idémegjeléléssel megtaldlhatoak.
A valtoztatast végzd jogosult kdteles a hasonld szerepkiriieknek jelezni a valtoztatds tényét,
adattartalmat. Ha a szerepkdrhdz rendelt jogosult végez szabdlyzatban el6irt kbdtelezd
jelszovaltast (3 havonta) a tarolt adatokban, akkor nincs szilkség boritékbontasra.

- A boritékot zart biztonsdgi szekrényben kel térolni, az illetéktelen hozzéférést
megakadalyozandd.

3.3.3. Szervezeten kiviili felhasznalok azonositasa és hitelesitése

Az elektronikus informacids rendszer egyedileg azonositja és hitelesiti a szervezeten kivili
felhasznalokat, és tevékenységiiket.

Az elektronikus informdacids rendszer csak a Nemzeti Média- és Hirkdzlési Hatdsadg elektronikus
aldirdssal kapcsolatos nyilvantartasdban szerepld hitelesitésszolgdltaték 4dltal  kibocsatott
tanusitvanyokat fogadhatja el a szervezeten kivilli felhasznalok hitelesitéséhez.

3.4. Hozziférés védelem, jogosultsag kezeles

3.4.1. Hozzaférés ellendrzési eljarasrend

A Szervezet minden informatikai rendszerében, erforrasaival, szolgéltatasaival kapcsolatban, az
adott eszkéz, eréforras, adat, dokumentumtar stb., biztonsagi osztdlyatdl fiiggben, a sziltkséges és
elégsages ismeret elvének betartasdval kell alkalmazni a hozzaférés-védelmi és a jogosultsagkezelési
intézkedeéseket. Minden, az IBSZ hatélya ald esé adatot, a kbzponti informatikal rendszerben, a
kdzponti logikai, fizikai rendszerek védelme alatt, kdzponti hozzaférés-védelmi és jogosultsag-kezelési
rendszer ellendrzése mellett kell menedzselni az egyedi elszdmoltathatosag elvének érvényre
juttatdsaval. A hozzéférés-védelmi kovetelmények a Srervezet informatikai rendszereiben
alkalmazandd rendszertdl filggnek.

Az informaciokhoz vald hozzaférési lehetdséget (jogosultsagot} a felhasznalo dltal betéltott
munkakér (szerepkdr) alapjén kell meghatdrozni (szerepkdr alap hozzéférés). A szerepkdrok

definidldsa a Szervezet munkafolyamatain, szervezeti struktirajan, a hierarchikus és funkcionélis
kapcsolatokon alapul.
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A Szervezetbe Gjonnan belépé felhasznalok informatikai rendszerhez torténd hozzaféréset az erre
szolgald igénylGlapon (B15 Hozzaférések igénylése és letiltdsa) az érintett szervezeti egység vezetdje
kezdeményezi. A felhaszndléi hozzaférést és az indokoltan kért jogosultsdgokat a Szervezet
vezetdjének engedélye utan a rendszergazda hozza létre illetve adja meg.

A Szervezet informatikai rendszereiben mkddd szolgaltatasok (pl.: megosztott kényvtarak) esetén a
szolgdltatas inditdsdt engedélyezd dokumentumban meg kell jeldlni a szolgaltatasért (logikailag)
felelds vezetdt, és a szolgdltatas tulajdonosdt. Amennyiben a feldolgozott adatok, illetve a
szolgditatds jellege alapjan a szolgdltatds jellemzben valamelyik szakterilletekhez kapcsolhaté {pl.
gazdalkodasi adatokrdl szold kimutatasok, pénzigy, személyligy, sth.), Ugy annak a teriiletnek a
vezetdjét kell szolgaltatas tulajdonosnak kijeld!Ini.

A szolgdltatds tulajdonos altal definidlt hozzaférés-védelem elve szerint a szolgéltatds tulajdonosa
altal meghatdrozott szabalyok (engedélyezés) alapjan kell az adott szolgéltatdshoz torténd
hozzaférési jogosultsagi kért kialakitani. A szolgaltatds tulajdonosa altal megfogalmazott szabalyok
alapjan kell beallitani a megfeleld (pl.: kdnyvtarak esetén: olvasds, iras, térlés; halézati nyomtatd
esetén: hozzéférés) hozzaférési mddol. A jogosultsagok bedllitdsat az informatikal rendszerhen az
Uzemeltetdi csoport végzi el.

A munkaallomasokon és a szervergepeken technikailag is korldtozni kell az Ggynevezett alternativ
bootoldsi lehetdségeket (pl.: CD, DVD, USB, Ethernet, stb.). Ezekre az eszkdzéket csak
{izemeltetési / karbantartdsi / javitasai célbdl lehet olyan rendszerrel mikddtetni, amely nem az
Uzemszer(ien ratelepitett operacids rendszer.

A munkadllomasokon és szervereken telepitett szoftverek / alkalmazdsok és szakalkaimazédsok
esetében kiemelt figyelmet kell forditani az automatikusan létrejovs felhasznaldkra, hozzaférésekre,
jogosultsdgokra (administrator, guest, root, sth.), ezek kezdeti jelszavat meg kell valtoztatni és/vagy
zarolni kell a haszndlatat., Szintén kiemelt figyelmet kell forditani a ,teszt jelleggel” |étrehozott
felhasznaidkra, hozzdférésekre. Ezeket a felhasznalokat, hozzaféréseket, amikor hasznalatuk mar
nem szitkséges és indokolt meg kell sziintetni. Amennyiben a hozzéférések szikségesek (pl.:
valamilyen rendszerszolgdltatas miatt), Ugy legaldbb a magasabb szint( biztonsagukrdl gondoskodni
kell, igy vagy at kell Gket nevezni, vagy a nem szikséges jogosultsdgokat el kell venni ezektd! a
felhaszndloktsl. Azilyen felhasznalok alapértelmezett jelszavait meg kell valtoztatni megfelels
erdsségli jelszavakra. Szakalkalmazasok esetében a fejlesztdknek kerlinittk kell az automatikusan
felhasznaldi, alapértelmezett jelszdval mikddé hozzaférések hasznalatat!

A felhasznalé szerepkdrének megvialtozasa esetén (pl.; mas osztdlyra kerlil, munkakére megvialtozik)
az UzemeltetSi csoport a szervezet vezetdjétsl kapott informdciék alapjan a régi szerepkérhéz
tartozd jogosultsagot a felhasznaldtdl elveszi, majd a szitkséges G szerepkdrnek megfeleld
jogosultsdgokat megadja neki. (B15 Hozzdférések igényiése és letiltdsa)

A felhasznald jogviszonyanak megsziinése esetén az UzemeltetSi csoport vezetSje a személyzeti
munkatarstdl kapott nyomtatvanyon {B28 IT eszk6zGk hasznélatba addsa és visszavétele) igazolja,
hogy a hozzaférési jogokat térblte, illetve a felhasznalod az informatikai vezetd felé elszéamolt.

Az informatikai rendszerhez, alrendszerekhez torténd hozzdférési engedélyeket évenkeant felll kell
vizsgalni {pl.: tavoli hozzaférések, internet elérés, kiiisG levelezés, sth.). Az esetlegesen mér nem
indokolt jogosultsagokat, hozzaféréseket meg kell sziintetni.
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3.4.2. Felhasznaloi fitkok kezelése

A felhasznalok kizdrdlag felhaszndléi  jogosultsdggal dolgozhatnak a munkadllomasokon,
rendszergazdai  jogosultsagokat nem kaphatnak. Kivéielt képeznek e szabaly aldl azon
szakatkalmazasok munkaallomdsai, ahal a szoftver miikddéséhez szilkségesek az emelt szintl jogok,
itt a zavartalan munkavégzés miatt ez engedélyezett. Az igy rendelkezésre all6 jogokat a fethasznald
nem haszndlhatja semmilyen izemeltetdi feladatra (pl.: programok telepitése, ledllitasa, sth.), csak és
kizarolag a szakalkalmazds hasznalata miatt birtokolhatja ezeket!

A munkaallomasokon a felhaszndléknak tilos haldzati szolgaltatasként mappékat/fajlokat megosztani.
Amennyiben a megosztas szakmailag indokolt, Ggy a kdzvetlen vezetd kezdeményezésére az IBF
jovahagyasaval a megosztdst a munkadllomas adminisztratora hozza létre. Valamennyi megosztas
eseten szigoruan kell meghatéarozni a hozzaféréseket, térekedni kell arra, hogy ne legyenek altalanos
megosztasok. Csak azok a felhaszndldk/munkadllomasok kaphatnak jogot az erdforrdsok elérésére,
amelyeknek ez a munkajukhoz valdban sziikséges.

A Szervezet minden szobdjaban biztositani kell a halozati csatlakozds lehetGségét. A haldzati
erdforrasokhoz vald hozzaférést kiilonbozd szintl halozati jogosultsdgok biztositjak. Ezek a jogok az
aldbbi tevékenységek elvégzését tehetik lehetévé:

- halozat kezeléséhez szitkséges programaok kizds hasznalata
- kéz8s nyomtatd hasznalata

- internet bbngészés

- elektronikus levelezés

- adatbdzisok elérésének biztositdsa

- programok ill. adatok elérésének biztositasa

A hdldzaton taldlhatd fajlokra, kdnyvtérakra (mappakra) kioszthatd jogosultsagok:

- olvasasi jog

- irasijog

- tbrlésijog

A Szervezeti informatikai rendszerben az egyes szamitastechnikai rendszerek, szoftverek készitdi altal
gydrilag a felhaszndlok reészére biztositott védelmi eljdrdsokat (pl. a Microsoft Word jelszavas

védelme) a felhaszndldk — a Szervezeti adatok rendelkezésre dllasanak biztositdsa érdekében — nem
hasznathatjak!

A felhasznalok szamara tilos nem engedélyezett erGforrasok, szolgaltatdsok, jogosultsagok
megszerzése, vagy ennek kisérlete. Tilos mads felhaszndld munkajanak zavardsa, anyagaikhoz t6rténd
bdrmilyen illetéktelen hozzaférés vagy annak kisérlete.

A hozzdférés-védelmi és jogosultsdg-kezelési elemek, alrendszerek megbizhatd adminisztréldsa
érdekében a felhasznaldi hozzaféréseket megvalosité rendszerek mikodietését (ahol a technologia

leheivé teszi) megbizhatd modon napldzni, és a naplotartalmat az engedélyezett jogosultsag
igénylések alapjan ellendrizni kell.

A munkadllomas adminisztratorat értesiteni kell, ha...

- afelhaszndldi fickokra mar nincsen szitkség,
- afelhaszndldk kiléptek vagy dthelyezésre keriltek,
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- csoport felhaszndldi fickok esetén, ha a csoport tagjai megvaltoznak,
- az elektronikus informacidés rendszer hasznalata vagy az ehhez szikséges ismeretek
megvaltoztak.

A felhaszndldi fidkok a fidkkezelési szabdlyokkal dsszhangban rendszeres idGkdzénként, legalabhb
évente felllvizsgdlandok (B30 Felhaszndldi fiokok kiosztasa és feliilvizsgalata).

Tovabhbi feladatok: a Szervezet...

- meghatdrozza és azonositja az elektronikus informacios rendszer felhasznaldi fiokjait, és ezek
tipusait;

- kijeldli a felhasznaldi fiokok fickkezelsit;

- kialakitja a csoport- és szerepkdr tagsagi feltételeket;

- meghatdrozza az elektronikus informdciés rendszer jogosult felhasznaldit, a csoport- és
szerepkOr tagsdgot és a hozzaférési jogosultsagokat, valamint (szitkség esetén) az egyes
felhasznaldi fidkok tovabbi jellemzdit {B30 Felhaszndldi fidkok kiosztasa és feliivizsgdlata).

3.4.3. Kiils6 rendszerekbél térténd hozzaférés szabalyozasa

Kilsé cégek folyamatos lzemeltetési feladatainak ellatasa érdekében (pl.: szerverek karbantartdsa,
szakalkalmazasok karbantartdasa) a cégek megbizott munkatarsai allandd tavoli hozzaférést
kaphatnak az dltaluk felligyelt rendszerhez. Ezeket a hozzaféréseket a cégeknek az IBSZ betartdsaval,
bizalmasan s a szakmai normaknak megfelelen kell kezelniiik.

Tavoli hozzaférést kaphatnak a Szervezet azon munkatarsal, akik a Szervezet altal biztositott, tévoli
munkavegzesre alkalmas eszkdzzel rendelkeznek.

A tavoli hozzéféréshez haszndlt azonositdkat, jogosultsdgokat a Szervezet Uzemeltetdi csoportja
dokumentdltan adja ki (B15 Hozzaférések igényiése és letiltdsa), az azonositéért felelfs személy
pontos meghatarozasaval. Az azonosito dtvételét az azonositoért felelds személy aldirasaval igazolja.

A tévoli hozzaférésd munkadliomdsok biztonsagéért minden esetben a tavoli gép felhasznaldja
és/vagy UzemeltetSje a felels, igy felelds a tdvoli géprdl a Szervezet infrastruktlirdjaban
veégrehajthatott cselekmeényekért is.

A Szervezet informatikai infrastruktirajat tavoli elérése csak titkositott kapcsolaton keresztil
torténhet. A rendszerhez torténé csatlakozas csak a sziikséges id6re korlatozodhat, a munka
veégeztével a kapcsolatot bontani kell.

3.4.4. Azonositas és hitelesités nélkiil engedélyezett tevékenységek

A szamitdgépes munkahely kialakitasat kdvetéen a szamitogépen dolgozdk azonositasara, valamint a
jogosultsagok meghatarozasdara van szitkkség, A szamitogép haszndlatakor egyedi azonositokat kell
alkalmazni, melyek hianyaban a munkaallomasra belépés nem lehetséges, igy az elektronikus
informaciods rendszeren bellll semmilyen tevékenységre nincs lehetdség.

3.4.5. Nyilvinosan elérhet6 tartalom

Nyilvanosan hozzdférhetd rendszerként definidlja a Szervezet a publikus weboldalat.
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b

Az oldal Uzemeltetéséert felelds szervezeti egység vezetdiének gondoskodni kell az azon publikalt
informacidk tdrvényi megfelelségérdl és valddisagardl, sértetienségérdl. Tilos hatdlyos tdrvénybe,
jogszabalyba (tkoz8, vagy a jo izlést és kdzerkdlesdt sértd tartalmat kdzzétenni. A felkerilld
tartalmakat minden esetben eilendriznie kell a szervezeti egység vezetdjének és csak a jovahagydsa
utan publikdlhatdak az informacidk. A publikus weboldainak gondosan szegmentaltnak kell lennie a
Szervezet belsd haldzatatdl arra alkalmas eszkdzzel. Gondoskodni kell a weboldal jogosult hasznaiata
kézben kieszkbzolhetd jogosulatian elérések megakaddlyozasardl.

3.5. Viselkedési szabalyok az interneten

A Szervezet e-mail és Internet hasznalati jogokkal rendelkez8 dolgozoi a munkdjukkal kapesolatban
hasznélhatjak a Szervezet dltal biztositott Internet szolgdltatdst.

A belsG haldzaton Internet-kapcsolatot létesiteni kizardlag tlizfalon keresztll lehet. Nem
megengedett a Szervezet informatikai halézataba kapcsolt hordozhato és asztali munkadllomasokrél
modemes, mobiltelefonos vagy egyéb kapcsolat 1étrehozasa Internet-szolgéltatékkal.

Az Internet szolgdltatds magan céld haszndlata nem megengedett! Az Internet forgalom
automatikusan szoftveres alapon szlirésre kerlll, igy bizonyos tartalmak nem ldtogathatok,
technologiai eszkdzzel is tiltdsra ker{iltek. A technikai sz(rést6l fliggetlendl a fethasznaldknak az
internetes elérés szolgaltatds hasznalatanak folyaman a kovetkezé szabdlyokat kell betartaniuk.

- Az interneten csak a Szervezeti munkaval kapcsolatos oldalakat lehet latogatni. Tilos a
pornogréf, online jaték, fogadasi oldalak, csevegé oldalak, letéltd oldalak és tdrvénybe tUtkdz6
tartalmakat szolgaitatd oldalak ldtogatdsa, ezekrdl letdlteni, ilyen tartaimakat és helyeken
publikdini, adatokat cseréini, adatot tarolnil

- Az Internetr8l programok letdliése, telepitése és futtatdsa nem megengedett. [gény esetén az
UzemeltetSi csoport vezetdje, elSzetes bevizsgdlds utdn engedélyezheti az ilyen programok
lettltesét és futtatdsat. A bevizsgalas soran ellendrizni kell:

= aletdlteni kivant program virusmentességét,

* 3 letblteni kivant program képes-e miikédni abban a kérnyezethen, amelybe a
letoltést tervezik,

= hogy a letéltés nem sért-e szerz&i jogot.

- Informatikai biztonsagi megfontolasokbdl tilos a Szervezetben a csevegd programok haszndlata
{pl.: Skype, msn, gtalk, irc, icg, stb. ). Ezen programok rezidens futtatdsa tilos! Ezen programok
Szervezeti érdekbdl torténd hasznalatara (pl.: skype — kommunikéacios kdliségek csdkkentése) a
Szervezet vezetje adhat dokumentdlt moédon engedélyt (B31 Telepithetd nem
szakalkalmazdsok listdja).

- Amennyiben az Interneten keresztlli kommunikacié (féként levelezés) nem ftitkositott és
egyértelmiien azonosithaté forméban (digitalis alairas, fokozott biztonsagi elekironikus aldiras)
kertil lebonyolitdsra, nem megengedett bizalmas vagy annal magasabb mindsitésl, védett
informaciot kizardlag az Interneten keresztll azonositott feleknek tovabbitani mindaddig, amig a
masik fél megbizhatd, az Internettdl fliggetien azonositdsa meg nem tdrténik.

- Tilos a Szervezettel kapcsolatos belsé informécidk nyilvanos oldalakon valéd barminemd
kbzzététele.

- Tilos a munkavégzéssel kapcsolatos adatok tarolasdra nem magyarcrszagi illetdségd
felhGszolgdltatas igénybe vétele. {pl. Dropbox)
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Informatikai biztonsagi vizsgalat, auditalas illetve hibakeresés céljabdl a Szervezet informatikai
rendszereinek teljes haldzati forgalma megfigyelhetd és rogzithetd. A felhasznald az 1BSZ ismeretérdl
és elfogaddsardl szold nyilatkozatéval (BO2 Nyitatkozat oz IT biztonsdgi szabdlyok elfogaddsdrdl)
elfogadja, hogy a rendszer hasznalata egyben a felhaszndld beleegyezését is jelenti a figyelésbe és
rogzitésbe. Elektronikus levelek esetén a vizsgdlat illetve megfigyelés nem terjed ki a levelek
tartalmara. A levelek az alabbi technikai tulajdonsagok alapjan kerlilnek vizsgalatra: kéretlen levelek,

virusokat tartalmazé levelek, informatikai tdmadésokat megvaldsitd lzenetek, adathaldszatot
megkisérl§ iizenetek.

Ha a dolgozo Internet haszndlata a munkdja elvégzésének rovasara megy (pl.: Szervezeti munkdhoz
nem kapcsolodo vagy nagy halozati terhelést okozo tevékenységet folytat vagy biztonsagi
fenyegetést jelentd oldalakat ldtogat), az Uzemeltetsi csoport vezetdje jelzi a dolgozé kézvetlen
vezetSjének, aki megteszi a szilkséges intézkedéseket. Amennyiben az intézkedés eredménytelen
marad, az érintett munkatars vezet8je utasitisara a felhaszndld Internet-hozzaférését az Uzemeltetdi
csoport részlegesen, vagy teljesen letiltja.

Az Internet-kapcsolatok (izemeltetéséért felel@s vezetének joga van az Internet-hozzaférés tartalmi,
id6beli, savszélességbeli és szolgaltatasbeli korldtozdsahoz, amennyiben ez az Internet

dnkormanyzati céld haszndlatanak biztositdsdhoz sziiksegesse valik. A korldatozdsrdl a felhaszndldkat
elézetesen tajekoztatni kell.

3.5.1. Elektronikus levelezés (e-mail)

Az e-mail szolgaltatas a Szervezet altal a felhasznaldk részére a Szervezeti elektronikus levelezés
céljaira biztositott eszkbz. Az e-mail rendszer, valamint a rendszerben el&éllitott, elkilddtt és
megkapott levél is a Szervezet feligyelete ala tartozik.

A Szervezet elektronikus levelezési rendszere korldatozott mértékhen, és a szabalyzathan rdgzitett
feltételek betartdsa mellett hasznalhatd nem Szervezeti (személyes) levelezés céljara. Az elektronikus

levelezd rendszer felhaszndldja a rendszer haszndlatdval automatikusan aldveti magat ezeknek a
korlatozasoknak.

A Szervezet e-mail rendszerén mindennem( jogszabalyellenes tartalom tovébbitdsa és taroldsa tilos.

A Srzervezet nevében folytatott elektronikus levelezésre kizérdlag az erre a célra biztositott
elektronikus levelezési cim, a rendszeresitett levelezd (kliens) program, illetve ezen csak az
Uzemeltetdi csoport vezetSje ltal engedélyezett levelezési szolgaltatds haszndlhatd. A bedllitdsok
(m(ikodési paraméterek) meghatarozasaért és bedllitdsdért az Uzemeltetsi csoport a felelés.

Az elektronikus levelezd rendszerben tarolt és tovabbitott dokumentumok elektronikus kezelésénél
is be kell tartani az érvényben 1év Ugyviteli, iratkezelési és adatkezelési szabalyokat.

Minden elektronikus postalddaval rendelkezd felhaszndlé koételes elektronikus postalddajanak
tartalmat figyelemmel kisérni oly médon, hogy legaldbb a munkakezdéskor és a munkavégzés
befejezését megelSz6en meggysz6djén réla, hogy érkezett-e (j (zenete, és amennyiben igen, akkor
azokat érkeztesse, kezelje (tekintse meg, tegye meg a szikséges egyéb intézkedéseket).

Az elektronikus levelezd rendszer hasznalata soran nem megengedett:

- nagy mennyiségl és méretli, személyes jellegl Gzenetek kildése;
- kéretlen reklamok és hirdetések kdzzététele;
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- lanclevelek terjesztése, tovabbitasa;

- a felhasznaldknak a Szervezeti e-mail cimiket nem hivatalos mindséghben hasznélni
{pl.: regisztracio letdltési weboldalak, online jaték oldalak, sth.);

- alevelek fejlécének megvéaltoztatasa, hamis levelek kiildése;

- olyan lzenetek, illetve csatolt fajlok kiildése, tovdbbitdsa, amelyek tdrvénytelenségeket vagy
arra vald felhivdst tartalmaznak, fenyegetlk, Osszességében sértik a Szervezet |6 hirét,
altalanosan elfogadott erkdlcsi szabalyba vagy jogszahalyba (tkdznek;

- atévesen cimzett, masnak szdl6 levelek felhasznalasa;

- a Szervezet altal biztositott e-mail cimre érkezd lizenetek atirdnyitasa kiilsé (nem a Szervezet
elektronikus leveiezd rendszerében iétrehozott} e-mail cimre,

A levelezési rendszer személyes célokra, az elektronikus leveiezésre vonatkozd szabélyok
betartasaval és csak akkor hasznalhato, ha az nem sérti a Szervezet érdekeit.

Az elektronikus levelek cimzése soran minden felhasznaldnak koriiltekintden kell eljarnia az aldbbiak
figyelembevételével:

- Csoportos levelezd, elosztasi lista (pl. ,mindenki”, ,x osztaly”, ,Szervezeti dolgozok”)
alkalmazasa soran meg kell gy6zfdni arrol, hogy valoban sziikséges-e minden, a csoportba
tartozd cimzett részére elkiildeni az lizenetet.

- Titokveédelmi vagy egyéb biztonsagi, bizalmassagi okokbdl, amennyiben a levelek cimzettjei nem
szerezhetnek tudomast egymasrdl vagy egymas e-mail cimérdl, akkor a levél ,Titkos masolat”
{,,BCC”: Blind Carbon Copy) kategodriajat kell alkalmazni a cimzés soran.

Csoportos levelezd, elosztdsi lista Iétrehozdsa iranti igényt a szervezeti egység vezetSjének
jovahagyasaval az Gzemeltetdi csoporthoz kell efjuttatni, amely a sziikseges vizsgalatok, egyeztetések
elvégzését kivetfen az IBF kbzremlikddésével dont az igény kielégitésérdl és intézkedik annak
bedllitasa érdekében.

A kodzpontilag létrehozott csoportos levelezd, elosztasi listak karbantartasa az (zemeltetdi csoport
feladata. Ennek elvegzéséhez a lista Osszedllitdsat kezdeményezd szervezeti egység, illetve a
Szervezet munkavallaléinak valtozdsa esetén a munkaligyi vezetd kiteles az lzemeltetdi csoport
szamara adatokat biztositani.

A Szerveret a levelerd rendszer miikddését akadélyozé mennyiségl és méret(i adat elektronikus
levélként vald tovabbitdsat korlatozza.

A postaladara vonatkozo korlatozasok:

Az e-mail felhaszndld postalddéjanak mérete korldtos, melynek méretét az Uzemeltetdi csoport
hatdrozza meg a technikai lehetdségek figyelembe vételével. A meghatdrozottndl nagyobb
postalddara vonatkozé igényt a szervezeti egység verzetSjének jovdhagyasdval az Uzemeltet6i
csoporthoz kell eljuttatni, amely a sziikséges vizsgalatok, egyeztetések elvégzését kivetSen dont az
igény kielégitésérdi és intézkedik annak bedllitasa érdekében.

Amennyiben a Szervezeti levelezésben — pontos cimzés mellett — az elektronikus levelezd rendszertdl
a kézhesités sordn kézbesithetetlenségre utaid hibajelzés érkezik, akkor a felhasznalonak — szitkség
szerint az Uzemeltetdi csoport megkeresésével — fel kell tarnia ennek okt annak érdekében,
hogy Gizenete ne veszhessen el.
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Az elektronikus levelek méretét, valamint a levélhez csatolt fajlok tipusat az Uzemeltetsi csoport
korldtozhatja a rosszindulaty kodok terjedésének megakadalyozasa céljdbél és azért, hogy biztositsa

a Szervezeti levelezés megfeleld szolgaltatast szintjét. A korldtozéds miatt nem tovédbbitott levelekrdl,
csatolt fajlokrdl a kiilds értesitést kell, hogy kapjon.

Ismeretlen feladdtol érkezd, gyanus, csatolt fajit tartalmazd, vagy ismeretlen linket ajanio {pl.: idegen
nyelv(i, lathatdan rekldmcéld, olyan dokumentumra hivatkozé, amirdl a cimzett nem tud)

elektronikus {izenetek csatolmanyait illetve a kapott linkeket nem szabad megnyitni, e leveleket
t6rdini kell.

4. AZ INFORMATIKAI RENDSZEREK UZEMELTETESE

4.1. Altalanos rendelkezések

Az Uzemeltet6i csoport feladata a felhaszndlok informatikai tdmogatdsa, a szolgaltatasok folyamatos,
Szervezeti idGben vald rendelkezésre allasdnak biztositdsa, a felmeriii§ hizionsagi problémak
azonositdsa, azok megbizhatd kezelése és a biztonsagért felelds személy tajékoztatdsa a felmerQlt
problémakrol, észlelt jelenségekrél.

Az Uzemeltetdi csoport munkatarsa:

- felel8sek az informatikai rendszer és a haldzat m(ikdddképességéert,
- felel6sek a haldzati szolgaltatasok, csatlakozasok lizembiztonsdgaért, koordinalasaért.
- gondoskodnak az informatikai eszkdz6k tervszer(i megel8z8 karbantartasardl.

- A folyamatos, Szervezeti idében vaid rendelkezésre dlldsért, a jelentkezd hibdk mielébbi
szakszer{ ellatasaért

A felhasznaldknak tilos a gépek megbontdsa, a hardver konfiguracidk megvditoztatasa, a
szamitdgepes halozat megbontdsa, atstrukturalasa, gépek, eszkdzok engedély nélkiili csatlakoztatasa.

A Szervezet haldzatédra szdmitogépet csak akkor lehet racsatiakoztatni, ha a haldzati csatlakozas fébb
paraméterei (fizikai és logikai cimek, a héldzati struktiraban elfoglait hely, stb.) régzitésre kerliltek,
és a csatlakozdst az Uzemeltetdi csoport engedélyezte. Amennyiben valaki szamitégépet vagy egyéb
szamitastechnikai berendezést dnhatalmilag csatiakoztat a héldzatra, Ggy az Uzemeltetdi csoport
koteles a berendezést azonnali hatallyal a halézatrd! lekdtni, és az illetéktelen eszkdz-csatlakoztatast
végrehajtd ellen, vezetdjének bevonasaval, felelésségének megallapitdsa érdekében fegyelmi,

.....

Tilos a felhasznaloknak a haldzat kdbeleinek szandékos kihuzasa a fali csatlakozébdl vagy a gépbdl.
Szamitastechnikai eszkdzt és tartozékait helyérdl elvinni az UzemeltetSi csoport és az
eszk&znyilvantartassal foglalkozd szervezeti egység tudta és engedélye nélkiil tilos.

A szamitogépes halozathoz és az informatikai szolgaltatdsokhoz a hozzaférés munkaidSben,
hiztositott. Az ettl eltérd igényeket legkésdbb harom munkanappal korabban kell jelezni az
Uzemeltetdi csoport vezetdje részére, aki amennyiben az Uzemeltet§ személyzet biztosithats, és
technikailag is megoldhatd, akkor a hozzaférést lehet6vé teszi.

A munka végeztével a felhaszndlénak az eszkdz0k miikddésének megfelelGen / lUzemszerlien a
hasznalt alkalmazdsokbo! ki kell jelentkeznie és ki kell kapcsolnia az informatikai eszkzdket.
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A munkavégzés 15 percnél hosszabb atmeneti felflggesztése esetén a hasznalt alkalmazdsokbdl,
programokbdl ki kell lépni. Az Uzemeltetdi csoport altal végzendd karbantartdsi, szoftver frissitési
munkdk idStartamaban az UzemeltetSi csoport kérésére az adott alkalmazdsokkal tdrténd
munkavégzést 15 percen belill Uzemszer( kilépéssel és/vagy ledllitassal be kell fejezni.

Az informatikai eszktzoket rendeltetésszer(en kell haszndini: a szémitdgépen és periféridin papirokat
és egyéb targyakat tdrolni nem lehet, a szell6z8 nyilasokat szabadon kell hagyni, a billentylizetet
védeni kelt a szennyezddésektt, a szamitdgép kézelében enni-inni, dohdnyozni nem szabad!

4.2. Konfiguraciokezelés

4.2.1. Konfiguriciékezelési eljarasrend

A Szervezet:

- megfogalmazza, és a szervezetre érvényes kdvetelmények szerint dokumentélja, valamint a
szervezeten belll kihirdeti a konfiguracidkezelési eljarasrendet, mely a konfiguraciokezelési
szabalyzat és az ahhoz kapcsolodd ellendrzések megvalésitasat segiti eld;

- a fizikai védelmi eljdrasrendben, vagy mas belsd szabdlyozasdban meghatarozott gyakorisaggal
felllvizsgalja és frissiti a konfiguraciokezelési eljdrasrendet.

4.2.2. Alapkonfiguracio

Az érintett adminisztratorok és adatgazddk az IBF kdzrem(kddésével elektronikus informacids

rendszereikhez egy-egy alapkonfiguraciot fejlesztenek ki, dokumentaljik és karbantartidk azt, leltérba

foglalva annak lényeges elemeit (B32 Konfigurdcidkezelgsi eljdrasrend és alapkonfigurdcick).

A Szervezet:

- az elektronikus informacids rendszert Ugy konfiguralja, hogy az csak a sziikséges szolgaltatasokat
nyQjtsa;

- meghatarozza a tiltott vagy korlatozott, nem sziikséges funkcidk, portok, protokollok,
szolgaltatasok, szoftverek hasznalatat.

A Szervezet:

- meghatdrozza a mik&dési kdvetelményeknek még megfeleld, de a biztonsagi szempontbdl a
lehetd leginkabb korldtozott médon — a ,szilkséges minimum” elv alapjan — az elektronikus
informdcids rendszerben hasznalt informacidtechnolégiai termékekre kdtelezd konfiguracios
bedllitist, és ezt ellenGrzési listaként dokumentdlja (B33 Kételezd konfigurdcics bedliitasok
ellendrzd listajo};

- elvégzi a konfigurdcids bealiitdsokat az elektronikus informacids rendszer valamennyi elemében;

- a meghatarozott elemek konfiguraciés beailitdsaiban azonosit, dokumental és jévahagy minden
eltérést;

- figyelemmel kiséri és ellendrzi a konfigurdcids beallitdsok véltoztatasait, a szervezet beisd
szabalyzataival és eljarasaival 6sszhanghan.
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4.3. Szoftverhasznalat korlatozasai

A Szervezet barmely informatikai rendszerére csak az Uzemeltetdi csoport munkatarsai telepithetnek
szoftvert, a felhasznaldnak szoftvertelepitésre és bizonyos bedllitdsok mdédositdsdra nincs sem joga,
sem lehetdsége. A Szervezet informatikai eszkdzeire TILOS illegdlis és/vagy nem jogtiszta szoftvert
telepiteni! A Szervezet informatikai infrastrukturdjaban a feladatok végrehajtaséra kizardlag a
Szervezet altal megvasarolt licenc kereskedelmi szoftver termékeket és/vagy szabad szoftvereket
lehet alkalmazni. Minden illegélis, vagy nem a munkavégzést szolgald szoftvert, adatot toréini kell a
rendszerbdl. Ezt a miiveletet a felhasznalé tudtdval és az Uzemeltetdi csoportvezets engedélyével az
Uzemeltetdi csoport munkatarsa végzi el.

Illegalis szoftverek haszndlata esetén a felhasznaldval szemben felelGsségének megallapitasa

.....

A telepitést megel&z8en a Szervezetben virusvédelmi célokra Uzembe allitott eszkbzzel meg kell
vizsgdlni a szoftver esetleges virusfertSzotiségét. Amennyiben technikailag/technoldgiailag
lehetséges, Ugy az () szoftvercsomagrd! biztonsdgl mésolatot kell keésziteni. Az installdldst csak a
munkapéldényrdl szabad végezni. Az eredeti példanyt biztonsdgos helyen kell térolni.

A Szervezet infrastruktarajaban talathato eszkdzokre idegen program, adat mésolasa tilos!

4.3.1. Felhasznalo altal telepitheto szoftverek

A felhaszndldk az informatikai eszkdzoket Szervezetl munkavégzés céljara kapjak. A felhasznaldk
jogosultsaga a belsd haldzaton csak a rendszergazda altal telepitett egységes irodai alkalmazédsok és
szolgaltatdsok hasznalatdra, illetve a munkdjukhoz szikséges alkalmazdi programok futtatdsdra
terjed ki. A Szervezet informatikai infrastruktirajat magan céld hasznalatra igénybe venni TILOS!

Ett8l eltérni csak a szervezet vezetdje vagy az Informacidhiztonsdgi Felelds (IBF) engedélyével, akkor
is kizardlag mobil eszkdzék esetében szabad (notebook, tablet, mobiltelefon, mobil adathordozok).
Az engedély feltétele felhasznaloi nyilatkozat tétele arrdl, hogy az adott felhasznald - a t{zfallal
levalasztott nyilvdnos részek (pl. free ,vendég” wifi) kivételével (6.2. pont 4. bekezdés) - nem
haszndlja a szervezet belsG informatikai struktlrajat (B34 IT eszkéz kivondsi kérelem). Ebben az
esetben a felhasznaldét a kockdzatokrdl tdjékoztatni kell, aki a nyilatkozat tételével lemond a
szervezet nem nyilvanos héldzatanak barmilyen hasznalati lehetdségérdl és a kivont eszkdz hardver
és szoftver karbantartdsat is atvéllalja. Karbantartasi kdtelezettsége nem terjed ki garancidlis javitds
ligyintézésére, azt tovabbra is az informatikai Uzemeltetésért felelds szervezeti egység feladata.

4.4, Adathordozik védelme

4.4.1. Adathordozok védelmére vonatkozo eljarasrend

A Szervezet 4dltal hasznalt hordozhatd kiils6 adattdrolokat (flash diskek, USB pendrive-ok,
memdriakdrtydk, hordozhaté hdd-k és ssd-k) egyedi azonositdval kell ellatni, kivételt képeznek ez aldl
az optikai adathordozdk (CD, DVD) és a floppy lemezek, amely taroldk csak szamszeriien keriilnek
nyilvantartasba. Az egyedi azonositdval ellatott hordozhaté adathordozdk pontos helyérél naprakész
adatbazist kell vezetni (B35 Mobil adattdroldk nyilvantartdsal.
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A haszndlni kivant adattarolot a térolasra kijeldlt helyrdl kell kivenni és hasznalatot kdvetéen oda kell

visszahelyezni. A munkaasztalokon csak azok az adathordozék lehetnek, amelyek a munkavégzéshez
sziikségesek.

Fontos adatokat tartalmazé adathordozékrdl madsolatot kell késziteni, melyet egymastol
elkiilonitetten, iehetbleg kiildn szobaban jo! zarhatd lemezszekrényben kell elhelyezni.

4.4.2. Adathordozok hasznalata, hozzaférés az adathordozékhoz

A Szervezeti informatikai rendszerekben kezelt adatok, dokumentumok bizalmassagat, hitelességét,
sértettenségét és rendelkezésre allasét biztositani kell, ezért a Szervezet nyilvantartdst vezet az egyes
adathordozo tipusokhoz valé hozzaférésre feljogositott személyek kérérdl, valamint jogositvdnyuk
tartalmarél. A nyilvantartast rendszeres id&kdzonként felllvizsgdlja, aktualizdlja (B35 Mobil
adattaroldk nyilvantartdsa).

Minden munkatdrsnak kotelessége az adattdrolék rendeltetésszer{ hasznalata. A Szervezet
adathordozdi csak a munkavégzéshez szilkséges adatok és szoftverek tdroldsara hivatottak.
A Szervezet tulajdondban 1évd hordozhatd kiilsd adattaroldk (flash diskek, USB pendrive-ok,
memdriakartyak, hordozhatd hdd-k és ssd-k). Szervezeten kivili hasznalata csak kivételes esetben,
vezetéi engedéllyel lehetséges.

A felhasznaldk sajat tulajdond adathordozodit az informatikai haldzatra csak az informatikus
engedélyével, virusszlirés utan csatlakoztathatjak.

Meghibdsodas esetén a munkatdrsak kotelesek jelenteni azt az informatikus felé. A tovabbi
felhaszndldsra alkalmatlan adathordozokat fizikai roncsoldssal hasznathatatlanna kell tenni.
A bizalmas adatokat tartaimazd adathordozdkrél tori6 programokkal kell az adatokat eltdvolitani,
majd ezt kdvetden kell fizikailag megsemmisiteni. EszkOz kiilsé partner altal torténd szervizelése
esetén a szdllitds eldtt gondoskodni kell az adathordozd tartalmdnak visszadllithatatlan madon
torténd torlésérél. Meghibasodott eszkdz cseréje esetén — garancidlis esetben is — adathordozo csak
ugy vihetd ki a Szervezet terliletérdl, ha arrdl minden adat visszadllithatatlan médon toriésre keriilt.

4.4.3. Adathordozok Gjrahasznaldsa, leselejtezése, megsemmisitése

Az adathordozok biztonsagahoz szorosan kapcesolddik az, hogy adathordozdk Gjrahasznalasa, illetve
selejtezése utan is biztositani kell a védend adatok bizalmassagat.

Amennyiben adathordozd eszkozok (flash diskek, USB pendrive-ok, memdriakartydk, hordozhaté
hdd-k és ssd-k) ujra felhaszndldsra keriilnek, Ggy biztositani kell, hogy az U] felhasznald(k)
jogosulatlanul ne férjenek hozza a korabban az eszkdzdn térolt adatokhoz {pl.: munkaallomas
hasznalhaté mereviemezének mas munkadllomasba szerelése esetén). Ebben az esetben az
eszkdzOkdn biztonsdgos torlést kell végrehajtani dgy, hogy a teljes adathordozdn taldlhatd
valamennyi adat, partici6 legaldbb hdromszor keriiljon feliilirdsra véletlen adatfolyammal. A tarolok
tartalmat, hogy az adathordozd térlése sikeres volt-e, a térlést végzd minden esetben ellendrzi.

Azokat az adathordozdkat, amelyeket nem lehet engedélyezett mddon t6rdini, Gjrafelhasznalni tilos,
az ilyen eszkdzdket meg kell semmisiteni.

Amennyiben az adathordozé oly mértékben sériilt vagy elhaszndlédott, hogy a tovabbi hasznalata
lehetetien vagy célszer(itlen, Ugy azt selejtezni, maid megsemmisiteni kell.
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A selejtezési eljaras folyaman az adathordozékon olyan eljdrast kell végrehajtani, amelyek
megakaddlyozzak azt, hogy a késGbhiekben ezekrdl az eszkdzdkrél adatokat iehessen visszanyerni.
Ennek megfelelen a kdvetkezd adatmegsemmisitési modszerek keriilnek meghatarozasra: Floppy,
CD, DVD pendrive-ok, statikus memaridk esetén az erre alkalmas adatmegsemmisit8 eszkdzzel be kell
zdzni azokat. Merevlemezek esetén pedig a magneslemezt el kell tavolitani az eszkdzbd!, majd a CD,
DVD lemezek esetén is haszndlatos adatmegsemmisitd eszkbzzel be kell zdzni azt.

4.5. Felkésziilés a rendkiviili helyzetekre, katasztrofakra

A Szervezet teljes informatikai rendszerére B36 Informatikai M{kddésfolytonossagi- és Katasztrofa
Terv készll, amely megfogalmazza, hogyan iehet a Szervezet kritikus funkcidit izemben tartani vagy

biztonsigos {izemiiket minél hamarabb visszadllitani kisebb-nagyobb problémdk bekdvetkezése
esetén,

4.5.1. Uzletmenet-folytonossagi terv informatikai eréforras kiesésekre

A B36 Informatikai Miikédésfolytonossagi- és Katasztrofa Terv tartaimazza tdbbek kdz6tt a kritikus
fontossdgl rendszerek és erdforrasok azonositdsdt, azok alapfeladatait, alapfunkciéit, a
rendelkezésre allas biztositdsdnak modjat (redundans rendszerek, tartalékképzés stb.), az ehhez
kapcsolddo vészhelyzeti kdvetelményeket, valamit a Szervezeti adatvagyon mentési- archivaldsi- és
helyreallitasi rendjét. Rendelkezik tovabba a helyredllitdsi feladatokrol, prioritdsokrol és mértékekrél,
fenntartja a szervezet altal el§zetesen definialt alapszolgditatasokat, még az elektronikus informacios
rendszer dsszeomldsa, kompromittdlédasa vagy hibdja ellenére is. Kidolgozza a végleges, teljes
elektronikus informaciés rendszer helyreallitdsanak tervét Ggy, hogy az nem ronthatja le az
eredetileg tervezett és megvaldsitott biztonsagi védelmeket.

A kidolgozott stratégidk (elSkészuletek, eljarasok dokumentdldsa, oktatas) megvaldsitasdhoz a
B36 Informatikai Miikddésfolytonossagi Tervben foglaltak szerint felelGsoket kell kijeldini. A tervet az
elektronikus informacids rendszer vagy a mikodtetési kornyezet valtozdsainak, az Uzletmenet-
folytonossagi terv megvalOsitdsa, végrehajtasa vagy tesztelése sordn felmerill6 probiémaknak
megfelelSen aktualizdlni kell. A terv vaitozasairdl a folyamatos mikédés szempontjdbol

kulcsfontossagu, névvel vagy szerepkdrrel azonositott személyeket és szervezeti egységeket minden
esetben tajékoztatni kell.

4,6. Az elektronikus informacios rendszer mentései

A Szervezeti informatikai rendszerekben kezelt adatok, dokumentumok bizalmassagat, hitelességet,
sértetlenségét és rendelkezésre allasat biztositani kell.

A biztonsdgi mentések gyakorisaganak osszhangban kell dllnia a mentett adatok, illetve programok

biztonsagi besoroldsaval, elvesztésiik, sérilésik kockazatdval és hatdsaval {BO9 IT kockazatértékelés),
valamint a Szervezet ligyintézési ciklusaval.

Az informatikai infrastruktirdban a biztonsagi mentési eljdrast, annak pontos leirdsat, valamint az
ehhez tartozd feladatokat, szabalyokat a B37 Mentési rend ciml dokumentum szabélyozza
részletesen a kovetkez§ aiapelvek betartaséaval.
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Az Uzemeltetdi csoport feladata a felhasznéléi rendszerekben leirtakon fel(li rendszeres és idészakos
biztonsagi mentések elvégzése. A mentéseket Ggy kell végezni, hogy az adatbazisok konzisztenciaja
biztositva legyen, illetve az egyéb munkaallomasck haldzati munkdjat ne akadalyozza.

A mentési rendszert a technologiai és gazdasagi lehetdségek figyelembevételével a lehetd
legnagyobb mértékben automatizalni kell, hogy minimalizalni lehessen az emberi tényezéhdl adddd
hibak eldfordulasanak valdszinliségét Ennek koordinacidjiért és a szilkséges forrasok tervezéséért az
Uzemeltetsi csoport felelés.

A szoftverekrd! valtoztatas el6tt biztonsagi mentést kell késziteni. Ezért a rendszergazda felel.

A mentést kdvetden oz adathordozot a szerver szobatol eftérd helyisegben (ajanlott a szerverszobaval
nem azonos épilethen), erre a célra rendszeresitett hiztonsagi szekrényben, elzarva kell tarolni.
Torekedni kell arra, hogy a mentések tarolasa fizikailag biztonsagos legyen, védeni kell ket az
illetéktelen hozzaférésektdl, illetve a kiilénbdz4 fizikai behatdsoktdl (tlz, viz, magnesesség, sth.).

A biztonsagi mentéseket hibajelzés-mentesen, visszatdlthetd mddon kell elkésziteni. Ennek
érdekében a mentések felhasznalhatdsagat, amennyiben technikailag lehetséges, sziréprébaszer(ien
tesztelni kell, illetve a mentési eljardsha épitett automatikus ellendrzéseket kell végrehajtani. Ennek
betartdsdért a bhiztonsagi mentés elvégzésével megbizott rendszergazda tartozik feleldsséggel.
Sikertelen mentés esetén a lehet§ legrévidebb iddn bellll meg kell ismételni a mentést.

4,6.1. A felhasznilok adatainak mentése

A felhasznaldk munkaallomasokon lévd adatait a mentési eljarasok nem kezelik, ezért o felhoszndlck

a munkdjukhoz tartozo fontos dokumentumokat a fajlszerverek megfeleld kijelGit teriiletein kitelesek
taroini!

A felhasznalék az adataikat a szerverre menthetik. A mentés nem kotelezd, de a szerverre nem
mentett adatok helyredilitdésanak hibdiért, vagy ennek lehetetienségéért a felhaszndld a felelds. A
Szervezet altal kiadott notebook-ok adatainak mentését az UzemeltetSi csoport kérésre elvégzi, a
fethasznaldkkal tortént elGzetes egyeztetés utan. A felhasznalok adatainak DVD-re irdsat, - ha az
iroda nem rendelkezik sajat DVD-iréval, - kérésre az Uzemeltetsi csoport végzi. A felhasznélok dltal irt
adathordozékon taldlhatd adatok jogtisztasagaért a felhasznald a felelds.

A munkaallomasok a felhasznald munkakorétdl és jogosultsagtol figglen tartalmazhatnak adat
be/kiviteli eszkdzdket (Floppy, CD/ird, DVD/ird, USB), de ezek hasznélata korlatozott, az eddigiekben
leirtak szerint torténik. A mobil adathordozék hasznalatdt ker(ilni keli! A mar nem haszndlt mobil
adathordozét le kell adni.

A felhasznéldk kdtelesek a megrongalddott vagy selejtezendd adathordozdkat leadni.

£6.2. A szervereken tarolt adatok mentése

A koézponti szervereken tarolt elektronikus informaciovagyont a biztonsagi karesemények ellen
szintén mentéssel védi az Uzemeltetdi csoport. A rendszer egészérél a B37 Mentési rend cimdi
dokurmentumban leirtaknak megfelel8en teljes mentést kell késziteni. A mentéseket minden mentési
rendet érintd (fizikai, logikai, vagy adminisztrativ} valtozaskor, de legalabb évente egyszer ellendrizni
kel aszerint, hogy visszat&ltésiik, helyredllitasuk valdban mikddik-e. Az ellendrzéseket dokumentalni
kell a B37 Mentési rend dokumentumon.
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A mentéseket a szerverektdl elkildnitve, legalabb kildn helyiséghen kell tarolni, védve mind a
k16nboz4 fizikai kdreseményektdl (tdz, csGtérés-vizbetdres, sth.), mind az illetéktelen hozzaféréstdl
{lopas, illegalis masolas).

A mentések rendjét, valamint az esetleges helyredllitasi tervet a rendszerszintll leirasoknak, illetve
B37 Mentési rendnek kell tartalmaznia. E dokumentumok etkészitésért a Szervezet vezetdje a felelds.

4.7. Az elektronikus informacios rendszer helyreallitasa és djrainditasa

A Szervezet Uzemeltetdi csoportja a B36 informatikai Miikodésfolytonossdgi- és Katasztréfa Tervben
leirtaknak megfeleien gondoskodik az elektronikus informacids rendszer utolsd ismert dllapotba
torténd helyreallitdsardl és Gjrainditdsarol egy 6sszeomlast, kempromittalodast vagy hibat kbvetden.

4.8. Karbantartas

4.8.1. Rendszer karbantartasi eljarasrend

A Szervezet:

- megfogalmazza, és a szervezetre érveényes kdvetelmények szerint dokumentalja, valamint a
szervezeten belil kihirdeti a rendszer karbantartasi eljdrdasrendet, mely a rendszer karbantartasi
kezelési szabalyzat és az ahhoz kapcsolddo ellendrzések megvaldsitasat segiti eld;

- a fizikai védelmi eljardsrendben, vagy mas bels6 szabalyozasaban meghatarozott gyakorisaggal
felllvizsgdlja és frissiti a rendszer karbantartasi eljarasrendet.

4.8.2. Rendszeres karbantartas

A Szervezet:

a karbantartdsokat és javitasokat {temezetten hajtja végre (B39 Karbantartasi rend)},
dokumentalja és fellilvizsgalja a karbantartasokrd! és javitasokrol késziilt feljegyzéseket a gyartd
vagy a forgalmazd specifikdcidginak és a szervezeti kévetelmeényeknek megfelelden
(B40 Karbantartdsi napid):

- jovahagyja és ellendrzi az Osszes karbantartasi tevékenységet, fliggetlenl! attdl, hogy azt a
helyszinen vagy tavolrdl végzik, és fuggetleniil attdl, hogy a herendezést a helyszinen, vagy
masutt tartjak karban;

- az ezért felel6s személyek jévahagyasdhoz koti az elektronikus informdacids rendszer vagy a
rendszerelemek kiszdllitdsat a szervezeti 1étesitményhdl (B22 IT eszkdz kiviteli-behozatali
engedelye);

- azelszdllitas eldtt minden adatot és informacidt — mentést kdvetben — t6rdl a berendezésril;

- ellendrzi, hogy a berendezések a karbantartdsi vagy javitasi tevékenységek utdn is megfelelGen
m(kddnek-e, és biztonsagi ellenbrzésnek veti ald azokat;

- csatolla a wmeghatdrozott, karbantartdssal kapcsolatos informacidkat a karbantartdsi

nyilvantartdshoz (B40 Karbantartasi naplé);
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5. RENDSZER ES INFORMACIO SERTETLENSEG

Ezeket a rendelkezéseket egy adott elektronikus informadcios rendszer tekintetében abban az esetben
kell alkalmazni, ha az adott elektronikus informacids rendszert a szervezet iizemelteti. Uzemeltetési
szolgdltatasi szerzddés esetén szerzGdéses kotelemként kell az aldbbiakat érvényesiteni, es azokat a
szolgéltaténak kell biztositania,

5.1. Rendszer- és informaciosértetlenségre vonatkozo eljarasrend

A Szervezet:

- megfogalmazza, és a szervezetre érvényes kdvetelmények szerint dokumentalja, valamint a
szervezeten belll kihirdeti a rendszer- és informéacidsértetlenségre vonatkozd eljarasrendet,
mely a szervezet informatikai biztonsagi szabalyzatdnak részét képezd, rendszer- és
informacidsértetlenségre vonatkozd szabdlyzat és az ahhoz kapcsolodd ellendrzések
megvalositasat segiti eld;

- a rendszer- és informacidsértetlenségre vonatkozd eljardsrendben, vagy mas belsd
szabalyozdsaban meghatarozott gyakorisaggal felilvizsgalja és frissiti a rendszer- és
informécidsértetlenségre vonatkozd eljardsrendet.

5.2. Feliigyelet

A biztonsagi események olyan események, melyek eltérnek a megszokott lgymenettdl, zavarokat
okozhatnak és fenyegethetik az informécick, illetve az informacio feldolgozd eszkbz6k bizalmassagat,
sértetlenségét és rendelkezésre 4llasat.

Az informaciobiztonsagi incidensek az IBF vagy a Szervezet vezetfje altal mindésitett olyan biztonsagi
események, melyek ténylegesen fenyegetik az informacick, illetve az informacié feldolgozé eszkdzik
bizalmassagat, sértetlenségét és rendelkezésre allasat.

Mindgsitett incidens a hibas m{ikbdés, mely a rendszerelemek {hardverek, szoftverek, adathordozok)
rendeltetésszer( hasznalata kdzben fellépd, normal mikédéstél eltérd mikddését jelenti.

A védelem gyenge pontjai a rendszer, a folyamatok illetve az abban részt vevé személyek clyan
tulajdonsédgai, hianyossagai, melyek biztonsagi incidensek kialakulasdhoz vezethetnek.

Biztonsagi eseményt, illetve a védelem gyenge pontjait a Szervezet minden munkatarsa, a
rendszereket haszndlo szerzGdoit partnere és a projekiekbe bevont harmadik felek észlelhetik, illetve
annak l&tét feltételezhetik. Biztonsagi esemeényre utald jelek lehetnek tébbek kozott:

- Adatok, informaciok, fajlok eltlinése, modosuiasa

- Informéacié feldolgozd eszkzok, adattarolék eltlinése, rongalddasa

- Informacid feldolgozd eszkdzok megszokottdl eltérd mikddése

- Adatatvitel szokasostdl! eltérd lelassulasa

Bizalmas informacidk nem ellendrzott, kiilsd csatornabol torténd visszahalldsa

E

Elsddleges szabdly, hogy az informdcidbiztonsagi incidensek gyandjanak felmeriilésekor {incidens
észlelésekor) azonnal értesiteni kell a jelentési kotelezetiségnél meghatarozott felelfst. TILOS az
incidens koriilményeit vizsgalni illetve megkisérelni, elharitani azt!
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5.2.1. Feliigyeleti eszkdziok

A Szervezet az informdacids rendszerei meghatarozott alapvetd attribltumainak (pl. merevlemez
telitettség, CPU haszndlat) gyljtésére és elemzésére automata feliigyeleti eszkdzoket alkalmaz. A
gyljtend6 informacidkat az érintett rendszer dokumentacidja tartalmazza. Az elektronikus
informacids rendszerben lzemeld aktiv elemek Uzem3dllapotdnak megfigyelése, forgalmanak nyomeon
kivetése csak az informatikai vezetd engedélye mellett és az érvényes tdrvények betartasa mellett
lehetséges, az altala kijeldlt hardver és szoftver eszkdzikkel, az dltala felhatalmazott személyek

végezhetnek ilyen tevékenységet. Minden egyéb dllapot illetve forgalomfigyeld tevékenység
gyakorldsa szigoruan tilos.

Az elektronikus informdciés rendszer fellgyeleti informdciét az IBF havi vagy negyedéves
rendszerességgel elemzi, igény esetén jelentést készit azokrdl. Fokozott kockdzatra utald jelek
észlelése esetén javaslatokkal él (B41 Rendszerfeliigyeleti informdcids jelentés).

5.3. Incidensek kezelése

Az incidensek kezelése sordn a Szervezet vezetdje és az IBF ddntenek a sziikséges |épésekrdl, de
dontésiik soran figyelembe kell venniiik az alabbi f6bb irdanyelveket:

- A biztonsagi incidensek erintett rendszerelemeit, a mindsitést kdvetlen lokalizélni kell és
megakadalyozni az esetleges tovabb terjedést (haldzatrdl levalasztani, internet kapcsolatot
megszuntetni, hardverelemet kiemelni...),

- Be kell gylijteni az dsszes relevans adatot és bizonyitékot a biztonsagi incidensrél
{napldbejegyzések, okozott jelenségek...} és az okozott fennakadasokrdl, kdrokrol.

- Gondoskodni kell a kdrok enyhitésérdl. Biztositani kell a Szervezeti funkcionalitdas minimalisan
elvart szintli (az érintett vezetdk hatdrozzak meg) visszadllitdsat (ha az sérlilt) a biztonsagi

incidens megismétlédését kizard, vagy a megismetlédést elfogadhatd kockdzatlra csokkentd
maodon.

Biztositani kell a Szervezeti funkcionalitas teljes kord visszaallitasat.

5.3.1. Tanulas az incidensekbdl

Az IBF az Incidens nyilvantartast (B10 IT biztonsagi események napldjal minden évben a vezetdségi
atvizsgalas eldtt felilvizsgalja. Ezen fellilvizsgalat soran kilonos figyelmet fordit:

- Azismétl6dé incidensek azonositasara.

- Azincidensek megfeleld kezelésének vizsgdlatara.

- Az incidensek elforduldsi valoszin(iségét csokkentd, atfogd, az elektronikus informacids
rendszert érintd fejlesziési lehetdségek azonositasara.

A fellilvizsgalatokrdl jelentést készit a Szervezet vezetésének, melyben értékeli az incidenseket és ha
szlikséges, megeldz6, helyeshits intézkedéseket kezdeményez (B42 Incidens-feliifvizsgdiati jelentés).
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5.4. Naplozas

A Szervezet informatikai rendszereinek tervezésekor rogzitett napldzasi szabdlyokat kell alkalmazni.
Ennek soran az alabbi alapelveknek kell megfelelni:

- A Szervezet az elektronikus informaciés rendszer kimeneti informacioit a jogszabalyokkal,
szabdlyzatokkal és az izemeltetési kdvetelményekkel dsszhangban kezeli és §rzi meg.

- Az egyedi elszémoltathatdsdg érdekében a napldzdsi funkcidkat ugy kell bedllitani, hogy a
felhasznaldi tevékenységek személyre széldan nyomon kdvethetdk legyenek.

- Az események és problémak azonositdsa érdekében a napld tartaimazza a problémak
megoldasdhoz szitkséges adatokat.

- A visszaélések felderitése érdekében a jogosult felhaszndldi tevékenységek és jogosulatlan
tevékenységekre irdnyuld kisérletek napldzasra kerlinek.

- A Szervezet minden rendszerében megbizhaté mdédon védeni kell az ott keletkezett
napléallomanyokat a jogosulatian felfedés, madositas és torlés ellen.

- A napldallomanyok eliendrzését az informatikus végzi. Az ellenfrzéseknek rendszeresen,
legaldbb kéthetente kell megtdrténnie. Az eliendrzések hatékonysaganak ndvelesére automata

ellendrzdszoftvert is lehet alkalmazni, amennyiben ez az adott rendszeren technoldgiailag
lehetseges.

- informatikuson tdi a naploallomanyok adattartalmaba betekinthetnek:
e |BF

s informatikus vagy 1BF valamelyike altal irdsban felhatalmazott (akar kiilsds) szakember.

Az elektronikus informdcids rendszer:

- bels8 rendszerdrakat hasznal a naplébejegyzések iddbélyegeinek eldallitasahoz,

- iddbélyegeket régzit a naplobejegyzésekben a koordinalt vilagidéhéz — Ugynevezett UTC -~ vagy a
Greenwichi kdzépidéhdz — Ogynevezett GMT — rendelhetd mddon, megfelelve a szervezet altal
meghatarozott id6mérési pontossagnak.

5.4.1. Naplozhato események
A Szervezel:

- meghatdrozza a naplozhatd és napldézandd eseményeket, és felkésziti erre az elektronikus
informacios rendszerét;

- egyezteti a biztonsagi napld funkcidkat a tdbhi, napléval kapcsclatos informaciét igényld

szervezeti egyseggel, hogy névelje a kdlcsénds tamogatast, és hogy iranymutatassal segitse a
napldzhaté események kivalasztasdt;

- megvizsgadlja, hogy a napidzhatd események megfeleinek tekinthetSk-e a biztonséagi
eseményeket kdvetd tényfeltard vizsgalatok tamogatasahoaz.

5.4.2. Napléinformaciok védelme

Az elekironikus informdciés rendszert Ggy kell felépiteni, hogy az megvédi a napldinformaciot és a
napio-kezeld eszkdzoket a jogosulatian hozzdféressel, modositassal es térléssel szemben.
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5.5. Kartékony kodok elleni védelem

A lehetséges informatikai biztonsdgi fenyegetiések kozll igen jelentds kockdzatot jelentenek a
rosszindulaty programok és kodok, a levélszemetek {spam), és a karos Internet tartalmak. A felsorolt
negativ elemek ellen szémos technologiai eszkdzzel lehet védekezni, ilyenek a biztonsagos atjarok,
tlizfalak, virusvédelmi eszkdzok, levélszemét sz(ir§ szoftverek, iD5-ek és IPS-ek,

A halozati hatarvédelem elsGsorban a megel6zésre, masodsorban az elharitdsra szolgal.
A virustdmadasok nagy része az internet, és a levelezd rendszerek kbzremikodésével valosul meg.

A Szervezet szamitdgépes haldzatat, szervereit és munkadllomadsait folyamatosan, illetve az adott
szamitastechnikai eszkdzt a felhasznald jelzése alapjdn virusvédelmi szemponthdl figyelni kell.
A virusfertézés ellendrzésérdl és annak eredmenyérdl nyilvantartast kell vezetni {a legtébb
virusvédelmi rendszer ezt magatdl megteszi).

A preventiv virusvédelmet, a tartalom és spam sz(irést és a haldzatl hatarvédelmet hardver és
eszkdzok és szoftver megolddsok biztositjak. Ezek kiszlirik a virusos (zeneteket és a kéretlen
leveleket, valamint letiltjadk meghatdrozott weblapok megnyitdsat. A honlapok megnyitdsanak
korldtozasat elsGsorban dltalanos tiltolistdkbol, masodsorban helyi tiltdlistakbdl kell elSallitani.

A haldzati hatdrvédelem eszkdzeinek miikgdését folyamatosan ellendrizni kell, a szoftverrendszer
elemeinek {programok, szabalyrendszerek, virusdefinicids adathazisok, listak) frissitésérdl
automatizalt modszerrel gondoskodni kell. A frissitések hiba nélkili megtérténtét ellendérizni kell.

Valamennyi felhasznalénak kdtelessége minden téle telhetdt megtenni annak érdekében, hogy olyan
fajl (szoftver, dokumentum sth.}, amely rosszindulatl kddot, tartatmat tartalmaz, ne keriljon fel sem
a felhasznalok munkadllomdésaira, hordozhatd szdmitogépeire {laptop), sem pedig a haldzati
adattaroldkra.

A fentiek miatt mind a munkagllomasokon, mind a szervereken védelmi szoftvereket kell alkalmazni.
A Szervezetben a haldzati hatarvédelmi illetve virusvédelmi funkcidkat a Szerveret B36 informatikai
miikédésfolytonossdgi- és katasztrofatervben felsorolt szoftverek valdsitjak meg.

A hatarvedelem folyamatara az aldbbi szabalyok érvényesek:

- A hatarvédelmi programoknak a szervereken folyamatosan kell mUkddniiik. A programoknak
folyamatosan vizsgalniuk kell a bejivd és kimend héaldzati forgalmat (pl.: levelezés, web).

- A virusvédelemnek a klienseken rezidens modon kell futniuk azaz, a rendszer indulasakor
automatikusan indul a program, illetve folyamatosan virusellendrzést kell végrehajtani a
klienseken, amely vizsgalatok eredményét ellendrizni kell. A virusvédelemnek a rendszer alabbi
kompaonenseire kell kiterjednie: fajlok, rendszeradatok, webes és email halozati forgalom.

- Afelhasznaldknak a virusvédelmi alkaimazasok miikodését tilos ledllitanil

- Afelhasznaldnak tilos virusirtdt, személyes tlizfalat, vagy egyéb biztonsagi szoftvert telepitenie.

- A hatarvédelmi szoftverrendszer elemeinek (programok, szabdlyrendszerek, virusdefinicids
adatbazisok) frissitésérdl automatizdlt mddszerrel gondoskodni kell. A frissitések hiba nélkuli
megtdrténtét ellendrizni kell.

- Kilsé helyekr§l szarmazd adattarolokat {Szervezeti okbél t6rténd) haszndlat  eldtt
virusellendrzésnek kell aldvetni és csak akkor lehet hasznalni, ha az adathordozé a vizsgalaton
megfelel.
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- Virusfertdzés gyanija vagy nem (zemszerld mikddés esetén a felhasznaldknak haladéktalanul
értesitenie kell az Uzemeltetdi csoportot, ahol megvizsgaljak az eseményt, és hiba esetén
elhéaritjak azt.

- Virusfertdzés gyanlja esetén az informatikus ésf/vagy az IT biztonsdgért felels munkatirs a
fertGzOtt gépet lezédrhatjak, annak hasznalatat a hiba elharitasaig felfiggeszthetik.

5.6. Hibajavitas, biztonsagi frissitések

A Szervezet altal hasznalt szoftverek hibdinak napvilagra keriilése esetén szamitani lehet arra,
hogy az artd szdndékl tdmadok ezeket a biztonsagi réseket kihasznalva probainak az informacids
rendszerébe behatolni, ezért elengedhetetlen, hogy a szoftver gyartdja altal készitett javitasok
(frissitések) a lehetd leghamarabb a telepitésre keriiljenek,

A Szervezet Uzemeltetdi csoportja a fentiek megvaldsulasa érdekében:

- azonositja, belsd eljarasrendje alapjan jelenti és kijavitja vagy kijavittatja az elektronikus
informacios rendszer hibait

- telepités el6tt teszteli a hibajavitdssal kapcsolatos szoftverfrissitéseket az érintett szervezeti
egység feladatellatasanak hatékonysdga, a széba jéhetd kdvetkezmények szempontjabdl

- a biztonsagkritikus szoftvereket a frissitéslik kiadasat kdvetd meghatarozott iddtartamon bel(l
telepiti vagy telepitteti

- beépiti a hibajavitast a konfiguracidkezelési folyamatba.

6. RENDSZER- ES KOMMUNIKACIOVEDELEM

6.1. Rendszer- és kommunikaciévédelmi eljarasrend

A Szervezet:

- megfogalmazza, és a szervezetre érvényes kovetelmények szerint dokumentalja, valamint a
szervezeten bellli szabalyozdsaban meghatdrozott személyek wvagy szerepkdrok szamara
kihirdeti a rendszer- é&s kommunikaciovédelmi eljardsrendet, mely a rendszer- és
kommunikaciovédelmi szahalyzat és az ahhoz kapcsolddo ellendrzések megvaldsitasat segiti el6;

- a rendszer- és kommunikaciovédelmi eljarasrendben, vagy mas bels§ szabalyozasaban

meghatarozott gyakorisaggal felllvizsgalja és frissiti a rendszer- és kommunikaciovédelmére
vonatkozo eljarasrendet.

6.2. Hatarok védelme

Az elektronikus informacios rendszer felilgyeli és ellendrzi a killsé hatdrain térténd, valamint a
rendszer kulcsfontossagl belsd hatarain térténd kommunikdciét. A zonak kodzitti kommunikacié csak
szabalyozott forméban, hatarvédelmi rendszer beiktatdsaval bhiztosithatd. lelen fejezetben rigzitett
szabdlyok betartasa alapvetd kdvetelmény, megszegése sllyos biztonsagi eseménynek tekintendd.

Alapvetd szabalyok:

- AkUldnbdzd zdnak (pl. intranet -> internet) kdzétti kommunikacio tlizfal altal kontrollait.
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- Haegy kommunikacids csatorna nincs kiilén engedélyezve, az Tiltott!
- Az egyes hdldzati znak kizdtti kapcsolat iétrehozédsakor az alabbiakat kell figyelembe venni;
o akapcsolat legyen megfelel6 erfsség( titkositdassal biztositva
» akapcsolat legyen megfelel6 ersségli azonositasi algoritmussal elldtva
- Akapcsolat megvaldsitdséhoz ajanlott technoldgiak (ebben a sorrendben):
o VPN kapcsolat kiépitése
e  SSL/TLS kapcsolat kiépitése
e egyedi, titkositott és azonositott kapcsolat kiépitése

Az alkalmazott tiizfal bedllitasainak meghatdrozadsa a rendszergazda hataskorébe tartozik, melyet az
IBF véleményezhet. A tlizfal-konfiguracié modositdsanak igényét, valamint annak jévahagyasat és
végrehajtdsat dokumentalni kell. A mddositds végrehajtasa a kijeldlt rendszergazda feladata.
{B45 Napldfajlok listaja).

A nyilvanosan hozzaférhetd rendszerelemeket fizikailag vagy logikailag alhdlézatokban kell elhelyezni,
elkiildnitve a belsd szervezeti haldzattal.

A halozati hatarvédelem eszkdzeinek miikddéset folyamatosan ellendrizni kell, annak rendszeres
frissitésérdl kiemelt figyelemmel kell gondoskodnit

6.3. Kriptografiai kulcsok elddllitasa és kezelése

Az elektronikus informacids rendszer szabvanyos, egyéb jogszabalyokban biztonsagosnak mindgsitett
kriptografiai miveleteket valdsit meg.

Az elektronikus informacios rendszer meggatolja az egylittmiikddésen alapuld szamitdstechnikai
eszkdzok (pl. kamerdk, mikrofonok) tavoli aktivalasat, kivéve, ha a szervezet engedélyezte azt, és
kizvetlen kijelzést nyujt a tévoli aktivitdsrél azoknak a felhasznaldknak, akik fizikailag jelen vannak az
eszkdznél.

Az elektronikus informacios rendszer elk(idnitett végrehajtasi tartomanyt tart fenn minden
végrehajtd folyamat szamara.
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7. MELLEKLETEK

7.1,  IBSZ 1. szami melléklet - Biztonsagi osztalyba sorolas

Adatbiztonsag szempontjab6! a Szervezret kezelésében iévd elektronikus formdban tdrolt
informacidkat, eszkdztket, erdforrasokat és szolgdltatdasokat a kezelt adatok bizalmassaga,
sértetlensége és rendelkezésre aildsa szempontjabo! 1-t6l 5-ig terjedd skalan — a kockazat
ndvekedésével ardnyosan ndvekvd - biztonsagi osztdlyokba kell sorolni. A besorolds eredményét
melléklet formahan rogziteni kell az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban is.

A Muronyi Kézés Onkormdanyzati Hivatal besorolasa: 3. biztonsagi osztaly

A besorolast minimum 2 évente, vagy az elektronikus informacids rendszereket érintd valtozasok
utan feldl kell vizsgalni és szitkség eseten ismételten el kell végezni.

A Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal besoroldsa: 3. biztonsagi szint

A szervezet vagy szervezelli egység szakfeladatait tdmogatd elektronikus informacids rendszert
hasznal, de nem lizemelteti azt. A szervezet kritikus adatot, nem mindsitett, de nem kézérdekd, vagy
kdzérdekbdl nyilvanos adatot kezel.

Murony, 2017, 09.28

Dr. Baji Mihaly Vékas Sandor
Meghizo - Jegyz§ Megbizott, IBF
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Tel.:+36-70-27035%8

e-mail: szucs g bor@szucsnet.hu
H-5650 MezBberény, Fo (it 8. 1/4.

Arajanlat
Murony Kdzség polgérmesterének részére

Megkeresésire arajanlatot adok az alébbi iétesitmények energia megtakaritési intéziedési
tervre részének elkészitésére:

- !gbzséghéza
- Qvoda
- M{ivelbdési kdzpont

a. Energetikai intézkedési terv ssszedllitasa épliletenként 25 000 Fi/épllet

Beszesen bruttd (alanyl 4fa mentes): 75 000,~ Ft

MezSberény, 2017.11.28.
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PAP ADAM EPITESISTUDIO KFT.

SIEKHELY: 6720 SIEGED, ARAMY JANOS UTCA 7.

TERVEZOI ARAJANLAT
Murony Telepiilésképi Arculati Kézikbnyv
dekumenticibjinak é telepitiéskepi rendelet-tervezeténelk elkészitésere,
valamint s kapesolédé foépitészi feladatok ellatdsdra

Tervenés helyszime: Murony kdzigazgatasi terilete

Ajdnlathkéro: Murony K6zség Onkorményzata

Tervezést feladat: Telepiilésképi arculati kézikdnyv szdvegének, fotdanyaganak €s térképterveinek, 2
telepiilésképi cendelet-tervezetének elkészitése, fOépitészi részvétel a szilkséges egyeztetések,
forumok lebonyolitasiban a vonatkoz6 jogszabalyok szerint.

Tervezést dfj; 700.000 Bt+27% AFA

Széllftandé példdnyszam: az anyag digitalis (szerkeszthetd) formaban lesz dtadva a Megbizonak.
Hatdridé: a szerzddéskotéstd! szamitott 3 honap (mely fligg a fotok készitésének lehetdségetol).

Adatszolgditatds:
o alaptérkép,

o a kézség teriiletére eddig készitett orokségvédelmi tanulmanyok, helyi védelmi rendelieteket
megalapozo vizsgélati anyagok,

o tekintettel arra, hogy a Kézikdnyvben szerepld dbragylitemény késbbbi Snkormanyzati
rendeletet alapoz meg, az abban valo javaslatok véleményezése

Megjegyzés:
e A szilkséges egyeztetések lebonyolitasat snkormanyzati foépitész végezheti.

Szeged, 2017. november 22.

Pap Addm .

épitész vezetd tervezd — E/1 06 0094

telepiilésrendezési vezetd tervezd — TT1 06 0094

mitemiéki szakérté - mitemleki értek dokumentalésa - 21-0221
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QOkirat szama:

Alapit6 okirat

modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az Aallamhaztartasrél szélé 2011, évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Muronyi
Alapszolgaltatdsi Kozpont alapit6 okiratat a kévetkez6k szerint adom ki:

1.1.

1.2

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A kbltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Muronyi Alapszolgaltatasi Kézpont

A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 5672 Murony, Arany Janos utca 8.

- 1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

Tarhosi telephely 5641 Tarhos, Pet6fi Sandor utca 29.

2.1.

2.2,

2. A koltségvetési szerv
alapitdsaval és megsziinésével 6sszefliggd rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2018. januar 1.

A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

Szeghalom Kistérség Egységes Szocialis 5510 Dévavanya, Jéggyar u. 47.
és Gyermekjoléti Intézmény

3.1.

3.2,

3. A kéltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megnevezése: Murony Kézség Onkormanyzata
3.1.2. székhelye:5672 Murony, Féldvari utca 1.

A koltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Murony Kbzség Onkorméanyzata
3.2.2. székhelye:5672 Murony, Féldvari utea 1.



4.1,

4.2,

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

Akoltségvetési szerv kozfeladata: Az intézmény a szocidlis igazgatasrél és szocidlis ellatasokrol
sz016 1993. évi IIL. térvény alapjan szocialis alapszolgaltatasokat, a gyermekek védelmérél és a
gyamiigyi igazgatasrél szold 1997. évi XXXI. torvény alapjan csaldd és gyermekjéléti
szolgaltatast nyjt.

A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhdaztartasi szakigazati besoroldsa:

szakdgazat szdma | szakdgazat megnevezése

889900 M.n.s. egyéb szocidlis elldtds bentlakés nelkiil

4.4

A Kkoltségvetési szerv alaptevékenysége: Végzi az o6nkormanyzat szdmara kidtelezd
feladatként megjeldlt csaldd és gyermekjoléti szolgaltatdsokat, torvényi kotelezetiség
alapjan szocidlis alapszolgdltatasokat nytijt (szocidlis étkeztetés, hazi segitségnyijtas,
id6sek nappali elldtdsa).

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeltlése:

kormanyzati korméanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazditkodassal kapcsolatos
feladatok

102031 ld6sek nappali ellatdsa

104042 Csaldd és gyermekjdléti szolgaltatdsok

107051 Szociélis étkeztetés

107052 Hazi segitségnvijtas

U e i (o

5.1.

5.2.

A Kkoltségvetési szerv illetékessége, mikddési teriilete: Murony Kozség kizigazgatasi
teriilete, csalad és gyermekjéléti szolgaltatdsok esetén Tarhos Kézség kizigazgatasi teriilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkodése

A koltségvetési szerv vezetOjének megbizasi rendje: az intézmény vezetdjét a
kozalkalmazottak jogallasardl szdlé 1992. évi XXXIIL. térvény alapjdn Murony Kozség
Onkorményzatidnak Képvisel6-testillete nevezi ki 5 évre. Az intézmény vezetSjével
kapcsolatos egyéb munkaltatéi jogokat Murony Kozség Polgarmestere gyakorolja.

A koltségvetési szervnél alkalmazdsban ali6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly

kdzalkalmazotti jogviszony A kbzalkalmazottak jogallasarél széld 1992. évi XXXIIL
térvény

munkaviszony A munka térvénykényvérdl szélé 2012, évi I. térvény

6. Zaro rendelkezés

Jelen alapité okiratot a 2018. januar 1. napjatdl kell alkalmazni.



Kelt: Murony, 2017. november 29,

P.H.

Fekete Ferene Zoban

peipdrmesior

Az allamhéaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szélo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
5. § (4) bekezdése alapjén a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat
rnodosntasokkal egyseges szerkezetbe foglalt szdvege megfelel az alapité okiratnak a

T e see wddnine napjan kelt, -dafunie napjatél alkalmazandé

#1008

ivd okirat szamax oklratszamu modosité okirattal vegreha]tott modositasa szerinti
tartalmanak.
Kelt: sHelvség név, ditume

P.H.

Magyar Allamkincstar
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Feladat ellatasi szerzodés

mely létre jott az 1993. évi 1IL. tv. 120-121.§-a alapjan, egyrészt Murony Kozség Onkormanyzata,

5672 Murony, Foldvari u. 1. (adészdm:........-.~..) Képviseli: Fekete Ferenc Zoltan polgdrmester,
(tovabbiakban megbizd),

masrészt a Dobozi Reformatus Egyhdzkdzség, (addszdma: 19980058-1-04 )
5624 Doboz, Kossuth tér 21. képviseli: Balogh Lajos Barna lelkész (tovabbiakban megbizott) kdzétt,
az alabbi helyen és iddben az alant felsorolt feltételek mellett.

1. A megbizd és megbizott (tovabbiakban felek) kijelentik, hogy mindketten az 1993. évi III. tv.
120-121.§. alapjan jogosultak a fenti szerzddés megkotésére.

b2

A felek megallapitjak, hogy a megbizott, a 3. pontban meghatirozott feladatokat a
fenntartdsdban 1év6 szolgalat: Gondoskodas Human Szolgaltaté Kézpont, 5600. Békéscsaba,
Zsiros u. 12. sz. (dgazati azonositd: S0294733. miikddési engedély szama: BSz/2082-
14/2011}), képviseli: Szaboné Kiss Szilvia szolgalatvezeto altal latja el.
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A felek megallapodnak abban, hogy 20.... év  januiar 1.( befogadas és engedély
hatalybalépés) napjatdl a megbizott vallalja a 1993. évi III. tv. 62-63.§-aban foglalt szocialis
ellatast (szocidlis alapellatast): hazi segitségnylijtas, és szocialis étkeztetést biztosit az arra
raszoruloknak. (kilehet egésziteni az egyéb szolgaltatasokkal.)

4. Az ellatisban azok részesiilhetnek, akik megfelelnek 1993, éviIll. tv. A Szocidlis Igazgatasrol

és Szocialis Ellatasokrol szolé térvényben foglalt feltételeknek. Az ellitottak szima a
miikodési engedélyben van meghatirozva.

5. A személyi téritési dij nem csdkkenthetd, illetve nem engedhetd el.

6. Szerzddésszegés esetén a megbizott koteles a megbizonak a szerzddésszegéssel okozott teljes
kar megtéritésére. Olyan szerzddésszegés esetén, amikor a megbizotté]l nem virhaté a
szolgéltatas tovabbi ellatasa, a megbizott jogosult és koteles a megbizdt haladéktalanul irasban
értesiteni a tovabbi karok elkeriilése érdekében.

7. A szerzddést a felek hatdrozatian id6re kétik, de mindkét fél az arra okot add kériilményrdl
val6 tudomasra jutastél szamitott 6 hdnap utolsé napjaval mondhatja fel.

& Az 1993, évilll. torvény 121.§ (2) bekezdés c, pontja szerinti nyilatkozatot jelen szerzdés 1.
szamu melléklete tartalimazza (szolgaltaté engedélye).

9. Amennyiben a szerztdés teljesitéset, feltételét vagy fenn allasat érinté kériilmény meriil fel a
felek részérdl, errdl a masik felet haladéktalanul kételes frasban, esetleg ezzel parhuzamosan
személyesen vagy telefonon tajékoztatni illetve értesiteni.

10. Abban az esetben, ha a megbizohoz irdsos panasz érkezik szolgaltatds teljesitésével
kapcsolatban, harom munkanapon beliil kételes azt a megbizottnak megkiildeni, aki ezt 15
munkanapon beliil kételes kivizsgalni. A vizsgalat eredményérél mind a megbizét, mind a
panaszost kételes a megbizott irdsban tajékoztatni.



i1. A megbizott koteles irdsos beszamoldt késziteni a feladat eilatasrol a képviseld testiilet

kérésére,

12. A megbizott koteles a szerzdés targyara vonatkozé mindenkor hatédlyos jogszabalyokat
betartani, és a jogszabalyokbol adddo statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségeket teljesiteni.

13. Jelen szerzddésben foglalt feladat ellatasért illetve az ez alapjan végzett szolgaltatisért a

megbizoto] ellenérték nem jar a megbizott részére.

14.

A felek kotelesek a szerzbdés teljesiilése érdekében a vonatkozé jogszabalyok alapjan

egylittmiikddni és egymast a sziikséges mértékben tajékoztatni.

Gyulai Térvényszek kizarolagos illetékességet kotik ki.

15. A felek jogvitaikat igyekszenek peren kiviil elrendezni, ennek eredménytelensége esetén a

16. Szerz6do felek jelen szerzddést — annak elolvasasat, tartalmanak megismerését és megértését
kovetben — a megbizd dnkormanyzat képviseld testiilet vezetdsége és a megbizott
egyhazkozség , valamint a szolgilatvezetd nevében, akaratukkal mindenben egyezben, sajat

kezit aldirassal latjak el.

Murony, 20.... év ........... ho ...

polgarmester
Murony Kézség Onkormanyzata
Képvisels-testiilet nevében

szolgalatvezetd
Gondoskodas Huméan
Szolgaltatd Kdzpont

Ellenjegyezte:

Murony, 20....év ........... hé ...

Zaradék:

Ezen szerzédést Murony Kozség Onkormdnyzatinak Képviselé-testiilete a

képviselG-testilleti hatarozataval hagyta jova.

Murony, 20....év ........... ho....

lelkész
Dobozi Reformatus
Egyhazkozség

Jegyzb

............... szama



Szocidlis elldtds dtvétele onkormdanyzattol

Elsé 1épésben mindkét félnek dontenie kell a kévetkezGkrol:
- Onkorményzatnak az atadasrél
- Egyhaznak az atvételrdl

Mindkét fél a sajat eljarasrendje szerint rendezi az ehhez kapcsolodd, sziakséges
intézkedéeseket,

Fontos arra figyelni, hogy a tarsulasok bontasanak hatarideje van az énkormanyzatokra nézve,
illetve ha véletlen egy koltségvetést szervben van ovodaval, akkor kdznevelést intézmeényt év
kézben nem lehet csak ugy ,,mozgatni™.

Fenntartovdltashoz kapcsolodo eljdras:

1. Kozos kérelmet kell beadnia az egyhazi fenntartonak és az 6nkormanyzamak.
[Szryr. 27. § (2) bekezdése] az illetékes Kormanyhivatalhoz.

2. Az engedélyes cime szerinti Kormanyhivatal jar el. [Szayr. 4. § (1) bekezdése].

3. Csak a megvaltozott koriilményekkel kapcsolatos iratokat kell csatolni [Szmyr 27. ¢
(3) bekezdése]. A Korményhivataloknak elvileg csak azt kellene vizsgalnia, hogy az W
fenntartonal minden adott-e a szolgaltatas folyamatos biztositasara.

4, Fészabalyként a kormanyhivatal |,a valtozassal dsszefiiggd koralményeket vizsgalja,
és ezekkel kapcsolatban folytat le bizonyitasi eljarast”. Ugyanakkor joga van mast 1s
megvizsgalni, és ha hianyossagot észlel, szankcionalhat vagy akar elutasithatja a
fenntartévaltozas wrant kérelmet [Szinyr. 30. § (2)-(4) bekezdése].

5. Mit vizsgathatnak a Kormanyhivatalok?

o kozosen kéri-e arégl és az 1) fenntarto,
o ingatlan hasznalati joga rendben van- e,
e atveszik-e a szakembereket,

e gondoskodnak-e at ellatottakrol.

e 1) szakmai programot bekémek,

o szakértdt is kirendelhetnek

¢ kimehetmek helyszini szemlére.

Befogadas:

Kéf esete van:
1. A leendd egyhazi fenntarté eldzetesen megkérn a szakhatosag allasfoglalast az EMMI -
t6l az Szr. 58/4. § (2f) alapjan, - erre az évi két alkalommal kézzétett idépontban van
lehetéség. Az Szt. 58A. § (2f) bekezdése szerinti két dontési idépontot a Szocialis Agazati
Portalon és a minisztérium honlapjan teszik kozzé. Az allasfoglalasra kapott valaszt
beny(jtja a Kormanyhivatalhoz.
2. A fenntartovaltassal kapcsolatos eljarast teljes egészében a Kormanyhivatalra bizza.



Barmelyik eset is all fent, felhivom a figyelmet, hogy NINCS HATARIDEJE a miniszteri
méltanyossagi kerelemnek és NINCS JOGORVOSLAT nemleges déntés esetében. A dontés
nem csak az EMMI-n mulik, hanem az NGM-en is.

Az els6 pont szerinti esetben fennallhat az a helyzet, hogy fenntartovaltassal ategyzik az
egyhdzi fenntartdhoz a szolgaltatét, de nincs befogadva a létszam. Ilyenkor a felmerild
koltségeket viszont allni kell (bér, rezsi, stb.)

A masodik esetben viszont eléfordulhat az, hogy a Kormanyhivatal megszinteti addig az
eljarast, amig nincs meg a hozzajarulés,

Jogszabalyi roviditések:

o Sznyr. — 369/2013. (X.24)) Korm.rendelet a szocialis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmeények és haldzatok hatosagi nyilvantartasardl és
ellendrzésér6l

e Szt.— 1993. évi L. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol



Szocialis ellatas atvétellel kapcesolatos teenddi

Feladatmutaté befooaddsa irdnti kérelem benvajtasa az Szt 58/4.§ (2f) bekezdése alapjan
- erre az évi ket alkalommal kozzétett 1dOpontban van lehetéség. Az Szt 38/4. § (2f)
bekezdése szerinti két dontési iddpontot a Szocidlis Agazati Portdlon és a minisztérium
honlapjan teszik kdzzé.

Az adott onkormanyzattal folytatott targyalasok alapjan az Atvevének kérelmet kell
benyujtani az erre hataskorrel rendelkezd minisztériumhoz (EMMI). (Nagyon fontos az
egyértelmt, pontos megfogalmazas!)

Mivel az ellatasi szerzodés csak a befogadast kovetden keril megkétésre és a befogadas
kérelmet az Atvevd nytjtia be a Minisztérium felé, ezért javasolt a két f&l részérdl eldzetes
szandéknyilatkozatot késziteni.

A kérelem tartalmazza:

- az Atado és Atvevd beazonositasara alkalmas adatokat,

- azt az ellatotti Iétszamot, amelyet Atvevd 4t kivan venni,

- amennyiben kistérségtél torténd atvételrél van sz6, szilkséges a kérelemben
konkretizalni, hogy a férGhelyek részleges atvétele esetében pontosan mely
féréhelyekrdl van szd (az elézetes atvilagitas és targyalasok alapjan, a szolgaltatds
nyilvantartasban szerepl6 adatok birtokaban és csatolasaval)

- az ellatotti kér megoszlasanak aranyaban szikséges szakmai 1étszam biztositasanak
igazolasa, a kérelemhez csatolt kozos szandéknyilatkozattal a munkavallalé
tovabbalkalmazasardl/ tovabbi foglalkoztatas iranti igényérél, tovabba az egyes
munkavallalok képzettséeét igazold dokumentumok masolatait. (Egybehangzo
nyilatkozat arrdl, hogy az adott munkakérre elbirt kételezd 1étszamfeltételek teljesitése
érdekében legkésdbb az engedélyes miikédésének kezdd iddpontjaig munkaviszonyt
létesitenek.)

A kérelemhez csatolni sziikséges tovabba egy szandéknyilatkozatot arrél, hogy az
Atadé atadni, az Atvevd dtvenni kivanja az adott szolgaltatast.

Vonatkozo jogszabalvi _rendelkezések: A 369/2013. 369/2013. (X.24.) Korm.rendelet a
szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és hdalozatok hatdsdgi
nyilvantartisdarol és ellenorzésérdl szolo rendelet

15. § (1)** A fenmtarto az engedélyes bejegyzése, az adatmédositas és az engedélyes 1oriése
irami  kérelmet a miniszter altal  jovahagyott, és az Orszagos Nyugdijbiziositasi
Fdigazgatosag honlapjan elérhetd elekironikus firlapon nyiijthatia be.

(2) Az engedélyes bejegyzése, az adatmddositas és az engedélyes ioriése iranti kérelem
benyujiasara szolgdlo elektronikus tirlap kitelezé adatiartalmat a 4. melléklet hatdrozza meg.
4. melléklet a 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelethez

Az engedélyes bejegyzése, ar adatmodositds és ag engedélyes torlése iranti kérelem
benydjtasdra szolgdlo elekironikus drlap kdtelezd adattartalma

1. A fermtarto neve, székhelye, szervezeli formdja, adoszama, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime és honlapjanak cime, fovabba — cégjegyzékben nyilvantartott cég
eselén — cégjegyzékszama. _

2. A fenntarto kapcsolatiaridjanak neve, beosziasa, telefonszama és elekironikus levélcime.
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3. Az engedélyes vezetdjének neve és telefonszama.

4. Telephelyre vonatkozo kérelem esetén a szolgaltato székhelyének dgazati azonositéja,
tovabba csaladi bolcséde és napkozbeni gyermekfeliigyelet esetén anmak megjelélése, hogy
mas esaladi bolcsodére, illetve napkozbeni gyermekfeliigyeletre myijtoti-e be bejegyzés iranti
kérelmet.

3. Az engedélyes bejegyzése iramti kérelem esetén azok az 1. melléklet szerinti adatok,
amelyekke! a fenntarto az engedélyes bejegyzését kéri, valamint az annak megallapitaschoz
sziikséges adatok, hogy a jogszabdlyban meghatarozott személyi, targyi és egyéb feltéieleket
reljesitik.

6. Adatmodositas iranti kérelem esetén a kért modositisok, valamint az annak
megdallapitasilioz sziikséges adatok, hogy ag adatmodositassal érinteft, jogszabdlyban
meghatdarozott sgemélyi, targyi és egyéb feltételeket teljesitik.

7. Az engedélyes torlése iranti kérelem esetén a tdrlés jogszabdlyban meghatdrozott

Jeltételeinek 1efjesitésére vonatkozo adatok.

8. Az engedélyes bejegyzése irdnti kérelem és adatmodositas irdnfi kérelem esetén a

Senntarto nyilatkozata arrol, hogy az engedélyest, illetve a7 elldtotti Iétszamot,
férohelyszamot koliségveiési tamogatassal kivanja-e miikodtetni, tovabba arrél, hogy dllami
fenntarto esetén énkormdnyzati kitelezo feladatot lit-e el vele, illetve hogy részesiil-e az Szt.

38/4. § (2¢) bekezdés b} pontja, illetve a Gyvt. 145. § (2¢) bekezdés b) pontja szerinti
tamogatdsban.
9. A kérelem elbirdlasahoz jogszabaly alapjan szitkséges egyéb adatok.

Ellatasi szerzédés megkitése

MUKENG (szolgaltatéi nyilvintartasban) torténd médesitas kezdeménvezése.
A MUKENG rendszerben lehetéség szerint egy napon kell az Atadénak és az Atvevdnek
jeleznie az atadassal kapcsolatos modositasokat, amelynek soran a megjegyzés mezbben
lehet6ség van annak jelzésére, hogy a masik fél egyidejiileg szintén kérelmezni fogja a
modositast.
Benyujtani szitkséges dokumentumok:

o [Ellatasi szerzodeés

e (2017 éw1 valtozasokkal moddositott) Szakmai program és mellékletel

(megallapodasok tervezetel, SzZMSz)
s Eovhazféhatosagi 1gazolas

e Az | pontban részletezett kérelem alapjan kiadott kettds miniszteri engedély
masolata

Vonathozo jogszabalyi rendelkezések: 3. melléklet a 3692013, (X 24.) Korm. rendelethez

Az engedélyes bejegyzése iranti lkérelemliez csatolando, illetve a nwikddést engedélyerd

szervnek bemutatandd iratok

1. A fenniartoval és a szolgaltatoval kapesolatos iratok:

1.2, Egyhazi fenntarto esetén
1.2.1. esatolni kell a fenntartonak a beveit egyhdzak nyilvaniariasaban szerepl adatait
igazold, harom honapnal nem régebbi hatosagi bizonyitvanyt, ha a fenmiarto bevetr egyhdz
vagy a bevett egyhazak nyilvantartasaban szerepld belsd egyhazi jogi személy,
1.2.2. esatolni kell a bevett egyhaznak vagy a bevelt egyhazak nyilvantartdasaban szerepld
felettes egyhazi szerviek a bevett egyhazak nyilvantartasaban szereplé adarait igazols,
harom honapnal nem régebbi hatdsagi bizonyitvanyt, valamint a bevett egyhaz egészének,
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legfobh szervénmek vagy a fenmtartd — a bevett egyhazak nyilvantartdasdban szerepld —

felettes egyhazi szervének — a bevett egyhazak nyilvantartasaban feltimtetett — képviseldje

altal kiallitont nyilaikozatot a fenntarto nevérdl, székhelyérdl és képviseldjének természetes

személyazonosito adatairdl, tovabba arrdl, hogy a fenniartd a beveit egyhaz belsd egyhdzi

jogi személye, ha a fenntarté a bevett egyhazak nyilvantartasaban nem szerepld belsé

egyhazi jogi személy,

1.2.3. csatolni kell a fenntarto és — ha a fenmtartoetol kiilonbozo adészammal rendelkezik —

a szolgaltato addszdamat igazolo kbzokirat masolatar,

1.24. csatolni kell annak egy hémapnal nem régebbi kozokirati igazolasar. hogy a

fermtartd kéztartozdsmentes adozonak mindsiil,

A szolgaltatassal kapesolatos iratok:

1. Ha e rendelet masként nem rendelkezik, valamennyi szolgdliatds esetén

2.1.1. csatolni kell az engedélyes — jogszabdlyban meghatarozotiak szerint elkészitett —

szaknai programijat,

2.1.2. csatolni kell azon személyeknek. akikkel a jogszabdalyban eldirt kotelezé

létszamfeltételeket teljesitik — ide nem értve helyeftes sziil6f halozat és neveldsziildi halozat

esetén a helyettes sziilot és a neveldsziilot — (a tovabbiakban: kételezden alkalmazando

személy), és mas, jogszabdly alapjan szakképesitéshez, illetve tanfolyam elvégzéséhez

kotont munkakort betoltc személyelmek a szakképesitését bizomyito okirat, illetve a

tanfolyam elvégzését bizonyitd okirat masolatat,

2.1.3. csatolni kell
2.1.3.1. a fenmartonak vagy — ha az alkalmazottakat a szolgalato foglalkoziatia — a
szolgaltatonak és a kételezben alkalmazando  személyeknek az egybehangzo
nyilatkozatat, amelyben kijelentik, hogy az adott munkakorre eldirt kitelezo
létszamfeltérelek teljesitése érdekében kizalkalmazotti jogviszonyt, munkaviszonyt,
illetve munkavégzésre irdmyuld egyéb jogviszomyt létesitetick. vagy — az engedélyes
bejegyzése esetén — legkésébb az engedélyes mitkodésének kezdd idépontidig
létesitenek, vagy
2.1.3.2. — egyhdzi fenniartasi engedélyes esetén, ha a kitelezden alkalmazando személy
a munkakorét egyhazi személykémt latjia el — az illetékes egyhazi szerv és a
kotelezendéen alkalmazando személy erre vonatkozo nyilatkozatat,
2.1.4. csatolni kell az engedélyes cime szerinti ingatlan tulajdoni lapjanak mdsolatat,
tovabba — ha a tulajdoni lap a haszndlat jogeimét neni igazolja — a haszndlati jogcimet
bizonyito egyéb okirat masolaidz,
2.1.5. csatolni kell a biztosito igazolasat arrdl, hogy a szolgdltaras kirében okozott kar
megtéritésére  feleldsségbiziositasi  szerzédéssel rendelkeznek, ha jogszabdly a
felelbsségbiziositasi szerz6dés megkitesét eléirja,
2.1.6. csatolni kell az elldtdsi szerzédés masolatat, ha az egyhazi fenntarto, illetve a
nem allami fenntartd az engedélyes daltal myujtando szolgaltatasra ellarisi szerzédést
koton.
2.1.7. csatolni kell az Szt. 90. § (4) bekezdése szerimti megdallapodas, illetve a Gyvt.
szerinti ellatasi szerzédés masolatat, ha az dllami fermtarté az engedélyes daltal
myuijtando szolgdltatasra az Szi. 90. § (4) bekezdése alapjan megdallapodast, illetve a
Gyvt. alapjan ellatasi szerzddést koo,






SEERAOGIESES 870041 FLLATASOK

126, §j~‘3 A helyl énkormanyzat, illetve a tirsulis, valamint a Kormany, iHetve més allami
szerv a szocidlis szolgdlatdst vagy a pihenésher valo jog érvénvesiilésél szolgald szolgaltatdst
egyhazi vagy mas. nem dllami szervvel. egvhidzl fenntartoval vagy nem dllami {enntartdval
kot ellatds) szerzGdés utjan is biztosithatja.

128, § (1} Az ellatasi szerz0ddst (rasban kell megkatni,

{23 Az ollatas] szerztdésnek tarulmarnia kell

@) oz egvhizi fenntartd vagy a nem allami fenntartd nevét, székhelvét és adoszamat:

b} a szocidlis elldtas formdjat, ar ellatisban részesitendGk kordét. szamar;
¢ "az cgyhizi fenmtartd vagy a nem dlami fenntartd nyllatkozatal a szerzidéshen
mecghatarozoit  szocidlis  szolgdhtatdsra  vonutkozd  kildn  jogszabdlvok  és  szakmai
Kovewlmények,  nyilvantardsi  ktelezeuségek  botanasara.  illerve  a szoleaitatéval,
intézmeénnyel 1wriénd betartatisdra;

i a személyi 1éritdsi dif cstkkentésének. illetve eiengedésének eseleit és madjai;

¢} szerzOdésszegds esetén a szolgdlatas (olvamatos bizositasdra. valamint a kériérités
mérickére - vonatkozd kikiest

B a szerzbdés felmondésinak honapokban meghatdrozon idejét

gt ar ellids igénvbevéielénck szabdlvaihoz kapesolddva kildnGsen a aiékostawsi
kotelezettség feliesitésdl, az e tdrvényben meghatirozotl driesitdsi kotelezettséget. killonds
tekintetiel arra az eseire, ha a twcleplilési Snkormanyvat rendelhezik meghatérozott szami
férohelivel az intézménvben:

h) 2 panaszok érvémyesiiésének rendjét, az dnkerményzat wickoziatdsdnak formajat. o
panaszok kivizsgdldsdra vonatkozo megallapodést:

i az dnkorméanysat, letve a térsulas részére 16riénd beszamolas, taickoriaids madjat,
formdjat, gyakorisagdt azzal, hogy az ellatdst biztositd szervezetet évente legaldbb egyszer
beszameldsi ktelevettség terheli;

7 a killon jogszabalyban meghatarozott adatszolgaltatasi kétclerctiség teljesitésének
modial, a statisziikal adatgyjiéshez sziiksépes adatok rendelkezésre hocsatasat

k) az ellatasi szerzddés alapian végrett feladat elldtdasahor kapesolddoan a srolgdltatashoz
vald huzzdjarulas dsszegdt,

D w hozzdjarulas megfizetésével kapesolaios eljdrsi kérdéseket. hatdriddket.

m) " @ hozzdjaralissal wnénd elszamolassal kapesolatos kotelezenségekel.

(Gy .

122. § A helyl Onkormanyzat képviseld-tesililete az ellélasi szerzédés megktiésél, a
szerzOdés modositasat, illetve mepsziintetését nem ruhazhatja at.






Murony Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
14/2017. (XII. 1.) 6nkormanyzati rendelete
Murony kozség 2017. évi koltségvetésérol szolo
1/2017. (IL. 23.) énkorméanyzati rendelet
modositasarol

Murony Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatdrozott eredeti jogalkot6i hataskorében, az Alaptdrvény 32. cikk (1)
bekezdés f) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kdvetkezdket rendeli el:

1. § Murony kozség 2017. évi koltségvetéseérdl szolo 1/2017. (II. 23.) 6nkormanyzati rendelet
— a tovabbiakban: R. - 3. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezések lépnek:
3. § (1) A Képviselo-testiilet az Onkormanyzat 2017. évi koltségvetésének

bevételi fo6osszegét 176 332 793,- Ft-ban,

kiadasi foosszegét 176 332 793,- Ft-ban,
allapitja meg. A bevételek forrdsonkénti, a kiadasok jogcimenkénti részletezését
mérlegszerlien a rendelet 2. melléklete tartalmazza.
(2) A Képviseld-testiilet az 6nkorményzati koltségvetés

miikodési bevételét 6 934 725,- Ft-ban,
miitkodési célu tdmogatasat 100 900 624.- Ft-ban,
kézhatalmi bevételeit 36 242 400,- Ft-ban,

miik$dési céla atvett pénzeszkozt 300 000,- Ft-ban,
mikodési kiadasi fodsszegét 89 160 190,- Ft-ban hagyja jova.
(3) A Képviselo-testiilet a kdltségvetés
felhalmozasi célu bevételi foGsszegét 600 000,-Ft-ban,
felhalmozasi kiadasi fodsszegét 19 225 981.-Ft-ban allapitja meg.”

2. § Ezen rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

Murony, 2017. november 29.
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Jelen rendeletet a mai napon kihirdettem:

Murony, 2017. december 1.







2. melléklet az 1/2017. (11.23.) énkormanyzati rendelethez

Rowat megnevezés

Zam Vio teliesités
1 Helvi nkormanyzatok mikodesének altalanos tamogatasa 39 588 654| 39702 192 31200912] 78,59%
Telepulési dnkormanyzatok egyes kéznevelesi feladatainak
2. |timogatasa 23992 040) 239920401 1q 540 461| 7728%
Teleplilési tnkommanyzatok szocialis gyermekjoléti és
3. |oyermekétkeztetsi feladatainak tamogatésa 13429632 13429632 1, 12319 77.60%
Telepliesi édnkormanyzatok kulturalis feladatainak
4. |tamogatasa 1462620 1462620 1153 563 78,87%|
5. Mikodési celu kbzponiositoft eldirdnyzatok 0| 1215081 1313 535 108,10%
6. |Helyi 6nkormanyzatok kiegészitd tAmogatasai 0 993300 983 300| 100,00%
7. _|Onkormanyzatok miikddési tamogatasai 78 472 946§ 80 794 865} 63 635583 78,76%
8. |Elvonasok és befizetések bevételei
Mlikbdési cél garancia- és kezessegvallalasbol szarmazd
9. [Imegtérilések allamhaztartdson belllrdl
Mikadesi céld visszatéritendd tAmogatasok, kdlcsdndk
10. [visszatérliése dllamhaztartason belliré!
Milkodési céll visszatéritendd tamogatasok, kéleséndk
11. ligénybevétele allamhaztartason bellilrdl
Egyéb mlkddeési céll tamogatasok beveételei 13 799 294
12. |allamhaztartason beliirél 20105 759] 39 084 485] 194,39%
13, Miikodési celtl tamogatasok allamhaztartason beliilrdl 92 272 170|100 200 624| 102 720 078 101,80%
14. |Felhalmozasi célil dnkormanyzati famogatasok 0]. 0
Felhalmozasi céll garancia- és kezessegvallalashdl
15. |szarmazd megtérliések allamhaziartason bellirél 0
Fehalmozasi céld visszatéritendd tamogatésok, kdlcstndk
18. |visszatérillése allamhaztariason belulrdl
7 Felhalmozasi cell visszatéritendt tdmogatasok, kélcséndk
17. |igénybevétele allamhaztartdson beldirdl
Egyéb feihalmozasi céld tamogatasok bevetelei
18. lalamhaztartason beliilrél
Felhalmezasi céld tamogatasok allamhaztartason
19, |beliiréi 0 0
20, [Maganszemélyek jovedelemadoi
21. 1Tirsasagok jovedelemadoi
22. |Jivedelemadok
23, |Socialis hozzajaruiasi ado és jarulékok
24, |Bérhez és fogialkoztatashoz kapcsoldodd adok
25.  |\agyoni tipust adok 1800 000) 2 095400 2 095 400} 100,00%
26. |Etékesitési és forgalmi addk 30 000 000 30 000000| 24002277) 80,01%
27. |Fogyasztasi adok
28.  |pénzigyi monopodliumok nyereségét terhelt adok
28. [Gepjdrmiadok 3900000] 3900000] 32349338] 85,88%
30.  [Egyéb aruhasznalati és szolgaltatasi addk
31. |Termékek és szolgaltatisok adoi 33 900 000] 33 900 00O] 27 351 615| 80,68%
32.  |Fgyeb kodzhatalmi bevételek 247 000 247 000 95 913} 38,83%
33.  |Kizhatalmi bevételek 35 947 000 36 242 400| 29542928, 81,51%
34. Készietértékesités ellenéritke 1246 9811 1246 981 0 0,00%
35.  |Siolgaltatasok elienériéke 693 000 911 180 911 180} 100,00%
36, |Whzvetitett szolgaltatasok ellenartéke 2820000] 2820000) 2208793 7833%
37. |Tuiajdonosi bevételek




38. |El| atasi dijak 361 000 361 000 106 247| 29,43%
38. |Kiszamlazott altalanos forgalmi add '
40. |Altalanos forgalmi ado visszatéritése
41. iKamatbevéielek 300 000 300 000 16512 5,50%
42, 1Egyéb pénziigyi miveletek bevételei 7300 7300
43. |Egyéb mikddési bevetelek 1050000 1042700 417890] 40,08%
44. |Miikddési bevételek 6470 981| 6 689 161 3667922, 5483%
45. |Immateridlis javak értékesitése
48. lingattanok értékesitése
47. |Egyéb targyi eszkdzok értékesitése
48. |Részesedések értékesitése
49. |Részesedések megsziinéséhez kapcsolodo bevételek
50. |Felhalmozasi bevételek
Milkodesi célu garancia- s kezességvallalashdl szarmazd
51. jmegtérilések allamhaztartason kiviirdl
Milkodési céll visszatéritendd tamogatasok, kéicséndk
52. |visszatériilése allamhaztartason kiviilrdl 300 000 300 000 167500]  55,83%
53. |Egyéb miikddési céli atvett pénzeszkdzik Q 0 0
54. |Miikodési célh atvett pénzeszkozdk 300 000 300 000 167 500| 55,83%
Felhaimozasi céll garancia- és kezessegvallalasbol
55. |szarmazd megtérilések allamhaztartason kivilrél
Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kélcstindk
56. |visszatérilése allamhaztartason kivilrél 300 000 300 000 78850 26,28%
57. |Egyéb felhalmozasi céld atvett pénzeszkdzdk 300 000 300 000 0
58. |Alamhaztartason beltli megelélegezés 0
59. jFethaimozasi céli atvett pénzeszkdzok 600 000 600 000 78 850| 13,14%
B80. |EiBz8 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele 31503987 | 31503987 | 27 114453| 86,07%
61. | bevételek &sszesen: 167 094 138 |176 236 172|163 281 731! 9266%




1. |Td rveny szerlntl 1IIetmenyek munkabérek 22 541 440 26 680 784 25 123 026 94,16%
2. 1Jubileumi jutalom -0
3. |Beren kivili juttatdsok 1073500] 1073500 242 200 22,56%
4. |Kozlekedeési kdliségiérités 180 000 180 00O 49 460 27,48%
6. |Egyéb kéltségtéritések 862 300 662 300
6. |Lakhatasi tdmogatasok 0
7. {Szocidlis tamogatasok 0
8. |Foglalkoziatoltak egyeb személyi jutiatasal 40 000 40 000 21636 54,09%
9. |Foglalkoztatottak személyi juttatasai (=01..+13) 24 497 2401 28 636 584| 25 436 322 88,82%
10. |valasziott tisztsegviseldk juttatasai 11251 800] 11251 800 8 183 690 72,73%
Munkaveégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
11. |foglalkoztatottnak fizetett juttatasok
2. |Egyeb kiilsd szemeélyi juttatasok
13, |Személyi juttatasok (=14+18) 35749 040| 39888 384 33620012 84,29%
Munkaaddkat terheld jarulekok és szocialis 7 031 034
14. |hozzajarulasi adé 7 943 985 5 947 467 74,87%
15. |Szakmai anyagok beszerzése 1732000] 1732000 89 133 5,15%
16. |Uzemeltetési anyagok beszerzése 5134 567 5134 567 3 880230 75,57%
17. |Arubeszerzeés 0
18, [Készletheszerzés (=21+22+23) 6 866 567| 6 866 567 3 969 363 57,81%
19. |Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 1110 000| 1110000 795 721 71,68%
20. |Egyeb kommunikacios szolgaltatasok 355 000 355 000 192 088 54,11%
21. Kommunikacios szolgaltatasok {=25+26) 1465 000| 1465000 987 809 67,43%
22. |Kézlzemi dijak 6111000 6711000 3 680 236 54,84%
23. lvasarolt élelmezés 4146 033] 4146033 2 669 701 64,38%
24. [Bérleti es lizing dijak 0
25. YKarbaniartasi, Kis javitasi szolgaltatasok 195 000 195 000 97 228 49,86%
28. [Kbzvetitett szolgaltatasok 884 000 884 000 785 803 88,89%
27. |Szakmai tevekenységet seqitd szolgaltatasok 22650001 3147838 3 147 838 100,00%
28. |Egvéb szolgaitatdsok 4 690981] 5361532 5 361 532 100,00%
29. |szolgaltatasi kiadasok (=28+....34) 18 202 014| 20 445 403| 15742338 77,00%
30. |Reklam és propaganda 60 000 60 000 0
31 Mikadési célu elzetesen felszamitott altalanos forgalmi ade 7 360 650 7 468 650 4 978 504 86.66%
32. Fizetendd altalanos forgalmi ado 0
33. |Kamatkiadasok
34, jEyyéb pénzigyi miiveletek kiaddsai
35. |Egyéb dologi kiadasok 1122 000] 1122000 677 955 60,42%
' Kitlonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok
36. |39+...443) 8482 650] 8590650 5 656 479 65,84%
37. |Dologi kiadasok 35106 231 37 367 620j 26 355989 70,53%
38. [|Tarsadalombiztositasi ellatasck
39. |Csaladi tamogatasok 1350 000 1350000 0 0.00%
40.  |Phnzbeli karpdtlasok, kartéritések
Bztegséggel kapcsolatos (nem tarsadalombiztositasi)
41.  |elatasok
Foglalkoztatassal, munkanélkiiiséggel kapcsolatos
42. |elatasok
43_ |Lakhatdssal kapcsolatos ellatasok 0
44_  |litézményi elldtottak pénzbeli juttatasai
45_ |Egyéb intézményi ellatasok 2435000 2435000 2 405 000 98,77%




46. [Elldtottak pénzbeli juttatasai 3785000f 3785000 2 405 000 83,54%
Helyi énkormanyzatok eldzd évi elszamolasahdl _
47. |szémazo Kiadasok gar2l)  BATE21| 404 goo
Egyéb mikddesi céll tamogatasok allamhaztartdson 1000 000
48. [belllre 1 000 000 7839 124 78,91%
Egyéb milkadési céll tAmogatasok allamhaztartason
48. |kivilre 0 0
Egyéb mikddeési céll tAmogatasok allamhaztartason 530 000
50. ikivUlre civil szervezet 530 000 420 000 79,25%
51. |Tartalékok 4610653] 1522 580 0,00%
52. |Egyéb miikddési célu kiadasok 6 140 6531 3 900 201 2 056 745 52 73%
53. |lmmaterialis javak beszerzése, |étesiiése 12 111 000 0,00%
54. jIngatlanok beszerzése, Iéiesiiése
55. |Informatikai eszkdzdk beszerzése, létesitése 2 651 885 2 651 889
56. [Egyéb targyi eszkdzék beszerzése, |étesitése 2 817 086 432 478 366 707 84,79%
57. |Részesedések beszerzése
Meglévd részesedések ndveléséhez Kaposolddd
58. |kiadasok
Beruhazasi célu eldzetesen felszamitott altaldnos 4030 614
59. [forgalmi add 1826 135 777 223 42 ,56%
60. |Beruhazasok 18 958 700| 4 910 502 3 795 819 77,30%
61. lingatlanok feldjitasa 11 256 282 7 760 292 68,94%
62. linformatikai eszk&zok feldjitasa
63. [Egyéb targyi eszkézok felljitasa 20 000 )
FelGjitasi celll elézetesen feiszamitott altaldnos forgalmi
64. |adod 3039 197 2095279 68,94%
B5. |Felhjitasok 14 315 479 9 855 571 68,85%
66. |Allamhaztartason beliili megelSlegezések 2752 403 2752 403 100,00%
67. [Kdzponti, iranyitd szervi tAmogaiasok folydsitasa ' 60 263 480] 61 312598] 45800 458 74,70%
68. | Kiadasok 6sszesen: 167 094 138] 176 236 172| 132589 464 75,23%




Murony Kézség Onkorméanyzatanak ITL. negyedévi beszamoléjanak sziveges alatamasztasa

Murony Kozség Onkorményzatdnak elirdnyzata 167 094 138Ft-rél indult.

E beszdmolasi
jddszakra 176 236 172Ft-ra valtozott.

Eldiranyzat valtozas:

Kiadas:
A II1. negyedévben az eldirdnyzat valtozott 7 157 573Ft-al.

Kéziizemi dijaknal tértént az I. félévhez képest 400 000Ft emelkedés.

Szakmai tevékenységet segitdé szolgaltatdsra 676 717Ft, palyazati projekt el6készitési dij kifizetése
tette szilksegesé az eldiranyzat emelést, valamint az év kdzben belépl 4j szerzddés a vilagitas
feliilvizsgalataval kapcsolatban.

Egyéb szolgéltatdsnal a méar megnyert palyazattal kapcsolatos kiadés kifizetésére tortént elGirdnyzat
emmelés.

AFA az a fent emlitett AFAS tételek eldirdnyzat rendezése kovetkeztében véaltozott.

47, sorban a 847 621Ft a 2016-0s év valds befizetését emelte a Tarhosi késedelmes adatszolgaltatds
miatti 750 000Ft-os befizetés.

(Jelen beszdmolé 11. héban késziilt a 9. hér6l, de a visszafizetés a tarhosi Onkorményzatt6l még
nem toértént meg.) '
A tartalékok eléirdnyzata is valtozott a kiadasi el6irdnyzatok és a bevételi eldiranyzatok egyenlege

kdvetkeztében. Jelentds szerepe van ebben a tartalék elGirdnyzat cstkkenésnek a 750 000Ft
normativa elvonasnak.

A 10.héban maér ( a tartalék plusz bevétel kovetkeztében 2 860 126Ft, de ha megérkezik a 750 000Ft
¢s nem lesz nagyobb eldirdnyzatot tillépd kiadas a tartalék eldirdnyzata emelkedhet Gjbol)

Ingatlanok felijitdsa az elnyert pélyazatra megérkezett a pénz kiadasként fehijitss és AFA
jelentkezik.

66. sorban a 2016-ban megérkezett nulladik havi megelélegezése 2 752 403Ft talalhato.
Intézmény finanszirozas emelkedése a bérkompenzacid kivetkezménye.

Bevétel:

A bevételek els6é négy sora a megérkezett dllami tdAmogatdsok tsszegel. Az 5. sor a miikddési céld
kdzpontositott eldirdnyzat, mely, mint az eldirdnyzat valtozasndl is feltiintetésre keriilt a 2017.évi
bérkompenzacid dsszegét mutatja.

A 6. sorban az Allamkinestar 4ltal 2014 évre elvégzett uté ellendrzés normativa pét témogatésa
szerepel.

12. sorban az OEP tdmogatas és a kézfoglalkoztatott tamogatds talalhatd.

Vagyoni tipusi add az épitmény add bevételt titkrozi. Az L. félévhez képest jelentdsen emelkedett az
épitmény adé bevétel.

Szolgdltatasok ellenértéke: kozteriilet-, fodraszat-, szolgélati lakds-, cukrdszda-, orvosi rendel-,
gyégyszertar-, Milv Haz bérleti dija.

Kozvetitett szolgaltatdsok: hdzi orvos-, fogorvos-, cukraszda-, baptista gyiilekezet-, Jel-kép &ltal

felhasznalt koziizemi dijak tovabbszamlazasanak a bevéiele, valamint tovabbszamlizott munkabér
Bsszege,

Ellatasi dijak: iskolai étkezési dij bevétel
Egyéb pénziigyi bevétel biztositdi kartérités.



EKarnat bevétel a tavalyi évhez hasonldan lett tervezve, de a kamat mértéke elégé alacsony, valamint
piincs lekotstt pénzdsszege a hivatalnak igy e bevétel minimalis szinten van.

Egyéb mikodési bevétel (43. sor) Bursa Hungaria 2016-ban kiutalt 6sszegének fel nem hasznalt
rész visszautaldsa, hizassdg kotés munkaidén kiviili dija, Junidlis rendezvény bevétele, Bereczki
Tand Kft értékii befizetése, Korosck Volgye tamogatds visszautalsa, falunapi tombolabevétel

Mikodési céli visszatéritendd tamogatdsok kélesonok: szocialis kilestnok befizetését mutatja.

Felhalmozési célil visszatéritendd tdmogatdsok, kolcsonok: felhalmozdsi céli visszafizetéseket
mutatja 78 850Ft értékben.

El6z6 évi pénzmaradvany elbirdnyzata a valds pénzkészletet mutatja, mig a teljesités a 2016. évi
beszdmold 7-es {irlapjan 1év Osszeget.

Kiadasok elemzése;

A torvényszerinti illetmény teljesitése 25 123 026-ot mutatva meghaladja az 75%-os teljesitést, de
mint a bevételnél is lathatd volt, hogy a koz foglalkoztatottakra érkezd tdmogatds elérte a tervezetet

és a kdzfoglalkoztatott foglalkoztatds mdr teljesiilt nagymértékben, és az az eddigi idészakot terheli
teljes mértékben.

Béren kiviili juttatdsként engedélyezte a koltségvetés elfogadasdval a testiilet a dolgozdk havi
5 000Ft-os kézpénzben adandd juttatdséat, ezen &sszeg lejelentett része mutatkozik teljesitésként.

Kifizetve telies mértékben ki van az adott idoszakig, de mig a bérfelhasznaldson nem jelenik meg az
csak a 36-os f6konyvi szdmla osztdlyban talalhat6.

Foglalkoztatottak egyéb személyl juttatdsai: betegszabadsagként kifizetett juttatast titkrgzi
Vilasztott tisziségviseldk juttatdsa: polgarmesteri juttatds, képvisel6k tisztelet dija

Munkaadokat terheld jarulékok: kifizetett illetmény utdni szocidlis hozzajarulds, béren kiviili
juttatds egészségligyi hozzajarulasat és személyi jovedelem addjat tartalmazza.

Szakmai anyagok beszerzése: 82 232Ft értékben HVG kiilon szam, Népijsag el6fizetés, eskiivdi
emléklap, védOndi szolgédlatra egészségiigyi kiskdnyv beszerzését tartalmazza.

Uzemeltetési anyag beszerzés: lizemanyag traktorba, flinyirdsra,” kisbuszba, zetor alkatrész,

mindségi bor vilogatds egyéb ilizemeltetési anyagok Milvelddési Hazhoz tekercses asztalteritd,
tisztitoszer, irodaszer, Utszor6 so, beton acél, finn aszfalt.

Informatikai szolgaltatds Mankd program-, GovSys-, OptiJus program el6fizetési dij (CD jogtar),
visual program eléfizetési dij (hazi orvosnak fizetve), eper program a nem hasznélat ellenére, hogy

az adatok el ne vesszenek és lekérdezhetd maradjon kévetési dijat kell fizetni, Snkorményzati,
veddnbi internet dij.

Egyvéb kommunikacids szolgaliatas: telefon dij onkormanyzat, védéndi szolgélat, Milvelodési Haz.

Koziizemi dijak aviz, a gaz €s a villamos energia.



E zedeti eldiranyzat

Modositott eldiranyzat

Megnevezés | Intézmény Osszeg
villany Miivelddési haz 170 000
Védindi 75 000
szolgilat
varosgazdalkoda 150 000
5
kozvildgitasra 3300 000
temetd 6 000
dnkormédnyzat 380 000
Osszesen: 4 081 000
Megnevezés | Intézmény Osszeg
giz Miivel6dési haz 850 000
Védanéi 170 000
szolgdlat
varosgazdalkoda 330 000
5
dnkormanyzat 400 000
Osszesen: 1 750 000
Megnevezés | Intézmény Osszeg
viz MiivelGdési hiz 40 000
Védénéi 10 000
szolgalat
vérosgazdalkoda 105 000
5
temetd 25000
tnkorméanyzat 100 000
Osszesen: 280 000

Megnevezés ; Intézmény
villany Miivel6dési haz 170 000
Védondi 75 000
szolgalat
varosgazddlkodas | 150 000
kozviligitdsra 3 300 000
temetd 6 000
gnkormanyzat 380 000
(sszesen: 4 081 000
Megnevezés | Intézmény
gaz Miivelddési haz | 850 000
Védono6i 170 000
szolgdlat
varosgazdalkodds | 910 000
onkormanyzat 450 000
Osszesen: 2350 000 -
Megnevezés | Intézmeény
viz Miivel6dési haz 40 000
Védondi 10 600
szolgdlat
varosgazdalkodas | 105 000
temetd 25 000
dnkorményzat 100 000
Osszesen: 280 000

Vasarolt élelmezés itt a nyari gyermek élelmezés is megtaldthaté az iskolai napkézi és menza

mellett.

Karbantartas kisjavitds: kompresszor, flirész traktor hidraulika és fénymdsold javitas tértént.

Kozvetitett szolgaltatdsok: hazi orvos, fogorvos, Jel-kép, baptista gyiilekezet, Juhdsz cukrdszda altal

felhaszndlt kiziizemi dijak osszege lelhets fel itt .

Szakmai tevékenységet segitd szolgdltatds: hazi orvosi tigyeleti dij, ligyvédi koltség, kozvilagitasi
karbantartds, foglalkoztats egészségiigyi dij, tovabbképzési dij.




Egyeb dologi kiadas: késedelmi kamat, falunapi Izsa teleptilési vendégek megvendégelése, szallds
kdltsége, kerekitési kiadasok.

Egyéb szolgltatds: bankkoltség, postafidk bérleti dij, szennyviz szippantds, biztositasi dij kisbusz
miiszaki vizsga dija, veszélyes hulladék széllitdsi dij, fénymésold havi nyomtatisi dija,
onkormanyzati f6lddel kapcsolatos kiadds, Démdsz utdlagos kovetelése kozvildgitassal
kapcsolatban.

Egyéb dologi kiadds 397 786Ft értékben: Utsz6rd s6, 2016 évi rendezvények utén fizetett szerzéi
jogdij, ajéndék utalvany valamint tombola targy junialis rendezvényre, tagdijak.

Egyeéb intézményi ellitds: lakhatdsi tdmogatds, koztemetés, temetési tdmogatds, természetbeni
Erzsébet utalvany

Helyi ©Onkormanyzatok el6z0 évi elszdmoldsdbdl szarmazé kiadds: 97 621Ft normativa
visszafizetése volt a 2016-0s beszamol6 elkészitésekor az 6nkorményzatnak, valamint a 750 000Ft-
os normativa elvonas a térs telepiilési adatszolgaltatas miatt.

Egyéb miikddési célil tdmogatdsok &llamhdztartdson beliilre: Szeghalmi Kistérségi Tarsuldsnak
arutalt.

Egyéb miikddési céli tamogatis dllamhdztartdson kiviilre: 420 000Ft értékben civil szervezeti
tamogatas kifizetése volt.
Immateridlis javak beszerzeése 1étesitése a 2016.- os évi titfelijitasi visszatartott 5sszeg 749 873Ft

Informatikai eszkdzok beszerzése létesitése: asp gépek beszerzése,

Egyéb targyl eszkdz 197 038Ft értékben: csecsembmeérleg, canon vaku, utazd adapter
Allamhéztartéson beliili megeldlegezés:2 752 403 a nulladik havi finanszirozds kényvelési tétele.

Kozponti irdnyitd szervi tAmogatés az intézményeknek dtadott pénz, mind a folydszamlan és mind a
bérkonyvelésben.

Az dnkormanyzat szeptember 31-én foly6szamlain 1év8 pénzkészlete Bsszesen:36 109 354, ebbdl

19 426 159 a palyazati pénz.
Pénztari zard dsszeg: 128 750 Ft.

Készondm szives figyelmét Mindenkinek

Murony, 2017. november 20,

M4dté Ferencné
gazdalkodasi el6add



3. mellékiet az 1/2017.(11.23.) Onkormanyzati rendelethez|
teljesités
Y%-0s
Rovatmegnevezés [+ Mod. el [Teljesi-tés i teljesités
Torveny szerinti illetmények, munkabérek 23 673 100| 24 039 000| 17825584 74,15%
Normativ jutalmak 0
Celjuttatas, projekiprémium 0
Készenléti, dgyeleti, helyettesitési dij, tlldra, tllszolgalat 0
Végkielégités 0
Jubileumi jutalom 0
Béren kivilli juttatasok 1296 000| 1 256 000 863 880 66,66%
Ruhazati kbltségtérités 0
Kozlekedési koltsegtérites 1648400| 16484001 11323736 68,78%
. |Egyéb koltségtéritések 0
. {Lakhatasi tamogatasok 0
. |Szocialis tamogatasok 0
Foglalkoztaiottak egyeb személyi juttatasai 30 000 30 000 0 0,00%
. [Foglalkoztatottak személyi juttatasai 26 647 500| 27 013 400{ 19823 200 73,38%
. |Valaszioff lisziségviseldk juttatasai 0
Munkavégzésre iranyuld egyeb jogviszonyban nem sajat
16. |foglalkoztatotinak fizetett juttatasok
17. |Egyeb kilsé személyi juttatasok 4] 0
18. iKlilsé személyi juttatasok 0
19. |Személyl juttatisok 26 647 500 27 013 400] 19 823 200 73,38%
TR AATORKAL TETTEND JATTIEKOK &5 SZOCIals
20. |hozzajarulasi adé (TAPPENZ HOZAJARULAS) 5784000 S5866673| 4343208 7350%
21. |Szakmal anyagok beszerzése 0
22. |Uzemeltetési anyagok beszerzése 100 000 104 000 0 0,00%
23. |Arubeszerzes 0
24. |Készletheszerzés 100 000 104 000 0 0,00%
25. |Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 700 000 700 000 270 492 38,64%
26. |Egyeb kommunikacios szolgaltatasok 0
27. |Kommunikacios szolgaltatisok 700 000 700 000 270 492 38,64%
28. |Kézlzemi dijak 0
29. |Vasarolt slelmezés 0
30. [Bérieti és lizing dijak 0
31. |Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 0
32. [Kézvetitett szolgaltatasok 10 000 10 600 10 600 100,00%
3. |Szakmai tevékenységet segité szolgaltaiasok 350 000 349 400 297 498 85,15%
3. |Egyeb szolgaltatasok(posta kig, bank kig) 200 000 260 000 59 557 22,91%
35. [Szolgaltatasi kiadasok 560 000 620 000 367 655 59,30%
3. |KikUldetési kiadas
Miikddési celd elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi
3. ladd ° 380732] 3807 4ong32|  26.27%
B. |Fizetendd altaldnos forgalmi adé 0
38. |Kamatkiadasok
40. {Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai
§t. |Egyéb dologi kiadasok 60 000 60 000 60 000} 100,00%
2. tii;lg:feit;;eflzetesek es egyeb dologi kiadasok 440 732 440 732 160 032 36.31%
43, |Dologi kiadasok 1800 732] 1864732 798 179 42 80%
4. |Ellatottak pénzbeli juttatasai 0
45. |Egyéb miikddési céli kiadasok 0
46. |Beruhazasok 0
47 . (Felijitasok
48. {Egyéb felhalmozasi céla kiadasok (=81+..,+88)
43, | kiadasok dsszesen 34 232 232| 34 744 805] 24 934 607 71,76%







K&zds hivatal bevétel

3. melléklet az 1/2017. (11.23.} dnkormanyzati rendelethez
BEVETELE

Rowat megnevezés

Héls}i dnkormanyzatok mikodesének altalanos
1. |timogatasa

Telepllesi dnkormanyzatok egyes kéznevelési
2. |feladatainak tamogatésa

Teleplidési dnkormanyzatok szocidlis gyermekjoléii
és gyermekétkeztetdsi feladatainak tamogatéasa

w

Telepiilési dnkormanyzatok kulturalis feladatainak
tamogatasa

Mikodési céll kbzpontositott eldiranyzatok

Helyi &nkormanyzatok kiegeszité tamogatasai

Onkormanyzatok miikédési timogatasai

oo~ GO

Elvonasok és befizetések bevétele]

Miitkodesi céli garancia- &s kezességvallalashdl
szarmazo megtérilések allamhaztartason belulrdi

©

Mik&dési céld visszatéritendt tamogatasok,
10 kolcsdnok visszatérillése allamhaztartason beltlrd!

Milkodesi cela visszatéritendd tamogatasok,
11.  |kolcsénok igénybevetele Allamhaztartason bellré!

Egyeb mikodési céli tamogatasok bevételei
12.  lallamhaztartason belllrdl

NiikGdési céld tamogatasok allamhaztartason
13. | belillrél

14. |Felhalmozasi céll énkormanyzati tamogaiasok

Felhalmozasi céld garancia- és kezességvallalasbal
15 szarmazd megtériiesek allamhaztariason belllré)

Felhalmozasi céll visszatéritendd tamogatasok,
16 kblcsBnok visszatérilése allamhaztartason ballirdi

Felhalmozasi céll visszaiéritendd tamogatasok,
17.  ikdlcsdndk igenybevetele allamhaztartason bellilrol

Egyéb felhalmozasi céll tamogatasok bevétele
18.  |dllamhaztartason beldirél

Felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason
19.  |beliiirsl

20.  |Maganszemélyek jdvedelemaddi

21.  |Tasasagok jdvedelemaddi

22, Jovedelemaddk

23.  |Szocialis hozzajarulasi ado és jarulékok

24. |Bérhez és foglalkoztatdshoz kapesolodd adok

25, lyagyoni tipust addék

26. |Erekesitési és forgalmi addk

27.  |Fogyasziasi addk

28.  ipénzigyi monopdliumok nyeresegét terheld adok

29. |Gépjarmiladdk

30. |Egyéb druhasznalati és szolgaltatasi adék

31. jTermékek és szolgaltatisok adoéi )

32. Egyéb kézhatalmi bevételek
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K6z5s hivatal bevétel

33.  |Készhatalmi bevételek
34. |Keszletértékesités ellenériéke
35. |8z olgaltatasok ellenértéke
36.  [Kazvetitett szolgaltatasok ellenértéke 10 000 18 000 10 600 55,79%
37. [Tulajdonosi bevételek
38. |Eliatasi dijak
38, [Kiszamlazott altalanos forgalmi add
40. |Altalanos forgalmi add visszatéritése
41.  |Kamatbevételek 2 000 2 000 275 13,75%
42, |Egyéb pénziigyi miveletek bevételei
43. |Egyéb mitkodeési bevételek 55 000 55 000 100,00%
44. iM(ikodési bevételek 12 000 76 000 65 875 86,68%
45. |Immaterialis javak értékesitése
48. |Ingatlanck értékesitése
47.  |Egyéb targyi eszkozok ériékesitése
48. |Részesedések értékesitése
Részesedések megszlinéséhez kapcsoladd
49, 1hevételek
50. |Felhalmozasi bevételek
Miikodési céla garancia- és kezességvallalasbol
51. [szérmazd megtérilések allamhaztartason kivilrdl
Mitkbdesi céll visszateritendd tamogatasok,
59 kolcstndk visszatérilese aliamhaziartason kivilrdl
53. |Egyéb miilkodési céll atvett pénzeszkézok
54. | Mikodési célu atvett pénzeszkdzok
Felhaimozasi céll garancia- és kezessegvallalasbol
55, szamazd megtérilések allamhaztartason kivilrél
Felhalmozasi céli visszatéritendd tamogatasok,
56, kilcsdndk visszatérliése allamhaztartason kivilrél
57. |Egyéb felhalmozasi céll atvelt pénzeszkozok
58. {Fezlhaimozasi céli atvett pénzeszkdzok
EiSzd év koltségvetési maradvanyanak
59.  ligénybevétele 1838 632 1 830 632 882 275
680.  |Kbzponti, iranyito szervi tdmogatas 32 380600] 32829173] 24911705 75.88%
61. bevételek dsszesen: 34 232 232| 34744 805] 25869 855 74,46%
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Muronyi Kézés Onkormanyzati Hivatal 2017. ITL negyedévi gazdalkodéasanak szoveges
bemutatasa:

Az eredeti eldirdnyzat 34 232 232.-Ft -rdl indult. A [I1. negyedévi mddositott elfirdnyzat bevételi és
kiadési oldala: 34 744 805Ft-al zarult.
Az alabbi tdblazat mutatja, hogy valtozott az eldirdnyzat mind Tarhos és Murony aranyaban.

A bér el6iranyzatban és teljesitésben minden esetben gy alakul- a jegyzoi illetményt kivéve - ki hol
dolgozik, azon a megbontason szerepel.

Kiadas:
Eredeti elGirdnyzat Modositott eldiranyzat
megn.evezés El5L. El6i. Osszsen Osszsen
Tarhos Murony

KozriszrviselGl | 8 658 195; 14 791 328| 23 449 523 24 039 000

iHetmény

Caffetéria- 288 000 398 400 686 400 686 400

készpénzben

Szép kértya 143 940 321 680 465 620 465 620

vendéglatas

Szép kirtya 57 592 86 388 143 980 143 980

sz4)lAs

Kézlekedési 895 400 753000 1648000 1648 000

kig, Tér.

beiegszabadsdg 15 000 15 000 30 000 30 000

vilasztasi 223577 223577 223 577

megdizasi dij

2016-r6l atfutd

része

Szoddlis 1955173] 3385398 5340571 5851 382

hozzajarulas

Egészségligyi 80871 133198 214 069 214 069

hozzd).

Szem.jov. add 86 647 142 713 229 360 229 360

Ugzemnelt. anyag 40 000 60 000 100 000 104 000

Enfom. Szolg, 280 000 420 000 700 000 700 000
K ovetitett 4000 6 000 10 000 10 000

szolf.

Szakmai tev. 140 000 210000 350 000 349 400

Segitd szolg.

Egyth szolg. 80 000 120 000 200 000 260 000

Bank ktg. _

AFh 152 293 228 439 380 732 380 732

Egyéb dolgoi 35 000 25 000 60 000 60 000

kiad.

Agyakdnyv.

Vez Ruha pénz

12912111 21121561| 34232232 34 744 805

Elbirdnyzati valtozasok:



A személyi juttatdsokat a bérkompenzéacidra kapott §sszeg emelte meg és az a ténylegesen érintett
dolgozdndl jelentkezett.

Akiaddsok emelkedése a bevételek emelkedésének kdvetkezményei, nem pedig mert nd a tervezett
kiaddsok dsszege.

Kazvetitett szolgaltatasok (tulajdoni lap tovabbszamlazdsa a tarhosi és a muronyi
Bnkormanyzatnak)

Egyéb mikodési bevétel a befizetett kit fennmaradasi engedélyek dijai, melyb6l a mésodik
félévben sor keriilt visszafizetésre a befizetdnek.

Tgy anem tervezett tobbletbevételek lettek szét osztva a kiadasi oldalon.

Az eldirdnyzat az I. félévhez képest 185 928Ft-al emelkedett ez a bérkompenzacié a jaruléka és a

kamat bevétel 6sszegébdl tevdik dssze. Fokonyvi szamokon beliili dtcsoportosités is volt a I11
negyed év folyaman.

Bevétel:
megnevezés  |El&i. Eléi. Osszsen megnevezés |Mod.eldi. | Méd. el6i. Osszsen
Tarhos Murony Tarhos Murony

Kagvetitett 4000 6 000 10000 Kozvetiiett 7 600 11 400 19 000
szolg. szolg.
el§zd évi 1839632 1835632 elfzd évi 1839632 1839632
pénzm. igénybe pénzm.
vétel igénybe vétel
Egyéb 0 0 0 Egyéb 22 000 33 000 55 000
myikédési bev. mitkddési bev.

valasztasi

egyéb bev.
@mat bevétel 800 1200 2000 Kamat bevétel 800 1200 2 000
Tintmszirozési 32 380 600 32 380 600 Finanszirozisi 32829173 32829173
bevetel bevétel
Berétel 34 232 232 34 744 805
fssmesen:




T eljesités levezeiése:

megnevezés Telj.Tarhos Telj. Murony Osszsen
Koztisztviseldi 6673077 11 152 507 17 825 584
Hletmény
pénzbeli caffetéria 168 000 265600 433 600
Szép kartya 124 763 221529 346 292
vendéglatds
Szép kartya széllas 33 585 50 393 83 988
Kozlekedési kg, Tér. 632 541 501 195 1133736
betegszabadsag . D 0
Szocidlis hozzdjarulds 1 503 300 2514 293 4017 593
Egészségligyi hozzdj. 23913 88 754 142 707
Szem.jov. add 57 770 83 263 141033
tappénz hozzajarulas 11 895 11 895
Uzemelt. anyag _ 0
Inform. Szolg. 138 187 132295 270 492
Kizvetitett szolg. 5 600 5000 10 600
Szakmal tev. Segitd 119 000 178 498 297 498
szolg.
Egyéb szolg. Bank 23824 35733 59 557
ksig.
ATA 48 113 51919 100 032
Egyéb dolgoi kiad. 35000 25000 G0 000
A{ayakényv. Vez. Ruha
pénz

9616693 15317 914 24 934 607

A Koz6s Onkorményzati Hivatal szeptember 30-an foly6szdmldjén 16v osszeg: 1 678 046Ft
K6szondm szives figyelmét Mindenkinek!

Murony, 2017.11.11.

Maté Ferencné
gazdalkodasi el6add






ovoda kiadas

4. melléklet az 1/2017.(11.23) dnkormanyzati rendelethez

KIADASOK

Tbﬂéﬁy sze'r;lht"i il!éth’lények, 'mu'nkaberek

17 790 419

12848 347

tirsadalombiztosiiasi) ellatasok

72,22%
No rmatlv jutaimak 0 Q
Cé luttatas, projektprémium 0 0
Kéeszenléti, tgyeleti, helyettesitési dij, tdlora, 0 0
tuiszolgalat
Végkielégités 0 0
Jubileumi jutalom ) 0
Baren kivili juttatasok 450 000 450 000 200 000 44 44%
Ruhazati kbltségtérités 0 0
Ksziekedési koltségtérités 301 840 301 840 188 212 62,35%
Egyéb koltsegtéritesek 0 0
Lakhatasi tdmogatasok 0 0
Szocidlis tamogatasok 0 0
FogEa!koztatotEak egyéb személyi juttatasai 100 000 100 000
13. |betegszabadsag 17 200 17,20%
“|14. |Foglalkoztatottak személyi juttatasal 18 072 400| 18 642 259| 13 253 759 71,10%
15.  |valasziott tisztségviseldk juttatasai 4]
Munkavégzeésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem
16. |sajat foglalkoztatotinak fizetett juttatasok
17. Egyeb kilsd személyi juttatasok
18. Kiilsé személyi juttatasok 0
19. Személyi juttatasok 18 072 400{ 18 642 259| 13 253 759 71,10%
Munkaaddékat terheld jarulékok és szocialis
20. |hozzajarulasi adé (tappénz hozzajarulas) 41810000 4306369 ; 4npaa|  72.10%
21. Szakmai anyagok beszerzése 380 000 310 000 25 378 0,00%
22. Uzemelfetési anyagok beszerzése 0 70 072 58 733 83,82%
24, Készletheszerzés 380 000 380 072 84 111 22.13%
25. Informatikai szolgditatasok igénybevétele (internet) 36 000 36 000 32 850 91,25%
26. Egyéb kommunikacios szolgaliatasck (telefon) 80 000 80 000 52 645 65,81%
27. Kommunikaciés szolgaltatasok 116 000 116 000 856 495 73,70%
28, Kéziizemi dijak 859 108 358 108 599 493 69,78%
29. |Vasarolt élelmezés 3380520] 3380520] 2491536 73,70%
30. Bérieti és lizing dijak 0
31, Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 100 000 2174 0 0,00%
32. Kbzvetitett szolgaltatasok J)
33. Stakmai tevekenységet segitd szolgaltatasok 20000 20 000 4000 20,00%
34, Egyéb szolgaltaiasok (posta kig,bankkig, ...) 523 000 483 010 122 918 26,55%
35, Szolgaltatasi kiadasok 4882628 4724812 3217 947 68,11%
36.  |Kkoldetések kiadasa
37. Reklam és propaganda kiadasok
38. Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok
Mikodési céll elbzetesen felszamitott dltalanos
39. forgalmi add 1452 239 1482 239 893 065 61,50%
40.  |Fizetendd altalanos forgalmi add 0
41, kamatkiadasok
42. Egvéb pénzlgyi miveletek Kiadésai
43. Egyéh dologi Kiadasok 0 1 878 1 858 99,04%
44, Kiionféle befizetések és egyéb dologi kiadasok 1 452 239 1454 115 894 923 61,54%
45. Dologi kiadasok 6830867 6674993 4282476 64,16%
46. Tarsadalombiztositasi ellatédsok
47. Csaladi tamogatasok 0
48, Penzbeli karpotlasok, kartéritések
Betegseggel kapcsolatos {nem
49.
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Gdvoda kiadas

Foglalkoztatassal, munkanélkiliséggel kapcsolatos

50. |ellatdsok 0
51. |Lakhatassal kapcsolatos ellatasok 0
52.  {Intézményi ellatoitak pénzbeli juttatasai
53. |Egyéb nem intézményi ellatasok 0
54. |Ellatottak pénzbeli juttatasai 0
55.  |Nemzetkdzi kdtelezetiségek
56. |Elvonasck és befizetések
Milkddési céld garancia- és kezességvallalasbol szarmazo
57. lkifizetés allamhaztartason belillire
. Mikddesi célu visszateritendd tamogatasok,
58.  [k&icsdndk nyljtasa dllamhaztartason bellire
Mikddesi céld visszatéritendd tamogatasok,
59.  lkélcsdndk térlesztése dllamhaztartason beliire
Egyéb milkadési céld tamogatasok allamhaztartason
60. {belllre
Mikodeési célu garancia- és kezességvallalashdl
61. |szarmazo kifizetés dllamhéaztariason kivilre
Mukddesi celd visszatéritendd tamogatasok,
B62. |kolcsondk nydjtasa allamhaztartason kiviilre
63. |Arkiegészitések, artamogatasok
64. {Kamattamogatasok
Egyéb miikédeési céll tamogatasok allamhaztartason 0
65.  |kivillre
66, |Tartalékok 0
87. |Egyéb mikddési céll kiadasok 0
68. |lmmaterialis javak beszerzése, |étesiiése
89. |Ingattanok beszerzése, létesitése 0
70.  |Informatikai eszkdzok beszerzése, |étesitése
71, |Egyéb targyi eszkdzdk beszerzése, létesitése 122 860 122860 100,00%
72.  |Részesedések beszerzése
Meglevd részesedések ndveléséhez kapcsolodd
73.  |kiadasok &
Beruhdzasi céld elzetesen felszamitott altalancs forgalmi 0 33 172
74.  |=db 33172 100,00%
75. |Beruhazasok 0 156 032 156 032 100,00%
78. [|ingatlanok felljitasa
77.  |hwformatikai eszkdzdk felljitésa
78. Eagyeb targyi eszkdzok feldjitasa
Felljitasi céll eldzetesen felszamitott altalanos
79. |forgalmi ado
80. | Feldjitasok
Felhalmozasi célt garancia- és kezességvallalashol
81. szarmazo kifizetés allamhaztartason belllire
felhaimozasi cély visszatéritendd tamogatasok,
82. Blestndk nydjtasa allamhaztartason belllre
felhalmozasi célt visszatéritendd tamogatasok,
83. iBlcséndk tdrlesztése allamhaziartason belillre
tgyeb felhalmozasi céll tamogatasok
84, diamhaztartason bellilre
felhalmozasi célll garancia- és kezessegvallalasbol
85. garmazd kifizetés allamhaztartason kivilre
felhalmozasi céll visszatéritendd tamogatasok,
86. Blesdndk nylitasa allamhaztartason kivilre
87. lakastamogatas
hgyeb felhaimozasi cell tamogatasok allamhaztartason
88. fyilre
89. ¢ gyéb felhalmozasi célt kiadasok
0. kiadasok 29 084 267| 29 779658| 20797 361 69,84%

Oldal 2




4. melléklet az 1/2017.(11.23
- BEVETEL
%-08
negnevezes kimutatas
Helyi 8nkorméanyzatok miktdésének
1. altalanos tamogatasa
Telepulési 6nkormanyzatok egyes
2. pkéznevelési feladatainak tAmogatésa
Telepllési dnkormanyzatok szocialis
gyermekjoléti es gyermekétkeztetési
3. feladatainak tamogatasa
Telepiilési 6nkormanyzatok kulturalis
4. |feladatainak tamogaidsa
5. Miikddesi céit kbzpontositott elbiranyzatok
Helyi dnkormanyzatok kiegészitd
8. tamogatasai
. Onkormanyzatok miikédési tamogatasai
8. Elvonasok és befizetések bevételei
Mdkddesi céllr garancia- es
kezességvallialasbdl szarmazo megtérilések
9, allamhaztartason bellirél
Mikddési céll visszatéritend® tamogatasok,
kdlecsdnok visszatérillése allamhaztartason
10. lbelirdl
Mlkddesi céld visszateritendd tamogatasok,
kdlestndk igénybevétele allamhaztartason
11. |belllrd!
Egyéb mikddési céld tamogatasok bevételei
12. |allamhaztartason belilrdl
Mikddési cél tamogatasok
13. |&llambaztartason beliilrdi
Felhaimozasi cél( dnkormanyzati
14. |tdmogatasok
Felhalmozasi céll garancia- és
kezességvallalasbdl szarmazod megterilesek
15. |allamhaztartason belllrdl
Felhalmozéasi call visszatéritendd
tamogatasok, kélcstnok visszatériliése
16. | allamhaztartason belllrdl
Felhalmozasi céll visszatéritendd
tamogatasok, kélcstndk igénybevétele
17. lallamhaztariason bellirdl
Egyeb felhalmozasi céll tamogatasok
18, |bevételei dllamhaztartason beliilrdl
Felhalmozasi céli tamogatasok
19. lillamhaztartason beliilrdl
20. jMaganszemélyek jdvedelemadoi
21. |Tarsasagok jévedelemaddi
22, jJovedelemaddk
23, |8zocidlis hozzdjdruldsi add és jarulékok
o4 Bérhez és foglalkoztatashoz kapcsolodd addk
=<5. |Vagyoni tipusu adok
=26, |Ertékesitesi és forgalmi addk
=27. iFogyasztasi adék
Pénzigyi monopéliumok nyereségét terheld
28, jadok
28, |Gépjarmiadok
30. |Egyéb aruhasznalati és szolgaltatasi adok
| 31, [Termékek és szoigaltatasok adéi




32,

K&zhatalmi bevételek

33,  |Készletériékesités ellenértéke
34.
35, 18Szolgaltatasck ellenértéke
36. |Kdozvetitett szolgaltatdasok ellenériéke
37.  |Tulajdonosi bevételek
38. |Ellatasi dijak 169 400 169 400 99 715] 58,86%
38, |Kiszamlazoti altalanos forgalmi ado
40.  |Altalanos forgalmi add visszatéritése
41. |Kamatbevételek 164 164
42. |Egyéb peénzigyi miveleiek bevételed
43. (Egyéb miikddesi bevéielek 94 683 94 683
44, |Miik6dési hevételek 169 400 169 564 194 562 114,74%
45, |Immaterialis javak ereckesitése
48, |Ingatlanok értékesitése
47. |Egyéb targyi eszkozdk ertekesitése
48. |[Részesedések érickesitése
Reszesedesek megsziinésehez kapcsolodo
49. |bevételek
50. [Felhalmozasi bevételek
Milkddesi celu garancia- és
kezességvéllalasbdl szarmazd megtériiések
51. lallamhaztartason Kiviird)
Miikddési célu visszatéritendd iamogatasok,
kolcstnok visszatéritiése allamhaztartason
52. |kivalrél
53, IEgyéb milkddési céll atvett pénzeszkdzok
54, |[Miikodeési célil atvett penzeszkdzdk
Felhalmozasi céli garancia- és
kezességvallalasbol szarmazo megteriilesek
55. |allamhaztartason Kiviilrl
Felhalmozasi cél visszatéritendd
tamogatasok, kolcsdndk visszatérillese
56, |allamhaztartdson kiviilrdl
57 Egyéb felhalmozasi céld atvett pénzeszkdzdk
58. iFelhalmozdsi céli atvett pénzeszkdzok
Eldz6 év koltsegvetési maradvanyanak
igénybeveéteie 1031987 1031887 1087628
Kozponti, iranyitd szervi tamogatés 27 882 B880| 28483425] 20888753| 73,34%
59. | beveételek &sszesen: 29 084 267| 29 684 976| 22170944 7469%




Muronyi Onkormanyzati Ovoda 2017 II1. negyedévi széveges beszamoléja

Az 6voda 2017, évi eldirdnyzata 29 084 267Ft-r6l indult. A ITI. negyedévben 695330Ft-al
exnelkedett az elfiranyzat.

Az illetmény elbirdnyzata valtozott 569 859Ft-al, ez tartalmazza az 6vodai bértamogatasra kapott
psszeget és a kozfoglalkoztatott eddig felmertilt bérét.

A bér jaruléka: 125 36SFtal emelkedett.

A bevétel oldalon a 94 683Ft bevétel a kozfoglalkoztatott utdni timogatés.

A kamat bevétel emelkedett még ez id6szakban 102Ft-al annak van kiadasi el0irdnyzata egyéb
dologi kiadédsban. A tobbi valtozas fokoényvi szamok kozti dtcsoportositds eredménye.

Majusi normativa valtozas jelentésnél nem wvolt a létszamhoz hozzd nylilva. Az oktoberinél a

tervezett 33 gyermekb6] lemondasra keriilt 7 f6. Ennek a normativa visszafizetését nem kellett
megtenni, mert a december havi nettdbol levonasra keriil.

Szeptemberben 4 {6 évoda pedagdgussal mitkéidik az dvoda.
Az illetmények teljesitése a 12 848 347 értékben realis az eldiranyzathoz a 72,22%-o0t mutat.

Béren kiviili juttatas teljesitése a 44,44%-ot.

Kozlekedési koltség térités harom dolgozot erint szeptembertél: Olah Ibolya bérlet téritése és
Czikkelyné Fodor Tiinde és Varga Livia gépkocsi igénybevétele.

Foglalkoztatottak személyi juttatésaindl a betegszabadsdg mutathat6 ki.

Munkaaddi jarulék magaba foglalja a szocidlis hozzadjarulasi adoét a személyi jovedelemadét, az
egészségiligyi hozzdjarulast és a tappénzt.

Szakmai anyag beszerzés: irodaszer vasarlast és gyogyszeres lada felttliését jelenti

Uzemeltetési anyagnal tisztitGszer, nyomtatdkazetta kis értékii Gvodai jatékok taldlhatok.

Informatikai szolgaltatds: internet dij
Egyéb kommunikacids szolgaltatas: telefon dij.

Koziizemi dij: gaz, viz villany.
Vasarolt élelmezés: vasarolt élelmiszerért fizetett dij.

Egyéb szolgaltatas: szennyviz szippantas, hulladék elszallitds, bank koliséget tartalmazza.

Bevétel:
El4tasi dij: befizetett téritési dfjak.

Kamat bevétel a pénzintézeti kamat a folyészamlan.

El6z6 évi pénzmaradvany: eldirdnyzatban és médositott eldirdnyzatban a folydszamlan 16v6
pénzosszeg szerepel, mig teljesités igénybevételénél a 2016.évi beszadmold 7-es {irlap megfeleld



soranak dsszege talalhatd.

Az 6voda folyoszamlajan szeptember 30-an 1 208 721.-Ft volt

Murony,2017.11.10.

Tisztelettel:

Maté Ferencné



Murony Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
15/2017. (XIL. 1.) onkormanyzati rendelete

a reklamok, reklimhordozok elhelyezésérol

Murony Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés
a) pontjaban meghatarozott jogalkotasi hataskorében, a telepiiléskép védelmérdl szolé 2016.
évi LXXIV. térvény 12.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 23. § (5) bekezdés 5. pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva a telepliléskép védelme érdekében a kovetkezdket
rendeli el:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A rendelet célja és hatdlya

1. § (1) E rendelet célja Murony kozség telepiilésképének védelme érdekében a telepiilés
teriiletén elhelyezhetd rekldmhordozok szdmanak, formai és technologiai feltételeinek,
valamint ethelyezésiik modjanak szabalyozasa.

(2) E rendelet hatalya Murony kozség kozigazgatési teriiletén a kzteriileten, a kozteriiletrsl
lathaté maganteriileten, koztulajdonban 4llé ingatlanon vagy kéztulajdonban allo, valamint
kozforgalmi személyszallitdsi szolgaltatast végzd személy tulajdondban 4lio ingatlanon
torténd reklam, illetve rekldmhordozo elhelyezésére terjed ki

(3) E rendelet személyi hatalya kiterjed minden természetes €s jogi személyre, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetre — ideértve a kilfoldi székhelyl véllalkozas
magyarorszagi fidktelepét is —, aki Murony kozségben a (2) bekezdésben meghatarozott
helyen reklamot tesz k&zzé, reklamhordozot tart fenn, helyez el, valamint reklamot,
reklamhordozdt kivan elhelyezni vagy ilyen céllal feliiletet alakit ki.

2. Krtelmezé rendelkezések

2. § E rendelet alkalmazasaban:

a) CityLight formatumu eszkoz: olyan fliggbleges elhelyezésii berendezés, amelynek mérete
hozzivetblegesen 118 cm x 175 cm és hozzéavetSlegesen 2 négyzetméter lathato,
papiralapl reklamkézzétételre alkalmas felitlettel vagy 727-90" képatlojn, 16:9 aranyt,
allo helyzetti digitalis kijelzdvel rendelkezik;

b) CityBoard formdtumi eszkoz: olyan 2,5 métertdl 3,5 méter magassagn két ldbon alld
berendezés, amelynek mérete 7-9 négyzetméter, lathatd, papir- (vagy folia-) alapu, nem
ragasztott, hatulrél megvilagitott reklamkozzétételre alkalmas, hatsd fényforrds altal
megvilagitott felitlettel, vagy ilyen méretii digitalis kijelzével rendelkezik;

¢) funkciondlis célokat szolgald utcabutor: olyan utasvérd, kioszk é€s informéciés vagy mas
célil berendezés, amely [étesitésének céljat tekintve elsédlegesen nem reklamkozzétételre,

lakossagi igények kielégitésére szolgal;



d) informdcios célu berendezés: az dnkormanyzati hirdet6tabla, az Snkormanyzati faligjsag,
az informacios wvitrin, az Utbaigazitd hirdetmény, a kozérdekd molind, valamint a
CityLight forméatumi eszkdz és CityBoard formatumu eszkdz;

e) kozérdekii molind: olyan, elsOdlegesen a telepiilés életének valamely jelentds
eseményérd]l vald kozérdeki tdjékoztatast tartalmazd, nem merev anyagbdl késziilt
hordozoéfeliiletii hirdetmény, amely falra vagy mas feliiletre, illetve két feliilet kozott van
kifeszitve oly mddon, hogy az nem képezi valamely épitmény homlokzatanak tervezett és
engedélyezett részét.

) kozérdeki reklamfeliilet: olyan rekldmhordozd vagy rekldmhordozdt tartdé berendezés,
amelyen a reklam kozzététele mas, egyéb célu berendezés kizteriileten vald létesitésére,
fenntartdsara tekintettel kdzérdekbdl biztositott, és amely ezen egyéb céli berendezéstdl
elkiloniilten keriil elhelyezésre;

g) mas céli berendezés: nem elsOsorban informécidés célu berendezés, pl. a pad, a
kerékpardllvany, a hulladékgytlijtd, a telefonfiilke, a reklamfeliiletet is tartalmazo,
kozteriilet 161€ nytld arnyékolo berendezés, korlat és a kdzteriileti illemhely

k) onkormanyzati falivjsdg: az 6nkormanyzat altal a lakossag tajékoztatasa céljabdl Iétesitett
¢s fenntartott, elsddlegesen az Onkormdanyzat (testiiletei, szervei, tisztségvisel6i
tevékenységérdl a lakossagot tdjékoztaté berendezés, mely az dnkorményzat mikodését
szolgald épiiletek homlokzatan keriil elhelyezésre és mely a kézérdeki tdjékoztatasi célt
meghaladéan reklamok kézzétételére is szolgalhat;

i) Onkormdanyzati hirdetétabla: az onkormanyzat altal a lakossdg tajékoztatdsa céljabol
1étesitett és fenntartott, elsédlegesen a telepiilés élete szempontjabdl jelentds informacidk,
kozlemények, tdjékoztatasok, igy kiildndsen a telepiilés életének jelentds eseményeivel
kapcsolatos informacidk kozzétéielére szolgalo, kozteriileten elhelyezett tabla, mely a
kdzérdekdl tijekoztatasi célt meghaladdan reklamok kozzétételére is szolgalhat;

j)  utbaigazité hirdetmény: kozérdeki informaciot nyujto olyan kézteriileti jelzés, amelynek
funkcidja idegenforgalmi eligazitds, kozdsségi kozlekedési szolgdltatasrol tajékoztatds,
vagy egyéb kdzérdekl téjékoztatas.

I1. Fejezet
Reklamok elhelyezésére vonatkozo szabalyok

1. Reklamok elhelyezésének altalanos szabalyai kozteriilten és a kizteriiletrol
lathaté maginteriileten

3. § Murony kézség kizigazgatasi teriiletén tiltott valamennyi e rendeletben, a teleptilésképrél
sz016 térvényben (a tovabbiakban: Tvtv.), valamint a Tvtv. felhatalmazésa alapjan kiadott, a
teleptiléskép védelmérdl szold torvény reklamok kozzétételével kapesolatos rendelkezéseinek
végrehajtasarol szold 104/2017. (IV. 28.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Kr.) tiltott vagy
nem szabalyozott reklam kézzététele.

4. § (1) Reklamhordozdk elhelyezése a hagyomanyosan kialakult telepiilésképet nem
valtoztathatja meg hatranyosan.

(2) Reklamhordozd az épiiletek utcai homlokzatan — épitési reklamhalé kivételével — nem
helyezhetd el.

(3) Magéantulajdonban 4alld ingatlanon elhelyezeft reklamhordozd a telekhatdrt nem
keresztezheti és kdzvetleniil a telekhataron nem helyezhetd el.

(4) A funkcionalis célokat szolgald utcabitoroktol szamitva egy adott Gtszakasz menetirdny
szerinti azonos oldalan 6tven méteren beliil tovabbi reklamhordozé nem helyezhetd el. A



tilalom nem vonatkozik a reklamkdzzétételre nem hasznalt informécids célu berendezésekre,
funkcionalis célu utcabitorokra, kzérdek( reklamfeliiletre, tovabba az épitési reklamhalora.
(5) Reklamhordozd megvilagitdsa céljabol kizarolag 80 lumen/Watt mértéket meghaladd
hatékonysagy, statikus meleg, elsdsorban fehér szinl f€nyforrasok hasznalhatok.

(6) Reklam analdg és digitalis feliileten, allandd és véaltozo tartalommal 1s kdzzétehetd.

(7) A kozérdekli molind, az épitési reklamhalé é€s a kozterilet f5lé nyaldé arnyékold
berendezés kivételével molind, ponyva vagy halé reklamhordozoként, reklamhordozot tartd
berendezésként nem alkalmazhatd.

2. Reklam kézzététele a telepiilésszerkezeti terv alapjan meghatarozott teriileten

5. § (1) Murony K&zség Onkormanyzata nem jeldl meg olyan, a telepiilésszerkezeti terv
alapjan meghatdrozott tertiletet a (2) bekezdés kivételével, ahol a reklam k&zzététele, illetve
reklamhordozdék, reklamhordozét tartd berendezések elhelyezése meghatarozott szamban
kizarélag utcabutor, vagy funkciondlis célokat szolgald utcabutor alkalmazasdval lehetséges.
(2) Nem helyezhet el rekldmhordozd, rekldimhordozot tartd berendezés a helyi tertileti
védelem alatt 4ll6 teriileteken.

3. A funkcionailis célokat szolgalé utcabitorokra vonatkozo szabalyok

6. § (1) A telepiilésen kizardlag olyan funkcionalis célokat szolgdlé utcabutor helyezhetd el,
amelynek kialakitasa a teleptilésképi megjelenést hatranyosan nem befolyasolja.

(2) A telepiilésen létesitett funkcionalis céli utcabutor esetén kizdrdlag az utcabutor feliilete
vehetd igénybe reklamkdzzététel céljabol.

(3) A funkcionélis célu utcabitoron reklamhordozot tarté berendezés — az utasvaréban ¢s a
kioszkon elhelyezett CityLight formatum eszk&z kivételével — nem helyezhetd el.

(4) A funkciondlis célokat szolgdld utcabutorként Iétesitett informécids céli berendezés
reklamk&zzétételre alkalmas felitletének legfeljebb kétharmadan tehetd kizzé reklam. A maés
ceéli berendezés reklamcélra nem hasznalhatd, kivéve a kozteriilet f51é nyald arnyékold
berendezés esetén, amelynek egész feliilete hasznosithatd reklamcélra.

4, Egyes utcabutorok elhelyezésére vonatkozo kitlonleges szabalyok

7. § (1) Murony koézség kozigazgatasi teriiletén kizdrdlag olyan utasvard vagy kioszk
létesithetd, amelynek kialakitasa a telepiilésképi megjelenést hatrinyosan nem befolyésolja.
(2) Murony Kozség kozigazgatasi teriiletén az 1. mellékletben meghatarozott kdzmiivelddési
intézmény szadmdnak kétszeresével megegyezd szdmi kdzmivelddési célu hirdetdoszlop
létesithetd. Kozmivelddési céli hirdetdoszlop reklam kozzétételére igénybe vehet feliilete a
tizenkét négyzetmétert nem haladhatja meg.
(3) Informacios céld berendezés az alabbi gazdasagi reklamnak nem mindsilé kozérdek
informacié kozlésére 1étesithetd:

a) az Snkormédnyzat milkddés korébe tartozd informaciok,

b) ateleplilés szempontjabodl jelentds eseményekkel kapcesolatos informéciok;

¢} a teleplilésen elérhetd szolgaltatasokkal, ligyintézési lehetéségekkel kapcesolatos

tajékoztatas nytjtasa;

d) idegenforgalmi és kozlekedési informaciok;

e} atérsadalom egészét vagy széles rétegeit érintd, elsésorban allami informacidk.
(4) Az informacios célt berendezés feliiletének legfeljebb kétharmada vehet6 igénybe reklam

kdzzétételére, feliiletének legalabb egyharmada a (3) bekezdés szerinti kdzérdekl informéciot
kell, tartalmazzon.



(5) A mas céli berendezés reklamcélra nem hasznalhatd, kivéve a kozteriilet f5lé nynld
arnyékold berendezés. A kozterillet {6l nynld arnyékold berendezés egész feliilete
hasznosithaté reklamcélra.

5. Reklamhordozéra, reklamhordozé berendezésekre vonatkozé kiévetelmények

8. § (1) Murony Kd&zség kozteriiletein reklamhordozon

a) horganyozott és szinterezett acélbdl, vagy szinterezett aluminiumbol késziilt eszkdzon;

b) plexi vagy biztonsagi iveg mogott;

¢) hatsd fényforras altal megvilagitott eszkbzben;

d) allando és valtozo tartalmat is megjelenité eszk6zon;

e) egymadstodl szadmitott 2 méteres tdvolsdgon beliil — ide nem értve az egyetlen
funkciondlis céld utcabitoron torténé tobb reklamhordozd elhelyezését — sem
horizontalisan, sem vertikalisan nem

helyezhet6 el.

(2) A kodzérdekil reklamfeliilet, az utasvard és a kioszk kivételével a rekldm elhelyezésére
szolgdld rekldmhordozdn kialakithaté reklamfeliilet legaldbb egyharmadan Murony kozség
az informdéciods céll berendezésekre megallapitott informacidk kdzzétételére jogosult.

III.  Fejezet
Kozmiivelddési céli hirdetéoszlop létesitése

9. § (1) Murony Kozség kozigazgatisi teriiletén az 1. mellékletben meghatirozott
kézmilivelédési intézmények kézmlvelddési céli hirdetdoszlop hasznalatara jogosultak.

(2) Az 1. meliékletben meghatdrozott kézmiivelddési intézmény telepiilésképi bejelentési
eljarasban kezdeményezheti a kézmiivel6dési hirdetboszlop 1étesitését.

IV.  Fejezet
Eltérés a reklamok elhelyezésére vonatkozoé szabalyoktol
1. Eltérés jelentésnek mindsitett eseményrél valo tajékoztatias érdekében

10. § (1) A polgarmester jelentdsnek mindsitett eseményrdl vald tajékoztatis érdekében, a
jelent6snek mindsitett esemény iddtartamara, legfelijebb azonban valamennyi jelentds
esemény esetén, egylittesen naptari évente tizenkét hét iddtartamra a vonatkozd jogszabalyok
szerint telepiilésképi bejelentési eliardsban eltérést engedélyezhet a reklam kozzétevidje
szamara.

(2) A polgarmester dontése nem potolja, illetve helyettesiti a rekldm kozzétételéhez
szitkséges, jogszabalyban eloirt egyéb hatosagi engedélyeket, melyeknek a beszerzése a
reklam kézzétevijének feladata.

(3) A reklam kozzétevdje az eltérést a telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatdsara ranyuld
irasbeli kérelmével kezdeményezheti.

2. Epitési reklamhalé kihelyezésének engedélyezése

11. § (1) A polgarmester — telepiilésképi bejelentési eljarasban - az épitési tevékenység épitési
naploval igazolt megkezdésétdl szamitott 3 honap idétartamra épitési reklamhald kihelyezését
engedélyezheti.



(2) A polgarmester kivételesen, kiilondsen az épitési tevékenység folytan a telepiiléskép
varhato javulasara tekintettel az (1) bekezdés szerinti hataridét legfeljebb egy alkalommal 3
honapra meghosszabbithatja, amennyiben a kérelmez6 a kérelmet az (1) bekezdés szerinti
idétartam lejartat megel6zd 30 nappal benyjtja.

(3) Egy épiilet azonos kozteriiletre nézd homlokzatan kizardlag egy épitési reklamhald
helyezheto el.

V. Fejezet

Telepiilésképi bejelentési eljaras a reklamok és reklamhordozok elhelyezésére

12. § (1) A polgarmester telepiilésképi bejelentési eljarast folytat le a Kr.-ben szerepld
altalanos teleptilésképi kovetelmeények é€s jelen rendeletben foglalt reklam és reklamhordozo
elhelyezési kovetelmények tekintetében a reklamok és reklamhordozok elhelyezését
megel6zben.

(2) A polgarmester a telepiilésképi bejelentési eljarast a Tvtv-ben, a telepiilésfejlesztési
koncepciordl, az integralt telepiilésfejlesztési stratégiarol és a teleptilésrendezési eszkdzokrol,
valamint egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrdl szold 314/2012. (XI. 8.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Tr.) és a jelen rendeletben foglalt eljarasi szabalyok szerint
folytatja le.

(3) A polgarmester teleptilésképi bejelentési tudomdsulvételének érvényességi ideje a
kiadmanyozastél szamitott egy év.

(4) A reklam és reklamhordozo elhelyezése a telepiilésképi bejelentés alapjan — a
Polgarmester tudomasul vételét tartalmazd hatdsdgi hatarozatdnak birtokdban, az abban
foglalt esetleges kikotések figyelembevételével — megkezdhetd, ha ahhoz mas hatdsagi
engedély nem sziikséges.

(5) E rendeletben foglalt teleptilésképi kotelezettségek megsértésével kapcsolatos hatosagi
eljarasra a Tvtv., a Tr. és a Kr. illetve a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairol szolo torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

V1. Fejezet
Zaro6 rendelkezések
13. § Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

Murony, 2017. november 29. s,

‘_/"/’:"’——‘:p’ D: ’r,"‘\z ‘ ¢
Fekete Ferenc Zoltin
polgarmester.

gz, 1| *
/’.v‘m,-..“{

A rendelet kihirdetésre kertilt: 2017. december 1. napjan.




1. melieklet a 15/2017. (XIL 1.)
onkormanyzati rendelethez

Murony Kozség Onkormanyzat illetékességi teriiletén miikodo
kézmiivelodési intézmények

1.) Murony K6zség Onkorményzata Miivelédési Haza és Konyvtara
(5672 Murony, Szarvasi u. 1/4.)



Murony Kozség Onkorméanyzata
5672 Murony Féldvari u.l.
Tel, fax: 66/427-369.

1/2017. (1. 23.) szamu
onkormanyzati

RENDIEILIETIE

Murony Kozség Onkormanyzata
2017. évi koltségvetésérol

Murony, 2017. februar 15.

Fekete Ferenc Zoltan sk.

polgarmester



MURONY Kézsgic GNK.ORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

1/2017. (11. 23.)
onkormanyzati

RENDELETE

Murony kozség 2017. évi koltségvetésérol
(Egységes szerkezetben)

Murony Ké6zség Onkorméanyzatanak Képvisel-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatérozott eredeti jogalkotdl hatdskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés f) pontjaban
meghatarozott feladatkérében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

A rendelet hatidlya

1. § A rendelet hatalya kiterjed a Képviseld-testiiletre, amnak bizottsdgaira, valamint az
dnkormanyzat altal fenntartott Onallban miik6dé és gazdalkodd, 6nalld miksdsé és egyéb
koltségvetési szervekre (intézményekre).

A koltségvetés cimrendje

2. §. (1) A Képviseld-testiilet a bevételek €s kiadasok cimeit, alcimeit és eldirdnyzatait kiemelt
eldiranyzatok és elbirdnyzat csoportok szerinti bontdsban (cimrendjét) a (2) bekezdés szerint
illapitja meg.

(2) Az dnkormanyzat alkot egy cimet. A cimrendet a rendelet 1. melléklete, a mikodési bevételeket

s kiadasokat valamint a felhalmozasi bevételek és kiadasok alakuldsat a rendelet 2. melléklete
tartalmazza.

Az onkormdnyzat bevételei és kiadasai

D 3 8 (1) A Képvisel-testillet az Onkorméanyzat 2017. évi kdltségvetésének
bevételi f6Gsszegét 176 332 793,~ Ft-ban,
kiadasi foosszegét 176 332 793,- Ft-ban,
illapitja meg. A bevételek forrasonkénti, a kiadasok jogcimenkénti részletezését mérlegszertien a
rendelet 2. melléklete tartalmazza.

(2) A Képvisel6-testiilet az dnkormanyzati kdltségvetés

mikddési bevételét 6 934 725,- Ft-ban,
miitkddési céli tamogatasat 100 900 624.,- Ft-ban,
kézhatalmi bevételeit 36 242 400,- Ft-ban,

mukddesi céla atvett pénzeszksdzt 300 000,- Ft-ban,
mitkddési kiadasi f6osszegét 89 160 190,- Ft-ban hagyja jova.
[3) A Képviselé-testitlet a kdltségvetés
felhalmozési céli bevételi f66sszegét 600 000,-Ft-ban,
felhalmozasi kiadasi foGsszegét 19 225 981,-Ft-ban allapitja meg.

{. § (1) Ezen rendelet 3. §-ban megallapitott bevételi f68sszeg, valamint a kiadasi fGOsszeg
kormanyzati funkeidk szerinti részletezését ezen rendelet 5. melléklete tartalmazza.

(2) A Képvisels-testillet a Muronyi Kézds Onkormanyzati Hivatal kéltségvetésének bevételi és
kiadasi foGsszegét 34 232 232.-Ft-ban allapitja meg, ezen rendelet 3. mellékletében foglaltak szerint.
(3) A Képvisels-testiilet a Muronyi Onkormanyzati Ovoda koltségvetésének bevételi és kiadési



fo Osszegét 29 084 267,-Ft-ban allapitja meg, ezen rendelet 4. mellékletében foglaltak szerint.
(4) A Képvisel6-testiilet 2016. évi zar6 pénzmaradvanyat a Murony Kozség Onkormanyzata
esetében 31.503.987.-Ft-ban, a Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal esetében 1.839.632.-Ft-ban,

a Muronyi Onkorméanyzati Ovoda esetében 1.031.987,-Ft-ban, dsszesen 34.375.606,-Ft-ban allapitja
meg.

A koltségvetés végrehajtasdaval és felhasznalasdval kapcsolatos rendelkezések

5. § (1) Az Onkormanyzati koltségvetés végrehajtasdért a polgdrmester, a konyvvezetéssel
kapcsolatos feladatok ellatasaért a jegyzo a felelds.

(2) A Képviseld-testiilet a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok kozott atcsoportositds jogat minden
esetben fenntartja maganak.

(3) A (2) bekezdésben foglalt atcsoportositasrdl a polgarmester elsd izben 2017. junius 30-i

fordulonappal, azt kovetden pedig negyedévente koteles beszdmolni, a koltségvetés modositasara
egyidejlleg javaslatot tenni.

Vegyes és zdaro rendelkezések

6. §. Ez a rendelet kihirdetését kovetd napon lép hatilyba, rendelkezéseit azonban 2017. januar
1-jétél kell alkalmazni.

Murony, 2017. februar 15.

i‘ekete Ferenc Zoltan s.k.
polgarmester

dr. Baji\Mihaly s.k.
jegyzo

Jelen rendeletet a mai napon kihirdettem:

Murony, 2017. februar 23.

D' Médositotta: 7/2017. (IV. 26.) 6nkorményzati rendelet, hatalyos 20 1"7. majus 1.
2y Médositotta: 14/2017. (XI1.1.) 5nkorméanyzati rendelet, hatalyos 2017. december 1.

Az egységes szerkezetbe foglalas idépontja 2017. december 1.




1. melléklet
az 1/ 2017. (II. 23.) dnkormanyzati
rendelethez .

Murony Kozség Onkormanyzatinak
KOLTSEGVETESI CIMRENDJE
Murony Kozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testillete az Onkormanyzat koltségvetésének

cimrendjét az alabbiak szerint 4llapitja meg:

e  Murony Kézség Onkorméanyzata

Cim Aleim

L Murony K&zség Onkorményzat



2. melléeklet az 1/2017. (11.23.} 6nkormany;

zati rendelethez

BEVETELEK '
cor. : . 1 Sl iy o
szam |Rovat megnevezése Eredeti el6i. |M6d. el6i  |Teliesi-tés .- |teljesités
1 Helyi dnkorméanyzatok mikédésének altalanos tamogatasa 30 588 654 39702 192 31200912| 78.59%
Teleptilési 8nkormanyzatok egyes kdznevelési feladatainak
2. |tamogatasa 23992 040) 239920401 14 540 469|  77.28%
Telepiilesi dnkormanyzatok szocialis gyermekjoléti és
3. |gyermeketkeztetési feladatainak tamogatasa 13429632) 13429632] 4 433812 77,69%
Teleplilesi 6nkormanyzatok kulturalis feladatainak
4. |tsmogatasa 1482620) 14628201 155 555) 75879
5.  |Mikédesi celt kézpontositott eldiranyzatok 0| 1215081 1313 535] 108,10%
6. |Helyi Snkormanyzatck kiegészitd tAmogatasai Q 8993300 983 300| 100,00%
7. 6nkorményzatok mikddési tAmogatasai 78 472 946| 80 794 865| 63635583 78.76%
8. |Elvonasck és befizetések bevételei
Mikddési céll garancia- és kezességvallalasbdl szarmazd
8. |megtértlések allamhaztartason beltirdl
Mikddesi céld visszatéritendd tamogatasok, kélesdndk
10. |visszatérllése allamhaztartason belldrdl
MUkddési célll visszatéritendd tAmogatasok, kdlcsénok
11, ligénybeveétele allamhaziartason bellirdl
Egyéb miikddesi célll tdmogatasok bevételel 13799 224
12. |allamhaztariason belirél 20 105 759| 39084 485( 194,39%
13 Miikddesi céla tamogatasok allamhaztartason beliilrél 92 272 1701100 900 624| 102 720 078 101.80%
14. [Felhalmozasi célll dnkormanyzati tamogatasok ] 0
Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol
15. |szarmazé megtérillések allamhaztartasen belilrdl 0
Felhalmozasi célu visszatéritendt tamogatasok, kilcsdndk
16. |visszatérilese allamhaztartason bellird!
Felhalmozasi céll visszateritendd tamogatasok, kdlcsdndk
17. |igénybevétele allamhaztartason bellilrdl
Egyéb felhalmozasi céll tamogatasok bevételei
18. jallamhaztartason belilrd!
Felhalmozasi célil tAmogatasok allamhaztartason
19. |beliilrél 0 0
20. |Maganszemélyek jovedelemadoi
21. |Téarsasagok ibvedelemaddi
22, |Jévedelemaddk
23. |Szocialis hozzdjarulasi adé és jarulékok
24. Bérhez és foglalkoztatashoz kapesolodo adok
25. INagyoni tipus( adék 1800 000F 2085400] 2 095400| 100,00%
26. |Erekesitési és forgalmi adok 30 000 000j 30000000] 240022771 80,01%
27. |Fogyasztasi adok
28. |Pénziigyi monopoliumok nyereségét terheld adok
29. |Gépjarmiiadok 3900000f 3900000 3349338| 85,88%
30. (Egyeb aruhasznalati s szoigaltatasi adok
31. {Termekek és szolgaltatisok adéi 33 900 000| 33 900 000| 27 351615 B0,68%
32. |Egeh kdzhatalmi bevetelek 247 000 247 000 95 913| 38,83%
33. [Kizhatalmi bevételek 35 947 000| 36 242 400] 29 542 928| 81,51%
34. |Készletériékesités ellenertéke 1246 981 1246 981 0 0,00%
35. | Swlgaltatasok elienértéke 693 000 911 180 911 180] 100,00%
36. | Kizvetitett szolgaltatasok ellenértéke 2 820 000| 2820000 2208793] 78,33%
37. I'Tuajdonosi bevételek




38. |Ellatasi dijak 361 000 361 000 106 247| 29,43%
39. |Kiszédmlazott ltalanos forgalmi ado
40. |Altalanos forgalmi ado visszatéritése
41. |Kamatbevételek 300 000 300 000 16512 5,50%
42. |Egyéb pénzligyi miveletek hevétele 7 300 7300
43. |Egyéb milikddési bevételek 1050 000] 1042700 417890] 40,08%
44. |Miikddési bevételek 6470981 6689161 3667922 5483%
45, |immateridlis javak értékesitése
46. lingatlanok ériékesitése
47. jEgyéb targyi eszkdzik érickesitése
48. |[Részesedések értekesitése
49. |Részesedések megszinéséhez kapeselodd bevételek
50. |Felhalmozasi bevételek
Muikédesi célu garancia- es kezessegvallalasbdl szarmazé
51. |megtérilések allamhaztartason kivirdl
Mukodési céll visszatéritendd tamogatasok, kélcséndk
52. |visszatértlése Allamhaztartason kivilrs| 300000 | 300000 167500 55,83%
53. |Egyéb miikddési celu dtvett pénzeszkdzok 0 0 0
54. |Mikodési céld atvett pénzeszkzok 300 000 300 000 167 500! 5583%
Felhalmozasi célli garancia- és kezességvéalialasbdl
55. |szarmazd megtériilések dllamhaztartason kivilrél
Felhalmozasi céll visszatéritend® tamogatasok, kdlcséndk
56. |visszatériilése allamhaztartason Kivulrs| 300000 | 300000 78850|  26,28%
57. |Egyéb felhalmozéasi célll dtvett pénzeszkdzok 300 600 300 000 0
58. |Allarmhaztartason belilli megelélegezés 0
58. [Felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok 600 000 600 000 78850| 13,14%
60. [El§z6 ev koltsegvetési maradvanyanak igénybevétele 31503987 131503087 | 27114453] 86,07%
61, hevételek dsszesen: 167 094 138 |176 236 172| 163 291 731 92,66%




2.szamt mellékiet 1.oldal

KIADASOK
sor- - R 1 S %-0s
szam [Rovat megnevezése Eredeti el5i. |Mod. eléi  |Teljesi-tés |teliesités
1. {Torvény szerinti illetmények, munkabérek 22 541440} 26680784 25123026 94,16%
2.  |Jubileumi jutalom 0
3. |Béren kivili juttatasok 1073500 1073500 242 200 22,56%
4.  |Koziekedési kbliségterités 180 000 180 000 49 460 27,48%
5. _|Egyéb koltségteritések 662 300 662 300
6. |Lakhatasi tamogatasok 0
7. |Szocialis tamogatasok 0
8. (Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 40 000 40 000 21638 54,09%
8. |Foglalkoztatottak személyi juttatasai (=01..+13) 24 497 240| 28 636 584| 25436 322 88,82%
10. |Valasziot! tiszisegviseldk jutiatasai 11251800} 11251 800 8 183 690 72.73%
Munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
11. |foglalkoztatottnak fizetett juttatasok
12. |Egyéb kilsd személyi juttatasok
13. |Személyi juttatasok (=14+18) 35 749 040| 39 888 384| 33620012 84,29%
Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis 7031 034
14. lhozzdjarulasi adé 7 943 985 5 947 467 74,87%
15. [Szakmai anyagok beszerzése 1732 000 1732 000 89 133 5,15%
16. |Uzemeltetési anyagok beszerzése 5134 567 5 134 567 3 880 230 7557%
17. |Arubeszerzés 0
18. |Készletbeszerzes (=21+22+23) 6 866 567| 6 866 567 3 969 363 57,81%
19. |Informatikai szolgaliatasok igénybevétele 1110 000{ 1110000 795 721 71,68%
20. |Egyeb kommunikacios szolgaliatasok 355 000 355 000 192 088 54,11%
21. |Kommunikaciés szolgaltatasok (=25+26) 1465 000] 1465000 987 809 67,43%
22. [Kozlzemi dijak 6111 000] 6711000 3680 236 54 ,84%
23. |Vasarolt élelmezés 4146 033} 4 146 033 2 669 701 684,39%
24. 1Bérleti és lizing dijak 0
25. | Karbantartasi, kis javitasi szolgaltatasok 195 000 195 000 97 228 49 86%
26. |Koézvetitett szolgaltatasok 884 000 884 000 785 803 88,88%
27. }Szakmai tevékenyseget segitd szoigallatasok 22650001 3147 838 3147 838 100,00%
28. |Egyeb szolgaltatdsok 4690981 5361532 5361 532 100,00%
29. |Szolgaltatasi kiadasok (=28+....34) 18 292 014 20445 403] 15742 338 77,00%
30. |Rekldm és propaganda 60 000 60 000 0
31, Mikddési celd eldzetesen felszamitott altaldnos forgalmi ado 7 360 650 7 468 650 4978 524 66.66%
32. [Fizetendd altalanos forgalmi ado 0
33. 1Kamatkiadasok
34. QEgyéb pénzigyi miveletek kiadasai
35. |Egyéb dologi kiadasok 1122 000F 1122 000 677 955 60,42%
Kilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok
36, |(:39+...+43) 8 482 650| B 590 650 5 656 479 65,84%
37. iDologi kiadasok 35 106 231| 37 367 620] 26 355989 70,53%
38. |Térsadalombiztositasi ellatasok
39. |Csaladi tamogatasok 1350000 1350000 0 0,00%
40. iPénzbeli karpotiasok, kartéritések
Betegseggel kapesolatos (nem tarsadalombiztositasi)
41. |elatasok
Foglalkoztatassal, munkanélkiliséggel kapcsolatos
42. |elatdsok
43, |Lakhatassal kapcsolatos ellatasok 0
44. lisiézmeényi eliatottak pénzbeli juftatasai
45, 1Egyéb intezményi ellatasok 2435 000] 2435000 2 405 000 98,77%




45. |[Ellatottak pénzbeli juttatasai 3785000 3785000 2 405 000 63,54%
Helyi énkormanyzatok elézé évi elszamolasabdl
47. |szarmazé kiadasok 8ar6at) 84T E21] 444 noo
Egyéb mikédési céli tamogatasok allamhaztartason 1 000 000
48. [belllre 1000 000 789 124 78,91%
Egyéb miikddési céld tamogatasok allamhaztartason
49. |kivilre 0 0
Egyéb mitkddesi celll tAmogatasok allamhaztartdson 530 000
50. |kivilre civil szervezet 530 000 420 000 79,25%
51. |Tartalékok 4610653 1522 580 0,00%
52. [|Egyéb miikddési célu kiadasok 6 140 653| 3 900 201 2 056 745 52,73%
53. llmmaterialis javak beszerzése, létesitése 12 111 000 0,00%
54. lingatlanck beszerzese, letesitése
55. {Informatikai eszkdzik beszerzése, létesitése 2 651889 2 651 889
56. |Egyéb targyi eszkdz20k beszerzese, letesitése 2817086 432 478 366 707 84,79%
57. |Részesedések beszerzése
Meglévd részesedések nbveléséhez kapcsolddd
58. |kiadasok
Beruhazasi célu eléizetesen felszamitott altalanos 4030 814
59. |forgalmi add 1826135 777 223 42,56%
80. |Beruhazasok 18 958 700| 4 910 502 3795 819 77,30%
61. jIngatlanok felUjitasa 11 256 282 7 760 292 68,94%
82. |Informatikai eszkézdk felljitésa
83. |Egyéb targyi eszkézEK felliitasa 20 000 0
Felujitasi céld elézetesen felszamitott altalanos forgalmi
64. |add 3 039 197 2 095 279 68,94%
65. |Feldjitdsok 14 315 479 g 855 571 68,85%
66. |Allamhaztartason beliili megelélegezések 2 752 403 2752 403 100,00%
87. |Kdzponti, iranyitd szervi timogatasok folyositasa B0 263 480] 61 312 598] 45 800458 74,70%
68. | Kiadasok dsszesen: 167 094 138| 176 236172| 132 589 464 75,23%




Murony Kozség Onkormanyzatanak 1I1. negyedévi beszamoléjanak széveges alatamasztasa

Murony Ko6zség Onkormanyzatinak el§irdnyzata 167 094 138Ft-rdl indult. E beszadmolasi
id6szakra 176 236 172Ft-ra valtozott.

Eldiranyzat valtozas:

Kiadas:
A L. negyedévben az elGiranyzat valtozott 7 157 573Ft-al.

Koziizemi dijakndl tortént az 1. félévhez képest 400 000Ft emelkedés.

Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasra 676 717Ft, palyazati projekt el6készitési dij kifizetése
tette szitkségesé az elSirdnyzat emelést, valamint az év kozben belépd 1 szerzédés a vilagitas
feliilvizsgalataval kapcsolatban.

Egyéb szolgéltatdsnal a mar megnyert palyazattal kapcsolatos kiadas kifizetésére tdrtént elbiranyzat
emelés.

AFA az a fent emlitett AFAS tételek eldiranyzat rendezése kovetkeztében véltozott.

47. sorban a 847 621Ft a 2016-o0s év valds befizetését emelte a Tarhosi késedelmes adatszolgaltatas
miatti 750 000Ft-os befizetés.

(Jelen beszamold 11. héban késziilt a 9. hordl, de a visszafizetés a tarhosi Onkorményzatt6l még
nem tortént meg.)

A tartalékok el6irdnyzata is valtozott a kiadési eléirdnyzatok és a bevételi el6iranyzatok egyenlege
kovetkeztében. Jelents szerepe van ebben a tartalék eldirdnyzat csokkenésnek a 750 000Ft
normativa elvondsnak.

A 10.héban mér ( a tartalék plusz bevétel kvetkeztében 2 860 126Ft, de ha megérkezik a 750 000Ft
és nem lesz nagyobb el6irdnyzatot tillépd kiadas a tartalék eldirdnyzata emelkedhet Gjbol.)

Ingatlanok felijitdsa az elnyert pélyazatra megérkezett a pénz kiaddsként fehijitdis és AFA
jelentkezik.

66. sorban a 2016-ban megérkezett nulladik havi megel6legezése 2 752 403Ft talalhat6.
Intézmény finanszirozas emelkedése a bérkompenzacié kdvetkezménye.

Bevetel:

A bevételek elsd négy sora a megérkezett dllami tAmogatasok Gsszegei. Az 5. sor a miikddési céli
kézpontositott elbirdnyzat, mely, mint az el6irdnyzat valtoz4sndl is feltiintetésre kerdilt a 2017.évi
bérkompenzécié dsszegét mutatja.

A 6. sorban az Allamkincstar dltal 2014 évre elvégzett utd ellenérzés normativa pét tdmogatasa
szerepel.

12. sorban az OEP tdmogatés és a kdzfoglalkoztatott tdmogatds taldlhatd.

Vagyoni tipust ado az épitmény adé bevételt titkrozi. Az I. félévhez képest jelentGsen emelkedett az
é¢pitmény ado bevétel.

Szolgéltatasok ellenértéke: kozteriilet-, fodrdszat-, szolgdlati lakds-, cukraszda-, orvosi rendeld-,
syogyszertdr-, Miiv Haz bérleti dija.

K&zvetitett szolgaltatdsok: hazi orvos-, fogorvos-, cukraszda-, baptista gyiilekezet-, Jel-kép altal
felhasznalt koziizemi dijak tovdbbszamlazasdnak a bevétele, valamint tovabbszamlazott munkabér
fsszege.

Ellatasi dijak: iskolai étkezési dij bevétel
Egyéb pénziigyi bevétel biztositdi kartérités.



Kamat bevéte] a tavalyi évhez hasonldan lett tervezve, de a kamat mértéke elégé alacsony, valamint
nincs lekotdtt pénzosszege a hivatalnak igy e bevétel minimalis szinten van.

Egyéb miikddési bevétel (43. sor) Bursa Hungaria 2016-ban kiutalt dsszegének fel nem haszndlt
rész visszautalasa, hizassdg kotés munkaidon kiviili dija, Junidlis rendezvény bevétele, Bereczki
Land Kft érték{i befizetése, Korostk Volgye tAmogatas visszautaldsa, falunapi tombolabevétel

Milkadesi céli visszatéritendd tdmogatésok kislcsonok: szocidlis kolestntk befizetését mutatja.

Felhalmozasi céli visszatéritendd tdmogatasok, kolcsonok: felhalmozdsi céli visszafizetéseket
mutatja 78 850Ft értékben.

Eléz6 évi pénzmaradvany el6irdnyzata a valos penzkészletet mutatja, mig a teljesités a 2016. évi
beszdmold 7-es {irlapjdn 1évd dsszeget.

Kiadasok elemzése:

A tdrvényszerinti illetmény teljesitése 25 123 026-ot mutatva meghaladja az 75%-o0s teljesitést, de
mint a bevételnél is lathaté volt, hogy a koz foglalkoztatottakra érkezd tamogatas elérte a tervezetet

és a kozfoglalkoztatott foglalkoztatds mar teljestilt nagymértékben, és az az eddigi idészakot terheli
teljes mértékben.

Béren kivilli juttatdsként engedélyezie a koltségvetés elfogadasaval a testiilet a dolgozdk havi
5 000Ft-os kézpénzben adandé juttatdsit, ezen Osszeg lejelentett része mutatkozik teljesitésként.
Kifizetve teljes mértékben ki van az adott id6szakig, de mig a bérfelhasznalason nem jelenik meg az
¢sak a 36-os fokényvi szamla osztdlyban taldlhatd.

Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai: betegszabadsagként kifizetett juttatast tiikrozi.
Valasztott tisztségviselok juttatasa: polgarmesteri juttatas, képviselok tisztelet dija

Munkaadodkat terheld jarulékok: kifizetett illetmény utdni szocidlis hozzajarulas, béren kiviili
juttatas egeszségiigyl hozzajarulasat és személyi jovedelem addjat tartalmazza.

Szakmai anyagok beszerzése: 82 232Ft értékben HVG killon szdm, Népijsdg el6fizetés, eskiivéi
ernléklap, védénoi szolgalatra egészségiigyi kiskonyv beszerzését tartalmazza.

Uzemeltetési anyag beszerzés: iizemanyag traktorba, filnyirasra, kisbuszba, zetor alkatrész,

mindségi bor valogatds egyéb lizemeltetési anyagok Miivelddési Hazhoz tekercses asztalteritd,
tisztitGszer, irodaszer, Utszord sa, beton acél, finn aszfalt,

Informatikai szolgéltatds Manké program-, GovSys-, OptiJus program eléfizetési dij (CD jogtar),
visual program el6fizetési dij (hazi orvosnak fizetve), eper program a nem hasznalat ellenére, hogy

1z adatok el ne vesszenek és lekérdezhetd maradjon kdvetési dijat kell fizetni, dnkormanyzati,
védéndi internet dij.

£ gvéb kommunikacids szolgaltatas: telefon dij 6nkormdanyzat, védonéi szolgalat, Milvelddési Haz.

Koziizemi dijak aviz, a gdz és a villamos energia.



Eredeti eldiranyzat

Médositott eldiranyzat

Megnevezés | Intézmény Osszeg
villany Mivelddési hiz 170 000
Védonbi 75 000
szolgalat
varosgazdalkoda 150 000
5
kézvilagitisra 3 300 000
temetd 6 000
tnkormanyzat 380 000
Osszesen: 4 081 000
Megnevezés | Intézmény Osszeg
gaz Miivel8dési hiz 850 000
Védonsi 170 000
szolgélat
varosgazdalkoda 330 000
5
tnkormdnyzat 400 000
Osszesen: 1 750 000
Megnevezés | Intézmény Osszeg
viz MiivelGdési haz 40 000
Védéndi 10 0600
szolgalat
varosgazdalkoda 105 000
5
temetd 25 000
tnkorményzat 100 000
Osszesen: 280 000

Megnevezés | Intézmény
villany Miivel6dési haz 170 000
Védonoi 75 000
szolglat
varosgazdalkodas | 150 000
kozvilagitasra 3 300 000
temetd 6 000
dnkormanyzat 380 000
Osszesen: 4 081 000
Megnevezés | Intézmény
gaz Miivelddési hdz | 850 000
Védonoéi 170 000
szolgalat
varosgazdalkodas | 910 000
onkormanyzat 450 000
Osszesen: 2 350 000
Megnevezés | Intézmény
viz Miivelddési hiz 40 000
Védonoi 10 000
szolgdlat
varosgazdalkodas | 105 000
temetd 25 000
dnkormanyzat 100 000
Osszesen: 280 000

Vasarolt élelmezés itt a nyari gyermek élelmezés is megtalalhatéd az iskolai napkozi és menza

mellett.

Karbantartas kisjavitas: kompresszor, flirész traktor hidraulika és fénymésold javitas tortént.

Kozvetitett szolgaltatdsok: hazi orvos, fogorvos, Jel-kép, baptista gylilekezet, Juhdsz cukraszda dltal

felhasznalt kozlizemi dijak Ssszege lelhetd felitt .

karbantartas, foglalkoztatas egészségiigyi dij, tovabbkeépzési dij.




L

Egyéb dologi kiadas: késedelmi kamat, falunapi Izsa teleptilési vendégek megvendégelése, szallas
ko ltsége, kerekitési kiadasok.

Egyéb szolgaltatds: bankkoltség, postafiok bérleti dij, szennyviz szippantés, biztositasi dij kisbusz
miiszaki vizsga dija, veszélyes hulladék széllitdsi dij, fénymdsolé havi nyomtatasi dija,
dnkorméanyzati folddel kapcsolatos kiadas, Démész utolagos kovetelése kozvilagitassal
kapcsolatban.

Egyéb dologi kiadas 397 786Ft értékben: titszord s, 2016 évi rendezvények utdn fizetett szerzdi
jogdij, ajandék utalvany valamint tombola targy junidlis rendezvényre, tagdijak.

Egyéb intézményi ellatds: lakhatdsi tdmogatds, koztemetés, temetési tdmogatas, természetbeni
Erzsébet utalvany

Helyi o¢nkorményzatok eldz8 évi elszdmolasdbol szarmazé kiadds: 97 621Ft normativa
visszafizetése volt a 2016-0s beszamold elkészitésekor az dnkorményzatnak, valamint a 750 000Ft-
os normativa elvonds a tars teleplilési adatszolgaltatds miatt.

Egyéb mikodési céli tdmogatdsok allamhéaztartdson beliilre: Szeghalmi Kistérségi Tarsuldsnak
atutalt.

Egyéb miikodési céli tdmogatds dllamhaztartason kiviilre: 420 000Ft értékben civil szervezeti
tdmogatas kifizetése volt.
Immateridlis javak beszerzése létesitése a 2016.- os évi utfelljitasi visszatartott dsszeg 749 873Ft

Informatikai eszkdzok beszerzése 1étesitése: asp gépek beszerzése.

Egyéb targyi eszkdz 197 038Ft értékben: csecsemdmérleg, canon vaku, utazo adapter
Allambaztartdson beliili megelélegezés:2 752 403 a nulladik havi finanszirozas kényvelési tétele.

K&zponti irdnyitd szervi tAmogatas az intézmenyeknek atadott pénz, mind a folyoszamlan és mind a
bérkdnyvelésben.

Az dnkorményzat szeptember 31-én folydszdmlain 1évé pénzkészlete Gsszesen:36 109 354, ebbél
19 426 159 a pélyézati pénz.

Pénztari zard Gsszeg: 128 750 Ft.

K&szénom szives figyelmét Mindenkinek

Murony, 2017. november 20.

Mité Ferencné
gazdalkodasi el6ado



: 3. melléklet az 1/2017.(11.23.) Onkormanyzati rendelethez i
KIADASOK MURONYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL teljesités

::a'r: Eredeti %-0s
m_Rovat megnevezése eldi. Maod. el6i |Teljesi-tés |teljesités
1. [Torvény szerinti illetmények, munkabérek 23673 100] 24 038 000| 17 825584 74,15%
2. |Normativ jutalmak 0
3. |Celjuttatas, projekiprémium 0
4. |Készenléti, Ggyeleti, helyettesitési dij, ttlora, tilszolgalat 0
5. |Végkielegites 0
6. |Jubileumi jutalom 0
7. |Béren kivlli juttatasok 1296 000 1296 000 863 880| 66,66%
8. [Ruhazati kditsegtérités 0
9. |Kdzlekedési kdliségtérités 1648 400f 1648400 1133736] 68,78%
10. |Egyéb koltségtéritések 0

~[11. |Lakhatasi tamogatasok 0
12. |Szocidlis tAmogatasok 0
13. |Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 30 000 30000 0 0,00%
14. {Foglalkoztatottak személyi juttatasai 26 647 500| 27 013 400| 19823 200| 73,38%
15. |Valasziott tisztségviselSk juttatasai 0

Munkavegzéesre iranyulo egyeb jogviszonyban nem sajat
16. |foglalkoztatotinak fizetett juitatasok
17. |Egyeb kiilsd szemelyi juttatasok 0 0
18. |Kiilsd személyi juttatasok 0
19. |{Személyi juttatasok 26 647 5001 27 013 400| 19823 200 73,38%
FLES]
20. |hozzajarulasi adé (TAPPENZ HOZAJARULAS) 5784000| 5866673 4343208 7350%
21. |Szakmai anyagok beszerzése 0
22. |Uzemeltetési anyagok beszerzése 100 000 104 000 0 0,00%
23. |Arubeszerzés 0
24. |Készletbeszerzés 100 000 104 000 0 0,00%
25. |Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 700 000 700 000 270 492 38,64%
26. |Egyéb kommunikacids szolgaltatasok 0
27. jKommunikacios szolgaltatasok 700 000 700 000 270 492 38,64%
28. |Kdzlzemi dijak 0
29. |Vasarolt élelmezés 0
30._|Berleti és lizing dijak 0
31. |Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 0
32. |Kdzvetitell szolgaltatasok 10 000 10 600 10600 100,00%
33. |Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok 350 000 349 400 297 498|  85,15%
34. |Egyéb szolgaliatasok(posta kig, bank kig) 200 000 250 000 59 557 22,91%
35. |Szolgaltatasi kiadasok 560 000 620 000 367 655 59,30%
36. iKiklldetési kiadas
Mlkddesi célu elozetesen felszamitott altalanos forgalmi

37. |add ° 360 732 380 732 100 032{  26,27%
38. |Fizetendd altalanos forgalmi ado 0
39. |Kamatkiadasok
40. |Egyeb pénzigyi miiveletek kiadasai
41. Egyéb dologi kiadasok 60 000 60 000 60 000] 100,00%
.. :‘(:L;I::lfele; :\ef:zetesek és egyéb dologi kiadasok 440 732 440 732 160032 56 345,
43. Dologi kiadasok 1800732] 1864732 798 179 42,80%
44. |Ellatottak pénzheli juttatasai 0
45. |Egyéb miikddési céla kiadasok 0
46. |Beruhazasok 0
47. |Felhjitasok
48. |Egyéb felhalmozasi célu kiadasok (=81+...+88)
4. | kiadasok dsszesen 34 232 232} 34744 805| 24 934 607 71,76%







K6z8s hivatal bevétel

3. mellékiet az 1/2017. (1.23.) Gnkormanyzati rendelethez

BEVETELEK

sOr-
sSzam

Rowvat megnevezése

Eredeti el6i.

Méd. eldi

Teljesi-tés

%-0s
teljesités

Helyi énkormanyzatok miikédésének altaidnos
tamogatasa

Telepllési Snkormanyzatok egyes kdznevelési

2. feladatainak tAmogatasa
Telepitlesi dnkormanyzatok szocialis gyermekjoleti

3 és gyermekétkezietési feladatainak tamogatasa
Teleptlési énkormanyzatok kulturalis feladatainak

4. tdmogatasa

5. Miikodési celt kdzpontositolt eléiranyzatok

8. Helyi dnkormanyzatok kiegészitd tdmogatasai

7. |Onkormanyzatok miikddési tamogatasai

8. Elvonasok és befizetések bevételei
Mikddési cell garancia- és kezessegvallalasbol

9. szarmazo megterilések allamhaztartason bellirdl
Miikédési céld visszatéritendd tamogatasok,

10. kolesondk visszatérilése allamhaztartason belllrdl
Mkddesi cela visszatéritendd tdmogatasok,

11.  |kdlcséndk igenybeveétele allamhaztartason bellirdl
Egyeb mikddeési céll tamogatasok bevételei

12.  |allamhaztartason belQird|
Miik&édési céli tamogatasok allamhaztartason

13.  [belilrsl

14. iFelhalmozasi céli dnkormanyzati tamogatasok
Felhalmozasi céli garancia- és kezességvailalasbol

15 szarmazo megteriilések allamhaztartason beliilré!
Felhalmozasi célu visszatéritendd tAmogatasok,

16. kolcstndk visszatérilése allamhaztartason bellilrél
Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok,

17.  |kolcséndk igenybevétele dllamhaztartason belllrdl
Egyeb felhalmozasi célt timogatasok bevételei

18. |allamhaztartason beliirdl
Felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason

19.  tbelilrdl :

20. |Msaganszemélyek jovedelemaddi

21. | Tasasagoek jovedelemadoi

22, |Jivedelemadok

23. |Szocidlis hozzajarulasi ado és jarulékok

24. | Béhez és foglalkoztatashoz kapcsolodé addk

25. I'Vagyoni tipust adok

26. | Enékesitési és forgalmi adok

27. | Fogyasztasi adok

28. | Pénzigyi monopoliumek nyereseget terheld adok

29. | Gépjarmiladdk

30. | Egyeb aruhasznalati és szolgaltatasi adok

31. | Tamékek és szolgaltatasok addi )

32. | Egyéb kézhatalmi beveételek

Oldal 1




K&zds hivatal bevéte]

33. |Kézhatalmi bevételek
34, |Készletériékesités ellenértéke
35, |Szolgaltatasok ellenériéke
36. |Kozvetitett szolgaltatasok ellenériéke 10 000 19 000 10 600 55,79%
37. |Tulajdonosi bevetelek
38. |Ellatasi dijak
39. |Kiszamlazott altalanos forgalmi ado
40. |Altalanos forgalmi ado visszatéritése
41. |Kamatbevételek 2000 2 000 2758 13,75%
42. |Egyeb penzigyi miveletek beveiele
43. [Egyéb mikédési bevéielek 55 000 55 000 100,00%
44, |Miikodési bevételek 12 000 76 000 65 875 86,68%
45, {Immaterialis javak értékesitése
48. |Ingatlanok értékesitése
47. |Egyéb targyi eszkdzok értékesitése
48. |Részesedések ériekesitése
Részesedések megszinesehez kapcsolodo
49. {bevételek
50, |Felhalmozasi bevételek
Miikodesi celd garancia- és kezessegvallalasbol
51. |szarmazd megtériiések allamhaztartason kivilrdl
Miikodési céll visszatéritendd tamogatasok,
50 kalcstingk visszatérilése allamhaztartason kivalrél
53. (Egyéb mikddesi celd atvett pénzeszkdzok
54. |Miikédési céll dtvett pénzeszkdzok
Felhalmozasi céld garancia- és kezességvallalasbdl
55 szarmazo megtéritlések allamhaztartason kivilrél
Felhalmozasi céit visszatéritendd tamogatasok,
56, kélcstnok visszatérillese allamhaztartason Kiviird!
57. |Egyéb felhalmozasi célu aivett pénzeszkdzdk
58. |Feihalmozasi célll atvett pénzeszkodzdk
Elbzd ev kdltségvetési maradvanyanak
59, ligénybevétele 1 839 632 1 839 632 892 275
60. |Kdzponti, irdnyitd szervi tamogatas 32 380600 32829173 24911705 75,88%
61. bevételek 6sszesen: 34 232 232] 34 744 B05| 25 869 855 74,46%
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Muronyi Kézés Onkormanyzati Hivatal 2017. TI1. negyedévi gazdalkedasanak sziveges
bemutatasa:

Az eredeti elfiranyzat 34 232 232.-Ft -rol indult. A II. negyedévi médositott eldirdnyzat bevételi és
kiadasi oldala: 34 744 805Ft-al zarult.
Az alabbi tdblazat mutatja, hogy valtozott az el6irdnyzat mind Tarhos és Murony aranyaban.

A bér eldirdnyzatban és teljesitésben minden esetben vigy alakul- a jegyzdi illetményt kivéve - ki hol
dolgozik, azon a megbontason szerepel.

Kiadas:
Eredeti el6irdnyzat Modositott eldiranyzat
megnevezés El6i. Eléi. Osszsen Osszsen
Tarhos Murony
Koztisztviselol | 8 658 195| 14 791 328| 23 449 523 24 039 000
illetmény
Caffetéria- 288 000 398 400 686 400 686 400
készpénzben
Szép kartya 143 540 321 680 465 520 465 620
vendéglatas
Szép kdrtya 57 592 86 388 143 980 143 980
szallds
Kozlekedési 895 400 753000] 1648000 1648 000
kig. Tés.
betegszabadsig 15000 15000 30 000 30 000
vilasztdsi 223577 223577 223577
megbizdsi dij
2016-r6l itfut6
része
Szocidlis 1955173| 3385398 5340571 5851 382
hogzzijarulas
Egészségiigyl 80871 133198 214 069 214 069
hozz4j.
Szem.jév. ad6 86 647 142 713 229 360 229 360
Uzemelt. anyag 40 000 60 000 100 000 104 000
In form. Szolg. 280 600 420 000 700 000 700 000
Kdazvetitett 4000 6 000 10 000 10 000
Sz.0lg.
Szakmai tev. 140 000 210 000 350 000 349 400
Segitd szolg.
Egyéb szolg. 80 000 120 000 200 000 260 000
Bank ktg.
AT 152 293 228 439 380 732 380732
Egyéb dolgoi 35 000 25000 60 000 60 000
kiad
A nyakényv.
Veez Ruha pinz
12912111 21121561} 34232232 34 744 805

E16irdnyzati valtozasok:




A személyi juttatdsokat a bérkompenzdciora kapott 9sszeg emelte meg és az a ténylegesen érintett
dolgozdnal jelentkezett.

A kiadasok emelkedése a bevételek emelkedésének kivetkezményei, nem pedig mert né a tervezett
kiadasok dsszege.
K&zvetitett szolgaltatdsok (tulajdoni lap tovdbbszamlazasa a tarhosi és a muronyi
tnkormanyzatnak)
Egyéb mikadési bevétel a befizetett kit fennmaradési engedélyek dijai, melybdl a masodik

félévben sor keriilt visszafizetésre a befizetdnek.

fgy a nem tervezett tobbletbevételek lettek szét osztva a kiadasi oldalon.

Az eléirdnyzat az 1. félévhez képest 185 928Ft-al emelkedett ez a bérkompenzacié a jaruléka és a
kamat bevétel 6sszegébodl tevddik ssze. Fokonyvi szamokon beliili tcsoportositas is volt a 1.
negyed év folyaman.

Bevétel:
megnevezés El6i. E16i. Osszsen megnevezés | Mad.el6i. Mad. eléi. Osszsen
Tarhos Murony Tarhos Murony
Kozvetitett 4000 G000 10 000 Kozvetitett 7 600 11 400 19 000
szolg. szolg.
elz évi 1835632 1839632 eldzd évi 1839632 1839 632
pénzm. igénybe pénzm.
vétel igénybe vétel
Egyéb 0 0 Egyéb 22 000 33 000 55 000
miikédési bev. miikddési bev.
valasztasi
egyéb bev.
lKamat bevétel 800 2 000 Kamat bevétel 800 1200 2 060
[ﬁnaﬁszirozési 32 380 600 32 380 600 Finanszirozasi 32828173 32829173
| bevitel bevétel |
Bevitel 34232 232 34 744 805

Ossresen:




Teljesités levezetése:

megnevezés Telj. Tarhos Telj. Murony {sszsen
Koztisztviseloi 6 673 077 11 152 507 17 825 584
illetmény
pénzbeli caffetéria 168 000 265 600 433 600
Szép kirtya 124 763 221529 345 292
vendéglatds
Szép kdrtya széllas 33 595 50 393 83 588
Kizlekedési ktg. Tér. 632 541 501 195 1133736
betegszabadsag 0 0
Szodidlis hozzajarulds 1503 300 2514293 4017 593
Egészségiigyi hozzdj. 53913 88 794 142 707
Szem.jov. add 57 770 83 263 141033
tappénz hozzajarulas 11 895 11 895
Uzemelt. anyag 0
Inform. Szolg. 138 197 132 295 270 492
Kozvetitett szolg. 5600 5000 10 600
Szakmai tev. Segitd 119 000 178 458 297 498
szolg.
Egyéb szolg. Bank 23 824 35733 59 557
ktg.
AFA 48 113 51919 100 032
Egyéb dolgoi kiad. 35 000 25 000 60 000
Apyakényv. Vez. Ruha
pénz

9616 693 15317914 24 934 607

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal szeptember 30-an folydszdmlajén 16v6 tsszeg: 1 678 046Ft
Készondm szives figyelmét Mindenkinek!

Murony, 2017.11.11.

Maté Ferencné
gazdalkodasi eldadd






ovoda kiadas

4. melléklet az 1/2017.(11.23) 6nkormanyzati rendelethez
KIADASOK

sSOr- 0=US
szam |Rowvat megnevezése Eredeti el6i. |Mod. el6i Teljesi-tés |teljesités
1. Torveny szerinti illetmények, munkabérek 17 220 560] 17 790419 12 848 347 72,22%
2. Normativ jutalmak 0 0
3. Céljuttatas, projekiprémium 0 0

Készenleéti, tgyeleti, helyettesitési dij, talora,

; ; 0 0
4 tllszolgalat
5. Végkielégites 0 0
B. Jubileumi jutalom 0 0
7 Béren kivuli juttatasok 450 000 450 000 200 000 44 44%
8. Ruhazati kéltsegterites 0 0
9. Kozlekedési koltségtérites 301 840 301 840 188 212 62,35%
10.  |Egyéb koltségtéritések 0 0
11.  |Lakhatasi tamogatasok 0 0
12.  |Szocialis tamogatasok 0 0

Foglalkoztatottak egyeb személyi juttatésai 100 000 100 000
13. |betegszabadsag 17 200 17,20%
14. |Foglalkoztatottak személyi juttatasai 18 072 400| 18 642 259| 13 253 759 71,10%
15.  |Véalasztott tisztségviselbk juttatdsai 0

Munkaveégzeésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem
16. |sajat foglalkoztatottnak fizetett juttatasok
17.  |Egyéb kuls6é személyi juttatasok
18. |Kiilsé személyi juttatasok 0
19. |Személyi juttatasok 18 072 400 18 642 259| 13 253 759 71,10%

Munkaadoékat terheld jarulékok és szocialis
20, |hozzajarulasi adé (tappénz hozzdjarulas) 4181000) A30B368) Sqnegeal 7210%
21.  |Szakmai anyagok beszerzése 380 000 310 000 25 378 0,00%
22. |Uzemeltetési anyagok beszerzése 0 70 072 58 733 83,82%
24. |Készletheszerzés 380 000 380 072 84 111 22,13%
25. |Informatikai szolgaltatasok igénybevétele (internet) 36 000 36 000 32 850 91,25%
26. |Egyéb kommunikacios szolgaltatasok (telefon) 80 000 80 000 52 645 65,81%
27. |Kommunikacids szolgaltatasok 116 000 116 000 85 495 73,70%
28. |Kézizemi dijak 859 108 859 108 599 493 69,78%
29. |Vasarolt élelmezés 3 380 520 3380520f 2491536 73,70%
30. |[Bérleti es lizing dijak 0
31t Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 100 000 2174 0 0,00%
32. Kézvetitett szolgaltatasok 0
33. [Szakmai teveékenyseget segit szolgaltatasok 20 000 20 000 4 000 20,00%
34. Egyéb szolgaltatasok (posta kig,bankktg, ...) 523 000 463 010 122 918 26,55%
35. | Szolgaltatasi kiadasok 4882628 4724812 3 217 947 68,11%
36. Kikllldetések kiadasa
37. Reklam és propaganda kiadasok
38. Kiktildetések, reklam- és propagandakiadasok

Mikodési célu elézetesen felszamitott altalanos
39.  |fogaimi adé 1422288 1992998 uam s 61,50%
40. | Fizetendd altalanos forgalmi ado 0
41. Kamatkiadasok
42, Egyéb pénzlgyi miveletek kiadasai
43, Egyeb dologi kiadasok 0 1876 1858 99,04%
44, Kilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok 1452 239 1454 115 894 923 61,54%
45. Dologi kiadasok 6 830 867| 6674999 4 282 476 64,16%
46. Tarsadalombiztositasi ellatasok
47.  |Csaladi tamogatasok 0
48. Pénzbeli karpotlasok, kartéritések

Betegseggel kapcsolatos (nem
49. tirsadalombiztositasi) ellatasok

Oldal 1




ovoda kiadas

Foglalkoztatassal, munkanélkiliseggel kapcsolatos

50. |ellatasok
51. |Lakhatassal kapcsolatos ellatasok 0
52. |Intézményi ellatottak pénzbeli juttatasai
53. |Egyeb nem intézmenyi ellatasok 0
54. |Ellatottak pénzbeli juttatasai 0
55. |Nemzetkozi kdtelezettségek
56. |Elvonasok és befizetések
Mukodesi célu garancia- es kezességvallalasbol szarmazo
57 kifizetés allamhaztartason beliilre
MUkddési celu visszateritendd tamogatasok,
58. |kolcsdnsk nyujtasa allamhaztartason belllre
Mikodési celu visszatéritendd tamogatasok,
59. |kolcsdndk torlesztese allamhaztartason bellilre
Egyeb mikodeési celd tamogatasok allamhaztartason
60. [bhelllre
Mikodeési celu garancia- és kezességvallalasbol
61. |szarmazo kifizetés allamhaztariason kivilre
M(ikddesi célu visszatéritend® tamogatasok,
62. |kdlcsondk nyujtasa allamhaztartason kivilre
63. |Arkiegészitések, artamogatasok
64. |Kamattdmogatasok
Egyéb mikodesi celu tamogatasok allamhaztartason 0
65. [kivilre
66. [Tartalékok 0
67. |Egyéb miikdédési célu kiadasok 0
68. [Immateridlis javak beszerzese, Iétesitése
69. |Ingatlanok beszerzése, |étesitése 0
70. Informatikai eszkozék beszerzése, |étesitése
71. Egyéb targyi eszkdz6k beszerzése, |étesitése 122 860 122860 100,00%
72. Részesedések beszerzése
Meglévo részesedések noveléséhez kapcsolodd
73 kiadasok
Beruhazasi celu el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi 0 33172
74.  |add 33172 100,00%
75. Beruhazasok 0 156 032 156 032 100,00%
76. Ingatlanok felujitasa
i, Informatikai eszkdzok felljitasa
78. Egyéb targyi eszkdzok felljitasa
Felljitasi celu elézetesen felszamitott altalanos
79. [forgalmi ado
80. Felujitasok
Felhalmozasi céll garancia- és kezességvallalasbol
81. szarmazo kifizetés allamhaztartason belllre
Felhalmozasi célu visszateritendd tamogatasok,
82. kblcsdndk nyujtéasa allamhaztartason belllre
Felhalmozasi céllu visszatéritendd tamogatasok,
83. kblcsénok térlesztése allamhaztartason bellllre
Egyéb felhalmozasi célu tAmogatasok
84. dlamhaztartason belllre
Felhalmozasi célu garancia- és kezessegvallalasbol
85. szarmazod kifizetés allamhaztartason kivilre
Felhalmozasi céll visszatéritend® tamogatasok,
86. kdlcsdndk nyujtasa allamhaztartason kivilre
87. lakastamogatas
egyeéb felhalmozasi célt tamogatasok allamhaztartason
88. kiv tire
89. |Egyéb felhalmozasi célu kiadasok
90. kiadasok 29 084 267| 29779659| 20797 361 69,84%
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4. melléklet az 1/2017.{11.23) dnkormanyzati rendelethez

BEVETELEK
sor- Eredeti %h-0s
szam |Rovat megnevezése eldi. Mod. eléi [Teljesi-tés |kimutatas

Helyi 6nkormanyzatok mikddésének
altalanos tamogatasa

Teleplilési dtnkormanyzatok egyes

2. kdéznevelési feladatainak tamogatasa
Telepliési dnkormanyzatok szocialis
gyermekjoléti és gyermeketkeztetesi

3. feladatainak tamogatasa
Teleplilési dnkormanyzatok kulturalis

4, feladatainak tdmogatasa

5. Miikadési célu kdzpontositott eléirdnyzatok
Helyi dnkormanyzatok kiegészitd

6. |tdmogatésai

7 Onkormanyzatok miikddési tamogatasai

8. Elvonasok és befizetések beveételei
Mikdési céld garancia- és
kezessegvallalasbol szarmazd megtérliések

9. allamhaztartason belllrdl
Mitkddeési céll visszatéritendd tamogatasok,
kolcsonok visszatérillése allamhaztartason

10. |belllrél
Mlkddeési célu visszatéritendd tamogatasok,
kdlcsdndk igénybevétele allamhaztartason

11.  |beldlrdl
Egyeb mikd&dési céll tamogatasok bevetelei

12. |allamhaztartason bellirdl
Miikodési célil tamogatasok

13. lallamhaztartason beliirdl
Felhalmozasi céli dnkormanyzati

14. |tamogatasok
Felhalmozasi célu garancia- és
kezessegvallalasbol szarmazd megtérilések

15. |allamhaztartason belllrdl
Felhalmozasi céll visszatéritendd
tamogatasok, kblcsdndk visszateriilese

16. |allamhaztartason bellirél
Felhalmozasi célt visszatéritendd
tamogatasok, kdlcsdndk igénybevétele

17. [allamhaztartason bellirél
Egyeb felhalmozasi cell tamogatasok

18. |bevételei allamhaztartason bellirdl
Felhalmozasi céla tamogatasok

19. [allamhaztartason beliilrél

20. jMaganszemélyek jdvedelemadoi

21. iTarsasagok jdvedelemaddi

22 . |Jovedelemadok

23 . |Szocialis hozzajarulasi add és jarulékok

" Beérhez és foglalkoztatashoz kapcsolddd addk

25, [Vagyoni tipusu adok

26. |Ertékesitési és forgalmi adok

27 . |Fogyasziasi adok
Pénzlgyi monopoliumok nyereséget terheld

28 |adok

28, 1 Gepjarmiadok

30. | Egyeb aruhasznalati és szolgaltatasi adok

3%. | Termékek és szolgaltatasok adoi




32,

Koézhatalmi bevételek

33. [Keszletértékesités ellenériéke
34,
35. | Szolgaliatasok ellenértéke
36. [Kozvetitett szolgaliatasok ellenértéke
37. |Tulgjdonosi hevételek
38. |Ellatasi dijak 169 400 169 400 99 715 58,86%
30. |Kiszamiazott altalanos forgalmi ado
40. |Altalanos forgalmi adé visszatéritése
41. |Kamatbeveételek 164 164
42. |Egyéh pénzigyi miveletek hevétele
43. |Egyéb mikédési bevételak 94 683 94 683
44. |Miikddési bevételek 169 400 169 564 194 5621 114,74%
45. |Immaterialis javak értékesitése
46. |Ingatlanck értékesitése
47, |Egyéb targyi eszkzdk értékesitése
48. [Részesedések ertékesitése
Részesedések megszlineséhez kapcsolodo
49, |bhevételek
50. |Felhalmozasi bevételek
Mlikddesi céli garancia- és
kezessegvallalasbol szarmazd megterilések
51. |allamhaztartason kiviilrdl
Mikédési célu visszatéritendd tAmogatasok,
kdlcsdndk visszatérilese allamhaztartason
52. |kivilrol
53. |Egyeb mikodési célu atvett pénzeszkdzdk
54. |Miikodesi célt atvett pénzeszkdzok
Felhalmozasi célll garancia- és
kezességvallalasbdl szarmazd megiériilések
B5. [allamhaztartason kivlirdl
Felhalmozasi cell visszatéritendd
tamogatasok, kélcséindk visszatérilése
56. jallamhaztartason Kiviilrél
57 Egyéb felhalmozasi celd atvett pénzeszkdzok
58. |Felhalmozasi célii atvett pénzeszkdzok
El6z0 év kdliségvetési maradvanyanak
igénybevétele 1031987] 1031987 1087629
Kézpondti, irdnyitd szervi tamogatas 27 882 880| 28483425 20888753 73,34%
59. | bevételek 6sszesen: 29 (084 267 29684 976| 22170944] 74.69%




Muronyi Onkormanyzati Ovoda 2017 IIL. negyedévi széveges beszamoléja

Az dvoda 2017. évi elGirdnyzata 29 084 267Ft-rdl indult. A TII. negyedévben 695330Ft-al
emelkedett az eloiranyzat.

Az illetmény eldiranyzata valtozott 569 859Ft-al, ez tartalmazza az 6vodai bértamogatasra kapott
bsszeget és a kozfoglalkoztatott eddig felmertilt bérét.

A bér jaruléka: 125 369Ftal emelkedett.

A bevétel oldalon a 94 683Ft bevétel a kdzfoglalkoztatott utani tamogatas.

A kamat bevétel emelkedett még ez idészakban 102Ft-al annak van kiadési eléirdnyzata egyéb
dologi kiadasban. A tébbi valtozas f6konyvi szamok kdzti atcsoportositds eredménye.

Madjusi normativa valtozds jelentésnél nem volt a léiszdmhoz hozza nyiilva. Az oktéberinél a
tervezett 33 gyermekbdl lemonddsra keriilt 7 £6. Ennek a normativa visszafizetését nem kellett
megtenni, mert a december havi nettdbol levonasra keriil.

Szeptemberben 4 {6 6voda pedagdgussal miikodik az dvoda.

Az illetmeények teljesitése a 12 848 347 értékben realis az eldirdnyzathoz a 72,22%-ot mutat.

Béren kiviili juttatas teljesitése a 44,44%-ot.

Kdzlekedési kéltség térités harom dolgozdt érint szeptembert6l: Olah Ibolya bérlet téritése és
Czikkelyné Fodor Tiinde és Varga Livia gepkocsi igénybevétele.

Foglalkoztatottak személyi juttatisainal a betegszabadsag mutathaté ki.

Munkaaddi jarulék magdba foglalja a szocidlis hozzdjarulasi adét a személyi jévedelemadét, az
egészségiigyi hozzajarulast és a tappénzt.

Szakmai anyag beszerzés: irodaszer vasarlast és gyogyszeres lada felttltését jelenti
Uzemeltetési anyagnal tisztitGszer, nyomtatékazetta kis értékii Gvodai jatékok taldlhatok.
Informatikai szolgaltatas: internet dij

Egyéb kommunikdacids szolgaltatas: telefon dij.

Kozlizemi dij: gdz, viz villany.
Vasarolt élelmezés: vasarolt élelmiszerért fizetett dij.

Egyéb szolgaltatas: szennyviz szippantds, hulladék elszallitds, bank koltséget tartalmazza.

Bevétel:
Ellatési dij: befizetett téritési dijak.

Kamat bevétel a pénzintézeti kamat a folyészamlan.

El6z8 évi pénzmaradvany: eléiranyzatban és modositott el6irdnyzatban a folydszamlan 1évé
pénzosszeg szerepel, mig teljesités igénybevételénél a 2016.évi beszamolé 7-es iirlap megfelels



sordnak dsszege taldlhato.

Az 6voda folydszamldjan szeptember 30-dn 1 208 721.-Ft volt

Murony,2017.11.10.

Tisztelettel:

Maté Ferencné



Okirat szama: 70/2017.

Alapito okirat

Az allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Muronyi
Alapszolgaltatisi Kézpont alapité okiratat a kovetkezdk szerint adom Ki:

1. A koltségveteési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AXkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Muronyi Alapszolgaltatdsi Kozpont

1.2. AKkoliségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 5672 Murony, Arany Janos utca 8.

1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

1 | Tarhosi telephely 5641 Tarhos, Pet6fi Sandor utca 29.

2. AKkoltségvetési szerv
alapitasdval és megsziinésével 6sszefliggo rendelkezések

2.1. A Kkoltségvetési szerv alapitasdnak datuma: 2018. januar 1.

2.2. A Kkbltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének
megnevezase székhelye

1 Szeghalom Kistérség Egységes Szocialis 5510 Dévavanya, Jéggyar u. 47.
és Gyermekjdléti Intézmény

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. Akdltségvetési szerv irdnyité szervének
3.1.1. megnevezése: Murony Kézség Onkorményzata
3.1.2. székhelye:5672 Murony, Féldvari utca 1.

3.2. AKkoltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Murony Kdzség Onkormanyzata
3.2.2. székhelye:5672 Murony, Féldvari utca 1.



4.1.

4.2

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A kiltségvetési szerv kozfeladata: Az intézmény a szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatdsokrdl
$z0616 1993. évi l11. térvény alapjén szocidlis alapszolgaltatasokat, a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyl igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. tbrvény alapjan csaldd és gyermekjéléti
szolgditatast nyujt.

A kéltségvetési szerv fdtevékenységének dllamhdaztartdsi szakdgazati besoroldsa:

szakdgazat szdma | szakdgazat megnevezése

889900 M.n.s. egvéb szocialis ellatds bentlakds nélkil

4.4,

A Kkoltségvetési szerv alaptevékenysége: Végzi az Onkormdanyzat szdmara Kkotelezd
feladatként megjeldlt csaldad és gyermekjbléti szolgaltatdsokat, térvényi kotelezettség
alapjan szocidlis alapszolgdltatdsokat nyujt (szocidlis étkeztetés, hazi segitségnynijtis,
idések nappali ellatésa).

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkci6észam

013350 Az dnkormdanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

102031 Iddsek nappali ellatasa

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgdltatdsok

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hdzi segitségnyjtds

Uolen b |w o

5.1

5.2.

A koltségvetési szerv illetékessége, milkddési terillete: Murony Kozség kozigazgatasi
terilete, csalad és gyermekjéléti szolgaltatasok esetén Tarhos Kdzség kozigazgatdsi teriilete
is.

5. A koltségvetési szerv szervezete és mtikodése

A koltségvetési szerv vezetdjének meghizdsi rendje: az intézmény vezetfjét a
kézalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. tdrvény alapjan palyazat itjan Murony
Kdzség Onkormanyzatanak Képvisels-testillete nevezi ki 5 évre. Az intézmény vezetdjével
kapcsolatos egyéb munkaltatoi jogokat Murony Kézség Polgarmestere gyakorolja.

A kéltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabily

kézalkalmazotti jogviszony A kozalkalmazottak jogdllasardl széld 1992. évi XXXIII.
torvény

munkaviszony A munka torvénykényvérdl sz6l6 2012. évi . térvény




6. Zaro rendelkezés

Jelen alapité okiratot 2018. januar 1. napjatdl kell alkalmazni.

Kelt: Murony, 2017. november 29.

\

Q’. P el

Fekete Ferenc Zoltan
polgarmester









