Muronyi Onkormanyzati Ovoda
5672 Murony, Arany Janos u. 3.

Levelezési cim: 5672 Murony, Arany Janos u. 3.
Telefon /fax: 66/427-159; e-mail: muronyiovi@gmail.com

HAZIREND

1. Ovodai hazirend

1.1. Altaldnos informdciok az ovoddrdl

Az intézmény alapito okirata, és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
tartalmazza.

1.2. Az intézményre vonatkozo szabdlyozds

1.2.1.0vodai felvétel, atvétel rendje

>

Az 6vodai beiratas a felvételi és el6jegyzési naploba a Jegyz altal kijelolt beiratasi idészakban
altalaban aprilisban, két napon at zajlik. A beiratashoz sziikséges: a gyermek sziiletési anyakonyvi
kivonata, az édesanya személyigazolvanya, lakcimigazold kartya, TAJ kartya, orvosi igazolas.

A gyermek 6vodai felvételérdl (atvételérdl) a sziildt irasban értesiteni kell.

A gyermek abban az évben, amelyben otodik életévét betolti, a targyévben kezdodo nevelési év
elsd napjdtol ovodai nevelésben koteles részt venni, melynek ideje napi négy ora.

Az 6vodai szervezett tanuldsi folyamatok (foglalkozisok), naponta altalaban 8°°-12%-ig tart6
idészakban zajlanak.

Gyermekek dtvétele: Hivatalos atjelentkezés titjan, melynek nyomtatvanyat az 6vodavezetok toltik
ki és kiildik meg kdlcsondsen egymasnak.

1.2.2. Az intézmény nyitva tartdsa

>
>
>

Hétfotol — péntekig: 6.30 — 16.30 oraig
Kérjiik, hogy a gyermeket minden nap 08.30-ig sziveskedjenek behozni az 6vodaba.
A gyermekek biztonsaga érdekében 9.00 drakor bezarjuk a kinti kaput.

1.2.3. Az ovodai nevelési év rendje

>

>

A nevelési év meghatdrozdsa: OM rendelet szerint minden év szept. 01-t61 — aug. 31-ig.
Nevelés nélkiili munkanapok:

Az év 5 nevelés nélkiili munkanapjabdl kettdt sziinetek idején szerveziink, igy szorgalmi idére
3 marad, minden alkalomra tigyeletet biztositunk.

A nevelés nélkiili munkanapok felhaszndldasanak elvei:

Nevelési értekezletek, feladatok, szakmai és egyéb szervezeti tovabbképzések megtartasa.

Nyari zdarva tartds rendje:

Evenként 5 hét. ( Altalaban julius 3. hetété] tart intézményiink zarva. )



1.2.4. Gyermekek az ovodaban.

a.) Az bévodéaba jaras szabalyai:

>

>
>

Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat?
o A 25 :életév betoltésétdl maximum 8 éves korig
o Amennyiben a gyermek megbizhatoéan agy- és szobatiszta
o Amikor a gyermek teljesen egészséges / ANTSZ /
o orvosi igazolast hozott.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

o A gyermeket az 6vodaba érkezéskor a sziil6 minden esetben személyesen adja at az
6vonének, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a
csoportszobaba, az 6vond nem tud a gyermek jelenlétérdl, igy felel6sséget sem,
vallalhat érte.

o A sziil irasbeli kérelme sziikséges ahhoz, hogy a gyermek 6 éves kortol egyediil
hazaengedhet6 legyen.

o Az 6vodabdl a gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziild
irasbeli kérelme alapjan adhato ki

b.) A gyermekek ruhazata az 6vodéban
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Legyen praktikus, kényelmes, tiszta.

Az id6jarasnak megfeleld dltozete legyen.

Sziikséges a tartalékruha, féként kiscsoportban.

Jo, ha a ruhakat jellel ellatjak.

A gyerekek holmijat az arra kijelolt polcon taroljuk. Mivel tobb gyerek is hasznalhat egy
rekeszt, csak a legfontosabb holmikat lehet tarolni rajtuk.

c.) A gyermekek szamara behozhat6 targyak

>

>

Ha a gyermek 6vodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, kardra, karkotd, egyéb értékes targyak,
stb.) azok meg6rzésére, eltiinéséért valo feleldsségvallalasara az ovoda nem vallalkozik.

Az 6vodaba érkezé gyermek reggelenként cukrot, csokoladét, ragogumit, péksiiteményt mas
élelmiszert nem hozhat magaval, és nem eheti meg azt a folyoson. Ez aldl kivételek a
sziiletésnapok, névnapok megiinneplésére szolgalo alkalmak.

d.) A gyermekek étkeztetése az d6vodaban

>

A gyermekek naponta haromszor étkeznek az 6vodaban, mely élelmiszerekbdl az 6voda
ételmintat tesz el, és azt 72 Oran keresztill meg0rzi. Kivétel: sziiletésnapi névnapi kindlds, a
kirandulasok alkalmadval kiegészitd tizorai és az egész csoport szamara behozott zéldség,
gyviimélcs.
Az étkezések id6pontja:

o —tizoérai: 9.00-9.45 6ra kozott.

o —ebéd: 12.00-12.30 ora kozott

o —uzsonna: 15.15-15.45 o6ra kozott.
Az étkezési dijak befizetése minden honap 10-e utani hetén torténik délelott 7.00-12.00 ora
kozott.
Hianyzas esetén a masnapi étkezés lemondhaté mindennap de. 11.00 ordig ha azt a sziilé
telefonon, vagy személyesen jelzi az 6voda dolgozoinak. Ha a sziil6 nem jelzi a gyermek
hianyzasat, a masnapi ebédet automatikusan visszamondjuk mindaddig, amig a sziilé Gjra
vissza nem jelenti a gyermekét.
az ebédet hianyzas esetén egy napig el lehet vinni a konyhardl. ( A teljes étkezési dijat fizetok
egész héten elvihetik az igényelt ebédet, de ezt jelezni kell az 6voda dolgozoinak is, hogy ne
jelentsék ki azt. )



» Az 6voda az igénybe nem vett, de kijelentett étkezésekre el6re befizetett dijat tulfizetésként a
kovetkez6 honapra elszamolja. Be nem jelentett hianyzas esetén a szil a téritési dij
visszafizetésére nem tarthat igényt.

e.) Hianyzas
» A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:

o Az évodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat!

Beteg, megfazott, gyogyszert, 1az- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek
bevitele az 6vodaba a gyermek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének
megorzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vond kotelessége a gyermek
atvételének megtagadasa.

o Az o6vodai dolgozoknak tilos otthonrdl behozott gydgyszert beadniuk a gyermekeknek a
nap folyaman! Kivéve allergia /pipa/ és magas 14z csillapitasara szolgald készitmények
esetén.

o A szorgalmi id6 alatt betegség esetén a haromnapos hidnyzis utin orvosi igazolas
bemutatisa az ANTSZ altal eléirt szabaly.

o Az 6vond teenddje baleset, vagy napkozben megbetegedd gyermek esetén: a gyermeket
haladéktalanul el kell latni, mik6ézben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A baleset
sulyossagatol fliggéen, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrdl kell gondoskodni.

o Laz, hanyas, hasmenés, hasgdrcs esetén az 6vond megkezdi a laz csillapitasat, majd
értesiti a sziilét, hogy minél hamarabb vigye el gyermeket. Ezutan a sziilé gondoskodik az
orvos felkeresésér6l. Ilyen esetben a gyermek csak orvosi igazolassal johet Gjbol 6vodaba.

o Fert6z0 betegség (rubedla, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetii stb.) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kovetden jelez az ANTSZ
felé, és fertdtlenitd takaritast végez.

» Egyéb ok miatti tivolmaradas:

o Egyéb esetben — amennyiben a sziil6 harom napnal hosszabb ideig (iidiilés, kiilfoldon valod
tartdzkodas miatt, stb,) nem kivanja az 6vodat igénybe venni, az intézmény vezetdjétol
kell engedélyt kérni.

o Egy nevelési évben igazolatlanul 10 napnal tobbet nem hidnyozhat a gyermek.

o Tankdteles korti gyermek 7 napnal tobbet nem hidnyozhat igazolatlanul. Ellenkez6
esetben a telepiilés jegyzOjét értesiteni kell.

1.25.  Sziilok az ovodaban
1.2.6. a.) Egyiittmikodés:

Fontos, hogy a sziilokkel k6z0s nevelési elvet alakitson ki az 6voda. Konfliktus esetén
elsésorban azzal a személlyel kell tisztazni az esetet, akivel keletkezett a konfliktus.
Amennyiben ez nem sikeriil az 6voda vezet6jéhez, Murony kozség jegyzOjéhez és a
fenntartéhoz lehet fordulni jogorvoslatért.

A gyermek személyiségének fejlodése érdekében fontos az egylitt nevelés.

A szil6 segitsen a gyermeknek az 6vodat elfogadni.
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b.) Kapcsolattartas
»  Nyilt napok, rendezvények,
» Forumok, sziil6i értekezletek.
» Csaladlatogatasok.
» Fogadd orak.
1.3. Nevelé munka

» Az 6vondt nevel6 munkaja végzése kdzben zavarni nem szabad.



» Fogadé ordk rendje:

Az 6vénok havonta egy alkalommal minden hénap elsé szerddjan 13.00 ératdl 13.30 o6raig tartanak
fogaddorakat. Nincs fogaddora abban a hdnapban, amikor csoportok sziil6i értekezletet tartanak.

A gyerekek értékelése:
A gyermekek értékelését az dvodapedagogusok végzik a gyermekenként vezetett személyiségi lap
¢és az egy¢éb megfigyelések alapjan.
Kiilonds gondossagot igényel a tankoteles kortiak esete.
1.4. A biztonsdgos intézmény

> Bombariadd esetén a teendé:
Vészhelyzetben az 6vodaban tartdzkodd vezetd értesiti a renddrséget és kozben utasitast ad az
épiilet kitiritésére. A csoportokat az ajton menekitik az udvarra az 6vodapedagodgusok. Ez id6 alatt a
dajkak 6sszegylijtik a gyerekek holmijat, és utanuk viszik.

» Tlzriadd esetén a teendd:
A tlz keletkezésének helyétdl fliggben a csoportszobakban talalhato ajtokon, ha ez nem lehetséges,
az ablakokon at, menekitjilk a gyerekeket. Kézben az itt tartdzkodd vezetd, vagy az arra kijelolt
személy, értesiti a tlizoltokat. A folyoson levd poroltoval meg lehet kezdeni a tiiz oltasat a tiizriado-
terv szerint kijelolt személyeknek. Egyébként minden elharitdsi munka a tlizriado-terv szerint
zajlik. A felnéttek a tlizriado-terv szerint jarnak el.

» Dohanyzas szabalya:
Az 6voda teriiletére — beleértve az udvart is — g6 cigarettaval belépni, illetve ott dohanyozni nem
szabad. Az 6voda dolgozodi is csak az arra kijelolt helyet hasznalhatjak, ami az 6voda kapujan 5
méteren kiviil kell, hogy essen.

1.5. A hazirend nyilvanossdagra hozatala

A hazirend az 6voda el6terében talalhato falitijsagon barmikor megtekinthetd. A jogszabaly valtozasok

soran felillvizsgaljuk annak hatalyossagat. A sziiloknek egy példanyat at kell adni a beiratkozaskor és

mddositaskor is.

1.6. A hazirend hatdlyba lépése

A jovahagyas napjan, illetve a modositasokat kdvetéen minden nevelési év kezdetekor.
A hazirend az 6voda dolgozoira és a sziilokre egyarant kotelezé érvényii!

1.7. A hazirend feliilvizsgdlati rendje
Jogszabalyi és egyéb valtozasok alkalmaval minden nevelési év kezdete el6tt.

Murony, 2013. 09. 01.

Madarasz Agnes
ovodavezetd



